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Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie
ul. Krélewska 15

20-109 Lublin

NIP: 712-010-49-12

REGON 000512616

L. dz. 69/2023 Lublin, dnia 23.05.2023 r.

Znak sprawy: 24/0KDZ/2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie realizujacy projekt ,,Od ksztalcenia do zatrudnienia”
nr RPLU.12.04.00-06-0047/19 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, 12.4
Ksztalcenie zawodowe, zaprasza do przedstawienia oferty cenmowej dotyczacej przygotowania
i przeprowadzenia zaje¢ w ramach kursu ,,Podstawy robotyki i elektroniki”

l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewngtrznego Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ushugi
lub roboty budowlane w toku realizacji projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, opracowanego zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wybor Wykonawcy ustugi szkoleniowej, w tym wybdr kadry
dydaktycznej (wyktadowcy) do przygotowania i przeprowadzenia zaj¢¢ w ramach kursu ,,Podstawy
robotyki i elektroniki” , dla Uczniéw/Uczennic Technikum ZDZ im. J. Kilinskiego w Zamosciu:

1) Liczba grup: 2

2) Liczba uczestnikow/uczestniczek kursu w grupie: 8 oséb,

3) Wymiar godzinowy: 48 (dla 1 grupy szkoleniowej, 1 godzina szkoleniowa = 45 minut;);

4) Harmonogram realizacji zaje¢: forma zaj¢¢ pozalekcyjnych, tryb popotudniowy/weekendowy;
5) Miejsce realizacji: Zamos¢, ul. Peowiakow 3.

6) Szczegdtowy program kursu ustalony zostanie z Wykonawcg (W oparciu 0 zarys programowy
z pkt. IV ppkt. 1), ktorego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza w ramach
prowadzonego postepowania, i z ktérym zostanie podpisana umowa.

7) Kurs zakonczy si¢ egzaminem wewnetrznym

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin wykonania zamdéwienia: czerwiec 2023 r.-lipiec 2023 r.
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Fundusze -J). lubelskie Unia Europejska | +**

Europejskie z S
,, zyceel iski e
Program Regionalny Sm‘l‘é&’y J ! Europejski Fundusz Spoteczny g

Szczegotowy harmonogram realizacji zamoOwienia ustalony zostanie z Wykonawca, ktorego oferta
wybrana zostanie jako najkorzystniejsza w ramach prowadzonego postepowania, i z ktorym zostanie
podpisana umowa.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przesuni¢cia harmonogramu i okresu realizacji ustugi poza okres
wskazany powyze;j.

IV. WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI ZAJEC

1. Wykonawca lub osoba wskazana jako wyktadowca zobowigzany bedzie do:

1) przeprowadzenia zajgé w oparciu o nastgpujacy zarys programowy:

— podstawowe pojecia i zasady elektroniki,

— elektronika cyfrowa,

— uklady CMOS, bramki logiczne,

— programowaniem mikrokontroleréw AVR,

— komputery jednoptytkowe-Arduino,

— lutowanie ukladow,

— obstuga multimetréw, oscyloskopow, stacji lutowniczych itd.

— uklady ztozone z wielu r6znych elementow elektronicznych (czujnikow, modutow itd.)

— programowanie w wybranym jezyku programowania

— praca z zestawem do budowy robotow lub pojazdow

1) okreSlenia w programie zakresu wiedzy, jaki zdobedzie uczen po zakonczeniu zaje¢ oraz
kryteriow oceny, ktore umozliwia weryfikacje efektow uczenia sie,

2) przygotowania, przeprowadzenia oraz opracowania wynikow pre i post testow,

3) pordéwnania wynikow ww. testOw z przyjetymi wymaganiami,

4) realizacji zaje¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym,

5) prowadzenia dziennika zaje¢ i nadzor nad listami obecno$ci podpisanymi przez Uczestnikow
zaje¢ oraz innych dokumentéw przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego, ktore
wypelnione po zakonczonych zajeciach przekaze Zamawiajgcemu,

6) przekazywania, w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o nieobecnosciach
uczestnikow projektu na zajgciach lub o innego rodzaju zaistniatych problemach,

7) nadzoru nad wlasciwym uzytkowaniem sprzetdéw i urzadzen, tj. wyposazenia pracowni
szkolnych wykorzystywanego podczas realizacji kursu,

8) realizacji wsparcia zgodnie z kryterium rownosci szans kobiet i megzczyzn oraz zasada
niedyskryminacji os6b ze wzgledu na wiek, pte¢, rasg, pochodzenie etniczne, narodowos¢
czy niepelnosprawnos$¢,

9) przestrzegania aktualnych wytycznych krajowych oraz zasad obowigzujacych w szkotach
ZDZ dotyczacych przeciwdziatania skutkom epidemii SARS-CoV-2 w trakcie realizacji zaj¢c.
(fesli dotyczqg)

2. Zamawiajacy informuje, ze zapewnia sale, sprzet, materiaty i produkty do przeprowadzenia zajec

w czesci praktycznej kursu.

V. NAZWA I KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM SLOWNIKU ZAMOWIEN (KOD CPV)

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego
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V1. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy (firmy oraz osoby fizyczne) spetniajacy
nastepujace warunki:

1. Osoba prowadzaca zajecia w ramach kursu ,,Podstawy robotyki i elektroniki” dla uczniow musi
posiadac

a) wyksztalcenie wyzsze/zawodowe kierunkowe (informatyka, edukacja informatyczno-
techniczna, elektronika, robotyka lub pokrewne) lub studia podyplomowe z zakresu
informatyka, edukacja informatyczno-techniczna, elektronika, robotyka lub pokrewne
lub

b) minimum $rednie wyksztatcenie (informatyka, mechatronika, elektronika, robotyka lub
pokrewne) oraz dyplomy/certyfikaty branzowe/za§wiadczenia ukonczenia szkolen (min. 1
dokument) z zakresu tematyki kursu, bedacego przedmiotem postgpowania.

Na potwierdzenie speinienia powyziszego warunku Wykonawca przedklada o$wiadczenie
W Zalgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego oraz zatacza kopie dokumentow tj. potwierdzajacych
posiadanie min. wyksztalcenia $redniego i dyplomy/certyfikaty branzowe/zaswiadczenia
ukonczenia szkolen (min. 1 dokument) jednoznacznie potwierdzajacych posiadanie
wyksztalcenia/uprawnien zgodnych z programem szkolenia. Za niespelniajacego tego kryterium
uznane beda dokumenty, potwierdzajace wyksztalcenie/uprawnienia ogdlne w danej branzy,
dziedzinie lub zawodzie.

W przypadku zlozenia oferty w wersji papierowej dokumenty powyzsze nalezy opisac
W nastepujacy sposob: data i podpis osoby potwierdzajacej (Wykonawce lub 0soby przez niego
upowaznionej) oraz opis ,,za zgodnos$¢ z oryginalem”.

2. W postepowaniu moga uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki osobiscie lub
dysponuja wykladowcami posiadajacymi doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z
tematyka i programem kursu ,,Podstawy robotyki i elektroniki” (zgodnego z opisem kursu
wskazanym w pkt. IV ppkt. 1), tj.:

a. posiadajag min. 2-letnie do§wiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka
i programem ww. zamdwienia, w tym wlasna dziatalno$¢ gospodarcza/praca zawodowa
w zakresie objetych postepowaniem/doswiadczenie w zakresie nauczania przedmiotow
zwigzanych z zakresem objetym postepowaniem,
lub

b. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania oferty (a jezeli okres
prowadzonej dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie), przeprowadzili min. 200
godzin szkoleniowych w ramach tematyki obj¢tej postepowaniem.

Na potwierdzenie warunku pkt. 2 ppkt. a nalezy przedstawi¢ do$wiadczenie zawodowe
w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego w czgéci A wraz z kopiami wykazanych w nim
dokumentow potwierdzajgcych posiadane do$wiadczenie zawodowe. Dotgczone dokumenty
np. aktualny wyciag CEIDG/KRS, referencje, zaswiadczenie od pracodawcy muszg zawieraé
okres pracy zawodowej, zajmowane stanowisko oraz zakres obowigzkéw — informacje
pozwalajace jednoznacznie okresli¢ okres aktywnosci zawodowej i czynne dos$wiadczenie
w branzy zgodnej z tematyka i programem ww. zamoéwienia, potwierdzajacych jednoznacznie
posiadanie doswiadczenia zgodnego z programem szkolenia. Wyzej wymienionymi dokumentami
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Wykonawca zobowigzanych jest wykaza¢ posiadanie do§wiadczenia w danej metodzie, sposobie,
podejsciu, ktorymi charakteryzuje si¢ przedmiot kursu i jego program. Za niespetniajace tego
kryterium uznane begda dokumenty potwierdzajace jedynie doswiadczenie w danej branzy,
dziedzinie, zawodzie.

UWAGA! W przypadku przedlozenia aktualnego wyciggu CEIDG/KRS na Wykonawcy spoczywa
dodatkowo obowigzek przedtozenia dokumentow (np. referencji) potwierdzajgcych, ze w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej faktycznie wykonuje zawod/zadania zawodowe zgodnie z
zakresem niniejszego zapytania ofertowego. Jednoczesnie Zamawiajgcy wyjasnia, ze przedlozenie
w ofercie jedynie oswiadczenia Wykonawcy bedzie spelniato powyzszych zapisow.

Na potwierdzenie zapisow pkt. 2 ppkt. b nalezy przedstawi¢ doswiadczenie zawodowe
W Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego w czgsci B wraz z kopiami wykazanych w nim
dokumentow potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe i nalezyte wykonanie ustug
szkoleniowych. Dotaczone dokumenty np. referencje, zaswiadczenie od pracodawcy, protokot
odbioru ustugi musza zawiera¢ ilo$¢ zrealizowanych godzin danego szkolenia, zakres tematyczny
zrealizowanego szkolenia zgodny z przedmiotem zamowienia niniejszego postepowania oraz okres
realizacji szkolenia — informacje pozwalajace jednoznacznie okre$li¢ doswiadczenie zawodowe w
prowadzeniu szkolen w ramach tematyki ww. zamdowienia.

W przypadku zlozenia oferty w wersji papierowej dokumenty potwierdzajace posiadane
doswiadczenie nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob: data i podpis osoby potwierdzajacej
(Wykonawce lub osoby przez niego upowaznionej) oraz opis ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.
Wykonawcy wykonujacy zadania osobiscie w Zalgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego wykazuja
swoje do§wiadczenie.

Wykonawcy przedstawiajacy do realizacji zaméOwienia wigcej niz jednego wykladowce
zobowiazani sa do zlozenia Zalacznika nr 3 do Zapytania ofertowego dla kazdego wyktadowcy
oddzielnie.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, tj. warunek min. 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe lub do$wiadczenie w przeprowadzeniu min. 200 godzin szkoleniowych z danego
zakresu, bedzie prowadzona w oparciu o przedlozone przez Wykonawce dokumenty na zasadzie
»Spetnia/nie spetnia”.

Ponadto, Zamawiajacy bedzie ocenial udokumentowane do$wiadczenie, tj. liczbe godzin
przeprowadzonych zaje¢ szkoleniowych zgodnych z zakresem przedmiotu zamodwienia,
zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania oferty (a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) opis tego kryterium zawiera pkt. X ppkt. 2
niniejszego zapytania.

Wykonawca nie znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidlowego wykonania ustugi, nie wszczeto wobec niego
postgpowania upadto$ciowego, ani nie ogloszono upadtosci, nie zalega z optacaniem podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

Na potwierdzenie spefnienia powyzszego warunku Wykonawca przedkiada oswiadczenie
W Zalgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego

. Osoba wskazana jako wyktadowca nie jest jednocze$nie zatrudniona w instytucji uczestniczacej w
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwojne finansowanie.
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Na potwierdzenie spelnienia powyzszego warunku Wykonawca przedkiada oswiadczenie
W Zalgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego

Wykonawca posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnos$ci
wymienionych w ofercie, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Na potwierdzenie spelnienia powyziszego warunku Wykonawca przedkiada oswiadczenie
W Zalgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie sporzadzona w formie pisemnej i bedzie zawierata

warunki dotyczace realizacji zamowienia okreslone w niniejszym zapytaniu (z Wykonawca jako
osobg fizyczng =zostanie zawarta umowa cywilnoprawna, w przypadku firmy bedzie
to umowa na wykonanie ustugi).

ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY:

Wykonawca o§wiadcza, iz obcigzenie wynikajace z zaangazowania 0sob wskazanych do realizacji
niniejszego przedsigwzigcia nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem bankowym po przekazaniu Zamawiajgcemu

dokumentacji szkoleniowej, podpisaniu protokotu odbioru uslugi szkoleniowej oraz po
przedtozeniu rachunku/faktury.

. Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie najpézniej 14 dni od dnia przedlozenia

rachunku/faktury wraz z niezb¢dnymi zatacznikami, nie wczesniej jednak niz 7 dni po wplynigcia
na konto Zleceniodawcy §rodkéw przeznaczonych na pokrycie kosztow zwiazanych z realizacja
Projektu.

. Zleceniobiorcy nie przystuguja zadne roszczenia zwigzane z opoéznieniem wyplaty wynagrodzenia,

ktére wynikajg z opdznien w przekazywaniu na rachunek Zleceniodawcy srodkow zwigzanych z
realizacja projektu ,,Od ksztalcenia do zatrudnienia” nr projektu RPLU.12.04.00-06-0047/19..

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtlowo$ci w wykonywaniu niniejszej umowy Zamawiajacy

moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym lub nakaza¢ wstrzymanie zajec.

. Niniejsze zamowienie zwigzane jest z realizacja projektu ,,Od ksztalcenia do zatrudnienia” nr

projektu RPLU.12.04.00-06-0047/19, finansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Wykonawca o$wiadcza, ze nie wystepuja wobec niego okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022
r., poz. 835).

Zamawiajacy zastrzega, ze kursy beda mialy charakter zamkniety, wylacznie dla
uczestnikoOw/uczestniczek projektu.

Okres trwania umowy na wykonanie zaméwienia moze zosta¢ zmieniony z zachowaniem formy
pisemnej, za zgoda obu Stron.

Aspekty spoteczne zwigzane z realizacjag Umowy (jesli dotyczg, zgodnie z deklaracjg Wykonawcy

w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego)

1)

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby czynnosci techniczne i organizacyjne zwigzane z
przeprowadzeniem szkolenia (nie dotyczy osobistego wykonywania czynnosci przez Wykonawce)
wykonywane byly przez osoby z niepetnosprawnosciag zatrudnione przez Wykonawce na podstawie
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stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 1510, z pdzn. zm.).

W zwigzku z zatrudnieniem przy realizacji umowy, osoby niepelnosprawnej w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

utrzymania zatrudnienia osoby niepelnosprawnej przez calty okres obowigzywania Umowy, zgodnie
z os$wiadczeniem ztozonym w ofercie. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z osoba
niepelnosprawna, Wykonawca, zobowigzuje si¢ do zatrudnienia innej osoby niepetnosprawnej
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetosprawnych na okres realizacji zamowienia;

zatrudnienia osoby niepelnosprawnej na podstawie stosunku pracy, w przypadku, gdy osoba
niepetnosprawna bedzie wykonywata, w zakresie realizacji zamdwienia, czynno$ci wskazane w pkt
VII, ppkt. 10, ust. 1), ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z pdzn. zm);
przekazania Zamawiajacemu przed przystapieniem do realizacji Umowy oraz na kazde wezwanie
Zamawiajacego dowoddéw zatrudnienia o0sOb niepelnosprawnych (np. umowa o prace)
wraz z dokumentami potwierdzajacymi niepelnosprawno$¢ tych osob (orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci lub legitymacji osoby niepetnosprawne;j).

W trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego w okres§lonym w tym
wezwaniu terminie, nie krotszym niz 3 dni robocze, Wykonawca przedltozy Zamawiajacemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia przy realizacji
Umowy, osoby niepelnosprawnej przez Wykonawce:

1) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem (odpowiednio przez Wykonawce lub osoby
upowaznione) kopie aktualnej umowy lub innego dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie
osoby niepetnosprawnej, zgodnie z deklaracja Wykonawcy (wraz z okresleniem podmiotu
zatrudniajgcego, wskazaniem imienia i nazwiska osoby niepelnosprawnej, rodzaju podstawy
zatrudnienia, wymiaru etatu, daty zatrudnienia),

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem (odpowiednio przez Wykonawce lub osoby
upowaznione) kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ osoby (orzeczenie o
stopniu niepetnosprawnosci lub legitymacja osoby niepelnosprawnej) wydane przez wiasciwa
miejscowo instytucje orzekajaca.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, w ust. 3) pkt 1) i 2), powinny zosta¢ ograniczone w zakresie
przetwarzania danych osobowych tylko do tego rodzaju danych i tylko do takiej tresci, ktore sa
niezbedne ze wzgledu na cel ich zbierania (zasada minimalizacji danych). Powyzsze dokumenty
powinny zosta¢é w szczegdlno$ci pozbawione adresow, czy numeréw PESEL 0s6b
niepetnosprawnych). Imi¢ i nazwisko osoby niepetnosprawnej nie podlega anonimizacji. Informacje
takie jak: data zatrudnienia, rodzaj podstawy zatrudnienia, data wydania orzeczenia o stopniu
niepetlnosprawnosci, ustalenie stopnia i okresu, na jaki orzeczono stopien niepelnosprawnosci
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

VIll. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub

kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
pomigdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace
W szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa;

) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie powyzszego warunku nalezy zlozy¢ o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce
Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, bedzie prowadzona w oparciu o przedlozone
przez Wykonawce oswiadczenie na zasadzie ,, spetnia/nie spetnia”.

. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 1. , poz. 835) Wykonawcg:

— wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace;j
o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

— ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

— ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony
w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

Na potwierdzenie powyzszego warunku nalezy zlozy¢ o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce
Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, bedzie prowadzona w oparciu o przedtozone
przez Wykonawce oswiadczenie na zasadzie ,, spetnia/nie spetnia”.

ASPEKTY SPOLECZNE

Wykonawca sktada deklaracje lub jej brak, zatrudnienia przy realizacji zamowienia 0SOby
niepelnosprawnej, o ktorej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, w celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych ustug z kryteriami
okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert, w ramach kryterium: ,Zatrudnienie przy realizacji
zamoOwienia osoby niepetnosprawne;j”,

Na potwierdzenie spelnienia powyzszego warunku, (jezeli dotyczy, tzn. jezeli \Wykonawca zamierza
zatrudnié przy realizacji zamowienia osobe niepetnosprawng) Wykonawca przedktada oswiadczenie
W Zalgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
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KRYTERIA OCENY OFERT, WAGI PROCENTOWE/PUNKTOWE, OPIS
PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM

Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu
o nastgpujace kryterium/kryteria:

Cena: 60% (60 pkt)
Doswiadczenie: 35% (35 pkt)
Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej: 5% (5 pkt)

1. Maksymalng ilo$¢ punktow w ramach kryterium ,,Cena” (cena brutto podana w Zalaczniku
nr 1 do Zapytania ofertowego) otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru

C minimalna
Cena = X 60
C oferty badanej

Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizsza ilo$¢ punktow.

2. W ramach kryterium , Doswiadczenie” Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty
za doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z danego zakresu w oparciu o dane przestawione
w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego w czesci B.

Maksymalng ilo$¢ punktow w ramach kryterium ,,Doswiadczenie” otrzyma oferta, w ktorej
wykazano najwigkszg liczbg¢ godzin doswiadczenia w danym zakresie. Przez dos§wiadczenie rozumie
si¢ taczng liczbe godzin wykonywania ustug o tematyce wskazanej w zapytaniu w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu sktadania oferty (a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie) przez osobe wskazang do realizacji zamowienia. W przypadku jesli Wykonawca jest
podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza i do realizacji zamowienia wskaze imiennie
wigcej niz jedng osobg, do oceny kryterium ,,do$wiadczenie” brana jest pod uwage Srednia
arytmetyczna liczby godzin do$wiadczenia wszystkich osob wskazanych imiennie do realizacji
zamoOwienia. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia Zalacznika nr 3 do Zapytania
ofertowego w czesci B w sposob umozliwiajacy podsumowanie godzin zrealizowanych szkolen,
warsztatow.

W przypadku wykazania przez Wykonawca min. 200 godz. przeprowadzonych przez wyktadowce
zajec, ocenie podlega¢ beda wszystkie godziny doswiadczenia w prowadzeniu kursow powyzej 200
godz. zaje¢ (min. 200 godz. zaje¢ jest warunkiem dostepu do udziatu w zamowieniu, totez np. jesli
Wykonawca wykaze 260 godzin do§wiadczenia w ramach przeprowadzonych kursow, Zamawiajgcy
W ramach kryterium ,,Doswiadczenie” bedzie oceniat 60 godzin do§wiadczenia zawodowego).

W przypadku wykazania przez Wykonawca min. 2 lat doswiadczenia zawodowego wyktadowcy
(w Zalagczniku nr 3 do Zapytania ofertowego w czesci A), doswiadczenie w prowadzeniu zajeé
z zakresu tematyki objetej zamowieniem, Wykonawca przedstawia w Zataczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego w czgsci B.

Jezeli Wykonawca (w czgéci A Zat. nr 3) wykaze tylko 2 letnie doswiadczenie zawodowe, a nie
wykaze ilosci godzin przeprowadzonych szkolen (w czgesci B Zal. nr 3) w kryterium
»Doswiadczenie” otrzyma 0 pkt.
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Zamawiajacy informuje, ze w wykazie szkolen zamieszonych w Zal. nr 3 w czeéci B oraz z
zalaczonych dokumentoéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug musi jednoznacznie wynikac
zakres tematyczny (tj. robotyka, elektronika), termin realizacji szkolen oraz ilosci godzin.

W zwigzku z powyzszym dla przyktadu: jesli wykazane zostanie szkolenie Obstuga komputera z
elementami elektroniki - 150 godz., bez wyszczegolnienia ilosci godzin w zakresie objetym
zamOwieniem tj. robotyka, elektronika i potwierdzenia powyzszego w formie dokumentow o
ktérych mowa w pkt. VI ppkt. 2, z ktérych nie bedzie jednoznacznie wynikata ilo$¢ godzin z zakresu
objetego zapytaniem, szkolenie takie nie bgdzie brane pod uwage w kryterium ,,Doswiadczenie”.

W ramach kryterium ,,Do$wiadczenie” oferta bedzie oceniana wedlug wzoru:

Liczba godzin doswiadczenia oferty ocenianej
Doswiadczenie = -=-= -—-- X35
Liczba godzin doswiadczenia oferty z najwigkszym do$wiadczeniem

Maksymalng ilo$¢ punktow w ramach kryterium ,,Do$wiadczenie” otrzyma oferta, ktora otrzymata
najwiecej punktow. Pozostale oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilo$¢ punktow.

Uwaga! W przypadku wskazania w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego liczby godzin
doswiadczenia nizszej niz 200 lub mniej niz min. 2-letniego do$wiadczenia zawodowego, oferta
zostanie odrzucona z powodu nie spelnienia kryterium dostepu.

3. W ramach kryterium ,,Zatrudnienie osoby niepelnosprawnej” Zamawiajacy bedzie przyznawat
punkty W nastgpujacy sposob:
Zamawiajacy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonej przez Wykonawce wraz z oferta
deklaracji zatrudnienia przy realizacji zamoOwienia osoby niepetnosprawnej, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych;

- w przypadku nieztozenia przez Wykonawce deklaracji w przedmiotowym zakresie, deklaracja nie
podlega uzupehieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach tego kryterium,

- Wykonawca, ktéry zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamoOwienia co najmniej jedna osobe
niepetnosprawng otrzyma 5 pkt w tym kryterium,

- Wykonawca, ktory zadeklaruje iz nie zatrudni do realizacji zamowienia 0s6b niepelnosprawnych
otrzyma w tym kryterium O punktow,

- w przypadku zlozenia deklaracji zatrudnienia osoby niepetnosprawnej jw., Wykonawca bedzie
zobowigzany przestrzegaC¢ tego zobowigzania w toku realizacji zamdwienia pod rygorem
zastosowania przez zamawiajacego kar umownych w wysokosci 1000,00 zt;

- Zamawiajacy zastrzega, iz najpozniej przed przystapieniem do $wiadczenia uslug zazada od
Wykonawca okazania dokumentu (opisany w pkt.VIIl, ppkt 10 ust.3) niniejszego zapytania),
potwierdzajacego zatrudnienie do realizacji zamoéwienia osoby niepetnosprawnej, o ktorej mowa w
przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.
Odmowa okazania powyzszego dokumentu lub brak wymaganego dokumentu bedzie skutkowac
zastosowaniem przez zamawiajacego kar umownych w wysokosci 100 zt za kazdy dzien zwloki w
odniesieniu do jednego pracownika,

Zamawiajacy w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 5 pkt.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza lgczna ilos¢ punktow
w oparciu o ustalone wyzej kryteria.
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XI. KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO

W zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dotyczacym
przetwarzania danych osobowych 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, przyjmuje
do wiadomosci, 1z:

1. Administratorem danych osobowych wskazanych w ofercie jest Zaklad Doskonalenia
Zawodowego W Lublinie z siedzibg w Lublinie, kod pocztowy: 20-109, ul. Krélewska 15,
zarejestrowany w rejestrze prowadzonym przez Sad Rejonowy Lublin — Wschod w Lublinie  z
siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy KRS pod nr 0000037832, NIP: 7120104912,
REGON 000512616;

2. Dane osobowe dostawcy beda przetwarzane na potrzeby realizacji procesu wyboru dostawcy
ustugi zgodnie z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci;

3. Dane udostepnione przez osobg, ktorej dane dotycza beda udostepniane w bazie
konkurencyjno$ci w celu spetnienia warunkéw stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie
wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 oraz na wniosek organom panstwowym i instytucjom upowaznionym na mocy prawa
w celu spehienia przez administratora zadan wynikajacych z przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego. Dane osobowe nie bgda przekazywane osobom/instytucjom poza obszarem Unii
Europejskiej;

4. Dane udostgpnione przez osobe, ktorej dane dotycza beda podlegaty udostepnieniu Komisji
Wyboru Ofert powotanej przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie;

5. Podania danych osobowych wymaganych w Formularzu oferty (Zafgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego) jest dobrowolne i jest warunkiem udziatu w postepowaniu wyboru Dostawcy ustugi,
ktorej zapytanie ofertowe dotyczy;

6. Podane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy i rozliczenia
projektu w ramach ktérego realizowane jest zapytanie ofertowe. OKkres przetwarzania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedluzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbgdne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub
obrony przed takimi roszczeniami przez administratora. Po tym okresie dane beda przetwarzane
jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w tym przepisami
0 rachunkowosci.

7. Osobie udostgpniajacej dane osobowe nie przystuguje prawo do przenoszenia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8. Osobie udostepniajacej dane osobowe nie przystuguje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych osoby
udostgpniajacej dane osobowe jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

9. Dane udostepnione przez osobe, ktorej dane dotyczg nie sg i nie bedg przetwarzane na potrzeby
marketingu bezposredniego, przetwarzanie danych osobowych nie podlega i nie bedzie podlegato
profilowaniu;

10. Osoba udostepniajaca dane osobowe ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
zgodnie z art. 77 RODO gdy uzna, ze przetwarzanie powierzonych danych osobowych narusza
przepisy RODO.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

W odpowiedzi na zapytanie:

1
2.
3.
4

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ jedng oferte w ramach niniejszego postgpowania.
Wykonawca powinien ztozy¢ ofert¢ na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania,
stanowiagcym zalacznik nr 1. Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub
wzorow dokumentéw okreslonych w niniejszym zapytaniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc
stluzacych do wypetnienia oferty.

Stawka jednostkowa brutto za przeprowadzenie jednej godziny szkoleniowej w ramach
przedmiotowego kursu oferowana przez Wykonawca w Zalaczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego, powinna uwzglednia¢ wszystkie obcigzania Wykonawcy i Zamawiajacego,
wynikajace z obowigzujacych przepisow w tym zakresie.

Oferte sktada si¢ w formie pisemnej wypetniajac ,,Formularz Oferty” stanowiacy Zalqcznik Nr 1
do Zapytania ofertowego, Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego dotyczacy braku powigzan
osobowych 1 kapitatowych, Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego dotyczacy posiadanego
doswiadczenia zawodowego, Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego stanowiacy klauzule
informacyjng wynikajaca z art. 13 RODO oraz Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego dotyczacy
okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tekScie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Oferta oraz zalaczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawcg lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ ofertg. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na
pisSmie przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzaé¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uplywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
Zamawiajacy dopuszcza podpisanie oferty wraz z zatgcznikami przez osobg/osoby upowaznione,
podpisem czytelnym Iub nieczytelnym z pieczgciami i przestanie oferty w formie skanu lub
elektronicznie (podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym).

Oferty ztozone po terminie, nickompletne, btednie skonstruowane, nie speilniajace wymagan
okreslonych w niniejszym zapytaniu, nie odpowiadajace tresci niniejszego zapytania ofertowego
nie beda rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu.

W zwigzku z odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie przeciwko
Zamawiajgcemu.
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XIII. FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Forma oferty: oferte nalezy zlozy¢ w postaci pisemnej, w zamknigtej kopercie i opisa¢ ja podajac:

znak sprawy,
dane prowadzacego postgpowanie (nazwa i adres),
tytul projektu, w ramach ktérego prowadzone jest niniejsze postepowanie oraz

Pobde

dane sktadajacego ofert¢ (nazwa i adres),
oraz opatrzy¢ koperte napisem ,,Nie otwieraé¢ przed dniem 31.05.2023 r. godz. 9.00”.

Koperty, ktore nie zostana oznaczone zgodnie z powyzszym opisem, nie beda podlegaly ocenie.
Miejsce ztozenia oferty:

Zaklad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie,
ul. Krélewska 15, 20-109 Lublin,
Sekretariat pok. 19, II pietro.

Termin ztozenia oferty do dnia: 31.05.2023 r. godz. 9.00

Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci, poczty, przesytka kurierska
lub osobiscie. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert droga e-mailowa.

Wyniki postepowania zostang upublicznione na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl i przestane
przez Zamawiajgcego na adres e-mail Wykonawcy podany w Formularzu oferty.

XIV. POZOSTALE INFORMACJE W TYM INFORMACJA O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Po otwarciu ofert dopuszcza si¢ forme

elektroniczng. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje drogg elektroniczng jest
zobowiagzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonéw 1 adresy poczty elektronicznej
prowadzacego postepowanie zostaly podane w punkcie XV niniejszego Zapytania.

2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez
Wykonawce zostato mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig
pisma.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego
wylacznie droga:

- pocztowa na adres: Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie ul. Krolewska 15, 20-109
Lublin

- e-mailowg na adres: m.wroblewska@zdz.lublin.pl

- elektroniczng za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci, w zaktadce ,,Pytania”.

4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed upltywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz na odpowiednio 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastgpnym w kolejnosci z rankingu ofert Wykonawca.
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6. Zamawiajagcemu przysluguje prawo zmiany warunkow postgpowania, odwolania badz jego
zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli wystapig nastepujace okolicznos$ci:

1.

wszystkie oferty, ktore wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usung¢ ich
wad,

cena proponowana w kazdej z ofert przekracza warto$¢ danego zamdwienia, okreslong w
budzecie Projektu,

w toku postepowania ujawniono niemozliwag do usunigcia wade postgpowania
uniemozliwiajacg zawarcie zgodnej z projektem umowy,

nie zlozono zadnej oferty.

XVI. OSOBY DO KONTAKTU

Matgorzata Wréoblewska — Tylus, adres e-mail: m.wroblewska@zdz.lublin.pl, 536 211 109
Emil Lyson, e-mail: e.lyson@zdz.lublin.pl,

XVII.

akrwbdPE

WYKAZ ZALACZNIKOW

Formularz oferty (Zatgcznik nr 1).

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych i osobowych z Zamawiajacym (Zalgcznik nr 2).
Doswiadczenie zawodowe (Zalgcznik nr 3).

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO (Zalgcznik nr 4).

Oswiadczenie dot. okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Zatgcznik nr 5).
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