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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 1/Z/2023/67 
 

Wzór Umowy 
 

zawarta w dniu ………………. r. pomiędzy  
Fundacją Centrum Europy Lokalnej prowadzącą działalność na podstawie wpisu do Rejestru Stowarzyszeń, 

Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji i Publicznych Zakładów Opieki Społecznej 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem 0000358259, z siedzibą w Kielcach, ul. Stefana Okrzei 41B lok. 40, 25-526 Kielce,  

NIP 959-189-71-78, REGON 260401252, reprezentowaną przez Prezes Zarządu – Panią Agnieszkę 

Giemza, zwaną dalej Zamawiającym  
a 
………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą  
o następującej treści: 
 

 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę w zakresie kompleksowego doradztwa 

prawnego, uzależnionego od indywidualnych i bieżących potrzeb podmiotów:  

– ekonomii społecznej (PES) nieprowadzących działalności gospodarczej (w tym także podmiotów 

ekonomii społecznej reintegracyjnych oraz podmiotów ekonomii społecznej przekształcających się 

w przedsiębiorstwa społeczne),  

– ekonomii społecznej prowadzących działalność gospodarczą (zwanych dalej: przedsiębiorstwami 

społecznymi – PS),  

– sfery gospodarczej, które utworzone zostały w związku z realizacją celu społecznego, bądź dla 

których leżący we wspólnym interesie cel społeczny jest racją bytu działalności komercyjnej (są to 

podmioty które nie spełniają wszystkich cech i warunków dotyczących działalności przedsiębiorstwa 

społecznego, mogą jednak stać się przedsiębiorstwem społecznym: organizacje pozarządowe 

prowadzące działalność gospodarczą, z której zyski wspierają realizację celów statutowych, ZAZ oraz 

spółdzielnie, których celem jest zatrudnienie – spółdzielnie pracy, spółdzielnie inwalidów 

i niewidomych) oraz osób fizycznych/grup inicjatywnych chcących powołać PES/PS lub w inny sposób 

zainteresowanych działalnością w sektorze ekonomii społecznej z terenu następujących powiatów 

województwa świętokrzyskiego: opatowskiego, sandomierskiego, staszowskiego, buskiego, 

pińczowskiego, kazimierskiego, jędrzejowskiego oraz włoszczowskiego. 

2. Doradztwo prawne realizowane jest w ramach projektu pn. „Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia Ekonomii 
Społecznej”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Działania RPSW.09.03.00 
Wspieranie ekonomii i przedsiębiorczości społecznej w celu ułatwienia dostępu do zatrudnienia, 
Poddziałania RPSW.09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii społecznej Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego. 

 

 § 2. 

1. Doradztwo prawne prowadzone jest w wymiarze maksymalnie 50 godzin zegarowych, zgodnie 
z indywidualnym zapotrzebowaniem na niniejsze doradztwo. Czas trwania pojedynczego spotkania 
ustalany będzie w zależności od potrzeb Zamawiającego w uzgodnieniu z Wykonawcą. 

2. Doradztwo prawne realizowane jest w formie indywidualnej (doradca – podmiot ekonomii społecznej). 
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3. Doradztwo prawne, w zależności od potrzeb i możliwości grupy odbiorców, realizowane jest:  
a. w biurze ŚOWES (Sandomierz, Jędrzejów lub Busko-Zdrój); 
b. w siedzibie danego podmiotu ekonomii społecznej, zlokalizowanego na terenie powiatów 

województwa świętokrzyskiego: opatowskiego, sandomierskiego, staszowskiego, buskiego, 
pińczowskiego, kazimierskiego, jędrzejowskiego oraz włoszczowskiego; 

c. w uzasadnionych przypadkach w formie pośredniej: on-line (tzw. e-wsparcie z wykorzystaniem jako 
narzędzia komunikacji elektronicznej). 

2. Umowę zawiera się na czas określony od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2023 r. 
 

§ 3. 

1. Wykonawca zapewnia iż posiada niezbędne kompetencje i kwalifikacje do realizacji zadań na stanowisku 
doradcy prawnego, zgodnie ze standardami AKSES oraz zgodnie z obszarem tematycznym. 

2. Wykonawca wyraża dobrowolną zgodę na upublicznienie na stronie internetowej ŚOWES swoich danych 
personalnych oraz informacji na temat posiadanych kwalifikacji zawodowych i doświadczenia 
zawodowego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do umożliwienia upoważnionym podmiotom przeprowadzenia czynności 
kontrolnych lub audytowych, w tym dostępu do swojej siedziby i miejsca realizacji doradztwa prawnego. 

4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązania wynikającego z tej umowy innej jednostce bez 
zgody Zamawiającego. 

 

§ 4. 

1. Do obowiązków Wykonawcy w szczególności należy: 
a. rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi, realizacja przedmiotu umowy, tj. 

przeprowadzenia doradztwa prawnego, uzależnionego od indywidualnych i bieżących potrzeb 
podmiotów ekonomii społecznej oraz osób fizycznych/grup inicjatywnych. Doradztwo tematycznie 
dotyczyć będzie minimalnie następujących zagadnień:  
− prowadzenie działalności gospodarczej w ramach przedsiębiorstwa społecznego (PS); 
− prawne aspekty działania w sferze ekonomii społecznej; 
− podatki bezpośrednie i pośrednie w działaniach podmiotów ekonomii społecznej (PES); 
− obowiązki pracodawcy względem pracowników; 
− konsultacje w kwestiach prawnych związanych z zakładaniem PES, PS i prowadzeniem działalności; 
− dokumenty prawne i sądowe przy zakładaniu PES, PS; 
− zasady tworzenia umów; 
− działalność odpłatna i nieodpłatna; 
− zarządzanie organizacją. 

3. pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zamówienia w dyspozycyjności Zamawiającego, 
rozumianej jako gotowość do realizacji przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym 
przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, 
uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb adresatów doradztwa prawnego; 

4. prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją doradztwa zgodnie ze standardami AKSES (System 
Akredytacji i Standardów Działania Instytucji Wsparcia Ekonomii Społecznej)  – dokumentowanie 
indywidualnej ścieżki wsparcia (karty doradcze, listy obecności – wzory pism z logotypami udostępnia 
Zamawiający) powinny być opatrzone logotypami Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do Unii 
Europejskiej, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego, informacją 
o współfinansowaniu doradztwa ze środków Unii Europejskiej; 

5. zbieranie informacji oraz przechowywanie dokumentów zgodnie z obowiązującymi przepisami 
o ochronie danych osobowych; 

6. realizacja usługi doradztwa z poszanowaniem zasad etycznych zgodnie ze standardami AKSES; 
7. utrzymywanie stałej wymiany informacji z pozostałymi członkami kadry ŚOWES oraz  informowanie o 

sprawach istotnych z punktu widzenia prawidłowej realizacji usługi; 
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8. dostarczenie do Zamawiającego oryginału kart doradczych oraz protokołu wskazującego prawidłowe 
wykonanie zadania, stanowiącego podstawę do wypłaty wynagrodzenia za dany okres realizacji 
zamówienia; 

9. ciągłe doskonalenie swojej wiedzy poprzez udział w co najmniej 30 h szkolenia rocznie w danym 
obszarze tematycznym w okresie realizacji zamówienia, zgodnie ze standardami AKSES. 

2. Do obowiązków Zamawiającego w szczególności należy: 
a. rekrutacja podmiotów o których mowa w § 1., ust. 1 niniejszej umowy na doradztwo prawne; 
b. zapewnienie w biurach ŚOWES, wskazanych w § 2, ust. 3, pkt. a-c niniejszej umowy miejsca, 

w którym doradztwo będzie realizowane; 
c. nadzór nad realizacją doradztwa prawnego. 

 

§ 5. 
Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia i przekazania Zamawiającemu w terminie do 5 dni od dnia 

zakończenia doradztwa prawnego dla danego podmiotu ekonomii społecznej i/lub osoby fizycznej/grupy 

inicjatywnej odpowiedniej dokumentacji: oryginału kart doradczych, zawierających datę, wymiar godzinowy, 

opis usługi oraz podpis uczestników/-czek doradztwa.  
 

§ 6. 
Zamówienie będzie realizowane w dni od poniedziałku do soboty, w godzinach dopołudniowych i/lub 

popołudniowych. Szczegółowe harmonogramy realizacji doradztwa prawnego ustalone zostaną w zależności 

od potrzeb Zamawiającego w uzgodnieniu z Wykonawcą. 
 

§ 7. 

1. Strony oświadczają, że będą wymieniać informacje potrzebne do starannego i należytego wykonania 
obowiązków wynikających z niniejszej umowy.  

2. Strony zobowiązują się do zachowania poufności oraz właściwego zabezpieczenia informacji 
udostępnionych w ramach wykonywania niniejszej umowy.  
 

§ 8. 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli przestrzegania przez Wykonawcę postanowień umowy. 

Zamawiający, wyznaczając osobę uprawnioną, zastrzega sobie prawo uczestnictwa w doradztwie w celu 

stwierdzenia prawidłowości realizacji tego doradztwa.  
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia Wykonawcy, zamówienia uzupełniającego,  

w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia podstawowego, określonej w niniejszej umowie 

zawartej z Wykonawcą, o ile te zamówienia są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego. 
 

§ 9. 

1. Oferta wraz z załącznikami, którą Wykonawca zobowiązany jest realizować, stanowi integralną część 
niniejszej umowy i jest wiążąca dla stron. 

2. Zaoferowana w ofercie cena za realizację usługi doradztwa prawnego dla klientów ŚOWES nie będzie 
ulegała waloryzacji w okresie trwania umowy. 

 

§ 10. 

1. Wykonawca za realizację 1 godziny usługi doradztwa prawnego dla klientów ŚOWES, otrzyma 
wynagrodzenie brutto w wysokości ………………………………………………. złotych brutto (słownie: 
……………………………………………………….……………………. złotych 0/100). 

2. Pełne wynagrodzenie stanowić będzie iloczyn liczby godzin udzielonego doradztwa prawnego oraz 
stawki o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu. 
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3. Wynagrodzenie za realizację zamówienia współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Działania RPSW.09.03.00 Wspieranie ekonomii i przedsiębiorczości społecznej w celu ułatwienia 
dostępu do zatrudnienia, Poddziałania RPSW.09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii społecznej 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego. 

4. Rozliczenie za realizację usługi prowadzone będzie na koniec każdego miesiąca kalendarzowego, 
w którym realizowane było doradztwo, na podstawie protokołu odbioru usługi wskazującego prawidłowe 
wykonanie zadania, stanowiącego podstawę do wypłaty wynagrodzenia za dany okres realizacji 
zamówienia oraz na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę. 

5. Zamawiający dokona przelewu kwoty objętej fakturą VAT na rachunek bankowy Wykonawcy do 14 dni od 
dnia jej otrzymania, pod warunkiem posiadania na rachunku bankowym Zamawiającego środków 
finansowych na realizację projektu, w przeciwnym przypadku termin może zostać przedłużony. 

 

§ 11.  

1. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić Zamawiającemu karę umowną: 
a. w wysokości 10% wartości zamówienia, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, 

za które odpowiada Wykonawca, 
b. w wysokości 5% wartości przedmiotu zamówienia za nieprzestrzeganie zapisów umowy zawartych § 5 

niniejszej umowy. 
2. W przypadku gdy wysokość kary umownej nie pokryje powstałej w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania zamówienia szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia pełnej 
wysokości szkody na zasadach ogólnych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie, że zobowiązanie wynikające z niniejszej umowy wygasa, jeżeli jedno ze 
świadczeń wzajemnych stanie się niemożliwe do wykonania w skutek okoliczności, za które żadna ze 
stron nie ponosi odpowiedzialności.  

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku gdy Wykonawca, w tym min. 
jeden doradca, od min. 10% adresatów doradztwa prawnego, dwukrotnie otrzyma ocenę wskazującą na 
niezadowolenie ze świadczonej usługi doradczej. 

 

§ 12.  
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną i karną za czynności wykonywane w ramach 

niniejszego zlecenia zarówno z winy umyślnej jak i błędu i lekkomyślności.  
 

§ 13. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W przypadku sporów powstałych na tle realizacji postanowień niniejszej umowy strony ustalają,  iż 

właściwym dla ich rozstrzygania będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. W przypadku rażących zaniedbań przez jedną ze stron, umowa może być rozwiązana ze skutkiem 

natychmiastowym. 
 

§ 14. 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy m.in. Kodeksu Cywilnego, 

Ustawy o finansach publicznych, Ustawy prawo zamówień publicznych. 
 

§ 15. 
Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
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