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ZAPYTANIE OFERTOWE
WRAZ Z OPISEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | ZALACZNIKAMI
nr 1/ZK/SZ/KLP/2023
zgodne z zasadg konkurencyjnosci
Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Fundacja Centrum Rozwigzan Biznesowych (zwanym dalej Zamawiajgcym) w zwigzku z realizacjg na
terenie wojewddztwa lubelskiego projektu pn. ,Krok do Lepszej Przysztosci” nr projektu:
RPLU.11.01.00-06-0016/20, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020, O$
Priorytetowa 11 Wtgczenie Spoteczne 11.1 Aktywne wigczenie, zaprasza do sktadania ofert na
realizacje ustugi obejmujacej organizacje i przeprowadzenie szkolen zawodowych z zakresu

4

»Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci” (1 grupa), ,Pracownik biurowy z obstugg klienta
(1 grupa).

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Fundacja Centrum Rozwigzan Biznesowych nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.). W
zwigzku z faktem finansowania niniejszego zamoéwienia ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WL na lata 2014-2020, zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu
,Krok do Lepszej Przysztosci” zawartg z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie, nr umowy:
RPLU.11.01.00-06-0016/20-00 niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury
zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Kod CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

. Nazwa szkolenia:

a) ,,Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci” — srednio 12 oséb, minimum 1 grupa x Srednio
12 oséb, srednio 120 h.

b) ,,Pracownik biurowy z obstuga klienta” — sSrednio 12 0séb, minimum 1 grupa x srednio 12 o0sdb,
$rednio 120 h.

. Szkolenia zawodowe bedg realizowane dla zorganizowanych grup uczestnikdw projektu, tgcznie

dla minimum dwdch srednio 12 osobowych grup, facznie maksymalnie 24 osoby, w wymiarze
$rednio 120h na grupe (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), tgcznie maksymalnie 240 godzin,
$rednio 20 dni szkoleniowych. Uczestnikami szkolenia bedg osoby zagrozone ubdstwem i/lub
wykluczeniem spotecznym w tym osoby bezrobotne i/lub osoby z niepetnosprawnosciami i/lub
osoby bierne zawodowo i/lub osoby w grupie wiekowej powyzej 30 roku zycia z terenu
wojewoddztwa lubelskiego.

Program szkolenia: W ramach oferowanego wsparcia uczestnik projektu bedzie brat udziat

w jednym ze szkolen. Szczegétowa tematyka kazdego szkolenia zostanie dostosowana do

zdiagnozowanych potrzeb szkoleniowych uczestnikow i przygotowana zostanie przez

prowadzgcego. Program kazdego szkolenia podzielony bedzie na moduty i obejmowac bedzie
miedzy innymi:

a) ,Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci”: rola i charakter pracy biurowe;j,
organizacja i wyposazenie biura, dokumentacja w biurze, zasady prawidtiowego obiegu
dokumentdéw, przeptyw informacji w biurze, komunikacja jako warunek skutecznego
dziatania, netykieta, podstawowe zagadnienia z prawa pracy, prawa administracyjnego,
podstawowe zagadnienia z zakresu prawa finansowego, rachunki, faktury, rodzaje podatkéw,
stawki podatkéw, podstawa opodatkowania, zrédta przychoddéw itp.

b) ,Pracownik biurowy z obstuga klienta”: rola i charakter pracy biurowej, organizacja i
wyposazenie biura, dokumentacja w biurze, zasady prawidtowego obiegu dokumentow,
przeptyw informacji w biurze, komunikacja jako warunek skutecznego dziatania, netykieta,

itp.

. Cel szkolenia: Celem ww. szkolenia jest nabycie kompetencji i podniesienie, uzupetnienie lub

zmiana kwalifikacji zawodowych. Szkolenie przygotuje uczestnikow do wewnetrznego egzaminu
na uzyskanie kompetencji oraz zewnetrznego egzaminu przeprowadzonego przez centrum
egzaminacyjne uprawnione do prowadzenia egzaminéw w zakresie zgodnym ze szkoleniem, na
potwierdzenie nabycia kwalifikacji. Po pozytywnie zdanym egzaminie zewnetrznym uczestnicy
zdobedg dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji zawodowych (nadanie kwalifikacji
nastepuje w wyniku walidacji i certyfikacji).

. Szkolenia zakonczg sie egzaminem wewnetrznym potwierdzajgcym uzyskanie przez uczestnikow

szkolenia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w zakresie ww. szkolenia.

. Szkolenia majg by¢ prowadzone ze standardem przestrzegania zasad rownosci szans

i niedyskryminacji ptci, oséb z niepetnosprawnosciami (OzN).
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8. Miejsce realizacji szkolenia - wojewddztwo lubelskie, powiat m. Lublin, miasto Lublin.
Zamawiajgcy zastrzega, ze miejsce realizacji wsparcia moze ulec zmianie na inne, gdyz doktadna
miejscowos¢ realizacji zajeé jest uzalezniona od grupy docelowej. Wykonawca moze nie wyrazié
zgody na przeprowadzenie szkolen w innej miejscowosci niz Lublin, w takim przypadku umowa w
tym zakresie moze zostaC rozwigzana, co nie skutkuje odpowiedzialnoscia Wykonawcy (w
szczegolnosci w zakresie odszkodowawczym, kar umownych).

9. Organizacja i system zajec:

9.1 Zajecia realizowane w godzinach, dniach i z czestotliwoscig dostosowang do grupy docelowej
(w szczegdlnosci Kobiet, Mezczyzn, 0séb z niepetnosprawnosciami [OzN] w celu umozliwienia
im godzenia udziatu w projekcie z zyciem rodziny). Zajecia realizowane w systemie
tygodniowym (Poniedziatek-Niedziela), minimum 3 dni w tygodniu. Czas trwania zajec tgcznie
z przerwami réwny jest maksymalnie 8 h dydaktycznych dziennie (w przypadku OzN 7h).
W trakcie zajec przewidziane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 5 minut na 3 h
dydaktyczne zaje¢, a w przypadku zajec¢ trwajgcych dtuzej niz 6h dydaktycznych przewidziana
jest jedna przerwa trwajgca nie mniej niz 30 minut. System uzalezniony od preferenc;ji grupy
docelowej i postepu realizacji projektu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢ w
innym wymiarze dni w tygodniu i wymiarze godzinowym oraz weekendy w przypadku, gdy
uczestnicy zgtosza takg potrzebe.

9.2 Zajecia realizowane w salach/pomieszczeniach moggcych pomiesci¢c minimum 13 oséb,
z mozliwoscia dostosowania do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami  [OzN]
(architektonicznie, akustycznie); warunki lokalowe przestronne, klimatyzowane/ogrzewane,
zapewniajgce odpowiednie, podstawowe wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzacych,
minimum 13 stolikéw/biurek, tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami
BHP; zajecia praktyczne realizowane w pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ minimum 13
0s0b,

9.3 W przypadku trwania stanu epidemii i realizacji szkolenia w trybie stacjonarnym, zajecia
realizowane 1z zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarnego uczestnikom i osobom
prowadzgcym zajecia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zatgczniku nr 7 Wymagania w
zakresie bezpieczenistwa sanitarnego.

9.4 W przypadku niezaleznych od stron przyczyn, przeprowadzenie szkolen zawodowych w
formie stacjonarnej, bedzie niemozliwe lub bedzie skutkowato wystgpieniem zagrozenia dla
uczestnikdw/czek projektu (w szczegdélnosci ze wzgledu na ograniczenia lub zakazy
wynikajgce z obowigzujgcych przepisow, ze wzgledu na site wyzszg, zagrozenie
epidemiologiczne / wprowadzenie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego /
stanu nadzwyczajnego), Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia zaje¢ za
pomocg S$rodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ (w formie zdalnej/online),
zapewniajgcych mozliwosé transmisji dzwieku i obrazu do i od uczestnika projektu. Wybor
srodka musi uwzgledniaé¢ mozliwosci techniczne i sprzetowe uczestnika projektu oraz musi
zostac zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Przed rozpoczeciem zaje¢ za pomocg srodkéw
porozumiewania sie na odlegto$¢ Wykonawca poinstruuje uczestnikéw projektu w zakresie
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zasad i warunkéw korzystania z wybranej metody. Wybdr ostatecznej formy zajec nalezy do

Zamawiajgcego. W przypadku zaje¢ zdalnych Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia

odpowiednich warunkéw do przeprowadzenia zajecd tj.:

1) Zapewnienia sal do prowadzenia zaje¢ online dla treneréw — wyposazone w odpowiedni
sprzet m.in. komputer (stacjonarny/laptop) wraz z oprogramowaniem niezbednym do
realizacji zajeé, dostep do sieci internetu, tablice, dostosowanych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami i pozbawionych barier architektonicznych;

2) Zapewnienie odpowiednich narzedzi do prowadzenia zaje¢ online, ktére bedg umozliwiaty
m.in. swobodng konwersacje pomiedzy uczestnikami a trenerem, mozliwosc
udostepnienia ekranu zawierajgcego materiaty dydaktyczne itp.;

3) Zapewnienie dostepu do sieci internet i dostarczenie komputera (stacjonarnego/laptopa)
kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry nie bedzie mdgt zapewnié witasnego sprzetu
spetniajgcego powyzsze warunki techniczne i zapewniajgcego aktywne i bezawaryjne
uczestnictwo w zajeciach;

10. Termin realizacji szkolen — od podpisania umowy do 30.07.2023r.

11.

1

Termin realizacji szkolen zostanie podany przez Zamawiajgcego w czasie okreslonym przez
Wykonawce w ztozonej ofercie. Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie o ktérej Wykonawca
zostanie poinformowany nie pdzniej niz 1 dzien przed planowanym terminem rozpoczecia zajec.
Zmiana ta nie wymaga aneksowania umowy.

Termin realizacji umowy - od podpisania umowy do 30.07.2023r.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia lub wydtuzenia okresu realizacji przedmiotu
zamodwienia. Zmiana ta nie wymaga aneksowania umowy.

OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Wykonawca ma obowigzek w ramach szkolenia przygotowac uczestnikéw do przyswojenia wiedzy
i przystapienia do egzaminu zewnetrznego np. VCC lub réwnowaznego na potwierdzenie nabycia
kwalifikacji, a po pozytywnie zdanym egzaminie zewnetrznym uzyskaniu dokumentu
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji zawodowych rozpoznawalnych i uznawanych w danym
Srodowisku, sektorze lub branzy.

Wykonawca ma obowigzek zorganizowaé¢ wewnetrzny egzamin na potwierdzenie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji w zakresie ww. szkolenia.

Zapewnienie i wydanie Uczestnikom szkolern dokumentdw potwierdzajgcych nabycie przez nich
umiejetnosci i kompetencji w ramach szkolenia. Warunkiem niezbednym do otrzymania
zaswiadczenia/certyfikatu jest uzyskanie pozytywnego wyniku na egzaminie wewnetrznym
potwierdzajgcego nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych.

Prowadzenia rejestru osdb przystepujgcych do egzamindw wewnetrznych zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego, a takze przygotowania protokotu egzaminacyjnego.
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ kadre dydaktyczng (spetniajgcg poniisze wymagania,
minimum 1 trener na kazdy rodzaj szkolenia zawodowego objetego przedmiotem zamdwienia):
5.1 Posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze i/ lub zawodowe i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
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uprawnienia umozliwiajgce prowadzenia danego kursu/szkolenia.

52 Posiadajgcg minimum 2 lata® doswiadczenia zawodowego w pracy na podobnym stanowisku
lub w danym zawodzie / dziedzinie oraz minimum 100 godzin zrealizowanych szkolen z
tematyki jak w przedmiocie zamdwienia w przeciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert.

6. Realizacje szkolen zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, w tym zgodnie z opracowanym
programem i harmonogramem szkolen.

7. Zapewnienie warunkdéw lokalowych do prowadzenia szkolen na czas realizacji zaje¢ oraz przerw
miedzy zajeciami tj. sal dydaktycznych/pomieszczerhi mogacych pomiesci¢ minimum 13 osdb, z
mozliwoscig dostosowania do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami [OzN] (architektonicznie,
akustycznie); warunki lokalowe przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajgce
odpowiednie, podstawowe wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzacych, minimum 13
stolikdw/biurek, tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; zajecia
praktyczne realizowane w pomieszczeniach moggcych pomiesci¢ minimum 13 oséb;

8 W przypadku trwania stanu epidemii i realizacji szkolenia w trybie stacjonarnym, zajecia
realizowane z zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarnego uczestnikom i osobom prowadzgcym
zajecia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zatgczniku nr 7 Wymagania w zakresie
bezpieczenstwa sanitarnego.

9. W przypadku niezaleznych od stron przyczyn, przeprowadzenie szkolen zawodowych w formie
stacjonarnej, bedzie niemozliwe Ilub bedzie skutkowato wystgpieniem zagrozenia dla
uczestnikdw/czek projektu (w szczegdlnosci ze wzgledu na ograniczenia lub zakazy wynikajgce z
obowigzujgcych przepisow, ze wzgledu na site wyiszg, zagroienie epidemiologiczne /
wprowadzenie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego / stanu nadzwyczajnego),
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia zaje¢ za pomocg srodkéw porozumiewania
sie na odlegtos¢ (w formie zdalnej/online), zapewniajgcych mozliwosé transmisji dzwieku i obrazu
do i od uczestnika projektu. Wybér srodka musi uwzgledniaé¢ mozliwosci techniczne i sprzetowe
uczestnika projektu oraz musi zostac¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Przed rozpoczeciem
zaje¢ za pomocg Srodkow porozumiewania sie na odlegtos¢ Wykonawca poinstruuje uczestnikow
projektu w zakresie zasad i warunkdéw korzystania z wybranej metody. Wybdr ostatecznej formy
zaje¢ nalezy do Zamawiajacego. W przypadku zaje¢ zdalnych Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia odpowiednich warunkdéw do przeprowadzenia zajec tj.:

1) Zapewnienia sal do prowadzenia zaje¢ online dla treneréw — wyposazone w odpowiedni sprzet
m.in. komputer (stacjonarny/laptop) wraz z oprogramowaniem niezbednym do realizacji zaje¢,
dostep do sieci internetu, tablice, dostosowanych do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami i
pozbawionych barier architektonicznych;

2) Zapewnienie odpowiednich narzedzi do prowadzenia zaje¢ online, ktdre bedg umozliwiaty
m.in. swobodng konwersacje pomiedzy uczestnikami a trenerem, mozliwos¢ udostepnienia
ekranu zawierajgcego materiaty dydaktyczne itp.;

3) Zapewnienie dostepu do sieci internet i dostarczenie komputera (stacjonarnego/laptopa)

1 Przez okres 2 lat rozumie si¢ minimum 24 miesieczne zaangazowanie W wykonanie obowigzkéw zawodowych we wskazanym obszarze.
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kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry nie bedzie modgt zapewni¢ wiasnego sprzetu
spetniajgcego powyzsze warunki techniczne i zapewniajacego aktywne i bezawaryjne
uczestnictwo w zajeciach;

4) Dostarczenie kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatéw dydaktycznych i materiatéw
szkoleniowych, o ktorych mowa w czesci lll punkt 12) i 13) zapytania ofertowego.

10. Oznaczenie lokali, w tym sal/pomieszczen oraz budynkdw, w ktérym bedzie realizowane szkolenie
zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych dotyczacych zasad informacji
i promocji w ramach Programéw Operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020.

11. Wykonawca podczas zajec teoretycznych i praktycznych ma obowigzek zapewni¢ w ramach
szkolen sprzet i urzadzenia niezbedne do nauki i zdobycia umiejetnosci w zakresie szkolen.
Ponadto w przypadku realizacji zaje¢ w formie online (zdalnej) sprzet o ktérym mowa w czesci Il
punt 9) zapytania ofertowego.

12. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach szkolen materiaty dydaktyczne (skrypt i/lub
ksigzka) oznaczone zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych dotyczgcych zasad
informacji i promocji w ramach Programodw Operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata2014-2020.

13. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ materiaty piSmiennicze (teczka, notes, dtugopis) oraz w razie
potrzeby materiaty pomocnicze np. ubranie robocze.

14. Wykonawca ma obowigzek prowadzic dokumentacje szkoleniowa zgodnie z wzorami
przekazanymi przez Zamawiajacego.

15. Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkiego rodzaju
problemach wynikajgcych z realizacji szkolen, w szczegdlnosci nieobecnosci uczestnikow,
rezygnacji uczestnikéw.

16. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkole podczas kazdego dnia
szkolenia catering w postaci cieptego positku sktadajgcego sie z dwdch dan (obiad sktadajacy sie z
zupy i drugiego dania) oraz poczestunku (sktadajgcego sie z ciastek, stonych przekasek, cieptych i
zimnych napojéw typu kawa, herbata, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki itp.).

IV. OFERTY WARIANTOWE | CZESCIOWE
1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czeSciowych.

V. WARUNKI WYKONAWCY
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:
1 Wpisani sg do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy,
witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymag zostanie spetniony poprzez ztozenie do niniejszej oferty przez Wykonawce aktualnego
wiasciwego dokumentu rejestrowego.

2 Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie (tj. zrealizowali tgcznie minimum 200 godzin ustug
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szkoleniowych w tym minimum po 100 godzin ustug szkoleniowych o tematyce tozsamej lub
zblizonej? w ramach kazdego szkolenia objetego zamdwieniem na rzecz grupy docelowej oséb
zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym i/lub oséb bezrobotnych i/lub oséb z
niepetnosprawnosciami i/lub oséb biernych zawodowo i/lub oséb w grupie wiekowej powyzej 30
roku w przeciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymodg zostanie spetniony poprzez odpowiednie wypetnienie przez Wykonawce tabeli
stanowigcej Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dotgczenie dokumentdow (np. referencje
i/lub protokoty ze zrealizowanych ustug) potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi i posiadanie
doswiadczenia wykazanego w Zataczniku nr 2. W celu spetnienia wymogu z tabeli stanowigcej
Zatagcznik nr 2 musi wynikaé, ze Wykonawca zrealizowat ustugi szkoleniowe w minimalnym
zakresie liczbowym wskazanym powyzej oraz ze tematyka szkolenia byta tozsama lub zblizona3.

Posiadaja odpowiednig kadre dydaktyczng (spetniajgca ponizsze wymagania, minimum 1 trener
na kazdy rodzaj szkolenia zawodowego objetego przedmiotem zamodwienia):
31 Posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze i/ lub zawodowe i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
uprawnienia umozliwiajgce prowadzenia danego kursu/szkolenia.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca przedstawi kserokopie/skan dyplomu/ Swiadectwo ukonczenia wtasciwych
studiow badZ certyfikat/zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie
powyzszego kryterium.

32 Posiadajgcg minimum 2 lata* do$wiadczenia zawodowego w pracy na podobnym stanowisku
lub w danym zawodzie / dziedzinie oraz minimum 100 godzin zrealizowanych szkolen z
tematyki jak w przedmiocie zamdwienia w przeciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymag zostanie spetniony poprzez odpowiednie wypetnienie przez Wykonawce tabeli stanowigcej
Zatgcznika nr 3 oraz dotgczenie dokumentow (np. referencje i/lub protokoty ze zrealizowanych
ustug) potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi i posiadanie doswiadczenia wykazanego w
Zatgczniku nr 3 dla poszczegdlnych osdb. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika
nr 3 w sposdb pozwalajacy jednoznacznie stwierdzi¢ spetnienie tego wymogu.

Nie s3 powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem/Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta/Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta/Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

2 Przez tematyke tozsama lub zblizong rozumie sie szkolenia o programie tematycznie zblizonym tj. w czesci pokrywajacym sie do tematyki

szkolenia bedacego przedmiotem zamodwienia.
3w,
4 Przez okres 2 lat rozumie sie minimum 24 miesieczne zaangazowanie w wykonanie obowigzkéw zawodowych we wskazanym obszarze.
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajacg w wytycznych programowych,

C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

5. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym tj. co najmniej dwiema salami
dydaktycznymi/pomieszczeniami lokalowymi:

51 Mogacymi pomiesci¢ minimum 13 oséb, w razie potrzeby dostosowane do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami [0zN] (architektonicznie, akustycznie); warunki lokalowe muszg by¢
przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajgce odpowiednie, podstawowe
wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzgcych, minimum 13 stolikéw/biurek, tablice/flipchart,
okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; zajecia praktyczne realizowane w
pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ minimum 13 osdb, w razie potrzeby dostosowane do
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami [0zN] (architektonicznie, akustycznie);

52 Z mozliwoscig oznaczenia lokalu, w tym sal/pomieszczen oraz budynkow, w ktérym bedzie
realizowane szkolenie zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych
dotyczacych zasad informacji i promocji w ramach Programéw Operacyjnych Polityki
Spéjnosci na lata 2014-2020.

53 Dysponowanie technicznymi mozliwosci pozwalajgcymi na prowadzenie zajec¢ online oraz
transmisji dzwieku i obrazu do i od uczestnika projektu (W przypadku trwania stanu epidemii,
i prowadzeniu zaje¢ w formie online) tj. dysponowanie:

1) Salami do prowadzenia zaje¢ online dla treneréw — wyposazone w odpowiedni sprzet
m.in. komputer (stacjonarny/laptop) wraz z oprogramowaniem niezbednym do realizacji
zaje¢, dostep do sieci internetu, tablice, dostosowanych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami i pozbawionych barier architektonicznych;

2) Narzedziami do prowadzenia zaje¢ online, ktére bedg umozliwiaty m.in. swobodng
konwersacje pomiedzy uczestnikami a trenerem, mozliwo$¢ udostepnienia ekranu
zawierajgcego materiaty dydaktyczne itp.;

3) Dostepem do sieci internet i sprzetem komputerowym (stacjonarny/laptop), ktéry bedzie
dostarczony kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry nie bedzie mdgt zapewnic¢ wiasnego
sprzetu spetniajgcego powyzisze warunki techniczne i zapewniajgcego aktywne i
bezawaryjne uczestnictwo w zajeciach;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymaog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
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stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie tego zamdwieniat;.
Posiada do dyspozycji srodki na rachunku bankowym w wysokosci co najmniej 18 000,00 ztotych
na czas realizacji zamdwienia (stownie: osiemnascie tysiecy ztotych i 00/100).
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymodg ten zostanie spetniony poprzez dofaczenie do oferty dokumentdw potwierdzajgcych
posiadanie zdolnosci kredytowej lub srodkdéw finansowych na rachunku bankowym w wymaganej
wysokosci (np. zaswiadczenie z banku potwierdzajgce zdolno$¢é kredytowg lub posiadanie Srodkéw
finansowych w ww. wysokosci, wycigg bankowy itp. wystawione w okresie co najmniej 3 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert) oraz (dotyczy posiadanych $rodkéw na rachunku
bankowym) oswiadczenie Wykonawcy, ze przedmiotowe s$rodki nie pochodzg z dotacji,
przeznaczonej na realizacje Scisle okreslonego umowag o dofinansowanie celu.

7. Z postepowania wyklucza sie:
7.1 Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

— udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

— handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

— o0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

— finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,

— powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

— przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentédw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

— 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy z
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dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 25) wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku zaswiadczenia
wydanego w formie elektronicznej — dodatkowo dokument nagrany na ptyte CD lub inny
elektroniczny nosnik danych).

72 Wykonawce wobec ktdrego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 25) wystawiong nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku zaswiadczenia wydanego w
formie elektronicznej — dodatkowo dokument nagrany na ptyte CD lub inny elektroniczny nosnik
danych).

Wykonawce jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w_spodtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w_spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w
art. 108 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2019,
poz. 2019 z pdin. zm.).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 25) wystawiong nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku zaswiadczenia wydanego w
formie elektronicznej — dodatkowo dokument nagrany na ptyte CD lub inny elektroniczny nosnik
danych).

74 Wykonawce, ktérego wykluczono z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz.
835), dalej jako ,ustawa” tj.:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
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75

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Wykonawcy nalezgcy do ww. kategorii zostang
wykluczeni z postepowania.

Wykonawce:

— wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

— ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w lit. a powyzej, chyba ze
wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé wraz z oferta:

— Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkdow i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.),
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert. W przypadku
zalegania z optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem wykonawca jest zobowigzany
do ztozenia dokumentdw potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéow lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfat tych naleznosci (w przypadku zaswiadczenia
wydanego w formie elektronicznej — dodatkowo dokument nagrany na ptyte CD lub inny
elektroniczny nosnik danych).

— Aktualne zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wifasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwej
placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.), wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
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terminem sktadania ofert. W przypadku zalegania z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia dokumentdw potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleinych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat
tych naleznosci (w przypadku zaswiadczenia wydanego w formie elektronicznej — dodatkowo
dokument nagrany na ptyte CD lub inny elektroniczny no$nik danych).

— Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

Wykonawce, ktory, przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat

lub nienalezycie wykonat albo ditugotrwale nienalezycie wykonywat istothe zobowigzanie

wyhikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy koncesji, co

doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania

zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit

Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki

udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane

przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktdry zatait te informacje lub

nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymaog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Wvykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace

w btad Zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptyna¢ na czynnosci Zamawiajgcego lub
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prébowat pozyskac lub pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie ztozyt

dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkdw lub ztozone dokumenty zawieraty btedy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymag ten zostanie spetniony poprzez weryfikacje przez Zamawiajgcego ztozonej oferty.

OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERTY
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujace kryteria:
a) Cena oferowana brutto w ztotych — 40 % - wykonawca, ktdéry poda najnizszg cene brutto otrzyma
max. 40,00 punktéw, natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie wzoru:
C=(CN/CBO) x40
gdzie:
C - liczba przyznanych punktéw
CN — cena brutto najnizsza spos$réd badanych ofert
CBO — cena brutto badanej oferty

b) Gotowos¢ do realizacji ustugi — 20 % - Wykonawca, ktory poda najkrétszy okres (liczony w dniach)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy kaidorazowo wezwania do
realizowania szkolenia, a dniem rozpoczecia otrzyma max. 20,00 punktow. Sposéb przyznawania
punktacji:

G=(GN/GBO) x 20

gdzie:

G — liczba przyznanych punktéw

GN — Najkrétszy okres (w dniach)

GBO - Okres podany w badanej ofercie (w dniach)

Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 3 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony

kazdorazowo wyznaczy¢ termin rozpoczecia na dzien wypadajacy 3 dni po przekazaniu Wykonawcy

wezwania. W przypadku niezrealizowania zaméwienia w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 5%

catkowitego wynagrodzenia za zamdéwienie.

c) Doswiadczenie kadry trenerskiej - 30% (max. 30,00 punktow)
Doswiadczenie kadry trenerskiej (DKT)- zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za doswiadczenie kadry

dydaktycznej wykazane w Zatgczniku nr 3 a), dotyczgce kadry dydaktycznej ktéra zostanie wskazana
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przez Wykonawce do prowadzenia szkolenia. Przyznanie punktdw nastgpi poprzez poréwnanie progu,
jaki zostanie spetniony przez kadre dydaktyczng. Do oceny doswiadczenia kadry trenerskiej brane bedg
pod uwage zrealizowane szkolenia o tematyce tozsamej lub zblizonej®* do szkoler objetych
zamoéwieniem w przeciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Wymadg zostanie
spetniony poprzez odpowiednie wypetnienie przez Wykonawce tabeli stanowigcej Zatacznika nr 3 a)
oraz dotaczenie dokumentow (np. referencji) potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi i posiadanie
doswiadczenia wykazanego w Zatgczniku nr 3 a) dla poszczegdlnych osdb.

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany co do zasady przez osoby wskazane w ofercie (Zataczniku
nr 3), oceniane w ramach kryterium poza cenowego dot. doswiadczenia personelu Wykonawcy.
Zmiana oséb na etapie realizacji zamoéwienia bedzie mozliwa wyfacznie za uprzednia zgoda
Zamawiajacego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie bedzie powodowaé¢ zmniejszenia
punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach kryterium poza cenowego
dotyczacego personelu Wykonawcy.

Kryterium liczone bedzie wedtug zasady:

do 300 godzin przeprowadzonych szkoleri o tematyce tozsamej lub zblizonej® do tematyki szkolenia —
0 pkt.

od 301 godzin do 600 godzin przeprowadzonych szkoleri o tematyce tozsamej lub zblizonej’
do tematyki szkolenia — 15 pkt.

powyzej 601 godzin przeprowadzonych szkole o tematyce tozsamej lub zblizonej® do tematyki
szkolenia — 30 pkt

d) Status podmiotu ekonomii spotecznej - 10% (max. 10,00 punktow) — Wykonawca, ktéry bedzie
posiadat status podmiotu ekonomii spotecznej otrzyma 10,00 punktéw.

Przez status podmiotu ekonomii spotecznej rozumie sie fakt bycia podmiotem ekonomii spotecznej®.

5 Przez tematyke tozsama lub zblizong rozumie sie szkolenia o programie tematycznie zblizonym tj. w czesci pokrywajacym sie do tematyki
szkolenia bedacego przedmiotem zamowienia

6 J.w.

7Jw.

8 Jw.

9 Podmiot ekonomii spotecznej nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w
obszarze witqczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow EFS i EFRR na lata 2014-2020. Podmiotem ekonomii
spotecznej (PES) jest:

a) spotdzielnia socjalna, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1205);

b) jednostka reintegracyjna, realizujgca ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym:

i) CIS i KIS;

ii) ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1172);

c) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688);

d) spétdzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnia pracy lub spétdzielnia inwalidéw i niewidomych, dziatajace w oparciu o ustawe
z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1285, z pdzn. zm.);

e) koto gospodyn wiejskich, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. poz. 2212, z pdin. zm.);
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1

Wykonawca w ztozonej ofercie o$wiadcza czy posiada status podmiotu ekonomii spotecznej poprzez
zaznaczenie w czesci ofertowej stwierdzenia:

TAK - w przypadku, gdy Wykonawca jest podmiotem ekonomii spotecznej. Wykonawca wykazujacy
status podmiotu ekonomii spotecznej zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie
potwierdzajgce spetnianie ww. kryterium, np. KRS / Statut / Akt notarialny.

NIE — w przypadku, gdy wykonawca nie jest podmiotem ekonomii spoteczne;.

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100 (suma kryteriow Cena oferowana brutto
w ztotych + Gotowo$¢ do realizacji ustugi + Doswiadczenie kadry trenerskiej + Status podmiotu
ekonomii spotecznej). W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcow,
Zamawiajgcy wybierze oferte korzystniejszg cenowo tj. taka, ktéra otrzyma najwiecej punktéw w
kryterium cena oferowana brutto w ztotych. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie
wezwany do podpisania umowy.

REGULA PROPORCJONALNOSCI

Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez

Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie

taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z odpowiednich regut i warunkdéw

wynikajgcych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 —

2020, przepisdOw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych zwigzanych z

realizacjg projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy

okreslit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez

Wykonawce w nizej okreslony sposéb.

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje zawarte w umowie zapisy:

21 Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy za
niewykonang cze$¢ umowy, za rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

22 Przewidujace kare umowa w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto za szkolenie grupy, ktdrej
dotyczy opdznienie, za kazdorazowe opdznienie rozpoczecia szkolenia w stosunku do terminu
okreslonego przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

23 Przewidujgce kare umowna:

2.3.1 W wysokosci do 5 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku nie
przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

2.3.2 W wysokosci do 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku nie
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

f) zaktad pracy chronionej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.
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2.3.3 W wysokosci do 5 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
nieprzestrzegania harmonogramu realizacji szkolenia,

2.3.4 W wysokos$ci do 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

2.3.5 W wysokos$ci do 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

2.3.6 W wysokosci do 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
uznania badz kwestionowania przez Instytucje Zarzgdzajacg/ Instytucje Posredniczaca
poszczegblnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich
czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

24 taczna kara umowna wskazana w punkcie 2.3. nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

25 Rozszerzajgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc) z wytaczeniem dziatania sity wyzszej oraz z
wytgczeniem okolicznosci zawinionych przez Zamawiajgcego.

26 Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢é potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

27 Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$é dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych (art. 484 § 1 k.c.), w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zamdwienia przez Wykonawce.

28 Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej, wypetniong
elektronicznie, a podpisang recznie.

Ztozenie oferty polega na przestaniu podpisanej i zaparafowanej ,czesci ofertowej” wraz
z uzupetnionymi, zaparafowanymi i podpisanymi zatgcznikami 1-6, uzupetnionymi, zaparafowanymi
i podpisanymi wszystkimi dokumentami wymaganymi do spetnienia pkt. V czesci opisowe]j (Warunki
wykonawecy) oraz przestaniu catej, zaparafowanej i podpisanej, czesci opisowej” do Zamawiajgcego
na wskazany adres w zapytaniu. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy ztozy¢ w sposdb
trwale spiety (np. skoroszycie) w przypadku formy papierowej, zas w przypadku formy
elektronicznej w pliku w formacie PDF.

Oferta Wykonawcy oraz zataczniki i dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania podmiotu sktadajgcego, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferte,
zatgczniki, dokumenty do oferty podpisuje inna osoba, Wykonawca razem z ofertg zobowigzany jest
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ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na pi$mie przed
uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢
ztozone tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio
LZMIANA” lub , WYCOFANIE”.

6. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

7.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

8. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia oferty.

9. Zamawiajacy nie zwraca nadestanych ofert.

10. Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,czes¢ opisowa” oraz ,,czes¢ ofertowa”

11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, 30 dni od daty oferty z mozliwoscig jednokrotnego
przedtuzenia przez Zamawiajgcego terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

12. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.05.2023 roku do godziny 9:00.

a) Osobiscie lub drogg pocztowa w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie opisanej: ,ZAPYTANIE
OFERTOWE nr 1/ZK/SZ/KLP/2023, Nie otwiera¢ przed dniem 30.05.2023 godz. 9:00” wraz ze
wskazaniem nazwy i adresu Wykonawcy na adres: Fundacja Centrum Rozwiazan Biznesowych,
ul. Grenadieréw 13, 20-331 Lublin.

lub

b) Za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Liczy sie data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

13. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach, zatgcznikach i oswiadczeniach. Z tresci zatgczonych dokumentéw
musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Nie spetnienie wszystkich z ww. warunkéw skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

IX. KONTAKT ZZAMAWIAJACYM
Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia mozna uzyska¢ osobiscie w biurze projektu
mieszczacym sie w siedzibie Fundacji Centrum Rozwigzan Biznesowych ul. Grenadieréw 13, 20-331
Lublin lub drogg mailowg pod adresem kontakt@crb.lublin.pl .

X. WADIUM
1. Zamawiajacy wymaga whniesienia przez Wykonawcéw wadium (w formie pienieznej) w wysokosci
700,00 zt (stownie: siedemset ztotych i 00/100).
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2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy przed uptywem terminu sktadania
ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Zaleca
sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zatgczy¢ do oferty.

3.  Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy nr 27 1750 0012 0000 0000 4117 5923
z dopiskiem w tytule wptaty: Wadium — szkolenie zawodowe nr 1/ZK/SZ/KLP/2023 w ramach
projektu , Krok do Lepszej Przysztosci”.

4, W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone niezwtocznie
po podpisaniu umowy z wytonionym Wykonawca.

5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmoéwit lub
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

6. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaty wybrane,
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej.

XI.  ZAMOWIENIA POLEGACJACE NA POWTORZENIU PODOBNYCH UStUG

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia wybranemu Wykonawcy w okresie 3 lat od udzielenia

zamowienia podstawowego — zamoéwien na ustugi polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug, jakie

opisano w czesci Il niniejszego zapytania ,Opis przedmiotu zamoéwienia” (bez stosowania zasady
konkurencyjnosci), przy zachowaniu ponizszych warunkéw:

1. Zamodwienie zostanie udzielone tylko jezeli Wykonawca realizuje zamdwienie podstawowe
z nalezytg starannoscia i zgodnie z postanowieniami umowy;

2. Zamdwienie zostanie udzielone po zaproszeniu wykonawcy do negocjacji oraz po przeprowadzeniu
negocjacji z Wykonawca;

3. Wykonawca bedzie musiat wykaza¢ spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, ktdre zostang
okreslone przez zamawiajgcego, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do prowadzenia dziatalnosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej zdolnos¢ do nalezytego wykonania
zamoéwienia;

c) posiadania doswiadczenia zapewniajgcego zdolnos$¢ do nalezytego wykonania zamdwienia;

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia;

4. Wykonawca bedzie musiat przedtozy¢ stosowne dokumenty i oswiadczenia na potwierdzenie
spetnienia warunkéw okreslonych w punkcie 3, w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego;

5. Wykonawca bedzie musiat wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w czesci
V punkt 4 i punkt 7 zapytania ofertowego, oraz przedtozy¢ stosowne dokumenty i oswiadczenia na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia okreslone w czesci V punkt 4 i punkt 7 Zapytania
ofertowego;

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia nie gorszego standardu wykonywania nowego
zamdwienia niz podstawowego;

7. Przedmiotem negocjacji z Wykonawca beda w szczegdlnosci: oferowana przez Wykonawce cena
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oraz szczeg6towe warunki realizacji zamowienia, z zachowaniem wymogow okreslonych przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia.

POZOSTALE INFORMACIE
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkdw postepowania, odwotania badz jego
zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktdrych wartos¢ nie przekracza
kwoty mozliwej do zakontraktowania okresSlonej we wniosku o dofinansowanie (kwota
zamowienia).
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
Zamawiajgcy ma prawo zgdac od Wykonawcy wyjasnien, jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco
niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy moze zwrdci sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.
Wykonawca bedzie miat 3 dni na przedtozenie zadanych przez Zamawiajgcego
dokumentéw/wyjasnier’. Zamawiajagcy odrzuci oferte  Wykonawcy, ktéry nie ztozy
wyjasniern/wymaganych dokumentéw lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zwiekszenia wartosci zamodwienia, w wysokosci nie
przekraczajacej 50 % wartosci zamowienia okreslonego w umowie.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji
zamodwienia, uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji zamowienia oraz
kompletnosci i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce dokumentow. Jednakze w kazdym
przypadku decyzja o wypfacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajacego.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wyltacznie droga:
— pocztowa na adres: Fundacja Centrum Rozwigzan Biznesowych, ul. Grenadieréow 13, 20-331

Lublin

— mailowa na adres: kontakt@crb.lublin.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ pozostawienia pytan Wykonawcy /zwigzanych
z wyjasnieniem tresci zapytania ofertowego/ bez odpowiedzi, w przypadku gdy wniosek
0 udzielenie wyjasnien wptynie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajagce wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu nie bedg rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu. Oferta ze strony Wykonawcy musi
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spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty

dotgczonym do niniejszego zapytania.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany co do zasady przez osoby wskazane w ofercie

(zatgczniku nr 3), oceniane w ramach kryterium poza cenowego dot. doswiadczenia personelu

Wykonawcy. Zmiana osdb na etapie realizacji zamdwienia bedzie mozliwa wytgcznie za uprzednia

zgoda Zamawiajacego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie bedzie powodowaé zmniejszenia

punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach kryterium poza cenowego
dotyczacego personelu Wykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy przewidujace

mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowiert umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby uczestnikdw Projektu w ramach umowy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilosci oséb biorgcych udziat w szkoleniu lub

zmniejszenia ilosci grup szkoleniowych lub ich anulowania, w przypadku:

a) braku mozliwosci zrekrutowania przez Zamawiajgcego wymaganej liczby potencjalnych
Uczestnikdw/czek projektu w stosunku do pierwotnych zatozen ujetych w przedmiotowym
postepowaniu;

b) braku porozumienia z Wykonawcag w zakresie przeprowadzenia szkolenia;

c) rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziatu w projekcie w trakcie trwania projektu;

d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzen losowych, sity wyzszej / niedajgcych sie
przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawca.

W przypadku wystapienia okolicznosci opisanych w pkt. a)-d) odpowiedniemu zmniejszeniu ulegnie

wynagrodzenie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia okresu realizacji przedmiotu zamdwienia, w

przypadku rezygnacji sktadanych przez potencjalnych Uczestnikdw/czek projektu. Przedtuzenie

okresu realizacji przedmiotu zamowienia bedzie obejmowato okres nie diuzszy niz wymagany do
skierowania na wsparcie kolejnych Uczestnikéw projektu.

LISTA ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty

Zatacznik nr 2: Zrealizowane szkolenia przez Wykonawce w obszarze zgodnym z zamdéwieniem

Zatgcznik nr 3: Kadra dydaktyczna

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 5: Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami

Zatgcznik nr 7: Wymagania w zakresie bezpieczeristwa sanitarnego

Zatgcznik nr 8: Klauzula informacyjna
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