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Rzeszów, dnia 17.05.2023 r. 
 

Zapytanie ofertowe nr: POPW/2023/ZAD3/1 
 

W oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia  
21 grudnia 2020 r. Podrozdział 6.5.2 Zasada konkurencyjności oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014 – 2020. 
 
1. PRZEDMIOT I CEL ZAMÓWIENIA: 
W związku z realizowanym projektem pn. „Internacjonalizacja mebli sportowych BenchK na rynkach 
zagranicznych”, nr: POPW.01.02.00-18-0042/22, w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia,  
Oś priorytetowa I: Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, Działanie 1.2: Internacjonalizacja MŚP, Benchmark 
Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w: Rzeszowie, ul. Hanasiewicza 15, 35-103 Rzeszów, 
zwraca się z prośbą o: wykonanie usług komplementarnych względem zakupywanych usług doradczych  
i związanych bezpośrednio z przygotowaniem do wdrożenia nowego modelu biznesowego związanego  
z internacjonalizacją działalności w zakresie wytworzenia materiałów reklamowych. 
 
Celem projektu jest internacjonalizacja autorskiego produktu branży mebli sportowych BenchK – drabinka 
sportowa. 
W kontekście procesu internacjonalizacji działań firmy, wpisującego się w długofalową strategię rozwoju, planuje 
się zmianę w kierunku przyjęcia strategii rozwoju produktu opartej na silnej ekspansji eksportowej, znalezieniu 
nowych rynków zbytu i, co za tym idzie, zwiększeniu możliwości sprzedażowej produktów znajdujących się 
w ofercie przedsiębiorstwa z jednoczesnym założeniem permanentnego zwiększania konkurencyjności  
w stosunku do innych produktów mebli sportowych. 
 
2. ZAMAWIAJĄCY: 
Benchmark Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 
Ul. Hanasiewicza 15, 35-103 Rzeszów, woj. podkarpackie 
NIP: 8133702082 
REGON: 360978103 
Strona internetowa, na której Zamawiający upublicznił Zapytanie ofertowe: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl 
 
3. RODZAJ ZAMÓWIENIA:  
Usługi 
 
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług komplementarnych względem zakupywanych usług 
doradczych  i związanych bezpośrednio z przygotowaniem do wdrożenia nowego modelu biznesowego 
związanego z internacjonalizacją działalności w zakresie wytworzenia materiałów reklamowych, zgodnie z 
poniższym zakresem specyfikacją: 

a) Katalogi firmowe - 2000 szt.: format A5 pionowo, 32-40 strony wewnętrzne + 4 strony okładki; okładka 
papier kreda 200g, druk 4+4, folia velvet 1+0, folia błysk 0+1 (wewnętrzna część okładki), hot stamping; 
środek papier kreda mat 170g, druk 4+4;  
 
b) Ulotki firmowe – 10 000 szt.: ulotki firmowe, format A4 składane do DL; papier kreda 200g, druk 4+4, folia 
mat 2-stronna;  
 
c) Torby reklamowe - 1000 szt.: rozmiar A4; papier kredowy 300gr.; zadruk 4+4; laminowanie mat.; uchwyt-
sznurek. 
 

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
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Kody CPV: 
22462000-6 - Materiały reklamowe 
22460000-2 - Handlowe materiały reklamowe, handlowe katalogi i przewodniki 
22461000-9 - Katalogi 
39294100-0 - Artykuły informacyjne i promocyjne 
79800000-2 - Usługi drukowania i powiązane 
79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy 
79930000-2 - Specjalne usługi projektowe 
 
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA: 
Podmioty ubiegające się o udzielenie zamówienia muszą spełniać łącznie wszystkie następujące warunki 
minimalne:  

- dysponują odpowiednią wiedzą, kompetencjami i umiejętnościami w zakresie świadczenia usług – ocena na 
podstawie oświadczenia w zał. 1 – Formularz oferty; 

- wykażą, na podstawie załączonych do oferty dokumentów (brak narzuconego formatu lub wzoru) 
doświadczenie w realizacji usług/dostaw (minimum dwie usługi) w zakresie zgodnym z przedmiotem 
zamówienia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie – ocena na podstawie załączonych dokumentów/referencji. 

 
6. KRYTERIA OCENY OFERT. 
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny 
ofert. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert: 
Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę 
punktów przyznanych w ramach ustalonych z kryteriów nr: A i B. 

Sposób oceny: 
A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najniższa cena brutto) = 60 pkt. 
B. Warunki płatności = 40 pkt. 

 

Kryterium 
oceny 

Punktacja  
i waga 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienia danego kryterium  
oceny ofert 

A. Cena 
Punktacja  

od 0 do 60 pkt. 
Waga 60% 

Porównanie nastąpi w sposób polegający na obliczeniu stosunku ceny brutto  
w ofercie z najniższą ceną brutto do ceny brutto badanej oferty. Ilość punktów 
przyznawanych poszczególnym ofertom nastąpi w wyniku przemnożenia 
otrzymanego ilorazu przez 60.  
 
K cena - Kryterium cena = (C min /C bof) x60 
C min - Cena najniższej oferty  
C bof - Cena badanej oferty  
 
Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana „w górę”, do dwóch miejsc po 
przecinku. 
 
Maksymalna ilość punktów w ramach tego kryterium: 60 punktów 

B. Warunki 
płatności  

Punktacja  
od 0 do 40 pkt. 

Waga 40% 

Preferowane będą oferty, które nie wymagają wniesienia odpłatności zaliczkowych 
ze strony Zamawiającego lub oferty, których płatności o charakterze zaliczkowym 
stanowią mniejszą wartość w stosunku do wartości całego Zamówienia (kwoty 
całkowitej oferty) przed całkowitym i kompletnym wykonaniem przedmiotu 
zamówienia. 

Porównanie nastąpi w sposób polegający na przyporządkowaniu każdej 
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złożonej oferty do zdefiniowanych, równych przedziałów punktowych,  
zgodnie z poniższym zestawieniem: 
a) Wykonawca nie wymaga wniesienia zaliczki – 40 pkt. 
b) Wykonawca wymaga wniesienia zaliczki poniżej 10% wartości 
zamówienia – 30 pkt. 
c) Wykonawca wymaga wniesienia zaliczki w minimum 10%, ale poniżej 
20% wartości zamówienia – 20 pkt. 
d) Wykonawca wymaga wniesienia zaliczki w minimum 20%, ale 
poniżej 30% wartości zamówienia – 10 pkt. 
e) Wykonawca wymaga wniesienia zaliczki w wysokości 30% wartości 
zamówienia lub wyższej – 0 pkt. 

Maksymalna ilość punktów w ramach tego kryterium: 40 punktów. 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyskała w ocenie całkowitej (suma kryterium A+B) 
największą liczbę punktów i mieści się w budżecie, jaki Zamawiający przewidział na sfinansowanie 
zamówienia. 
 
7. SPOSÓB, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

Ofertę należy sporządzić na maszynie do pisania lub komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. 
Zamawiający wyraża zgodę na złożenie oferty w postaci elektronicznej (skan podpisanych 
dokumentów lub dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym) z wykorzystaniem 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ . 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych oraz ofert 
wariantowych. 

3. W przypadku składania oferty w formie pisemnej, oferta powinna być złożona w zamkniętej  
i nieprzejrzystej kopercie (opakowaniu), oznaczonej dokładną nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowanej 
na Zamawiającego i oznaczonej napisem: 

 

Oferta Dotyczy:  
wykonanie usług komplementarnych względem zakupywanych usług doradczych i związanych bezpośrednio  
z przygotowaniem do wdrożenia nowego modelu biznesowego związanego z internacjonalizacją działalności  

w zakresie wytworzenia materiałów reklamowych  
 

Znak sprawy: Zapytanie ofertowe nr: POPW/2023/ZAD3/1 
 

Nie otwierać przed dniem otwarcia ofert.  

4. Prosi się, by wszystkie kartki oferty (łącznie z załącznikami) były zszyte (zbindowane), a wszystkie strony 
ponumerowane i parafowane przez osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu 
Wykonawcy. 

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku 
postępowania. 

6. Wszystkie koszty związane z zapoznaniem się z przedmiotem zamówienia ponosi Wykonawca. 
7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
8. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy. 
9. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawca bezwarunkowo akceptuje warunki 

określone w ogłoszeniu o zamówieniu oraz wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego 
zapytania ofertowego.  

10. Oferta musi zawierać następujące elementy: 
a) Prawidłowo wypełniony Formularz oferty, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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b)  Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych, według wzoru stanowiącego 
załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

c) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono 
z innych dokumentów załączonych do oferty. Pełnomocnictwo dołączone do oferty winno być złożone w 
oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie (jeżeli dotyczy).  

d) Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: Jeżeli oferta jest składania przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia do oferty należy dołączyć umowę 
regulującą współpracę tych wykonawców. 

e) Dokumenty potwierdzające doświadczenie w realizacji usług (brak narzuconego formatu lub wzoru). 
f) Potwierdzenie wpłaty wadium w formie innej niż pieniężna. 

11.  Ofertę należy złożyć: 
a) osobiście lub za pośrednictwem przesyłki pocztowej/kurierskiej na adres: ul. Geodetów 1, lok. 301,  
35-328 Rzeszów, woj. Podkarpackie do dnia 25.05.2023, do godz. 10:00. 
b) elektronicznie z wykorzystaniem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, do dnia 
25.05.2023, do godz. 10:00. 
c) Za termin złożenia oferty rozumie się datę i godzinę wpływu oferty pod adres ul. Geodetów 1, lok. 301, 

35-328 Rzeszów, woj. podkarpackie zgodnie z pkt 11a) powyżej lub przesłania jej za pomocą systemu 
Baza Konkurencyjności zgodnie z pkt 11b) powyżej. 

12. Oferta złożona po terminie, określonym w pkt 11. zostanie zwrócona Wykonawcy. 
13. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego przed 

upływem terminu składania ofert. 
14. Koperta (opakowanie) powinna być oznaczona określeniem: „zmiana" lub „wycofanie". 
15.  Zawiadomienie o zmianie oferty powinno być dostarczone zgodnie z postanowieniami punktu 13 i 14. 
16. Otwarcie ofert odbędzie się pod adresem: ul. Geodetów 1, lok. 301, 35-328 Rzeszów, woj. podkarpackie 

dnia 25.05.2023, godz. 10:05. 
17. Informacja o wyniku postępowania zostanie upubliczniona na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 
18. W przypadku wystąpienia błędów (za wyjątkiem błędów w zakresie kryterium cenowego) dopuszcza się 

jednorazową możliwość poprawy treści złożonej oferty lub złożenia wyjaśnień. 
19. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert, dodatkowych dokumentów, wyznaczając im odpowiedni termin na przedłożenie wyjaśnień. Brak 
złożenia wyjaśnień lub brak przedłożenia dokumentów w wyznaczonym terminie skutkować będzie 
odrzuceniem złożonej oferty. 

 
8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, A TAKŻE 
WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia: pytania dotyczące opisu przedmiotu zamówienia, oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w następującej formie: 
a) pisemnie drogą elektroniczną na adres: biuro@symbi.pl lub za pośrednictwem systemu Baza 
Konkurencyjności poprzez zakładkę „PYTANIA” dostępną w karcie Zapytania ofertowego (ogłoszenia). 
b)  osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia – Daniel Żebura   
c) Prosi się by wszelka korespondencja kierowana do zamawiającego w związku z niniejszym 

postępowaniem miała dopisek: Dotyczy: Zapytanie ofertowe nr: POPW/2023/ZAD3/1. 
2. Oświadczenia, pytania dotyczące opisu przedmiotu zamówienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

dotyczące postępowania Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania pytań dotyczących opisu przedmiotu zamówienia, wniosków, 

oświadczeń i innych informacji telefonicznie. 
4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu i załączników. 
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom / zamieszcza na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
mailto:biuro@symbi.pl
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/


 

 Strona 5 
 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmienić treść ogłoszenia o zamówieniu i załączników. 
Zamawiający przedłuża w takim przypadku termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 
w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  

7. Zamawiający udzieli wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie do niego nie 
później niż na 3 dni robocze przed upływem terminu na składanie ofert tj. do 22.05.2023 do godz. 15.00. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynie w terminie późniejszym lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

 
9. TERMIN REALIZACJI UMOWY: 
 

Termin realizacji zamówienia: do 12.06.2023 r. 

 
10. INFORMACJA NA TEMAT POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH: 
Z postępowania wykluczone są podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo tj. przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy,  
a wykonawcą, polegające w szczególności na:  
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji; 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do 
bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Każdy z Wykonawców, odpowiadając na zapytanie ofertowe, składa Oświadczenie o braku powiązań 
osobowych lub kapitałowych – według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 
 
11. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU  
RZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:  
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym 
w niniejszym zapytaniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując 
umowę, której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Umowa na realizację usługi 
zostanie zawarta w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. W przypadku, gdy wybrany 
wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym 
wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sposób i na warunkach 
określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 
21 grudnia 2020r.  
3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian w treści zawartej umowy:  
- zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku:  
a) zmiany stawki podatku VAT,  
- zmiana terminu wykonania umowy w przypadku:  
a) opóźnień z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego;  
b) zmiany poszczególnych części harmonogramu, w szczególności zakresów i terminów, jeśli są one 
uzasadnione z punktu widzenia interesu gospodarczego Zamawiającego;  
c) wystąpienia zjawisk związanych z działaniem „Siły Wyższej” (klęska żywiołowa, działania militarne, działania 
wrogów publicznych, działania rządowe, ograniczenia eksportu i importu, pożary, powodzie, epidemie, 
ograniczenia dotyczące kwarantanny, strajki, lockout’y, spory pracownicze, zamieszki lub niepokoje społeczne, 
akty terroryzmu lub szczególne działania terrorystyczne, ograniczenia w zakresie transportu lub energii, embarga 



 

 Strona 6 
 

transportowe, awarie energetyczne, nieprzewidziane awarie komponentów i zastoje w produkcji lub awarie 
systemów pocztowych, itp.);  
- inne:  
a) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa lub zaistnieją inne uzasadnione przypadki, w zakresie mającym wpływ na 
realizację przedmiotu umowy.  
4. Wystąpienie którejkolwiek z wymienionych w ust. 3 okoliczności nie stanowi bezwzględnego zobowiązania 
Zamawiającego do dokonania takich zmian, ani nie może stanowić podstawy roszczeń Wykonawcy do ich 
dokonania. 
5. Warunkiem dokonania zmian umowy jest złożenie uzasadnionego wniosku przez stronę inicjującą zmianę i 
jego akceptacja przez drugą stronę lub sporządzenie przez strony stosownego protokołu.  
6. W przypadku wystąpienia okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy, 
Strony dokonają zmian w niniejszej umowie w zakresie i na zasadach określonych w ustawie z dnia 2 marca 
2020r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, 
innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych.  
7. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
8. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy.  
9. Dopuszcza się rozwiązanie umowy w przypadku rezygnacji Zamawiającego z udziału w Projekcie 
finansowanym ze środków EFRR nr: POPW.01.02.00-18-0042/22 lub działania siły wyższej.  
10. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Nie jest możliwe dokonywanie 
istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru 
wykonawcy. 
11. Poza przypadkami określonymi w treści umowy i zapytania ofertowego, zmiany umowy będą mogły być 
wprowadzone w związku z zaistnieniem okoliczności, których Zamawiający i Wykonawcy nie mogli przewidzieć w 
chwili zawierania umowy. Wskazane okoliczności nie mogą być wywołane zarówno przez Zamawiającego jak  
i przez Wykonawcę. 
 
12. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH:  
Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. 
 
13. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI UDZIELENIA ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH: 
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 
 
14. WYNAGRODZENIE: 
Wydatek zostanie poniesiony w ramach projektu (Nr Wniosku: POPW.01.02.00-18-0042/22), tytuł projektu: 
„Internacjonalizacja mebli sportowych BenchK na rynkach zagranicznych” w ramach programu Program 
Operacyjny Polska Wschodnia; Działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP. 
 

Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie po zrealizowaniu całości zakresu przedmiotu zamówienia oraz 
dostarczeniu prawidłowo wypełnionej faktury/rachunku do siedziby Zamawiającego.  
 

Wszystkie dodatkowe koszty nieujęte w Zapytaniu ofertowym, a które są niezbędne do prawidłowej realizacji 
zamówienia lub te, które wynikną w trakcie realizacji zamówienia pokrywa Wykonawca. 
 

Rozliczenia będą prowadzone w walucie PLN (polski złoty). Ofertę należy złożyć w walucie PLN (polski złoty). 
 
15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY:  
1. Zamawiający żąda od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana w niniejszym postępowaniu, jako 
najkorzystniejsza, wniesienia bezwarunkowego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zwanego 
dalej „zabezpieczeniem”, w wysokości 10% ceny ofertowej brutto podanej w ofercie. 
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2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 
3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w następujących formach: 
a) pieniądzu; 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że 
zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 
c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
5. Zabezpieczenie winno zostać wniesione przed zawarciem umowy z zastrzeżeniem, iż zabezpieczenie 
wnoszone w pieniądzu uznaje się za wniesione, jeżeli pieniądze wpłyną na rachunek Zamawiającego przed 
zawarciem umowy. 
6. W przypadku wnoszenia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie gwarancji 
lub poręczenia zabezpieczenie musi być bezwarunkowe, nieodwołalne, niepodlegające przeniesieniu na rzecz 
osób trzecich i płatne na pierwsze żądanie Zamawiającego. Gwarancje/poręczenia powinny zawierać termin 
ważności gwarancji/poręczenia nie krótszy niż termin realizacji umowy plus 30 dni. 
7. Zabezpieczenia zostanie zwrócone lub zwolnione w ciągu 30 dni (z wyjątkiem sytuacji gdy z dokumentu na 
podstawie którego udzielono zabezpieczenia wynika, że przestaje on wiązać w określonym terminie mimo iż nie 
został zwrócony) po odbiorze końcowym przedmiotu umowy, potwierdzającym jego należyte wykonanie. 
 
16. INFORMACJA NA TEMAT WADIUM: 
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości określonej dla poszczególnego zakresu przedmiotu 
zamówienia zgodnie z poniższą tabelą: 

Nazwa usługi 
Wartość 
wadium [zł] 

WYTWORZENIE MATERIAŁÓW REKLAMOWYCH 1 100,00 

 
2. Wadium należy wnieść do upływu terminu składania ofert oznaczonego datą i godziną. Niewniesienie wadium 
do upływu wyznaczonego terminu (oznaczonego datą i godziną) skutkuje odrzuceniem oferty. 
3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
• pieniądzu, 
• poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym że 
poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
• gwarancjach bankowych, 
• gwarancjach ubezpieczeniowych, 
• poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 359 ). 
4. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto prowadzone w ING Bank Śląski S.A. na 
rachunek nr 21 1050 1562 1000 0090 3062 4804 tytułem: „Wadium – zapytanie ofertowe 
POPW/2023/ZAD3/1” 
5. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu rozumie się gdy w wyznaczonym terminie, tj. do upływu terminu 
składania ofert (oznaczonego datą i godziną) nastąpi uznanie kwoty wadium na rachunku bankowym 
Zamawiającego. Wadium w innej formie niż pieniądz należy złożyć  pod adresem: ul. Geodetów 1, lok. 301,  
35-328 Rzeszów, woj. podkarpackie, w odrębnej kopercie z opisem „Wadium – zapytanie ofertowe nr 
POPW/2023/ZAD3/1 w związku z realizacją projektu pt.: „Internacjonalizacja mebli sportowych BenchK na 
rynkach zagranicznych” nr POPW.01.02.00-18-0042/22, w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, 
Oś priorytetowa I: Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, Działanie 1.2: Internacjonalizacja MŚP, w formie 
oryginału. Wadium w formie poręczenia lub gwarancji musi obejmować cały okres związania ofertą, 
a beneficjentem takich dokumentów musi być Zamawiający. 



 

 Strona 8 
 

6. Gwarancja/poręczenie musi być podpisana przez przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być złożony  
w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia 
i nazwiska). Z treści gwarancji /poręczenia winno wynikać bezwarunkowe i nieodwołalne zobowiązanie Gwaranta 
do wypłaty Zamawiającemu, na jego pierwsze żądanie, pełnej kwoty wadium. 
7. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, wynikającymi 
z oprocentowania na rachunku bankowym, w przypadku gdy: 
• odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, 
• zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
8. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub 
po unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
Wadium wniesione w formie przelewu, będzie zwracane na konto z którego wpłynęło, o ile Wykonawca nie 
wskaże innego numeru konta. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zamawiający 
zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy. 
 
17. DANE OSOBOWE: 
W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), 
dalej jako RODO oraz pozostałych przepisów powszechnie obowiązujących w tym zakresie. 
 
18. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH DLA WYKONAWCÓW: 
W związku z wejściem w życiem z dniem 25 maja 2018 r. postanowień Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych, Zamawiający informuje, iż: będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego 
postępowania, w tym dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty 
oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia oferty. 
Mając na uwadze powyższe, Zamawiający informuje, że: 
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy będącego osobą fizyczną lub osobą fizyczną prowadzącą 
działalność gospodarczą w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE („RODO”) jest: Benchmark 
Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, ul. Hanasiewicza 15, 35-103 Rzeszów, woj. podkarpackie,  
NIP: 8133702082; REGON: 360978103. 
2. W sprawach związanych z w/w danymi osobowymi proszę kontaktować się pisemnie na adres siedziby firmy 
wskazany w punkcie 1 powyżej. 
3. W/w dane osobowe przetwarzane będą w celu wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach prowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjności i w konsekwencji 
zawarcia i wykonania umowy, której przedmiotem jest wykonanie usług komplementarnych względem 
zakupywanych usług doradczych i związanych bezpośrednio z przygotowaniem do wdrożenia nowego modelu 
biznesowego związanego  z internacjonalizacją działalności w zakresie wytworzenia materiałów reklamowych – 
tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń wynikających z 
odrębnych przepisów - tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
f) RODO ; w celu realizacji obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności obowiązków 
księgowo-podatkowych - tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO. 
4. Dane osobowe mogą zostać przekazane organom władzy publicznej, podmiotom wykonującym zadania 
publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z 
przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz podmiotom świadczącym na rzecz Zamawiającego usługi 
prawne lub finansowo księgowe, usługi informatyczne, usługi pocztowe. Dane osobowe nie będą przekazywane 
poza Europejski Obszar Gospodarczy do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej. 
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5. Mając na uwadze powyższe Wykonawcy przysługuje prawo do: 
a) dostępu do danych osobowych; 
b) sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy są nieprawidłowe; 
c) uzupełnienia danych osobowych, w przypadku, gdy są niekompletne; 
d) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO 
e) wniesienia sprzeciwu dotyczącego przetwarzanych danych, z zastrzeżeniem, iż przysługuje ono wyłącznie 
w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art.6 ust 1 lit. f RODO; 
f) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie 
danych osobowych narusza przepisy RODO. 
6. Państwa dane osobowe będą przechowywane w celu związanym z prowadzeniem postpowania - przez okres 
dwóch lat od dnia 31 grudnia następującego po złożeniu rocznego zestawienia wydatków do Komisji 
Europejskiej, w którym ujęto wydatki dotyczące zakończonego Projektu, od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia oraz w celach archiwizacyjnych. 
7. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolny, ale niezbędny do udziału w 
przedmiotowym postępowaniu. 
8. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany. 
 
 
19. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI, 
KIEDY CENA ZA WYKONANIE ZAMÓWIENIA JEST WYŻSZA OD KWOTY, JAKĄ ZAMAWIAJĄCY MOŻE 
PRZEZNACZYĆ NA REALIZACJĘ ZAMÓWIENIA ORAZ DO UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA NA 
KAŻDYM JEGO ETAPIE PODAJĄC DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI PRZYCZYNY UNIEWAŻNIENIA,  
A TAKŻE DO POZOSTAWIENIA POSTĘPOWANIA BEZ WYBORU OFERT. 
 
Termin związania ofertą wynosi: 10 dni, licząc od dnia otwarcia ofert.  
 
 
Spis załączników do Zapytania ofertowego: 

 Formularz Oferty – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

 Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych – załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

 Wzór Umowy – załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 


