
 
 
 
 
 

 
 

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E 

 

Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych (Zamawiający) zaprasza 
do złożenia oferty na:  
Przygotowanie opinii ornitologicznych i chiropterologicznych spełniających 
wymagania wynikające z obowiązujących przepisów prawa, jak również 
innych czynności wynikających z przygotowanej opinii i decyzji RDOŚ.  
 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 
 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych według poniższego 
podziału:  
1. Część I 
a) Archiwum Główne Akt Dawnych w Warszawie 
b) Archiwum Akt Nowych w Warszawie 
c) Archiwum Państwowe w Warszawie - Oddział w Otwocku  
d) Archiwum Państwowe w Warszawie - Oddział w Grodzisku Mazowieckim  
e) Archiwum Państwowe w Siedlcach 
f) Archiwum Państwowe w Łodzi 
g) Archiwum Państwowe w Przemyślu 
2. Część II 
a) Archiwum Państwowe w Poznaniu - Oddział w Pile 
b) Archiwum Państwowe w Kaliszu 
c) Archiwum Państwowe w Lesznie 
d) Archiwum Państwowe w Szczecinie 
e) Archiwum Państwowe w Koszalinie - Oddział w Słupsku 
3. Część III 
a) Archiwum Państwowe w Katowicach 
b) Archiwum Państwowe w Częstochowie 
c) Archiwum Państwowe w Kielcach 



d) Archiwum Państwowe w Opolu 
e) Archiwum Państwowe we Wrocławiu 
f) Archiwum Państwowe we Wrocławiu - Oddział w Jeleniej Górze 
g) Archiwum Państwowe we Wrocławiu - Oddział w Legnicy 
4. Część IV 
a) Archiwum Państwowe w Płocku 
b) Archiwum Państwowe w Toruniu 
c) Archiwum Państwowe w Gdańsku - Oddział w Gdyni 
d) Archiwum Państwowe w Olsztynie 
 
Przewidywany okres, na który zostanie zawarta umowa:  
a) Sporządzenie opinii: 
- część I: w terminie do 3 miesięcy od dnia zawarcia umowy, 
- część II: w terminie do 2 miesięcy od dnia zawarcia umowy, 
- część III: w terminie do 3 miesięcy od dnia zawarcia umowy, 
- część IV: w terminie do 2 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
b) Realizacja wizyt kontrolnych – w okresie realizacji procesu 
termomodernizacji: lata 2025 – 2027. 
Wykonawca zobowiązany jest posiadać umiejętności i kwalifikacje 
do wykonania przedmiotu umowy, dysponować potencjałem technicznym 
i kadrowym.  
Wykonawca jest zobowiązany do pozyskania decyzji RDOŚ - jeśli zaistnieje taka 
konieczność.  

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu Umowy, w tym wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich 
praw majątkowych oraz praw zależnych. Wykonawca ponosi wszelkie koszty 
własne związane z wizytą w obiekcie, tzn. koszty dojazdu, hoteli oraz inne koszty 
niezbędne do prawidłowej realizacji usługi monitoringu.  
Termin płatności wymagany przez Zamawiającego – 30 dni od dnia otrzymania 
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, z zastrzeżeniem, że 
faktura może być wystawiona po przyjęciu przez Zamawiającego Protokołu 
odbioru przedmiotu zamówienia.  
 
2. Opis kryteriów 

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się 
następującymi kryteriami: 



a) Cena – 60% 

b) Doświadczenie osoby przygotowującej opinię – 40% 

2) Szczegółowy opis kryteriów: 

A. Cena (x1) = 60% 
 Opis kryterium: Maksymalną ilość punktów otrzyma oferta o najniższej cenie za 
daną część, pozostałe proporcjonalnie mniej, obliczone według wzoru: 

x1 = 60,0100min 
iCena

Cena
 

gdzie:  Cenamin jest najniższą ceną zaproponowaną w postępowaniu za daną część 

Cenai jest ceną badanej oferty 

B. Doświadczenie osoby przygotowującej opinię (x2) =  40% 

Opis kryterium:  
Zamawiający przyzna punkty Wykonawcy, który w Załączniku nr 3 do zapytania 
ofertowego – Formularzu ofertowym, wskaże osobę do realizacji umowy, w 
następujący sposób: 
 10 punktów otrzyma oferta, jeżeli wskazana osoba zrealizowała w okresie 

ostatnich 5 lat nie więcej niż 5 opinii ornitologicznych lub 
chiropterologicznych, 

 20 punktów otrzyma oferta, jeżeli wskazana osoba zrealizowała w okresie 
ostatnich 5 lat więcej niż 5 opinii ornitologicznych lub chiropterologicznych 
lecz nie więcej niż 10. 

 40 punktów otrzyma oferta, jeżeli wskazana osoba zrealizowała w okresie 
ostatnich 5 lat więcej niż 10 opinii ornitologicznych lub chiropterologicznych. 

 

Suma punktów, która zostanie przyznana każdej niepodlegającej odrzuceniu 
ofercie zostanie wyliczona ze wzoru: 

x = x1 + x2 

Uwagi: 
1) Ocena punktowa będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z 

zasadą: ułamek kończący się cyfrą od 1 do 4 zaokrąglić należy w dół, ułamek 
kończący się cyfrą od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę. 

2) W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej 
samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 



nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

3) Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 
lub więcej ofert przedstawią taki sam bilans kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną. Jeżeli zostaną 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez 
Zamawiającego. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich 
ofertach. 

 

3. Wymagane dokumenty  
Oferta powinna być przedstawiona na wzorze formularza ofertowego 
z wymaganymi załącznikami. 
Oferty bez wypełnionego formularza ofertowego nie będą rozpatrywane. 
 

4. Składanie ofert 
Podpisane oferty prosimy wysłać na adres e-mail: ndap@archiwa.gov.pl 
w terminie do 29 maja 2023 r. 

 
Osoby upoważnione do kontaktu ze strony NDAP:  
Anna Artymiak-Gutek, e-mail: aartymiak@archiwa.gov.pl   
 
Załączniki do zapytania ofertowego: 
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.  
Załącznik nr 2 – Umowa wraz z załącznikami - Wzór. 
Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy - Wzór. 
 

 
 


