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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewédztwo Podkarpackie / Urzad Marszatkowski Wojewébdztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie

Nazwa zadania: Organizacja misji gospodarczej podkarpackich MSP do Monachium
z udziatem w targach Cosmetic Business Munich 2023 (Niemcy) w dniach 13-16.06.2023 r.

Szczego6lowy opis przedmiotu zaméwienia.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia: w zatgczeniu.
Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

a)

b)

Spetniajg warunek dotyczacy do$wiadczenia Wykonawcy, tzn. w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest

krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonali, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych wykonujg co najmniej 8 ustug kompleksowych organizacji wyjazdowych
wydarzen migdzynarodowych o charakterze gospodarczym do krajéw Unii Europejskiej,
ti.: misji gospodarczych, spotkan B2B, wizyt studyjnych z udziatem przedstawicieli
administracji i biznesu w ktérych:

- kazdorazowo uczestniczyto co najmniej 5 uczestnikdw,

- warto$¢ kazdej misji wynosita co najmniej 100 000,00 z! brutto.

Stwierdzenie spetnienia niniejszego warunku nastapi w oparciu o wykaz ustug,
sporzadzony wg wzoru stanowigcego zaigcznik do formularza oferty, a nalezyte
wykonanie potwierdzone bedzie dokumentem wystawionym przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane. Zamawiajacy zastrzega sobie weryfikacje
prawidiowego wykonania wymienionych ustug poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz
ktérych ustugi byty wykonywane.

Dysponuja _odpowiednim _ potenciatem _kadrowym, tzn. 1 osobg w roli
koordynatora/moderatora podczas trwania Misji, wyznaczong do realizacji niniejszego

zamoéwienia, posiadajgcg kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie w zakresie
odpowiadajacym specyfice niniejszego zaméwienia, tj. przygotowania i realizacji
wyjazdowych zagranicznych wydarzen o charakterze gospodarczym. Koordynator/
moderator (misji) speii warunek minimum 8 zrealizowanych zagranicznych wydarzen
gospodarczych tj.. misji, spotkann B2B, wizyt studyjnych do krajow Unii Europejskiej
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w ktérych:

- kazdorazowo uczestniczyto co najmniej 5 uczestnikow,

- program obejmowat organizacje indywidualnych spotkar B2B dla firm,

- program obejmowat spotkania z ekspertami i/lub instytucjami otoczenia biznesu,
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- kompleksowa organizacja obejmowata przygotowanie logistyki podrézy i spotkan,

- warto$¢ kazdego wydarzenia wynosita co najmniej 80 000,00 zt brutto.

Stwierdzenie spetnienia niniejszego warunku udziatu w postepowaniu nastapi w oparciu
o informacje zawarte w o$wiadczeniu dotyczacym potencjalu kadrowego
Wykonawcy sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zatacznik do formularza oferty,
Zamawiajgcy zastrzega sobie weryfikacje zakresu oraz prawidiowego wykonania
zrealizowanych wydarzeri poprzez kontakt z podmiotami na rzecz ktérych ustugi byly
wykonywane.

c) Posiadajg wpis do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Posrednikéw
Turystycznych obejmujgcy prawo organizacji imprez turystycznych na caltym $wiecie
wraz z aktualng polisg ubezpieczeniowa.

d) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zaméwienia.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium:
100% cena.

Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny brutto ustugi bedgcej przedmiotem zaméwienia. Obliczona
przez Wykonawce cena brutto oferty musi zawieraé wszelkie koszty jakie Wykonawca uwaza
za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty. Cena
brutto oferty musi byé wyrazona w ziotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. Cena brutto bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Cena podana przez Wykonawce za Swiadczong ustuge obowiazuje przez caly okres
obowiazywania umowy i nie bedzie podlegata waloryzaciji.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostaé
zlozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy, pod warunkiem, ze zawiera
wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

b) Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,Oferta
na realizacjg zadania: Organizacja misji gospodarczej podkarpackich MSP do Monachium
z udziatem w targach Cosmetic Business Munich 2023 (Niemcy) w dniach 13-16.06.2023r.

c) Oferta powinna zastaé¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika. Oferta
powinna obejmowac cato$¢ zaméwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.
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Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 24.05.2023r. do godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajgcego (Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Podkarpackiego) al. tukasza
Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, w pok. 304 (sekretariat), w zamknigtej kopercie opisanej
zgodnie ze wskazéwkami z pkt. VIIl. Oferta zlozona po ww. terminie zostanie zwrdcona
Wykonawcy, bez otwierania i nie bedzie podlegata ocenie. Wykonawca moze ziozyé tylko
jedn3 oferte. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte
przed uplywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.
Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych w postgpowaniu ofert nastgpi w dniu 24.05.2023r. o godz. 10:30
w siedzibie Zamawiajgcego - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego, al.
tukasza Cieplifiskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 303.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami jest:
*p. Joanna Socha- Kotula — tel. 17850 17 05 — Kierownik Oddziatu wspdipracy
gospodarczej,
*p. Anna Kutrzeba — tel.17 773 60 45 — pomoc administracyjna w Oddziale wspédtpracy
gospodarcze;j.
Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sig o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych
elementéw oferty majgcych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

Xil. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

W terminie do 7 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajagcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy, zgodnej z zatgczonym wzorem. Wzér umowy jest cze$cig
integralng oferty i nalezy go podpisa¢ i zatgczy¢. Podpisany wzér umowy oznacza zgode na
zawarte w nim postanowienia.

Xlll. Inne informacje dotyczace zaméwienia:

a) Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, przelewem na konto
Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia przediozenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT przez Wykonawceg. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data obcigzenia konta
Zamawiajgcego.
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b) Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

¢) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omykki polegajgce na niezgodnosci oferty z SOPZ i trescig zaproszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

d) Zaméwienie realizowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu wtasnego
pn. ,Promocja Gospodarcza Wojewddztwa Podkarpackiego”, RPO WP 2014-2020, O$
priorytetowa | Konkurencyjna iinnowacyjna gospodarka, Dziatanie 1.3 Promowanie

przedsiebiorczosci.
Dokument podpisany przez:
Zup. Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego
Lestaw Majkut
SEKRETARZ WOJEWODZTWA

Dyrektor Departamentu

Organizacg%no - Prawnego

29.03.2022r.
Zataczniki:

e Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

e Formularz oferty

e Wykaz ustug

e Oswiadczenie dotyczgce potencjatu kadrowego Wykonawcy.
o Wz6ér umowy



