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Opis Przedmiotu Zamdwienia

I. Przedmiotem zamdwienia jest:

Kompleksowa organizacja posiedzenia Komitetu Sterujgcego ds. koordynacji interwencji EFSI

w sektorze zdrowia (dalej: posiedzenie, spotkanie) w formie hybrydowe;j:

- $wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarskiej polegajacej na zapewnieniu sali konferencyjnej,
wyzywienia, parkingu;

- transmisja online z mozliwoscig zdalnego udziatu w spotkaniu za pomoca programu umozliwiajacego
ttumaczenie symultaniczne oraz nagrywanie audio

- zapewnienie systemu do gtosowania zaréwno dla uczestnikow posiedzenia w formie stacjonarnej, jak i

online.
Il. Termin, miejsce i liczba uczestnikéw spotkania vide

a) Termin spotkania:

v’ 27.06.2023r.lub04.07.2023r. - ostateczny termin zostanie wskazany przez
Zamawiajacego w terminie do 5 dni po podpisaniu umowy. Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$¢ wprowadzenia zmian w zakresie ww. terminéw, o ktérym mowa powyzej,
w przypadku:

1) wystapienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy,
a ktére uniemozliwiaja organizacje spotkania w terminie okreslonym w umowie i s3
niezawinione przez Wykonawce, w tym w szczegdlnosci okolicznosci powstajace na skutek
zdarzen losowych, ktérych przewidzenie jest niemozliwe, zas skutki majg bezposrednie
przetozenie na sytuacje Stron;

2) wystgpienia innych okolicznosci, majgcych zrédto w zobowigzaniach wynikajacych
z wdrazania funduszy europejskich, ktére powoduja, ze organizacja spotkania w terminie
wskazanym w umowie bytaby nieadekwatna do potrzeb Zamawiajacego;

3) wystgpienia opdznien po stronie Zamawiajacego, ktére uniemozliwiajag Wykonawcy
realizacje przedmiotu umowy w tym terminie

- odpowiednio do zaistniatych okolicznosci lub op6znien po stronie Zamawiajacego.

b) Miejsce spotkania: Obiekt konferencyjno-hotelowy potozony w Warszawie w odlegtosci max.
3 km pomiedzy miejscem organizacji spotkania a Dworcem Centralnym PKP (trasa liczona jako
najkrétsza dojazdowa samochodem trasa pomiedzy dwoma punktami, drogg publiczng wedtug
narzedzia mapy Google).
W przypadku konieczno$ci dojazdu komunikacjg miejskg wymagane jest bezposrednie
potaczenia spod Dworca Centralnego do miejsca organizacji spotkania (bez koniecznosci
przesiadki).

c) Obiekt: Wykonawca zapewni obiekt konferencyjno-hotelowy, ktéry posiada standard hotelu co

najmniej trzygwiazdkowego, w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
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Gospodarki i Pracy zdnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.z 2017 r. poz. 2166) oraz
Swiadczeniu ustugi wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym
dla maksymalnie 80 uczestnikdéw posiedzenia. Organizacja wydarzenia w obiekcie o standardzie
wyzszym niz 3 gwiazdki bedzie dodatkowo punktowana.

Liczba uczestnikéw: Zamawiajacy przewiduje udziat w formie stacjonarnej maksymalnie 80 oséb
; Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw spotkania o max. 30-proc.;
ostateczna liczba os6b zostanie potwierdzana przez Zamawiajgcego na 3 dni przed terminem

posiedzenia.

lll.  Wymagania zwigzane z realizacjg ustugi

Swiadczenie ustugi wynajmu profesjonalnej sali z wyposazeniem konferencyjnym dla maksymalnie 80

uczestnikow oraz zapewnienie obstugi posiedzenia w formie hybrydowej (transmisji online z mozliwoscia

zdalnego udziatu w spotkaniu za pomoca programu umozliwiajacego ttumaczenie symultaniczne oraz

nagrywania audio) oraz systemu do gtosowania dla 44 uczestnikow posiedzenia w formie stacjonarnej i

online oraz ustugi gastronomicznej i miejsc parkingowych w obiekcie, ktéry posiada standard hotelu co

najmniej trzygwiazdkowego, w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra

Gospodarki i Pracy zdnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w

ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie.

Sala konferencyjna i miejsce Swiadczenia ustugi gastronomicznej muszg znajdowac sie w tym samym

budynku.

1. wyzywienie (ustugi gastronomiczne):

1)

przerwa kawowa ciggta bez ograniczen z ciggta dostepnoscia podczas spotkania (od godz. 9:30

do godz. 17:00 z uzupetnianiem brakujacych sktadnikéw, ustawiona na zewnatrz/wewnatrz Sali

konferencyjnej - decyduje Zamawiajacy), na ktéra sktada sie:

— kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu mleko lub zastepcze napoje
wegetarianskie do zabielania kawy w dzbanuszkach,

— herbata - 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza cytryna
w plasterkach,

— sypki cukier w cukiernicach,

— stodzik,

— woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych o poj. 0,33 1. lub 0,5 1.,

— Swieze owoce sezonowe/ lokalne, filetowanych min. 3 rodzaje, np. pomaranicza, winogrono,
ananas (1 os. Min. 50 g),

— 100% soki owocowe - 3 rodzaje (1 os./ min. 100 ml) w dzbankach szklanych, mix napojow
chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub o obnizonej zawartosci

cukruw ilosci 0,11/ osoba, typu coca cola, coca cola zero, sprite,
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— mix. Réznych ciast - 2 rodzaje z wytaczeniem ciast drozdzowych i/ lub wybér ciastek
zbozowych (minimum 2 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami,
bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ ciastek bezglutenowy, bezmleczny,

bezcukrowy,

— mix 2 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami,
mastem, satata / kietkami, wedling, serami, fososiem, itp.; kanapki powinny sktadad sie

z minimum 2 sktadnikéw w tym, co najmniej jeden rodzaj bezmiesny,

2) Obiad w formie bufetu (uzupetniany na biezaco w razie potrzeby) lub serwowany (decyduje

3)

4)

5)

Zamawiajacy) - godz. 13-14 (doktadna godzina obiadu zostanie podana po ustaleniu agendy
spotkania), podany w wyodrebnionej Sali przeznaczonej wytacznie na positki dla uczestnikéw
spotkania, sktadajacy sie z:
— zupy - 2rodzaje,
— dania gtéwnego na ciepto - 3 rodzaje, w tym jedno weganskie (w przypadku uzycia
makaronéw Zamawiajacy preferuje makarony petnoziarniste),
— satatki lub/isuréwki - 3 rodzaje,
— 3rodzajéw dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane,
— deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,
— kawy, herbaty, sypkiego cukru w cukiernicach, cytryny w plasterkach, mleka lub zastepczych

napojow wegetarianskich do zabielania kawy w dzbanuszkach,

— napoi bezalkoholowych - sok 100%, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda gazowana i
niegazowana w butelkach szklanych, mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju
chtodnego bez cukru lub o obnizonej zawartosci cukru wilosci 0,1 |, typu coca cola, coca cola

zero, sprite.

Zamawiajacy bedzie akceptowat menu na wszystkie positki zaproponowane przez Wykonawce
(Wykonawca przedstawia do akceptacji Zamawiajacego propozycje menu w terminie 5 dni

przed datg spotkania).

W przypadku o0séb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi Wykonaweca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtéwnego na ciepto,
np. wegetarianskiego, weganskiego, bezglutenowego, ktére bedzie podane z co najmniej 2
dodatkami (sposréd powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu przesytanych do wyboru

Zamawiajacego.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzadzone
w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac sie wysoka jakoscig w odniesieniu do
uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki

i inne) beda posiadaty odpowiednia date przydatnosci do spozycia). Wszystkie positki/potrawy
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(obiad//przerwa kawowa) bedg stosownie opisane za pomocg estetycznie wydrukowanych
wizytowek z nazwa potrawy w jezyku polskim. W przypadku obiadu (serwowanego) wybor

positkéw na podstawie karty menu.

6) Zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkania (minimum 1 kelner

na 20 osdb).

7) Podanie positkow - zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkéw

Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

2. Wynajem Sali konferencyjnej mogacej pomiesci¢ maksymalnie 80 osdb najpdzniej od godziny
9:00 do godziny 17:00:

Sala konferencyjna musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw spotkania Sala konferencyjna
musi by¢ dostepna w godzinach: 9:00-17:00.

Stoty i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewnetrzng (uczestnicy spotkania powinni
zostac usadzeni po zewnetrznej stronie stotu, w przypadku ramion podkowy ewentualnie takze
po wewnetrznej). Zamawiajacy dopuszcza takze ustawienie stotow i krzeset prostopadte do stotu

prezydialnego. Miejsca dla maksymalnie 80 osdb (1 miejsce przy stole - minimum 0,7 m/ 1 osobe),

1) sala musi posiadac zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana, z dostepem

do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia;

2) salanie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawierac elementéw spadu dachowego/
pochylen ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie sie badz ustawienie dodatkowych

elementéw (banerdéw, niestandardowych roll-updéw)

3) stét prezydialny zajmujacy centralng cze$é podkowy dla co najmniej 5 0s6b (1 miejsce przy
stole minimum 0,7 m/1 osobe), w ustawieniu umozliwiajgcym swobodny widok na ekran oraz

nasale;

4) obstuga techniczna (nagtosnienie) oraz niezbedny sprzet konferencyjny w godzinach

wynajmu sali w dniu spotkania:

- w sali musi znajdowac sie projektor multimedialny, 2 ekrany (podobnej wielkosci), w tym jeden dla
stotu prezydialnego (odtwarzanie prezentacji), laptop, system bezprzewodowych mikrofonéw
konferencyjnych (stotowych) dla uczestnikéw posiedzenia oraz tablica flipchartowa, kamera
(obejmujaca swoim zasiegiem wszystkich uczestnikéw; ew. dwie kamery, w tym jedna sfokusowana
na prezydium lub kamera podazajaca za osobg méwiaca), system do przeprowadzania gtosowania w
formule hybrydowe;j (stacjonarnej i online) dla 44 os6b wraz z obstuga, umozlwiajacy zliczanie
oddanych gtoséw w czasie rzeczywistym, mozliwos$¢ udostepnienia co-hostingu do transmisji
organizatorom (dla 3-4 oséb), markery, odpowiednia liczba przedtuzaczy/ listew z funkcja

przeciwprzepieciowa (minimum 50 szt.), bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi: Download minimum:
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6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s. W przypadku watpliwej widocznosci dla czesci uczestnikéw spotkania

Wykonawca zapewni dodatkowy ekran.

Systemy multimedialne (podtgczenie laptopéw, rzutnikéw, mikrofondéw, nagrywania, mozliwosé
udziatu online) muszg osiggna¢ petna funkcjonalnos$¢ co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem

rejestracji uczestnikdw na spotkanie

Demontaz systeméw moze nastgpic¢ po zakonczeniu spotkania, tj. najwczesniej po zamknieciu sali

konferencyjnej dla uczestnikow.

3. Wykonawca zapewni nieodptatny parking w miejscu posiedzenia dla co najmniej 20 pojazdéw
na czas spotkania (parking musi znajdowac sie w bezposrednim sgsiedztwie, przed lub

w podziemiach budynku, w ktorym odbywac sie bedzie spotkanie).

4. Wykonawca zapewni transmisje online z mozliwoscig zdalnego udziatu w spotkaniu za pomoca
programu umozliwiajgcego ttumaczenie symultaniczne.

5. Wykonawca zapewni system do przeprowadzania gtosowania w formule hybrydowej, tj. dla
uczestnikdw w formie stacjonarnej i online dla 44 oséb wraz z obstuga, umozlwiajacy zliczanie
oddanych gtoséw w czasie rzeczywistym.

6. W ramach wykonywania ustugi Wykonawca zapewni ustuge nagrywania spotkania w systemie
audio i zapisywania nagran oraz przekazania do Zamawiajgcego w terminie do 3 dni od dnia
danego spotkania.

Wykonawca poda w ofercie nazwy i adresy trzech obiektéw konferencyjno-hotelowych w tym
samym standardzie, ale nie nizszym niz trzygwiazdkowy, spetniajgcych wymagania przedstawione
w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia. Zamawiajgcy w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy wskaze
wybrany sposréd przedstawionych w ofercie obiekt konferencyjno-hotelowy.

Wykonawca ma obowigzek oznakowania miejsca spotkania zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego
przekazanymido 5 dni przed spotkaniem.

Wykonawca zapewni koordynatora spotkania, osobe obecng w miejscu realizacji ustugi

w trakcie catego spotkania, ktérej zostanie powierzona obstuga techniczna spotkania.

Posiedzenie jest finansowane w 100% ze $rodkow publicznych, w tym ze $rodkow UE.

Orientacyjna agenda spotkania

Posiedzenie Komitetu Sterujgcego ds. koordynacji interwencji EFSI w sektorze zdrowia

10:00 - przybycie uczestnikéw
10:30 - 11:30 - | czes$¢ posiedzenie
11:30 - 11:45 - przerwa

11:45 - 13:15 - 1l cze$é posiedzenia
13:15 - 14:15 - obiad

14:15 - 16:30 - 11l czes$¢ posiedzenia
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