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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY NA WYKONANIE USLUGI SZKOLENIOWEJ
DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU ,,Razem z nami”

ZamoOwienie realizowane jest w ramach projektu ,Razem z nami” realizowanego
w partnerstwie z ~ Wojewodztwem Slaskim/Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej
Wojewodztwa Slaskiego — jako Liderem Projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Poddziatania 9.1.7 Regionalne wsparcie integracyjne na rzecz ograniczenia
skutkow kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy — tryb nadzwyczajny
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Zaproszenie dostepne jest na stronie internetowej http://www.persona.slask.pl/razem/index.html
oraz w Bazie Konkurencyjnosci

I . Zamawiajacy

Stowarzyszenie PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego

adres : ul. Karola Miarki 7/1, 47 —400 Raciborz

telefon: 695 933 584

e-mail: personaraciborz@gmail.com

strona internetowa: http://www.persona.slask.pl/razem/index.html, http://persona.slask.pl/
NIP: 6391776646 Regon: 277487444

II. Tryb udzielenia zaméwienia i uwagi ogélne

1. Postgpowanie przeprowadzane jest zgodnie zasada konkurencyjnosci przewidziang dla
zamoéwien o wartosci powyzej 50 tys. zt netto.

2. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca

osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujace wspolnie, jezeli spelniaja warunki okreslone

W niniejszym Zaproszeniu. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

3. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom

powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym a wykonawca, polegajace

w szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku do pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktorej wykonanie

powierzy podwykonawcom.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych w ramach zadan 1 — 2, okreslonych w opisie

przedmiotu zaméwienia (rozdz. III).

©®~No®
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10. Wykonawca os$wiadcza, ze znane mu sg zapisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami i w tym zakresie majac na uwadze regulacje zawarte
w art. 51 6 ww ustawy zobowigzuje si¢ realizacji obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
z uwzglednieniem potrzeb uczestnikow ze szczegodlnymi potrzebami w zakresie umozliwiajagcym im
uczestniczenie w zaje¢ciach na réwni z innymi uczestnikami.

11. Wykonawca o$wiadcza o braku wykluczenia z postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczeg6élnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie kursOw majacych na celu
podniesienie kompetencji i umiejetnosci spoteczno-zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Razem
z nami” tj. obywateli Ukrainy

1. Kurs jezyka polskiego:

- illo$¢ 0s6b do przeszkolenia: 5 0s6b,

- liczba godzin kursu: 60 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min),

- realizacja w terminach i godzinach ustalonych z Zamawiajacym,

- termin realizacji do dnia: 26 czerwca 2023 roku

2. llos¢ osob przewidzianych do przeszkolenia moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu o 2 osoby.
W celu sporzadzenia oferty Wykonawca winien przyjac¢ ilos¢ osoéb do przeszkolenia podang w opisie
przedmiotu zamdéwienia — pkt 1.

3. Opis wedhug kodu CPV: 80500000 — 9 Ustugi szkoleniowe,

4. Zakres i cel szkolenia:

Zakres tematyczny i cel szkolenia

Zakres szkolenia obejmuje nauke jezyka polskiego w stopniu podstawowym, pozwalajagcym na
swobodne porozumiewanie si¢.

1. Kurs florystyczny:

- ilo$¢ 0sOb do przeszkolenia: 5 0sob,

- liczba godzin kursu: 50 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min),

obejmujaca zajecia teoretyczne i praktyczne,

- realizacja w godzinach dopotudniowych od poniedziatku do soboty w terminach i godzinach
ustalonych z Zamawiajacym,

- termin realizacji do dnia: 26 czerwca 2023 roku

2. Iloé¢ 0s6b przewidzianych do przeszkolenia moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu o 2 0soby.

W celu sporzadzenia oferty Wykonawca winien przyjac ilo$¢ osob do przeszkolenia podang w opisie
przedmiotu zaméwienia — pkt 1.

3. Opis wedtug kodu CPV: 80500000 — 9 Ustugi szkoleniowe,

4. Zakres i cel szkolenia:

Zakres tematyczny i cel szkolenia

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow szkolenia
w zakresie artystycznego ukladania kwiatéw 1 kompozycji okoliczno$ciowych.

W ramach szkolenia powinny zosta¢ poruszane nastepujace zagadnienia:

- zasady tworzenia kompozyciji i ich rodzaje,

- narzedzia florysty,

- florystyka okoliczno$ciowa np. Zalobna, $lubna,

- sztuka uktadania kwiatow cigtych,

- kompozycje z roslin sztucznych, suchych oraz doniczkowych.

Wykonawca zapewnia

- materiaty szkoleniowe tj. kwiaty zywe 1 suche, dodatki florystyczne, narz¢dzia i inne materiaty do
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zaje¢ praktycznych

Wymagania Zamawiajacego

1) Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczestunek w formie napojow cieptych (kawa,
herbata) 1 zimnych (soki, woda mineralna) oraz kanapek, drozdzowek, paczkéw itp. w czasie
zaplanowanych przerw, w kazdym dniu szkolenia.

2) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kadre dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje
i dos$wiadczenie w prowadzeniu szkolenia bg¢dacego przedmiotem zamowienia.

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy dla
siedziby Wykonawcy.

4) Wykonawca zobowigzany bedzie do szczegdlnej pomocy i ewentualnej indywidualizacji szkolenia
wobec 0s6b majacych trudnosci w procesie nauczania.

5) Wykonawca odpowiada za przeszkolenie kursantow w zakresie BHP oraz za przestrzeganie
warunkow BHP w trakcie catego szkolenia.

6) Szkolenia Wykonawca winien przeprowadzi¢ na terenie miasta Raciborza, w miejscu dobrze
skomunikowanym w pomieszczeniach z kompletnym wyposazeniem w sprzet, pomoce
dydaktyczne 1 multimedia dostosowane do okreslonego szkolenia: rzutnik multimedialny, ekran,
flipchart, stoliki, krzesla, bezprzewodowy dostep do Internetu. WWykonawca zapewni przeprowadzenie
zaje¢ w pomieszczeniach pozbawionych barier architektonicznych i komunikacyjnych
dostosowanych do prowadzenia zaje¢ szkoleniowych, posiadajacym odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ktérego powierzchnia, ilo$¢ stanowisk oraz
wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne dostosowana jest do zakresu szkolenia oraz liczby
uczestnikdw szkolenia. Uczestnicy powinni mieé¢ swobodny dostep do pomieszczen sanitarnych

w budynku, w ktérym odbywaja si¢ zajecia w ramach szkolenia, dostep do niezbednych $rodkéw czystosci.
Kazdy uczestnik musi mie¢ dostgp do podstawowych urzadzen i sprzetu/ krzesto, stol/ oraz do innego
sprzetu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu.

7) Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji szczegdlowy
program oraz harmonogram szkolenia.

8) Wykonawca zapewni przeprowadzenie kursu w dni robocze od poniedziatku do soboty,
w blokach max. 8 godzin dydaktycznych.

9) W ramach zaje¢¢ teoretycznych Wykonawca zapewni niezb¢dne podrgczniki, skrypty, materiaty
papiernicze, przybory do pisania oraz wszelkie srodki dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolen,
ktére po zakonczeniu szkolen stajg si¢ wtasnoscig uczestnikow.

10) Wykonawca zapewni program szkolenia zawierajacy co najmniej zagadnienia wyszczegdlnione
w zakresach tematycznych.

11) W przypadku gdy realizacja szkolenia wymaga zezwolen badz certyfikatow lub program
szkolenia  regulowany jest rozporzadzeniami,  zamawiajagcy wymaga, by  szkolenie
to przeprowadzone byto zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12) Wszelkie materialy i sala szkoleniowa winne by¢ oznakowane logo projektu UE, EFS zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie.

13) Wykonawca bedzie prowadzit imienne listy obecnosci uczestnikow obecnych na szkoleniu oraz
dzienniki zajec.

14) Wykonawca wyda Zamawiajacemu, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig,
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

15) Wykonawca przeprowadzi na zakonczenie szkolenia badania ankietowe uczestnikow dotyczace
poziomu zawarto$ci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych szkolenia. Ankieta ta winna posiadac
metryczke.

IV. Miejsce i termin wykonania zamoéwienia
1. Szkolenie przeprowadzone bedzie na terenie miasta Raciborza
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2. Wymagany termin realizacji: do dnia 26 czerwca 2023 roku.
3. Ostateczne, szczegotowe terminy realizacji kursu oraz harmonogram prowadzenia zaje¢ zostang
uzgodnione z wybranym Wykonawca.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

1. W postgpowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udzialu
w postepowaniu dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania:

Wykonawca, zgodnie z art. 20 ust ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, winien
posiada¢ aktualny wpis do wlasciwego rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewoOdzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia

Warunek posiadania wiedzy i dos$wiadczenia zostanie spelniony jesli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 szkolenia/kursy o tematyce zgodnej
z zakresem okreslonym w opisie zamowienia — rozdz. I11).

3) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie dysponowac co
najmniej 1 osobg do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i praktycznych w przedmiotowym szkoleniu.
Osoba wyznaczona do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i praktycznych winna posiada¢ minimum
2-letnie doswiadczenie zawodowe jako instruktor/wyktadowca badz nauczyciel przedmiotow
okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia lub wykazaé si¢ przeprowadzeniem co najmniej
2 kursow/szkolen o tej samej lub zblizonej tematyce zgodnej z zakresem okreslonym
w przedmiocie zamowienia.

W trakcie realizacji zamowienia bedzie mozliwe prowadzenie zaje¢ przez innych trenerdéw niz

wskazani w ofercie, pod warunkiem, ze trener zastepujacy bedzie posiadat co najmniej takie same
kwalifikacje 1 doswiadczenie jak trener zastgpowany.

VI. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie winni dostarczy¢ Wykonawcy.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawcy wraz z oferta
wypetiong zgodnie z Formularzem Ofertowym — zatacznik nr 1 winni ztozy¢:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu. W przypadku
podmiotow wystepujacych wspolnie dokument ten skladaja wszyscy Wykonawcy w zakresie
w jakim spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

Wzor oswiadczenia stanowi — zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow postepowania.
Forma oswiadczenia: oryginat.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do ewidencji instytucji szkoleniowych.
Wzor oswiadczenia stanowi — zalqcznik nr 3 — Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do
ewidencji instytucji szkoleniowych.

Forma oswiadczenia: oryginat.

3) Wykaz wykonanych ustug. Wykonawca sktada wykaz potwierdzajgcy wykonanie ustugi/ustug
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i zakonczenia, podmiotow na rzecz ktorych ustuga/ushugi zostaly wykonane — Wzor Wykazu
wykonanych ustug stanowi zalgcznik nr 4 do zaproszenia.

Dowodami, o ktorych mowa wyzej sa:

- poswiadczenie,
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- o$wiadczenie — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac¢ poswiadczenia,

4) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Wykaz musi zawiera¢ dane na temat kwalifikacji zawodowych 1 do$wiadczenia wskazanej
osoby, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

Wzor wykazu 0sob stanowi zalqcznik nr 5 — \Wykaz kadry.

Forma wykazu o0sob: oryginat.

5) Oswiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia posiada
wymagane uprawnienia. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 6 — Oswiadczenie
o0 posiadaniu uprawnien.

Forma oswiadczenia: oryginat.

6) Oswiadczenie o braku powigzan z wykonawca - Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr
7 — Oswiadczenie o braku powigzan z wykonawcg.

7) Oswiadczenie o braku wykluczenia z postepowan o zamowienie publiczne — Wzor oswiadczenia
stanowi zalgcznik nr 8

2. Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania powinien on
ztozy¢ nizej wymienione dokumenty:

1) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej,

2) jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Zasady skladania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie, w tym spotki cywilne:

1) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wlasciwie umocowane do dziatania w imieniu wszystkich
podmiotéw, zgodnie z obowigzujacymi je zasadami reprezentacji, wskazanymi we wlasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e oferte dziata/ja na
podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej treSci wyraznie wskazywaé
uprawnienie do podpisania oferty.

Pelnomocnictwo musi zosta¢ ztozone jako czg$¢ oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

2) Wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w ust. 2 winny by¢ ztozone przez kazdy podmiot.
Natomiast w przypadku dokumentéw okreslonych w ust. 1, dokumenty sktada ten Wykonawca lub ci
Wykonawcy, ktorzy spetniajag warunki wymagane powyzszymi dokumentami.

4. Zlozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wplyw lub mogacych mie¢
wptyw na  wynik prowadzonego postepowania powoduje  wykluczenie  Wykonawcy
Z postgpowania.

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o sposobie
porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Halina Rycerz-Kuliga
tel. 695 933 584

godziny pracy: od poniedziatku do piatku 16.00-19.00

Pytania nalezy kierowa¢ pod adres:
Stowarzyszenie PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego
47-400 Raciborz ul. Karola Miarki 7/1
adres e-mail: personaraciborz@gmail.com

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Program Regionalny

rd
Fundusze / Sl k' Unia Europejska
E Europejskie I q S I e . Europejski Fundusz Spoteczny ek’

1. W celu porozumiewania si¢ z wykonawcami zamawiajacy wymaga, aby wykonawca w ofercie
wskazat adres poczty elektronicznej.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja
pisemnie lub za pomocg poczty elektronicznej, z tym, ze oferta wraz z wymaganymi dokumentami
1 o§wiadczeniami musi zosta¢ ztozona w formie oryginalu na pi$mie.

3. Informacje przekazane za pomoca poczty elektronicznej uwaza si¢ za zlozone w wymaganej
formie pisemnej i z zachowaniem terminu, jezeli ich tre$§¢ zostala nadana do adresata przed
uptywem terminu.

VIII. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci Zaproszenia do skladania ofert

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tre$ci niniejszego
Zaproszenia do sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Zaproszenia wplyngl do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Tres$¢ zapytan 1 odpowiedzi Zamawiajacy zamiesci rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego
http://www.persona.slask.pl/razem/index.html

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia do skladania ofert. Informacj¢ o dokonanej zmianie i Zamawiajacy
umiesci na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono niniejsze Zaproszenie.

4. Jezeli w wyniku zmiany treSci Zaproszenia niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert oraz zamie$ci
stosowng informacj¢ na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono Zaproszenie.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wzor
oferty stanowi zatgcznik nr 1.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobeg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e oferte dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej treSci wyraznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi
zosta¢ ztozone jako czg$¢ oferty w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza.

3. Zalaczone do oferty dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginaléw lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
wykonawcy 1 sktadania oswiadczen woli w jego imieniu.

5. Ofertg bedzie si¢ uwazaé za zlozong w terminie, jezeli w wyznaczonym terminie zostanie
dorgczona do Zamawiajacego. Pelne ryzyko nie dorgczenia oferty w terminie spoczywa na
Wykonawcy.

6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

8. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug

takich samych zasad jak zlozenie oferty.
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X. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.05.2023 roku

2. Oferta moze zosta¢ ztozona:

- za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, jako skan podpisanej oferty wraz z zatacznikami,

- osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia PERSONA w Raciborzu, ul. Karola Miarki 7/1, od

poniedziatku do pigtku w godzinach 16.00 — 19.00,

- poczta na adres Stowarzyszenia PERSONA — decyduje data wplywu,

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres personaraciborz@gmail.com.,

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca ma obowigzek okresli¢ cen¢ realizacji zamowienia, poprzez wskazanie w Formularzu
Oferty (zal. nr 1) ceny brutto za udziat wskazanej ilosci uczestnikow.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

3. Podana w formularzu ofertowym cena oferty brutto stanowi cen¢ oferty za wykonanie
odpowiedniej czg$ci zamdwienia.

4. W ceng brutto winien by¢ wliczony nalezny podatek VAT - jezeli wystepuje, a jego stawka winna
by¢ okreslona zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi.

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich beda prowadzone
réwniez rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

6. Wszystkie warto$ci, w tym ceny jednostkowe powinny by¢ liczone z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku (grosze).

7. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszym zaproszeniu oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu
naleznej oraz zgodnej z obowigzujagcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

XIl.  Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z nastepujacymi kryteriami:
Lp. | Kryterium Waga Warto$¢ punktowa wagi
1 Cena oferty brutto 100% 100

W kryterium cena liczba punktéw zostanie obliczona wedlug wzoru:
Cena oferty z najnizsza cena

Cena oferty badanej
2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza ofertg, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow w oparciu o podane kryterium wyboru.
3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty za pomocg poczty
elektronicznej (e-mail).
4. W przypadku, gdy cena oferty uznanej za najkorzystniejszg przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia Zamawiajacy moze podjaé probe negocjacji ceny lub
odstgpi¢ od realizacji zamdwienia.

XII1 - Istotne postanowienia umowy

1. Istotne warunki, ktére zostang wprowadzone do umowy w tym réwniez mozliwo$¢ zmian do
umowy zostaly okreslone W zatgczniku nr 9 — Projekt umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia, zamawiajaCy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzi jedna
z przestanek uniewaznienia postgpowania.
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3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia,,
przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcdéw — oryginat dokumentu lub jego
kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy, lub kserokopie z podpisem notarialnie poswiadczonym.

XIV. Informacje koncowe
1. Zamawiajacy do powyzszego postgpowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Podpisano: /-/ Halina Rycerz-Kuliga
Prezes
Stowarzyszenia PERSONA w Raciborzu

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) informujemy, ze:

I. Tozsamo$¢ i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego
w Raciborzu, ul. Karola Miarki 7/1, z administratorem mozna si¢ skontaktowaé¢ poprzez adres email personaraciborz@gimail.com
lub pisemnie na adres siedziby podany powyzej.

I1. Dane kontaktowe w sprawie ochrony danych

Administrator wyznaczyt osobg do kontaktu w sprawie ochrony danych osobowych, z ktdra mozna si¢ kontaktowac we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, dane do kontaktu: email personaraciborz@gimail.com .

I11. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zebranie ofert w celu wylonienia najkorzystniejszej oferty na wykonanie
ustugi dla Stowarzyszenia PERSONA oraz zawarcia umowy wspolpracy. Podstawa przetwarzania danych osobowych w celach
wskazanych powyzej jest:

a) art. 6 ust.1 lit b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza,
lub do podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy. Podanie tych danych jest niezbedne.

b) W przypadku podania dodatkowych danych w sposob dobrowolny, w tym dodatkowych danych do kontaktu podstawa ich
przetwarzania bedzie Pafnstwa zgoda (art.6 ust.1 lit. a RODO). Zgode mozna w kazdej chwili wycofa¢ bez wplywu na zgodnosc¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

c) Panstwa dane moga takze by¢ przetwarzane dla dochodzenia roszczen wynikajacych z przepiséw prawa cywilnego oraz obrony
przed takimi roszczeniami, jesli takie si¢ pojawia, zgodnie z art., 6 ust. 1 lit f RODO (przetwarzanie jest niezb¢dne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora lub przez strong trzecig).

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zebrane dla celow okreSlonych powyzej beda przetwarzane do czasu wylonienia najkorzystniejszej oferty
i przechowywane zgodnie z okresem wskazanym w Umowie zawartej pomiedzy Stowarzyszeniem PERSONA i Urzedem
Marszatkowskim w Katowicach. W przypadku danych podanych na podstawie zgody, do konca ustania celu, na jaki zostaty zebrane
lub do czasy wycofania zgody.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostgpnione jedynie na podstawie obowigzujacego prawa. Moga by¢ rowniez przekazane do
przetwarzania w imieniu administratora danych przy spetnieniu wszystkich wymogow dajacych gwarancje bezpiecznego i zgodnego
z prawem ich przetwarzania, na podstawie zawartych stosownych uméw zgodnych z art. 28 RODO, w tym w zakresie realizacji
projektu , informatyczna, niszczenia dokumentow.

VI. Prawa oso6b, ktorych dane sa przetwarzane: Majg Panstwo prawo dostgpu do treSci swoich danych osobowych oraz ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania,
przenoszenia danych, otrzymania ich kopii — w zakresie przewidzianym przepisami prawa. W celu skorzystania z praw, o ktorych
mowa, a takze pelnej informacji na temat swoich praw - nalezy skontaktowa¢ si¢ z osoba odpowiedzialng za przetwarzanie danych
osobowych u administratora, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych. W odniesieniu do zadania przeniesienia
danych, odnosi si¢ do sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody lub zawartej umowy oraz w sposob
zautomatyzowany. Maja Panstwo prawo wnie$¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa) - gdy uznajg Pafistwo, ze przetwarzamy dane osobowe nie zgodnie z prawem.

VII. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej Nie przekazujemy Panstwa
danych do panstw trzecich
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VIII. Informacja o wymogu podania danych Przystapienie do ztozenia oferty jest dobrowolne, nie podanie danych okreslonych jako
niezbgdnych uniemozliwi wzigcie Panstwa oferty pod uwage przy analizowaniu zgloszonych ofert. Dane zbierane na podstawie
zgody nie beda mialy wplywu na wybor oferty i zawarcie umowy.

IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu Dane udostgpnione przez Panstwa nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.
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FORMULARZ OFERTY

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 1
do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikow projektu
»Razem z nami”

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

Adres korespondencyjny:

NIP: REGON:
Telefon : Faks:
adres e-mail

My nizej podpisani w odpowiedzi na Zaproszenie do skladania ofert w postgpowaniu dotyczacym
szkoleniowej dla uczestnikéw projektu ,,Razem z nami”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za wynagrodzeniem:

wykonania ushugi

Czesc Rodzaj zajec Liczba Liczba osob Cena Cena ofertowa
zamow. wymaganych do za 1 osobe za kurs
godzin kursu przeszkolenia
brutto zt (rubr. 3 x4)
brutto zi
2. 3. 4. 5.
L Kurs jezyka polskiego
60 5

STOWNIE DIULLO ...eiiiiiiiiiiieie ettt ettt et et e et e s e e beesaaeessbeesseessseenseessseanseesnnesnseens ztotych

2 Kurs florystyczny 50 5
N (088D ST o) DL o USRS zlotych
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Oswiadczenie:
W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia;

Zapoznalismy si¢ z Zaproszeniem do sktadania ofert oraz ze wzorem umowy i nie wnosimy
do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego.
zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

5. osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych realizacji
umowy jest:

Imig i nazwisko:

E-MALl: o BELL/EAX: e e e

W przypadku zatrudnienia podwykonawcow wskazujemy czgéci zamowienia, ktorych wykonanie powierzymy
podwykonawcom:

Podwykonawca Wykona nastepujaca cze$¢ zamowienia

1. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Zapoznali$my sie z warunkami okreslonymi w Zaproszeniu do sktadania oferty, w tym z istotnymi postanowieniami
umowy oraz zdobylismy wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty i przyjmujemy warunki okreslone
przez Zamawiajacego.

3. Zobowiazujemy sie do podpisania umowy na warunkach wskazanych w Zaproszeniu do sktadania ofert, w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, Ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu i w zataczeniu przedstawiamy wymagane dokumenty
potwierdzajace spetianie tych warunkow.

5. Oswiadczamy, Ze informacje zamieszczone na nastgpujacych stronach ... oferty stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty uzasadnienie
zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spelnienia podstaw normatywnych
uprawniajacych do dokonania zastrzezenia.

6. W przypadku sktadania oferty wspolnej wskazujemy Petnomocnika: /* wypetnic¢ jezeli dotyczy

Imig i nazwisko Pelnomocnika: ........c..cccooiviiiininiiiiniiiiiiccce e

Wraz z oferta sktadamy nast¢pujace oswiadczenia i dokumenty:
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Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Zalacznik nr 2

do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikow projektu
»Razem z nami”

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ja/my nizej podpisany:

sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem jest
przeprowadzenie kursu

o$wiadczam/y, ze spelniam/y warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego mianowicie:

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnos$ci,

2. posiadam/y niezbedng wiedzg¢ i doswiadczenie,

3. dysponuje/my potencjatem technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

4. znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zmowienia.

Mi€JSCOWOSC v data ..o

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Zalacznik nr 3

do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikow projektu
»Razem z nami”

OSWIADCZENIE O POSIADANIU AKTUALNEGO WPISU
DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

Ja/my nizej podpisany:

sktadajgcego oferte¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem sg ushugi
szkolenia

o$wiadczam/y, iz, zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

I instytucjach rynku pracy.

posiadam/y Pod NUMEIEM ..........cevveuereeieeresiesee e see e aktualny wpis do rejestru instytucji

szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy W .......cccccevveeiiriinenn.

MiejSCOWOSC ..o data ..o

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Zalacznik nr 4

do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikow projektu
,»Razem z nami”

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Lp. Nazwa szkolenia - kursu Wartos¢ zamowienia Okres realizacji Zamawiajacy - odbiorca Zalaczony dokument
brutto zi data wykonania potwierdzajacy
nalezyte wykonanie
ustugi

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca wykazat si¢ do§wiadczeniem z przeprowadzenia minimum
2 szkolen/kursow o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia.

MiejscowosC ......coueenne.

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny Pk

Zalacznik nr 5

do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikéw projektu

,Razem z nami”

czgsé Opis zadania Imig i nazwisko osoby Kwalifikacje zawodowe / Dos$wiadczenie Podstawa do dysponowania
zamow. wyksztatcenie zawodowe osoba pracownik wiasny
umowa o prac¢ / umowa
zlecenie / pracownik oddany
do dyspozycji przez inny
podmiot
1. Kurs jezyka
polskiego
2. Kurs
florystyczny

- do wykazu nalezy dotaczy¢, CV trenera/ow, ktory/rzy bedzie/a realizowal/li szkolenie, wraz z kopiami
dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie.
- W przypadku wykazania wigkszej liczby osob przeznaczonych do wykonania zamoéwienia, Wykonawca

moze samodzielnie rozszerzy¢ powyzsza tabelg.

Miejscowosé

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Zalacznik nr 6

do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikéw projektu
»,Razem z nami”

OSWIADCZENIE O POSIADANIU UPRAWNIEN

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, ktérego przedmiotem sa ustugi
szkolenia

o$wiadczam

- w imieniu swoim, ze posiadam */

- W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, ze osobaly, ktérag/e wskazatem/am w Wykazie
Kadry posiada /ja*/

wymagane uprawnienia do prowadzenia kursu / szkolenia oraz udokumentowane co najmniej:
2-letnie doswiadczenie zawodowe jako instruktor wykladowca badz nauczyciel przedmiotow
zawodowych okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia odpowiednim dla danej czg¢sci lub
przeprowadzita co najmniej 2 kursy/szkolenia o tej samej lub zblizonej tematyce zgodnej
z zakresem okreslonym dla danej czesci.

MiejSCOWOSC ..o data ..o

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Zalacznik nr 7

do zaproszenia do zlozenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikéw projektu
,Razem z nami”

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z WYKONAWCA

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem jest wykonanie
ustugi szkoleniowej tj. przeprowadzenie kursu jezyka polskiego dla uczestnikéw projektu ,,Razem
Z nami”
Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym, tj.
Stowarzyszeniem PERSONA na rzecz Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego z siedziba
w Raciborzu przy ul. Karola Miarki 7/1
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumiem si¢ wzajemne powigzania pomigdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoétce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

- posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

- petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku do pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Mi€JSCOWOSC ..o data ....c.ooeeiieieiieie,

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Zalacznik nr 8

do zaproszenia do zlozenia oferty na
wykonanie uslugi szkoleniowej dla uczestnikow
projektu ,,Razem z nami”

miejscowosc¢, data

Oswiadczenie

Zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa

NArodOWe(0 OSWIAACZAIN, Z€ ........ouirii ettt ettt et et e et et et e eaaes

nie jest podmiotem wykluczonym z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.
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Zalacznik nr 9

do zaproszenia do zloZenia oferty
na wykonanie ustugi szkoleniowej
dla uczestnikow projektu
,Razem z hami”

Wzoér umowy - istotne postanowienia

Wzajemne prawa i zobowigzania Wykonawcy 1 Zamawiajacego w zakresie wykonania przedmiotu
zamoéwienia odpowiada¢ beda ustaleniom przyjetym w niniejszym wzorze umowy.

UMOWA nr......... [ o,

W odniu .o w Raciborzu, pomi¢dzy: Stowarzyszeniem PERSONA na rzecz
Promocji i Ochrony Zdrowia Psychicznego z siedzibg w Raciborzu ul. Karola Miarki 7/1, zwanym
dalej Zamawiajagcym reprezentowanym przez:
P
L
A PrzedstawiCielem FIMMY: ..o
Z SICAZIDG Wi .eiiiiiiii it ares ,
zwanym dale; Wykonawca, reprezentowanym przez:

L,
L

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania, przedmiot zamoéwienia tj:
zorganizowanie i przeprowadzenie kursow majacych na celu podniesienie kompetencji
i umiejetnosci spoteczno-zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Razem z nami” tj. obywateli
Ukrainy

2. Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,,Razem z nami” realizowanego
w partnerstwie z Wojewodztwem Slaskim/Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej
Wojewoddztwa Slaskiego — jako Liderem Projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Poddziatania 9.1.7 Regionalne wsparcie integracyjne na rzecz
ograniczenia skutkow kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy — tryb
nadzwyczajny Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

w

. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:
= NAZWA SZKOIBNIAD ..o
- 1lo$¢ 0sob do przeszkolenia : ..........
4. Szczegdlowy zakres szkolenia okresla program oraz harmonogram zaje¢ zatwierdzony przez
Zamawiajacego.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu szczegoétowego harmonogramu
i planu szkoleni najpdzniej na 3 dni przed rozpoczgciem szkolenia.

§2.

1. Miejsce szkolenia: Raciborz ul. ........cccccoeeiiniiniennnene
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oA~ w

Szkolenie odbedzie si¢ w terminie od .......... do............ 1 obejmowac bedzie tacznie ...... godzin
zajec.
Koszt szkolenia 1 osoby wynosi .................. zh, stownie .......cccoeeevveeninnn 7t
Koszt szkolenia grupy liczacej ........... 0S0b, WYNOSI .......cc........ zt, stownie................. zt
Sredni koszt 1 godziny szkoleniowej wynosi ................... zt

§ 3.

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia .........

§ 4.

Podstawg przyjecia na szkolenie jest, przygotowany przez Zamawiajacego imienny wykaz osob
skierowanych na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia imiennej listy obecnosci uczestnikéw bioracych
udziat w szkoleniu, zawierajacej date szkolenia oraz informacj¢ o ilosci godzin szkolenia
w danym dniu oraz dziennikow zajec.
Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci
uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania.
Informacja o nieobecnos$ci uczestnika na szkoleniu winna dotrze¢ do Zamawiajacego najpdzniej
w nastgpnym dniu po zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorej mowa w ust. 2, pod rygorem odmowy
zapftaty za szkolenie tych osob.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej otrzymanie przez
uczestnikow:

- materiatow szkoleniowych i dydaktycznych;

- poczestunku;

- zaswiadczen, certyfikatow lub innych dokumentow o ukonczeniu szkolenia.
Kazde pomieszczenie, w ktorym realizowany jest projekt oraz wszystkie dokumenty
przygotowane i opracowane przez Wykonawce winny zawiera¢ logo UE, EFS na materiatach
szkoleniowych, edukacyjnych, listach obecnosci uczestnikéw, zaswiadczeniach oraz wszelkich
innych dokumentach dot. realizowanego szkolenia — zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie

wytycznymi.

§ 5.
Wykonawca zapewnia:

1) Kadr¢ dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
bedacych przedmiotem zamowienia oraz majacg odpowiednie przygotowanie
1 doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spolecznym w tym
z powodu niepelnosprawnosci, bezrobocia;

2) Prowadzenie zajg¢ praktycznych przez osoby posiadajace uprawnienia do prowadzenia
praktycznej nauki zawodu odpowiadajagcymi zakresowi szkolenia;

3) Szczegbdlng pomoc i indywidualizacje szkolenia wobec 0s6b majacych trudnoséci w procesie
nauczania,

4) Przeszkolenie kursantow w zakresie BHP oraz przestrzeganie warunkow BHP w trakcie
catego szkolenia;

5) Przeprowadzenie niezbednych badan orzekajacych brak przeciwskazan do udziatu
w szkoleniu — w przypadku, kiedy takie badania sg wymagane.

6) Przeprowadzenie szkolenia na terenie miasta Raciborza, w miejscu dobrze
skomunikowanym w pomieszczeniach z kompletnym wyposazeniem w sprzg¢t, pomoce
dydaktyczne i multimedia dostosowane do okre$lonego szkolenia: rzutnik multimedialny,
ekran, flipchart, stoliki, krzesta, bezprzewodowy dostep Internetu. Wykonawca zapewni
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przeprowadzenie zajg¢ w pomieszczeniach pozbawionych barier architektonicznych
i komunikacyjnych dostosowanych do prowadzenia zajg¢ szkoleniowych, posiadajagcym
odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ktorego powierzchnia,
ilos¢ stanowisk oraz wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne dostosowana jest do
zakresu szkolenia oraz liczby uczestnikow szkolenia. Uczestnicy maja mie¢ swobodny dostep
do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktorym odbywaja si¢ zajgcia w ramach szkolenia, dostep
do niezbednych $rodkow czystosci. Kazdy uczestnik musi mie¢ dostgp do podstawowych urzadzen
i sprzetu/ krzesto, stol/ oraz do innego sprzgtu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa
w szkoleniu.

7) Niezbg¢dne podreczniki, skrypty, materialy papiernicze, przybory do pisania, oraz wszelkie
srodki dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia, ktdre po zakonczeniu szkolen stajg si¢
wlasnos$cig uczestnikow;

8) Oznakowanie wszelkich materialow i sali szkoleniowej logo projektu UE, EFS zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi wytycznymi;

9) Prowadzenie imiennych list obecnosci uczestnikow obecnych na szkoleniu;

10) Program szkolenia zawierajagcy co najmniej zagadnienia wyszczegolnione w zakresie
tematycznym w liczbie godzin nie mniejszej niz wymagana.

11) Realizacj¢ szkolenia z uwzglednieniem potrzeb uczestnikow ze szczegdlnymi potrzebami
w zakresie umozliwiajacym im uczestniczenie w zajeciach na réwni z innymi uczestnikami.
rowni z innymi uczestnikami — zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 roku
o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

. Wykonawca po zakonczonym kursie zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu imienne
zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie kursu

. Wykonawca przeprowadzi na zakonczenie szkolenia badania ankietowe uczestnikow dotyczace
poziomu zawarto$ci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych szkolenia. Ankieta ta winna
posiada¢ metryczke.

. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczgstunek w formie napojow cieptych (kawa,
herbata) 1 zimnych (soki/woda mineralna) oraz kanapek/drozdzowek/paczkow itp. w czasie
zaplanowanych przerw, w kazdym dniu szkolenia.

§ 6.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zamowienia z nalezytg starannos$cig
1 czuwania nad prawidlowa realizacja postanowien umowy.
Jezeli w wyniku realizacji umowy Wykonawca opracuje 1 przekaze Zamawiajagcemu utwor
bedacy przedmiotem prawa autorskiego, zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 1994r o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, autorskie prawa majgtkowe przekaze Zamawiajagcemu
w ramach ceny ustalonej w § 9 ust.1.
Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy bedzie
wykorzystywat jedynie materialy, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe i inne
—zgodne z obowigzujacymi przepisami. Za wszelkie ewentualne naruszenia, w tym naruszenie
dobr osobistych, majatkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do
znakoéw towarowych lub wzorow uzytkowych badz innych praw wiasnosci przemystowej, a
takze danych osob trzecich, wylaczng odpowiedzialnos¢ wzgledem osob, ktorych prawa zostaly
naruszone, ponosi Zleceniobiorca.

§ 7.
Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w terminie do 10 dni,
nastepujace dokumenty:
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1) listy obecnosci uczestnikow, potwierdzone codziennymi wiasnor¢cznymi podpisami
uczestnikdw oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dzienniki zaje¢ (zgodnie z § 4
ust. 2);

2) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem — Kserokopi¢ protokotu egzaminacyjnego,

3) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem — kserokopie, wydanych uczestnikom za§wiadczen
o ukonczeniu szkolenia,

4) badania ankietowe uczestnikow;

5) dokumentu potwierdzajacego otrzymanie przez uczestnika szkolenia:

- materiatéw szkoleniowych 1 dydaktycznych,;
- poczestunku.

Dostarczenie wyzej wymienionych dokumentow, potwierdzajacych realizacje szkolenia bedzie

podstawa do wyptacenia Wykonawcy naleznosci za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do przechowywania wszystkich oryginalow

dokumentdéw potwierdzajacych realizacje szkolenia przez okres pigciu lat od dnia 31 grudnia

roku nastepnego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczone Projektu oraz udost¢pnianie tej dokumentacji na
okolicznosci kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotu zamowienia.

§ 8.
Zamawiajacy w kazdym czasie ma prawo do kontroli frekwencji uczestnikow szkolenia
oraz efektywnos$ci i postepéw nauczania.
W przypadku gdy osoba skierowana na szkolenie nie rozpocznie tego szkolenia lub przerwie je
w poczatkowym etapie realizacji, Zamawiajacy ma prawo do uzupetnienia liczby uczestnikow
szkolenia o nowego uczestnika, w szczegolnosci w oparciu o ustalenia dokonane na podstawie
§ 2 ust 3 niniejszej umowy.
W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do poddania kontroli
dokonywanej przez Zamawiajacego, Instytucj¢ zarzadzajaca lub inne uprawnione podmioty,
w tym do:
1) zapewnienia wgladu we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacja umowy, w tym
dokumenty ksigegowe i finansowe;
2) umozliwienia uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym
dostepu do swojej siedziby 1 miejsca realizacji zadan.

§9.
. Za wykonanie przedmiotu zamowienia przystuguje wykonawcy wynagrodzenie, ktore
W OParciul 0 § 2 WYNOSI: .eevvveeereieeeiieeeerreeneeenns zl, stownie ........cccoeevieennnnnnn 7t

. Wynagrodzenie okreslone niniejsza umowg jest wynagrodzeniem ryczaltowym, obejmuje
wszystkie koszty poniesione przez Wykonawce, zawiera w sobie wymagany przepisami prawa
podatek od towarow i ustug VAT, oraz przeniesienie praw autorskich do utworow, ktore
powstang w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie begdzie platne przelewem, po zrealizowaniu szkolenia, na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku, w terminie 30 dni, na wskazany rachunek bankowy.

. Termin ptatnos$ci, o ktorych mowa w ust. 3 moze ulec zmianie (przesunigciu) bez konsekwencji
naliczania ustawowych odsetek za opoznienie, w przypadku nieterminowego przekazania
Zamawiajacemu Srodkow przez instytucje dofinansowujaca realizacje projektu. Jednoczesnie
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wyplaty zaleglego wynagrodzenia niezwtocznie po otrzymaniu
srodkéw finansowych.

. W przypadku niedopetnienia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 1 3,
zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia wykonawcy o koszt jednostkowy,
wynikajacy z braku uczestnictwa osoby badz 0s6b w szkoleniu.
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6. W przypadku przerwania szkolenia przez uczestnika z przyczyn od niego niezaleznych
Zamawiajacy pokryje koszty szkolenia proporcjonalnie do jego udziatu w szkoleniu, zgodnie z §
2 ust. 5, do czego Wykonaweca nie bgdzie roscit zadnych pretensji.

7. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia jest przekazanie Zamawiajagcemu kompletnej, rzetelnej
i prawdziwej dokumentacji szkoleniowej o jakiej mowa w § 7 ust. 1 umowy.

8. Brak przekazania wskazanych dokumentéw zamawiajacemu wyltacza prawo Wykonawcy do
domagania si¢ zaptaty do czasu przedlozenia dokumentacji szkoleniowej zgodnie z trescig

umowy.

§ 10.

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w przypadku wystgpienia okoliczno$ci, ktére uniemozliwiaja
wykonywanie postanowien zawartych w umowie lub wystapila istotna zmiana okoliczno$ci
powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpié
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania cze$ci
umowy.

2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym jezeli Wykonawca razaco
narusza postanowienia umowne, w tym:

1) nie rozpoczat realizacji umowy w wymaganym terminie;

2) bez zgody zamawiajacego powierzy wykonanie umowy podwykonawcy;

3) $wiadczy ustugi za pomocg kadry nie majacej wiedzy, doswiadczenia lub kompetencji
w zakresie objetym szkoleniem,;

4) prowadzi dokumentacje szkoleniowa w sposob nierzetelny;

5) nie zrealizuje umowionego programu szkolenia w uzgodnionym terminie;

6) w innych przypadkach, jezeli wykonawca nie wywigzuje si¢ z nalezycie z warunkow
umowy i pomimo wezwania Zamawiajacego nie przedstawia zadowalajacych wyjasnien.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym jezeli otwarto likwidacje
Wykonawcy.

4. Rozwigzanie umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci takiego

o$wiadczenia winno zawiera¢ uzasadnienie.

§11.
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi objetej umowa Wykonawca
zobowigzany jest do zaptacenia kary umowne;j:
a) za rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po  stronie
Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa
w § 2 ust.4,
b) za niezapewnienie dostepnosci zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 roku
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 2 ust.4,
2. Kara umowna moze zosta¢ potragcona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on
poinformowany pisemnie.
3. Kazdy przypadek niewykonania w terminie lub nienalezytego wykonania ustugi winien by¢
stwierdzony i opisany przez zamawiajacego i przedstawiony Wykonawcy na pismie.
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§ 12
1. Zamawiajacy przewiduje zmiany zawarte] umowy dotyczace odpowiednio wartosci
zamoOwienia, sposobu lub terminu realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia nast¢pujacych
okoliczno$ci:

1) w razie konieczno$ci podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkow zdarzenia

losowego wywolanego przez czynniki zewngtrzne, ktorego nie mozna byto przewidzie¢

Z pewnoscia, szczegOlnie zagrazajgce bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozace

powstaniem szkody znacznych rozmiarach;

2) z powodu dziatan osob trzecich uniemozliwiajagcych wykonanie umowy, ktore to

dzialania nie s3 konsekwencja winy ktorejkolwiek ze stron;

3) z powodu zmiany w sposobie realizacji zaméwienia lub zmian organizacyjnych

polegajacych na zmianie 0s6b, podwykonawcéw lub innych podmiotéw wspodtpracujacych

przy realizacji zamowienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia, potencjat ekonomiczny,
wykonawczy i do$wiadczenie nie beda gorsze od tych, jakie byly wymagane na etapie
sktadania ofert;

4) w razie ograniczenia srodkéw budzetowych przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia;

w przypadku zmian, niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy, ktorych na dzien

podpisania Umowy Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢, dotyczacych zmiany liczby

godzin prowadzonych zaje¢, rozwigzanie grupy, przerwanie projektu, zmiany dotyczacej
aktualnych potrzeb uczestnikdw projektu — nastapi proporcjonalne zmniejszenie wartosci
wynagrodzenia;

5)w razie koniecznosci zmiany terminu wykonania zamoéwienia ze wzgledow

organizacyjnych, niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy, ktorych nie mozna byto

przewidzie¢ na dzien podpisania umowy;

6) w razie ustawowych zmian stawki podatku od towarow i ustug VAT.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w zakresie
dotyczacym ilo$ci uczestnikow skierowanych na szkolenia, tj.:

1) przed rozpoczeciem szkolenia, najpozniej w dniu poprzedzajagcym, Zamawiajagcy moze
zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ ilos¢ uczestnikow o 2 0soby w odniesieniu do kazdego ze
szkolen.

2) Zamawiajacy po ustaleniu réznic, o ktorych mowa w ust. 2 ma prawo obnizy¢ lub
podwyzszy¢ wynagrodzenie Wykonawcy o kwote wynikajaca z § 2.

3. Zmiana warunkéw umowy nastapi na podstawie podpisanego przez Strony aneksu do umowy.

§ 13.

1. Strony zobowigzuja si¢ do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych  w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim,
zarOWno w czasie trwania umowy, jak rowniez po jej rozwigzaniu.

2. Kazda ze Stron moze ujawni¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 1 za zgoda drugiej Strony
wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci lub w przypadkach okreslonych
bezwzglednie obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Strony sg odpowiedzialne za wlasciwe przechowywanie wszelkich dokumentoéw i materialow,
zwigzanych z realizowanym przedmiotem umowy, tak aby w Zzaden sposéb nie byly dostepne
dla os6éb postronnych.

§ 14.
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie majg w szczego6lnosci
przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub
wykonania umowy, podejmg w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnigcia
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takiego sporu. Jezeli rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadzg do polubownego
rozwigzania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczgcia rokowan, spor taki
Strony poddajg rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego
i Wykonawcy.

Zalgczniki do niniejszej umowy stanowigce jej integralng czesc:
1. Oferta Wykonawcy z dnia
2. Harmonogram szkolenia.

Wykonawca Zamawiajacy
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