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ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Informacje ogdlne
Zamawiajacy:
Gmina Opoczno, 26-300 Opoczno, ul. Staromiejska 6,
NIP: 768-171-75-75
REGON: 590648379
Strona internetowa: www.opoczno.pl
e-mail: zamowienia21@um.opoczno.pl
tel.: +48 44 786 01 57

Gmina Opoczno, bedaca realizatorem Projektu pn. ,Opoczno 2.0 - nowe otwarcie: Opoczno - bezpieczny
ekologicznie regionalny o$rodek przedsiebiorczo$ci o rozpoznawalnej marce i silnym poczuciu tozsamosci
lokalnej mieszkaricow” wspoétfinansowanego ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021 w ramach Programu Rozwdj Lokalny zaprasza do sktadania ofert na realizacje zadania pn.

Zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu szkolen: w zakresie budowania i pracy zespotu
interdyscyplinarnego Team Building oraz usprawnienia komunikacji wewnetrznej, dla pracownikéw i
kadry kierowniczej Urzedu Miejskiego w Opocznie.

Niniejsze zamdwienie prowadzone jest zgodnie z zasadq konkurencyjnosci na podstawie Rozdziatu 2 pkt 2 -
zasada konkurencyjno$ci Wytycznych w zakresie udzielania zaméwiert w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

II. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i przeprowadzenia cyklu szkolen: w zakresie budowania i
pracy zespotu interdyscyplinarnego Team Building oraz usprawnienia komunikacji wewnetrznej, dla
pracownikéw i kadry kierowniczej Urzedu Miejskiego w Opocznie w podziale na:

1) Szkolenie nr 1 — szkolenie dla kadry kierowniczej.

I.  Celem szkolenia jest doskonalenie umiejetnosci kadry kierowniczej Urzedu w zakresie usprawniania
wspbtpracy miedzy komérkami organizacyjnymi, wspierania zmian w funkcjonowaniu zespotdw,
wzmocnienia orientacji na wspolny cel, umiejetnosci pogtebiania Swiadomo$ci wspotodpowiedzialnosci
wszystkich pracownikéw za realizowanie celu, wzmocnienia kultury zespotowosci, zazegnania
konfliktbw w zespole. Przedmiotem zamdwienia bedzie ustuga w zakresie przygotowania i
zrealizowania szkolenia zamknietego z zakresu ,team buildingu” oraz zapewnienie sali szkoleniowej,
zakwaterowania, wyzywienia i transportu dla uczestnikow szkolenia. Szkolenie dla grupy 30 osdb.
Szkolenie wyjazdowe 2-dniowe, przeprowadzone w 2 grupach szkoleniowych (15 os6b w grupie) w
dwaoch rdznych terminach (ok. 12 godzin lekcyjnych, godzina lekcyjna to 45 minut).
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Szkolenie ma mie¢ charakter zaje¢ warsztatowych z wykorzystaniem réznorodnych form, metod i
technik dydaktycznych, w tym gier zespotowych oraz praktycznych ¢wiczen, w szczegdlnosci w formie
aktywizujacej, prowadzonych w Sali szkoleniowej lub na zewnatrz budynku — w zaleznosci od
panujgcych warunkéw atmosferycznych.

[l. Do Wykonawcy bedzie nalezato:

a) przygotowanie merytoryczne i metodologiczne szkolenia,

b) przeprowadzenie szkolenia,

C) zaangazowanie trenera;

d) przygotowanie i dostarczenie uczestnikom materiatéw szkoleniowych w formie papierowe;
obejmujacych:

v' program szkolenia,

v’ prezentacje wykorzystywane podczas szkolenia (druk dwustronny w formie umozliwiajacej
sporzadzanie notatek),

v" notatnik oraz dtugopis,

v' segregator lub teczke w twardej oprawie na materiaty szkoleniowe;

e) dostarczenie jednego dodatkowego egzemplarza materiatéw do dokumentacji szkoleniowej,

f) zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikdw szkolenia w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z tazienkami;

g) zapewnienie klimatyzowanej sali szkoleniowej z dostepem do Swiatta dziennego w kazdym dniu
realizacji szkolenia, mieszczacej 15 0sdb + miejsce dla prowadzacego zajecia, wyposazonej w
stoty i krzesta z migkkim siedziskiem, sprzet niezbedny do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych
i warsztatowych — ekran, projektor multimedialny, flipchart, pisaki;

h) zapewnienie serwisow kawowych dla uczestnikow podczas przerw kawowych w nastepujgcym
asortymencie (3 serwisy pierwszego dnia szkolenia, 1 serwis w drugim dniu szkolenia): kawa,
herbata, mleko do kawy, woda, zimne napoje, ciasteczka, owoce, dodatkowo na pierwszej
przerwie kawowej pierwszego dnia szkolenia - minikanapki);

i) zapewnienie wyzywienia dla uczestnikéw szkolenia tj.:

v" lunchu bufetowego w obu dniach realizacji szkolenia (2 zestawy obiadowe do wyboru: migsny
i wegetarianski sktadajace si¢ z: zupy, dania gtéwnego, deseru, kawy, herbaty, soku
OWOCOWEQO),

v" uroczystej kolacji w pierwszym dniu szkolenia (wybor przystawek, wybér satatek, ciepty bufet
— 3 zestawy do wyboru: biate migso, czerwone mieso oraz ryba, bufet deserowy, napoje
ciepte i zimne) w pomieszczeniu wyodrebnionym dla uczestnikow;

v" $niadania w drugim dniu realizacji szkolenia;

j) zapewnienie transportu busem - pojazd musi spemiaé wszystkie wymogi bezpieczenstwa
dotyczace przewozu o0sob, a takze nie by¢ starszy niz 10 lat i wyposazony w sprawne pasy
bezpieczenstwa oraz klimatyzacje. Wykonujacy ustuge transportowg musi posiada¢ aktualng
licencje na przewdz krajowy 0sob oraz wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku
awarii pojazdu uniemozliwiajgcej dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie
podstawi¢ pojazd zastepczy o tym samym standardzie. Transport bedzie realizowany w
nastepujacy sposob:

v’ pierwszego dnia szkolenia na trasie: siedziba Urzedu Miejskiego w Opocznie ul. Staromiejska
6 — osrodek (miejsca realizacji szkolenia),
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v" drugiego dnia szkolenia na trasie: osrodek (miejsce realizacji szkolenia) — siedziba Urzedu
Miejskiego w Opocznie;
k) zapewnienie minimum 3 bezptatnych miejsc parkingowych dla oséb nie korzystajacych z
transportu zorganizowanego;
[)  wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za koordynacje szkolenia i pobytu uczestnikdw.
lIl.  Rekrutacja uczestnikdw lezy po stronie Zamawiajgcego.
2) Szkolenie nr 2 - szkolenie dla 90 pracownikéw.
|, Zakres ustugi szkoleniowej: przygotowanie i zrealizowanie 2-dniowych szkolen stacjonarnych
zamknietych dla pracownikdw. Czas trwania 2 dni dla kazdej grupy. Liczba godzin w kazdym dniu nie
moze by¢ mniejsza niz 6 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna — 45 minut). llo$¢ grup i ilo$¢ osob w
grupach: 6 grup szkoleniowych po 15 0séb w 6 roznych terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.
[l. Do Wykonawcy bedzie nalezato:

a) przygotowanie merytoryczne i metodologiczne szkolenia,

b) przeprowadzenie szkolen z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem wytycznych Zamawiajacego,

c) realizacja ustugi szkoleniowej zgodnie z programem oraz harmonogramem zatwierdzonym przez
Zamawiajacego,

d) zapewnienie przerw kawowych minimum 1 co 3 godziny, na ktdrg sktadajg sie minimum: kawa,
herbata, susz konferencyjny,

e) przygotowanie materiatdw szkoleniowych zawierajacych szczegoétowe i petne informacje przekazane
na szkoleniach (dopuszczalna wersja elektroniczna),

f) wykonania powierzonych zadan w formie i terminie ustalonym z Zamawiajacym. W okresie epidemii,
zagrozenia epidemiologicznego i w innych uzasadnionych przypadkach okreslonych odrebnymi
przepisami krajowymi, szkolenia mogq by¢ realizowane przy uzyciu komunikacji zdalnej, po
wcze$niejszej akceptacji Zamawiajacego. Zapewnienie srodkéw komunikacji zdalnej lezy po stronie
Wykonawcy — uczestnicy nie powinni by¢ przy tym zobowigzani do instalacji jakiegokolwiek
oprogramowania,

g) zapewnienie Srodkdw technicznych, niezbednych do prowadzenia szkolen: $rodki informatyczne,
materiaty zuzywalne, niezbedne do prowadzenia warsztatdw, karty do flipchartéw itp.

lIl.  Rekrutacja uczestnikdw lezy po stronie Zamawiajacego
3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia personelu posiadajacego odpowiednie kwalifikacje, wiedze,
doswiadczenie, umiejetnosci niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
4. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie informowa¢ Zamawiajagcego o wszelkich okolicznosciach
majacych wptyw na termin realizacji zamdwienia.
5. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do umowy, tj. opis przedmiotu
zamodwienia.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenie oferty, ktéra jest niezgodna z zapytaniem ofertowym.
7. Wykonawca bedacy osobg fizyczng, nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, w cenie ustugi musi
uwzgledni¢ koszty zatrudnienia, ktére Zamawiajacy bedzie musiat ponieS¢ w przypadku, gdy oferta takiego
Wykonawcy wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.
8. Integralnymi sktadnikami zapytania ofertowego sa;
a) Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b) Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
c) Projekt umowy - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,
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d) Oswiadczenie o braku powigzan — zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

lIl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia o ile
Zamawiajacy stawia takie warunki:

Zamawiajacy nie stawia warunkdw udziatu w niniejszym postepowaniu.

IV. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy ocenie ofert kryterium Cena (C)

V. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert.

Cena (C) =100 %
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryteridw oceny ofert przyjmujac
zasade, ze 1 % = 1 punkt

VI. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert.

1. Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy ocenie ofert kryterium Cena (C)= 100%.
2. Liczba punktéw w kryterium cena zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:
Zamawiajacy obliczy wartos¢ punktowg oferty wedtug wzoru:

K= cn 100 pkt
b P

gdzie: Cn - cena najnizszej oferty Cp - cena oferty badanej

3. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

5. Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
oferty przekroczy kwote, ktdrg Zamawiajacy przeznaczyt w budzecie na sfinansowanie zamowienia.

VII. Termin skfadania ofert.

1.0ferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.05.2023r. do godz. 11:00.
1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.05.2023 o godzinie 11:15 w siedzibie Zamawiajacego.
2. Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca skfadajac oferte, jest zobowigzany ztozy¢ nastepujace dokumenty:
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a) formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, wypetniony i
podpisany, przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania,

b) oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego, podpisane przez osobe lub
osoby upowaznione do podpisywania.

2) Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci w temacie wiadomosci nalezy podac
Zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu szkolen: w zakresie budowania i pracy zespotu
interdyscyplinarnego Team Building oraz usprawnienia komunikacji wewnetrznej, dla pracownikéw i
kadry kierowniczej Urzedu Miejskiego w Opocznie.

3) Oferty, muszq zawiera¢ jednoznaczng informacje, od jakiego Wykonawcy pochodza.

4) Oferty (formularze ofertowe) sktadane za po$rednictwem Bazy Konkurencyjnosci powinny zosta¢
sporzadzone w postaci pisemnej i przestane w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna z podpisem
elektronicznym). Wykonawca do ztozonej oferty w formie elektronicznej zobowigzany jest dotaczy¢
wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, opatrzy¢ je podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym) - przez
osobe uprawniong do reprezentacii.

5) Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescia.

6) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych
wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

8) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.

9) Oferta powinna by¢ podpisana w sposob czytelny imieniem i nazwiskiem lub podpisem opatrzonym
pieczecig imienna.

10) Wszelkie poprawki lub zmiany w tre$ci oferty muszg byé parafowane wiasnorecznie przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty.

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

12) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13) Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane.

14) Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skladajac oferte zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

15) W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

b) ztozy oferte niekompletng, tj dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego,

C) przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) nie spetia warunkow udziatu w postepowaniu,

e) nie ztozy w wyznaczonym terminie i w sposob wskazany przez Zamawiajacego dodatkowych
wyjasnien, poprawek, uzupetnien do ztozonej oferty,

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany terminu sktadania ofert;
b) uzupetniania ofert w przypadku stwierdzenia brakdw, ktére mozna uzupetnic;
C) poprawienia oczywistych omytek rachunkowych za zgodg wykonawcy;
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d) odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego

17) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych.

18) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Opoczno do zawarcia umowy.

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny uniewaznienia oraz do podjecia decyzji o niewybraniu Zadnego wykonawcy -
postepowanie moze zakonczy¢ sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku wykonawcy nie
przystugujq zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

20) Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

21) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
22) Ztozone oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami pozostang w dyspozycji Zamawiajacego, nie

podlegajg zwrotowi.

23) Realizacja przedmiotu zamédwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie przedmiotu
zamdwienia.

VIIl. Termin realizacji umowy:

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 30
wrzesnia 2023 r.

2. Szkolenie stacjonarne zamkniete, o ktorym mowa w sekcja 2 pkt 1 pkt 2) odbedzie sie w migjscu
wskazanym przez Zamawiajacego na terenie miasta Opoczno, w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w
Opocznie po uzgodnieniu termindw szkolen dla kazdej z grup z Zamawiajacym.

IX. Okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy:

1. Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce mozliwosci zmiany umowy, bez przeprowadzenia nowego

postepowania o udzielenie zamdwienia:
1) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy poprzez jego przediuzenie:

a. w przypadku wystapienia okoliczno$ci sity wyzszej, przez ktdrg nalezy rozumie¢ zdarzenia niezalezne
od zadnej ze stron, zewnetrzne, niemozliwe do zapobiezenia, ktdre nastapito po dniu wejscia w zycie
umowy, w szczegolnosci: wojny, akty terroryzmu, kleski zywiotowe, strajki oraz akty wtadzy i administracji
publicznej, przy czym przediuzenie terminu wykonania przedmiotu umowy nastgpi o liczbe dni,
odpowiadajacg okresowi wystepowania okoliczno$ci sity wyzszej,
b. w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa w zakresie majacym wptyw na
termin wykonania przedmiotu umowy, przy czym przedtuzenie terminu wykonania przedmiotu umowy
nastgpi o liczbe dni niezbedng do wprowadzenia tych zmian,
c. w przypadku wystapienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, okolicznosci majacych bezpo$redni
wplyw na niedotrzymanie przez Wykonawce terminu wykonania przedmiotu umowy (w tym op6znien,
przeszkdd, utrudnien), przy czym przedtuzenie terminu wykonania przedmiotu umowy nastapi o liczbe dni
trwania ww. okolicznosci.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2)  wszelkie zmiany, ktore bedq konieczne do zagwarantowania zgodno$ci umowy z wchodzacymi w
zycie po terminie sktadania ofert lub po zawarciu umowy przepisami prawa, w szczegolno$ci przepisami o
podatku od towardw i ustug w zakresie wynikajacym z tych przepisow, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie
netto wskazane w § 4 ust. 1 umowy nie zmieni sig, a wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na
podstawie nowych przepisow.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.

3. Z wnioskiem 0 zmiang umowy moze wystapi¢ zarowno Wykonawca, jak i Zamawiajacy.

4. W celu zmiany umowy, o ktorej mowa w ust. 1, Strona wnioskujaca powinna wystapi¢ do drugiej Strony z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany zawierajgcym uzasadnienie oraz zatgczy¢ dokumenty lub
o$wiadczenia uzasadniajace zmiang, o ile wystepuja. Druga strona w terminie 7 dni wyraza zgode na
propozycje zmiany, odrzuca jg lub przedstawia wtasng propozycje. W razie braku zajecia stanowiska w
terminie 7 dni, uznaje sie, ze propozycja zmiany zostata odrzucona.

X. Informacja o mozliwosci skfadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwos$¢ przewiduje:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych.

Xl. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim musza odpowiadaé¢
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XIl. Informacja o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. h rozdziatu 1 (Wytycznych w
zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 - 2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014 -2021) ich zakres oraz warunki, na jaki zostang
udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia tego typu zamowien.

Xlll. Informacja o koniecznosci wskazania przez Wykonawcow w sktadanych przez nich ofertach tych
informaciji, ktére objete sa tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity:
Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, Wykonawca przekazuje je
wydzielone od pozostatych (jawnych) dokumentéw z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informaciji,
wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. W przypadku sktadania oferty za pomocg Bazy Konkurencyjnosci zastrzezenie tajemnicy
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przedsiebiorstwa nalezy dokona¢ zgodnie z wymogami przewidzianymi dla sktadania ofert w Bazie
Konkurencyjnosci.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufno$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

XIV. Informacja na temat zakazu udzielenia podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo z
beneficjentem/ partnerem projektu, o ktérym mowa w rozdziale 1 pkt 13 lit. a (Wytycznych w zakresie
udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014 - 2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014 -2021), o ile Operator Programu nie wyrazit zgody na udzielenie
zamowienia pomimo wystapienia powiazan kapitatowych lub osobowych:

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca ztozyt wraz z ofertg zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

XV. Informacje uzupetniajace.

1. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do realizacji zamdwienia. Wykonawca
jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia powiekszonej o
obowigzujacy podatek VAT.
2. W przypadku gdy Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot zamdwienia na zasadzie osobistej realizacji
Zlecenia na podstawie umowy cywilno-prawnej, wykonawca jest zobowigzany obliczyé cene oferty,
uwzgledniajac w niej wszystkie koszty Wykonawcy i Zamawiajgcego, jakie Zamawiajacy bedzie zobowigzany
ponie$¢ w zwigzku z realizacjg zamowienia tj. m.in.: sktadki ZUS i wszystkie zobowigzania publiczno-prawne
w wysokosci kosztow ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajacego (tzw. koszty pracodawcy).
3. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczbg , z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4. Cena powinna by¢ przedstawiona, jako warto$¢ netto (bez VAT) oraz wartos¢ brutto (z VAT). W przypadku
zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podac¢ podstawe prawna.
5. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 43 ust 1 pkt 26, 29 Ustawy o podatku od towaréw i ustug
,Zwalnia sie od podatku:
26) ustugi $wiadczone przez:
a) jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
o$wiatowe, w zakresie ksztatcenia i wychowania,
b) uczelnie, jednostki naukowe Polskiej Akademii Nauk oraz instytuty badawcze, w zakresie ksztatcenia - oraz
dostawe towardw i Swiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane;
29) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niz wymienione w pkt 26: a)
prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych przepisach, lub
b) Swiadczone przez podmioty, ktére uzyskaty akredytacje w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo o$wiatowe — wytgcznie w zakresie ustug objetych akredytacja, lub
c) finansowane w cato$ci ze Srodkow publicznych - oraz $wiadczenie ustug i dostawe towaréw $cisle z tymi
ustugami zwigzane.
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XVI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Procedura przeprowadzenia postepowania:
Paulina Jedrasik WZP, Emilia Rutowicz WZP
tel. 44/786 01 57, email: zamowienia21@um.opoczno.pl

Przedmiot zamowienia:
Beata Wojtarek, 44/ 786 01 27, email: beata.wojtarek@um.opoczno.pl

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 - projekt umowy
Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku powigzan

Zatwierdzit:

Z up. Burmistrza Opoczna
l...l Tomasz Luczkowski
Zastepca Burmistrza Opoczna



