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Zapytanie ofertowe nr Z0/3/2023 z dnia 12.05.2023

Zamawiajacy (beneficjent)
1. Nazwa i adres Zamawiajacego

ELJOT - MEBEL JACEK KAPUSCINSKI
Ul. Sktadowa 11

14-100 Ostroda

NIP: 7411403631

(dalej: ,,Zamawiajacy”)

2. Informacje o projekcie

»lnternacjonalizacja produktow firmy ELJOT - MEBEL Jacek Kapusciniski w postaci mebli na nowe rynki
zagraniczne w postaci Niemiec i Wielkiej Brytanii.” nr (dalej: ,,Projekt”), nr POPW.01.02.00-28-0029/22
w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, o$ priorytetowa 1 Przedsiebiorcza Polska
Wschodnia, dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP.

Produktami eksportowymi firmy sg wszelkiego rodzaju meble takie jak stoty, stoliki, komody, regaty,
szafki tazienkowe, blaty, biurka itd.

Opis przedmiotu zamoéwienia

3. Tytut zamdwienia

3.1. Zapytanie ofertowe (dalej: ,Zapytanie”) dotyczy zamédwienia pod nazwa: ,Zakup ustug
marketingowych”

3.2. Sygnatura postepowania nadana przez Zamawiajgcego: Z0/3/2023 We wszystkich
kontaktach z Zamawiajgcym wykonawcy powinni powotywac sie na wskazang w pkt 3.2.
sygnature postepowania.

3.3. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okresSlong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020 zatwierdzone przez Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej

4, Przedmiot zamodwienia
4.1.Przedmiotem zamowienia jest zakup ustug doradczo-marketingowych oraz ttumaczenia i
wytworzenia materiatéw promocyjnych dedykowanych na rynek Wielkiej Brytanii i Niemiec
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CZESC 1 - Zakup ustugi doradczo-marketingowej w zakresie przygotowania szczegotowej strategii na
rynki docelowe oraz promocji produktu na rynkach Wielkiej Brytanii i Niemiec

Przygotowanie strategii marketingowej na rynek Niemiec i Wielkiej Brytanii

Research rynku — zidentyfikowanie konkurencji, potrzeb rynkowych, skutecznosci kanatéow
komunikacyjnych na rynku Niemiec i Wielkiej Brytanii

Przeprowadzenie warsztatéw majgcych na celu wyodrebnienie wartos$ci marki oraz USP i ESP
(2 spotkania po min. 6h)

Przygotowanie min jednego komunikatu oraz dobdr kanatéw do komunikacji organicznej oraz
performance marketing

Zabudzetowanie i zaplanowanie strategicznej komunikacji

Przygotowanie dokumentu strategicznego

Zaprojektowanie strony internetowe;j

Zaprojektowanie strony internetowej sktadajace;j sie z:

gtéwnej strony na ktdrej w sposdb ogdlny przedstawiona bedzie marka ELJOT MEBEL oraz
oferowane (wybrane) przez nig ustugi oraz produkty

podstrony REALIZACIE, na ktdrej to znajdowac sie bedg wybrane przez firme ELJOT MEBEL
zrealizowane przez nig zamowienia ze zdjeciami i krotkim opisem

podstrona PRODUKTY, w ktdrej to bedg znajdowaty sie produkty sprzedawane przez firme
ELJOT MEBEL

podstrona KONTAKT, na ktérej znajdg sie dane kontaktowe do firmy ELJOT MEBEL wraz z
adresem lokalizacji firmy oraz mapka dojazdu

podstrona DLA ARCHITEKTOW, na ktérej to znajdg sie informacje dla architektéw odno$nie
wspotpracy z firmg ELJOT MEBEL

podstrona RECENZIJE, na ktérej znajda sie opinie klientéw wystawione w "Wizytéwce google"
jedna strona internetowa w trzech wersjach jezykowych: polskiej, niemieckiej i angielskiej
przygotowanie tresci po stronie Wykonawcy

Zaprojektowanie portalu klienta, spdjnego ze strong internetowg stuzgcego do weryfikacji
zamowien.

Portall ten musi umozliwiaé klientom dostep poprzez strone internetowa, po wczesniejszym
zalogowaniu, do dokumentoéw i informacji dla nich przygotowanych.

Zaplanowanie i wykonanie sesji zdjeciowej, produktowej

zaplanowanie i wykonanie sesji zdjeciowej produktow firmy ELJOT MEBEL znajdujgcych sie u
wybranych klientow w minimum dwadch lokalizacjach na terenie Polski

Przygotowanie koncepcji sesji zdjeciowej w dwdch nurtach — produktowe;j i lifestylowej
Dobor lokalizacji (Zamawiajgcy wskaze kilka lokalizacji, w ktdrych znajdujg sie realizacje
firmy. Po stronie Wykonawcy wybdr min. 2 lokalizacji, w ktdrych zrealizowana zostanie sesja
zdjeciowa)

Przygotowanie moodboards i storyboards

Przygotowanie scenariusza sesji

Realizacja sesji zdjeciowych
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w ramach sesji zostanie wykonanych min 300 zdje¢ wybranych produktéw, z ktdrych
nastepnie firma ELJOT MEBEL wybierze najlepiej pasujgce i odpowiednie do materiatow
marketingowych.

Zaprojektowanie oraz zaplanowanie (uwzgledniajgc harmonogram) kampanii promocyjnej
w serwisie Google, korzystajac z narzedzia Google Zakupy

Zaprojektowanie kampanii produktowej w Google Zakupy oraz sieci reklamowej Google
(Google Ads)

Zaprojektowanie konta pod katem geolokalizacji

przygotowanie gtéwnych zatozen kampanii na rynek Niemiec i Wielkiej Brytanii
Przygotowanie katalogu produktéw do kampanii, w tym wybédr zdjeé produktow,
przygotowanie opiséw, parametrow niezbednych do uruchomienia kampanii
Przygotowanie segmentdéw potencjalnych klientéw — okreslenie grupy docelowej kampanii
Przygotowanie harmonogramu kampanii

Przedstawienie oczekiwanych rezultatéw z przeprowadzonej kampanii na rynkach
docelowych

Rebranding - stworzenie nowe logo, ksiegi znaku oraz nowej identyfikacji wizualnej firmy
Przeprowadzenie warsztatow majgcych na celu wypracowanie propozycji logotypu oraz
wskazanie wyrdznikéw zwigzanych z nazwg firmy lub logo, co bedzie dostosowane do rynkéw
docelowych — 2 spotkania po min. 5 godzin kazde, spotkania mogg by¢ realizowane on-line
Zaprojektowanie logotypu, ktdory bedzie dopasowany do aktualnych trendéw zagranicznych:
Parametry:

— dopasowanie logo do aktualnych trenddw oraz specyfiki branzy

— okreslenie kolorystyki w CMYK, Pantone i RGB

— formaty .png, .jpg, .ai
Zaprojektowanie nowej identyfikacji wizualnej przeznaczonej na rynki docelowe:

— zaprojektowanie ksiegi znaku na podstawie powstatego logo

— zaprojektowanie alternatywnych, dopuszczalnych znakéw handlowych oraz

towarowych
— zaprojektowanie wzoréw papieru firmowego, teczek, wizytéwek

Zaprojektowanie katalogow produkcyjnych. Jeden projekt katalogu - dwie wersje jezykowe
- polsko - niemiecka i polsko - angielska. Nie mniej niz 30 stron, po 100 sztuk na kazdy
rynek

Katalog:

llos¢ stron: min. 30

Zaprojektowanie katalogu promocyjnego z wykorzystaniem wysokiej jakosci fotografii
Przygotowanie tresci do katalogu na podstawie informacji od Zamawiajgcego
Ttumaczenie na jezyk niemiecki i angielski

CZESC 2 - Wytworzenie oraz ttumaczenie zaprojektowanych materiatéw promocyjnych
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a) Przettumaczenie tresci na strone internetowg na jezyk niemiecki i angielski: max. 6
stron A4 do ttumaczenia

b) Przettumaczenie tresci do portalu klienta na jezyk niemiecki i angielski: max 1 strona A4
tekstu do ttumaczenia

c) Przettumaczenie tresci do katalogow produktowych na jezyk niemiecki i angielski: max.
6 stron A4 tekstu do przettumaczenia

d) Wydrukowanie katalogow produktowych — po 100 sztuk na kazdy rynek (razem 200
szt.)

5. Kod CPV

A

Parametry papieru do katalogéw: oktadka i tyt ponad 200 graméw
Strony w $rodku: 130 gr

Struktura papieru: kreda mat

Format: A4

llos¢ stron: min. 30

Wydruk 100 szt. w j. angielskim

Wydruk 100 szt. w j. niemieckim

79411100-9 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej
79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i

zabezpieczania

79310000-0 - Ustugi badania rynku
79530000-8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
72413000-8 - Ustugi w zakresie projektowania stron www

6. Harmonogram (termin) realizacji zamoéwienia.
6.1. Maksymalne terminy realizacji zaméwienia dla poszczegdlnych czesci:

a.

CZESC 1 - Zakup ustugi doradczo-marketingowej w zakresie przygotowania
szczegbtowej strategii na rynki docelowe oraz promocji produktu na rynkach
Wielkiej Brytanii i Niemiec, nie pdzniej niz do 30.06.2023

CZESC 2 - Wytworzenie oraz ttumaczenie zaprojektowanych materiatéw

promocyjnych, nie pdzniej niz do 30.06.2023

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

7. Uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci

7.1. Zamawiajacy nie precyzuje sposobu oceny spetniania warunku w tym zakresie. Warunek

zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania.
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7.2.Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkdw udziatu w postepowaniu na zasadzie

»spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce oswiadczenia.
8. Wiedza i doswiadczenie.

8.1.0 udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki w zakresie wiedzy i doswiadczenia.

8.2.Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze: w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie wykonat co najmniej trzy ustugi obejmujgce wykonanie ustugi
marketingowej na rzecz réznych podmiotéw w zakresie promocji produktow na rynkach
zagranicznych.

8.3.Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkdw udziatu w postepowaniu na zasadzie
»spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce oswiadczenia (wzér
Wykazu wykonanych ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania) oraz dowoddéw
potwierdzajgcych, ze ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug zostaty wykonane
nalezycie (referencje i/lub protokoty odbioru podpisane bez zastrzezen).

8.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia powinni spetnia¢ ww. warunek
udziatu w postepowaniu tacznie.
9. Potencjat techniczny

9.1. Zamawiajgcy nie precyzuje sposobu oceny spetniania warunku w tym zakresie. Warunek
zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania.
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce
oswiadczenia.

10. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
10.1. O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki w zakresie wiedzy i doswiadczenia.
10.2. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze: dysponuje lub bedzie
dysponowat w okresie wykonywania zamdwienia:
— minimum jedng osobg posiadajacg min. 2 letnie doswiadczenie w petnieniu funkcji
doradcy z obszaru marketingu w zakresie ekspansji firmy na rynki zagraniczne,
oraz
— minimum jedng osobg (grafik komputerowy) posiadajgca min. 2 letnie doswiadczenie w
opracowywaniu graficznym materiatéw drukowanych oraz tworzeniu stron
internetowych

ktére zostang oddelegowana do realizacji zamdwienia.
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10.3. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce
oswiadczenia (wzér Wykazu oséb stanowi Zatacznik nr 6 do Zapytania) oraz CV i
certyfikatéw (CV obligatoryjnie, certyfikaty dodatkowo lecz nieobowigzkowo) kazdej z
wymienionych w wykazie oséb w Zatgczniku nr 6 do Zapytania. Dodatkowo dla osoby -
grafik komputerowy, Zamawiajacy dokona oceny ww. warunku na podstawie portfolio z
realizacji, potwierdzajgcego posiadane doswiadczenie.

10.4. Wykonawca gwarantuje uczestnictwo oddelegowanych oséb do realizacji zadania (zgodnie
z wykazem 0sdb stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Zapytania) w spotkaniach warsztatowych
u Zamawiajacego min. 4 razy w ciggu trwania umowy.

10.5. W przypadku zmiany oséb z zespotu projektowego na etapie realizacji Zamédwienia
wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia personelu na takim samym lub wyzszym
poziomie merytorycznym, zmiana nastgpi po akceptacji przez Zamawiajgcego pisemnej
prosby i CV przedtozonych przez Wykonawce.

10.6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia powinni spetnia¢ ww.
warunek udziatu w postepowaniu tacznie.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

11.1. Zamawiajacy nie precyzuje sposobu oceny spetniania warunku w tym zakresie. Warunek
zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania.
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce
oswiadczenia.

Lista dokumentéw/ oswiadczern wymaganych od Wykonawcy
12.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a. Wypetniony i podpisany formularz oferty (zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Zapytania);

b. oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zapytania),

C. Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku swiadczenn okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotédw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz wskazaniem rynkow zagranicznych, ktorych dotyczyty ustugi,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania;

d. Dowody potwierdzajace, ze ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug zostaty
wykonane nalezycie (referencje i/lub protokoty odbioru podpisane bez zastrzezen);
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e. Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, w

szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Zapytania; CV kazdej z wymienionych w
wykazie oséb w Zataczniku nr 6 do Zapytania oraz opcjonalnie posiadane
certyfikaty. Dodatkowo dla osoby ,grafik komputerowy” portfolio z realizacji,
potwierdzajgce posiadane doswiadczenie.

f. Pisemne uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa — jesli dotyczy;
g. Petnomocnictwo do ztozenia (podpisania) oferty w imieniu Wykonawcy — jesli
dotyczy.

Wykonawca powinien réwniez przekaza¢ Zamawiajgcemu podpisane oswiadczenie
dotyczace przetwarzania danych osobowych (wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do
Zapytania).

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia,
dokumenty, zawiadomienia, zapytania i oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim
lub z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte (pkt 12.1 lit. a) wraz z zatgcznikami wymienionymi w pkt 12.1 lit. b, ¢, e i lit. f
powyzej nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i ztozyé w
oryginale (rozumianego jako skan dokumentdw i oswiadczen sporzgdzonych uprzednio w
formie pisemnej albo w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). Dokumenty wymienione w pkt 12.1. lit. d nalezy ztozy¢ w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce
(rozumianego jako skan dokumentéw i o$wiadczen sporzadzonych uprzednio w formie
okreslonej w przedmiotowym zdaniu). Dokument petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt
12.1. lit. g powyzej nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem (rozumianego jako skan dokumentéw i oswiadczen sporzgdzonych uprzednio
w formie okreslonej w przedmiotowym zdaniu).

UWAGA: do oferty nie nalezy zatgczac Zatgcznika nr 3 do Zapytania — Wzor umowy.
Ztozenie oferty w odpowiedzi na Zapytanie jest réwnoznaczne z akceptacjg tresci powyzej
wymienionych zatgcznikéw.

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny. Ocena i badanie ofert.

Kryteria oceny ofert. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny.

CENA 100%
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Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi sposrédd ofert niepodlegajacych odrzuceniu w
oparciu o nastepujace kryterium i przypisane wagi:

Kryterium 1 - Cena brutto za cato$¢ zamodwienia (K1)

Waga kryterium 1: 100 %

Liczba punktow, ktdrg uzyska oferta badana w ramach ww. kryterium (K1), obliczona
zostanie z zastosowaniem nastepujacego wzoru:

Pkt K = (cena oferty brutto za cato$¢ zamdwienia z najnizszg ceng/ cena brutto za
catos¢ zamoéwienia oferty badanej) x 100

Maksymalna liczba punktdéw, jakie moze otrzymac oferta badana w Kryterium —
Cena za cato$¢ zamdwienia wynosi 100 punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub
kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktéw, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce z
najkorzystniejszg ofertg przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na
realizacje zamodwienia. W przypadku zmiany ostatecznej oferty, fakt zostanie potwierdzony
obustronnie podpisanym protokotem z negocjaciji.

Sposob obliczenia ceny

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

Na potrzeby oceny ofert wykonawca powinien wskazac:

Cene netto oraz brutto wraz ze wskazaniem stawki podatku VAT za wykonanie Przedmiotu
zamoOwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu wraz z zatgcznikami w ztotych.

W celu prawidtowego obliczenia ceny oferty nalezy w Formularzu ofertowym (Zatgcznik
nr 1): Wpisac¢ cene netto oraz brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia na warunkach
okreslonych w Zapytaniu wraz z zatgcznikami.

Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne sktadki na
ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, podatek VAT — jesli dotyczy, a takze wszystkie wymagania
zawarte w Zapytaniu i zatgcznikach do niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w
zwigzku z ich realizacja.

Cene netto oraz brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych
w Zapytaniu wraz z zatgcznikami nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg
w ztotych polskich.
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14.5. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, wykonawca ma
obowigzek:

a. poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Termin skfadania ofert

15. Termin skfadania ofert. Otwarcie ofert
15.1. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: 19.05.2023
15.2. Oferta zostanie uznana za ztozong w dniu i godzinie jej wptywu do miejsca sktadania ofert
okreslonego ponizej.
15.3. Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu.
15.4. Otwarcie ofert bedzie miato charakter niejawny.
16. Miejsce i sposdb sktadania ofert
16.1. Oferty nalezy sktadac:
a. w postaci skanu oferty sporzagdzonej w formie pisemnej - poczty elektroniczng na
adres poczty elektronicznej: jkapuscinski.eljotmebel@gmail.com albo

b. w postaci oferty sporzadzonej w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym - pocztg elektroniczng na adres poczty elektroniczne;j:
ikapuscinski.eljotmebel@gmail.com albo

c. w postaci oferty sporzgdzonej w formie elektronicznej ztozonej za posrednictwem
Bazy konkurencyjnosci - pod warunkiem, ze oferta zawiera wszystkie zatgczniki
wymagane niniejszym Zapytaniem.

17. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Imie i nazwisko: Kacper Kapuscinski
E-mail: jkapuscinski.eljotmebel@gmail.com
Telefon: 603 179 050
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Termin zwigzania ofertg

18.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg w terminie 30 dni.

18.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

18.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.
Badanie oferty.
19.1. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac

od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych ztozonych przez nich ofert. Zamawiajgcy moze

takze zgdac wyjasnienia badz uzupetnienia zatgcznikéw do oferty.

19.2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki

polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, niepowodujgce istotnych zmian w

tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata

poprawiona.

Odrzucenie oferty.
20.1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a.
b.
c.

> @ ™ o

zostatfa ztozona po wyznaczonym terminie;

zostata ztozona w niewtasciwym miejscu;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w
Zapytaniu ofertowym;

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

zawiera btad w obliczeniu ceny;

jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen,

Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu

oferta zawiera razgco niska cene. Cene uznaje sie za razgco niskg, jezeli jest nizsza o
co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawce do ztozenia wyjasnien. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez
Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy odrzuca
oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

20.2. Oferta odrzucona nie bedzie uwzgledniania przy ocenie ofert.

Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

21.

Wykluczenie z postepowania.



21.1.

Fundusze

Europejskie Polska Europejski Fundusz A
Polska Wschodnia - Rozwoju Regionalnego R

Rzeczpospolita Unia Europejska N

Z udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wykluczy wykonawce, w stosunku do ktdrego
zachodzi co najmniej jedna z nizej wskazanych okolicznosci:

jest powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw
do wykluczenia okreslonych w Zapytaniu.

21.2. Oferta wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu uwazana jest za odrzucong i

nie podlega badaniu i ocenie.

Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia

22.

Zawarcie umowy w sprawie zamowienia

22.1. Z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie

22.2.

22.3.
22.4.

22.5.

podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
Zamawiajacy bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcy, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Wzér umowy zostat okreslony w Zatgczniku nr 3 do Zapytania.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian w tresci umowy w
sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych ponizej.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian w tresci umowy w
sprawie zamodwienia w przypadkach:
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a. zmiana osoby wyznaczonej do S$wiadczenia ustug w ramach zamédwienia, w

szczegblnosci w przypadku niezdolnosci minimum 1 z wyznaczonych oséb do
Swiadczenia ustug z jakiejkolwiek przyczyny przez okres przekraczajacy 1 tydzien
jezeli nowe osoby réwniez beda spetniaty wymagania okreslone w warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

b. przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamdwienia, jezeli z przyczyn od
wykonawcy niezaleznych, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, nie jest mozliwe dotrzymanie pierwotnego terminu; w takim przypadku
termin moze zosta¢ przesuniety o czas trwania przyczyn od wykonawcy
niezaleznych, ktorych nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy oraz o
czas trwania ich nastepstw.

C. gdy zaistniejg nieprzewidziane okolicznosci, tzn. okolicznosci, ktérych przy
zachowaniu nalezytej starannosci nie mozina byto przewidzieé, zmiany bedag
konieczne, gdyz bez ich dokonania $wiadczenie wchodzace w zakres przedmiotu
zamowienia nie bedzie mogto by¢ zrealizowane, badZ nie bedzie mdgt zostac
osiggniety cel, dla ktdrego miato by¢ wykonywane; w takim przypadku Zamawiajgcy
i wykonawca mogg okresli¢c zmieniony sposdb osiggniecia rezultatu bedacego
przedmiotem danego swiadczenia;

d. powstania nadzwyczajnych okolicznosci (nie bedacych "sitg wyzsza"), grozacych
razgcy stratg w zwigzku z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, niezaleznych od
Zamawiajgcego i wykonawcy, ktdrych nie przewidzieli oni przy zawarciu umowy; w
takim przypadku Zamawiajgcy i wykonawca mogg okresli¢ zmieniony sposdb
osiggniecia rezultatu bedacego przedmiotem danego Swiadczenia wchodzgcego w
zakres przedmiotu umowy celem unikniecia razgcej straty przy wykonaniu
przedmiotu umowy;

e. wprowadzenia lub zmiany regulacji prawnych lub regulacji dotyczacych zasad
dofinansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej wprowadzonych w zycie po
dniu zawarcia umowy; w takim przypadku Zamawiajacy i wykonawca mogg okresli¢
zmieniony sposéb osiggniecia rezultatu bedgcego przedmiotem danego
Swiadczenia wchodzgcego w zakres przedmiotu zamdwienia celem dostosowania
go do zmienionego stanu prawnego;

f. zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktdrg, na potrzeby
niniejszego warunku, rozumie¢ nalezy jako zdarzenie zewnetrzne wobec tgczacego
Zamawiajgcego i wykonawce stosunku prawnego: (i) o charakterze od nich
niezaleznym, (ii) ktérego nie mogli przewidzie¢ przed zawarciem umowy, (iii)
ktdrego nie mozna unikngé, ani ktéremu nie mogli zapobiec przy zachowaniu
nalezytej starannosci, (iv) ktdrej nie mozina przypisa¢é Zamawiajgcemu lub
wykonawecy.
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W takim przypadku termin wykonania przedmiotu umowy moze zostac przesuniety
0 czas trwania sity wyzszej oraz czas trwania jej nastepstw. W takim przypadku
Zamawiajgcy i wykonawca mogg réwniez okreslic zmieniony sposéb osiggniecia
rezultatu bedgcego przedmiotem danego s$wiadczenia wchodzgcego w zakres
przedmiotu umowy celem dostosowania go do skutkdw wystgpienia sity wyzszej.

g. Zmiana wynagrodzenia wykonawcy, bedzie mozliwa w przypadku: (i) zmiany
obowigzujgcej stawki podatku VAT (jezeli w trakcie realizacji umowy nastgpi zmiana
stawki dla ustug objetych zamdwieniem, a wykonawca zaoferowat cene
uwzgledniajacg podatek VAT, wynagrodzenie brutto zostanie zmniejszone lub
zwiekszone o kwote réwng rdznicy zmiany stawki podatku — dotyczy to czesci
wynagrodzenia za ustugi, ktdrych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie
dokonano), (ii)zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzenia
za prace, (iii) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania
zamoOwienia przez wykonawce.

Zmiany, o ktérych mowa powyzej, mogg zosta¢ dokonane ze skutkiem nie wczesniej,
niz na dzien wejscia w zycie przepiséw, z ktérych wynikajg ww. zmiany. W przypadku
zmian, o ktdrych mowa powyzej, wykonawca zobowigzany jest w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego przedtozy¢ Zamawiajgcemu na pismie
szczeg6towq analize pordwnawczg kosztéw (przed i po nowelizacji) stanowigca
wykaz poniesionych wydatkéw w zwigzku ze zmiang ww. przepisow, z powotaniem
sie na stosowne przepisy, z ktorych wynikajg ww. zmiany, a takze przedtozyc
konieczne dokumenty (w tym oswiadczenia dla celow podatkowych i ZUS).

h. nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywania zamodwienia nie byto mozliwe
lub wykonawca miat w istotny sposéb utrudnione mozliwosci w spetnieniu
Swiadczenia. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z uzasadnionym
whioskiem o przedtuzenie terminu wykonania zamdwienia.

zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegdlnosci
spowodowanych sytuacjg finansowa, zdolnosciami pfatniczymi, kwestiami
organizacyjnymi, ktdre nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy.
zmiany zasad ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy, gdy konieczno$¢ wprowadzania
zmian bedzie nastepstwem postanowien innych uméw majacych zwigzek z umowa
dotyczaca niniejszego postepowania a konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z
okolicznos$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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k. Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwos¢ wprowadzenia zmian tresci umowy w
przypadkach dozwolonych zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone
przez Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 grudnia 2020 . i
umowag o dofinansowanie Projektu.

22.6. Wszystkie postanowienia pkt 22.5. stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze
wyrazic¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

Dodatkowe warunki

23.

24,

25.

26.

27.

Wyjasnianie tresci Zapytania. Zmiana Zapytania
23.1. Wykonawca moze zwrdécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania, poprzez
wystanie pytania/pytan przez Baze Konkurencyjnosci .

23.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresSci Zapytania wplynie do Zamawiajgcego w terminie umozliwiajgcym udzielenie
odpowiedzi przed uptywem terminu sktadania ofert.

23.3. Tre$¢ wyjasnien, bez podawania Zrddta zapytania, Zamawiajacy opublikuje w bazie
konkurencyjnosci.

23.4. Zamawiajgcy moze dokonac zmiany tresci Zapytania, w tym Zatgcznikéw do Zapytania, w
kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

23.5. Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajgcy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu.

23.6. Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.
Uniewaznienie postepowania
24.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania (zamkniecia bez
wyboru oferty) na kazdym etapie postepowania, rowniez po wyborze oferty, bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcy nie bedg przystugiwac
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.
Informacja o wyniku postepowania
25.1. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy opublikuje w ten sam sposdb, w jaki
opublikowane zostato Zapytanie.
Wadium i zabezpieczenie
26.1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
26.2. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Oferty czesciowe. Ofert Wariantowe.
27.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty Zamawiajgcy uznaje za wazng te ostatnia.
27.2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czes$ciowych.

27.3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
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Zamowienia uzupetniajace
28.1. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdéwien uzupetniajgcych (podobnych) o ktérych
mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5 Wytycznych.

Postanowienia dotyczace danych osobowych

29.

f)

g)

h)

Postanowienia w zakresie przetwarzania danych osobowych.

29.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ELJOT - MEBEL JACEK KAPUSCINSKI
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym pn. ,Zakup ustug marketingowych”

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o postanowienia Umowy o dofinansowanie z
dnia 24.11.2022

zamowienie jest realizowane w zwigzku z realizacjg - Pani/Pana dane osobowe bedg
przechowywane przez okres trwania projektéw oraz w okresie ich trwatosci chyba, ze inne
przepisy bedg wymagaty dtuzszego okresu przechowywania, wtedy majg one zastosowanie;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz umowg o dofinansowanie projektu.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty- wzér
2. Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i

braku podstaw do wykluczenia - wzér

3. Zatgcznik nr 3 Wzér umowy
4. Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie RODO
5. Zatgcznik nr 5 Wykaz wykonanych ustug

6. Zatgcznik nr 6 Wykaz osdéb



