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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na
Opracowanie pigutek wiedzy dotyczacych Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) — edycja 2
p/77/DRK/2023

. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Paniska 81/83, 00-834 Warszawa

NIP: 526-25-01-444

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktdw w sprawie zaproszenia:
Tomasz Kozina

Biuro Zaméwien Publicznych

tel. 22 4328651

e-mail: bzu@parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdéwienia jest opracowanie 5 pigutek wiedzy dotyczgcych Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR).
Przez ,pigutke wiedzy” rozumie sie jednostke wiedzy utrwalonej w formie
multimedialnej, tworzong przez eksperta w danej dziedzinie, np. animacja lub film
instruktazowy lub inna forma zaproponowana przez Wykonawce.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki realizacji zamdwienia
zawarte sg odpowiednio w Zatgczniku nr 1 (Opis przedmiotu zamdwienia) oraz
w Zatgczniku nr 2 (wzér umowy) do Zaproszenia.

3. Przedmiot zaméwienia okre$lony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien
kodami CPV:
92111250-9- Produkcja filméw informacyjnych
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne.

4. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.).
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lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie 5 miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do
wykorzystania kwoty Umowy.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie

10 materiatéw wideo o tematyce biznesowej (np.: webinaria, filmy

promocyjne, filmy instruktazowe, podcasty, relacje z wydarzen) zrealizowanych

zgodnie ze standardami dostepnosci, ktorych tgczna warto$¢ wyniosta co
najmniej 50 000 zf brutto;
2) skieruje osobe o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu

i wyksztatceniu niezbednych do prawidtowej realizacji zamodwienia t;j.

Koordynatora zespotu, spetniajgcego ponizsze wymagania:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) postuguje sie biegle jezykiem polskim w mowie i pismie,

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert nadzorowat
realizacje 3 ustug, uwzgledniajacych realizacje filméw/materiatéw wideo (w
tym realizowanych zgodnie ze standardami dostepnosci), spotkan oraz
kierowata zespotem nie mniejszym niz 3 oséb (w kazdej ustudze oddzielnie);

3) skieruje do realizacji zamdwienia 6 0sdb, ktére posiadajg niezbedne
doswiadczenie w realizacji transmisji internetowych, w przygotowywaniu

i montazu materiatéw filmowych, materiatéow graficznych, materiatéw audio-

wideo lub animacji, w tym:

a) Kierownika produkcji — osoba, ktéra w ciggu 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert nadzorowata realizacje co najmniej 3 ustug, polegajacych
na zrealizowaniu produktéw — spotkan, webinariow, transmisji oraz
kierowata zespotem nie mniejszym niz 3 osobowym (w kazdej ustudze
oddzielnie), przy czym co najmniej jedna z nich byta zrealizowana zgodnie
ze standardami dostepnosci (tj. co najmniej z zsynchronizowanymi
napisami zamknietymi),

b) Dwadch operatoréw kamer — kazdy z nich to osoba posiadajgca co najmniej
roczne doswiadczenie w rejestrowaniu materiatéw, prawidtowym
ustawianiu dzwieku oraz oswietlenia,

c) Realizatora post produkcji — osoba posiadajgca co najmniej dwuletnie
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doswiadczenie w montazu materiatéw filmowych,
d) Dwach grafikow komputerowych — kazdy z nich to osoba posiadajgca
co najmniej dwuletnie doswiadczenie w przygotowaniu materiatéw
graficznych na potrzeby Internetu, ktéra uczestniczyta w tworzeniu oprawy
graficznej co najmniej pieciu materiatow wideo.
UWAGA: Funkcje ww. 0séb mozna tgczyc.
Ocena spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie
dokonana metodg ,,spetnia” — ,nie spetnia” na podstawie informacji przedstawionych
w zatgcznikach do Oferty (,, Wykaz wykonanych ustug/materiatéw” oraz ,Wykaz oséb,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia”).
Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetnia ww. warunkdw, zostanie odrzucona.
Dodatkowo, o udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory nie
podlega wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835
ze zm.). Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie
zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia.
Zamawiajgcy skontaktuje sie z Wykonawcami w celu wyjasnienia tresci ofert lub ich
uzupetnienia (z wyjatkiem elementéw ocenianych w kryterium, ktére nie podlegajg
uzupetnieniu). Uzupetnienie ma charakter jednorazowy.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowac sie

nastepujacymi wspdlnymi dla catego zamdwienia kryteriami i ich znaczeniem
oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniaé oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Maksymalna

: liczba punktow
L.p. | Kryterium
(waga) w danym

kryterium

1 Cena 42

5 3 typy prébek zrealizowanych materiatow, 45
tj. webinarium, materiat instruktazowy, animacja

Podkryterium
2.a T . 15
Nowatorskos$é realizacji materiatu
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2 b Podkryterium 15
' Profesjonalizm pod wzgledem technicznym

Podkryterium
2.c Dynamika materiatu - dostosowanie do przekazu | 15

wideo

Wstepna propozycja koncepcji postprodukcji pigutek
wiedzy

Kryterium spotfeczne - Zatrudnienie na umowe o prace 1
osoby z niepetnosprawnos$ciami

RAZEM 100

2. W Kryterium nr 1 ,Cena” — oferta moze uzyskac 42 punkty.
Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio wedtug wzoru:
Liczba punktow dla oferty ocenianej = cena brutto oferty z najnizszg ceng x
42 / cena brutto oferty oceniane;.

Ocena bedzie dokonana z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. W Kryterium nr 2 ,,3 typy probek zrealizowanych materiatéw,

tj. webinarium, materiat instruktazowy, animacja” — oferta moze uzyskac
maksymalnie 45 punktéw z 3 typdw prébek w ramach 3 podkryteridw, kazda prébka
moze uzyskaé¢ maksymalnie 15 punkow:

a) nowatorskos¢ realizacji materiatéw (0-5 punktow),

b) profesjonalizm pod wzgledem technicznym (0-5 punktéw),

c¢) dynamika materiatéw (0-5 punktéw).
Wykonawca powinien przedstawié oddzielnie po jednej prébce dotyczacej
webinarium, materiatu instruktazowego, animacji.
Kazda osoba oceniajgca bedzie mogta przyznaé prébce przedstawionej przez
Wykonawce punkty poprzez poréwnanie prébek ,kazda z kazdg” (,,ocena
poréwnawcza”).
Najwiecej punktow otrzyma ta oferta, ktérej prébki beda najpetniej realizowac
potrzeby Zamawiajgcego, a takze bedg najbardziej atrakcyjnie wizualnie
i emocjonalnie dla grupy potencjalnych odbiorcéw dziatan wdrazanych przez
Zamawiajacego ze szczegélnym uwzglednieniem sektora MSP.
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2.a — Podkryterium Nowatorskos¢ realizacji materiatu.
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskaé od 0 do 5 punktéw. Kazda prébka
zostanie oceniona oddzielnie.
Przez nowatorskos¢ Zamawiajgcy rozumie niestandardowe podejscie do realizacji
tego typu materiatdw, odrdzniajgce realizacje od innych na rynku.

e Prébka wyrdznia sie in plus — 5 pkt,

e Prébka jest porownywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus — 3 pkt,

e Prébka wyrdznia sie in minus — 0 pkt.

2.b — Podkryterium Profesjonalizm pod wzgledem technicznym
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac¢ od 0 do 5 punktéw. Kazda prébka
zostanie oceniona oddzielnie.
Przez profesjonalizm Zamawiajgcy rozumie brak btedéw technicznych
w zaprezentowanych prébkach (dzwiekowych, obrazowych, montazowych) oraz
bteddw merytorycznych.

® Probka wyrdznia sie in plus — 5 pkt,

* Prébka jest poréwnywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus — 3 pkt,

¢ Prébka wyrdznia sie in minus — 0 pkt.

2.c — Podkryterium Dynamika materiatu - dostosowanie do przekazu wideo
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac od 0 do 5. Kazda prdbka zostanie
oceniona oddzielnie.
Przez dynamike przekazu Zamawiajgcy rozumie dostosowanie dynamiki montazu
obrazu i dZzwieku do tematyki filmu, ktére sprawia, ze film nie jest ani za monotonny
ani za szybki.

® Probka wyrdznia sie in plus — 5 pkt,

* Prébka jest poréwnywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus — 3 pkt,

* Probka wyrdznia sie in minus — 0 pkt.

W przypadku, gdy w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta, w Kryterium 2,
moze ona uzyska¢ maksymalnie 27 punktéw z 3 typow prébek w ramach 3
podkryteriéw, a kazda préobka moze uzyska¢ maksymalnie 9 punktow:

a) nowatorskos¢ realizacji materiatow (0 lub 3 punktow),

b) profesjonalizm pod wzgledem technicznym (0 lub 3 punktéw),

c) dynamika materiatow (0 lub 3 punktéw).
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Wykonawca w cz. lll pkt 2 Formularza oferty wskaze aktywne linki do prébek
do pobrania poprzez serwis do przesytania danych, np.
https://wetransfer.com/ Dopuszczalny format prébki: mp4.

Inna forma przekazania probki filmu, np. poprzez wskazanie linku do pobrania
ze strony internetowej (np. z YouTube), nie jest dozwolona pod rygorem
odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy powinien mie¢ mozliwos¢ pobrania prébki przez 3 dni od dnia
okreslonego w cz. VI pkt 1.

W przypadku nie wskazania linku do wymaganych 3 prébek zrealizowanych
materiatéw (tj. webinarium, materiat instruktazowy, animacja) lub wskazania
wiekszej liczby linkéw do prébek niz wymagana, oferta zostanie odrzucona (ze
wzgledu na niezgodnos¢ z trescig Zaproszenia i brakiem mozliwos¢
poréwnania ztozonych ofert).

W przypadku braku mozliwosci pobrania prébek przez Zamawiajgcego, wina
za brak mozliwosci oceny oferty spoczywac bedzie na Wykonawcy.

Probki wymagane w ramach kryterium oceny ofert nie podlega uzupetnieniu.

4. W Kryterium nr 3 ,,Wstepna propozycja koncepcji postprodukcji pigutek wiedzy” —
oferta moze uzyska¢ maksymalnie 11 punktow. Wstepna propozycja koncepcji
postprodukgcji pigutek wiedzy przedstawiona przez Wykonawce bedzie oceniana
zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a) jest utozona w sposdb spdjny, przemyslany, dynamiczny i atrakcyjny dla
odbiorcow (pomystowa), przewidujgca uzycie nowoczesnych technik
podnoszacych atrakcyjno$é, z uwzglednieniem tematyki pigutek wiedzy,

b) dostosowana do tematyki zamdwienia tj. edukacyjnej dla przedsiebiorcéw,
podmiotdw i instytucji wspierajgcych przedsiebiorcéw oraz wspétpracujgcych
z przedsiebiorstwami,

c) dostosowana do grupy docelowej jakg stanowig podmioty Swiadczace ustugi
rozwojowe, przedsiebiorcy i ich pracownicy, osoby fizyczne oraz instytucje z
nimi wspotpracujace.

Kazdy osoba oceniajgca przyzna koncepcji nastepujgce punkty:

a) 11 punktow: koncepcja o wysokim walorze atrakcyjnosci, zawierajacy
wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego elementy,

b) 5 punktéw: koncepcja o niskim walorze atrakcyjnosci, zawierajacy tylko czes¢
z ww. elementoéw,

c) O punktéw: koncepcja nieadekwatna do danego zamdwienia, nie zawiera
wszystkich ww. elementdw.


https://wetransfer.com/
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Ocena w zakresie tego kryterium bedzie dokonana na podstawie wstepnej koncepcji
postprodukcji pigutek wiedzy, ztozonej wraz z ofertg. W przypadku nieztozenia
wstepnej koncepcji postprodukcji pigutek wiedzy, oferta zostanie odrzucona (ze
wzgledu na niezgodnosc z trescig Zaproszenia).

Wstepna propozycja koncepcji postprodukcji pigutek wiedzy wymagana w ramach
kryterium oceny ofert nie podlega uzupetnieniu

5. W Kryterium nr 4, Kryterium spoteczne — zatrudnienie na umowe o prace

1 osoby z niepetnosprawnosciami” — oferta moze uzyskaé 2 punkty.
Wykonawca zatrudni do realizacji zamoéwienia, osobe z
niepetnosprawnosciami na podstawie umowy o prace oraz bedzie $cisle
przestrzegac¢ w stosunku do tego pracownika prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, szczegdlnie norm dotyczgcych czasu pracy i obowigzku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Punkty w kryterium bedg przyznane w nastepujacy sposéb:

a) za zobowigzanie do zatrudnienia na umowe o prace osoby

z niepetnosprawnoscig — Wykonawca dostanie 2 punkty.
b) brak zobowigzania do zatrudnienia na umowe o prace osoby
z niepetnosprawnoscig — Wykonawca dostanie 0 punktow.

Ocena w zakresie tego kryterium bedzie dokonana na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy zamieszczonego w cz. |l pkt 3 Formularza oferty.
W przypadku nie skreslenia przez Wykonawce informacji (TAK lub NIE) w
formularzu ofertowym, Zamawiajgcy uzna to za brak zobowigzania —
Wykonawca dostanie 0 punktéw w tym kryterium. Uwaga: zatrudnienie na
umowe o prace 1 osoby z niepetnosprawnosciag moze dotyczy¢ zaréwno
osoby nowo zatrudnionej, jak rowniez osoby wczesniej zatrudnionej przez
Wykonawce, skierowanej/oddelegowane] do realizacji niniejszego
zamowienia.

6. Ocena zostanie dokonana przez pracownikdw komaorki merytoryczne;j.
7. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 19.05.2023 r.:
a) drogg elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez
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Wykonawce oferty lub oferta podpisana elektronicznie (w tytule maila
prosimy wpisa¢ nazwe lub nr postepowania),
lub

b) poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ Szczegdtowy

opis sposobu dodawania oferty pod adresem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info

/web instruction (Instrukcja oferenta BK2021).

. Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik

nr 4 do Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierac
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego).

. Oferty sktadane przez Wykonawcéw sg wazne do momentu ich odwotania przez

osoby, ktére je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty po terminie (liczy sie data

i godzina wptywu oferty) spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata ocenie.

. Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowe;j

dla jednej wiadomosci wynoszgcym 15 MB. Zamawiajgcy zaleca, by Wykonawca

(w przypadku oferty wiekszej niz 15 MB), przesytat ja w czesciach (oddzielnych e-
mailach), wskazujgc w tytule e-maila, iz stanowi on czes$¢ wiekszej catosci, a po
przestaniu catej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert, upewnit sie, ze jego
oferta zostata skutecznie dostarczona do Zamawiajgcego.

VII. DODATKOWE INFORMACIE

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia
bez podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym
prawem Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,,Regulaminem udzielania
zamowien publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci”
postepowanie o udzielenie zamdwienia moze zakoriczy¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na

niezgodnosc¢ oferty z trescig Zaproszenia);


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamodwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamodwienia w sytuacji,
w ktdrej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktéra
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamodwienia, a Zamawiajacy nie
bedzie mdgt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

4. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona
wiecej niz jedna oferta, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert.

VIII. ZALtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zatgcznik nr 4 — Wz6r formularza ofertowego



