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Poznan, 04.05.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/RPWP/126/2023

Fundacja Akceleracji i Inkubacji Biznesu z siedzibg w Poznaniu ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia na ustuge realizacji szkolern zawodowych dla Uczestnikdw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020 w ramach projektu: ,,Nie wykluczaj sie”,
RPWP.07.01.02-30-0126/22

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych z pézn. zm.

ZAMAWIAJACY

FUNDACJA AKCELERACII | INKUBACIJI BIZNESU
ul. Grunwaldzka 19/3; 60-782 Poznan
tel. 537 961 466, e-mail: biuro@faib.pl

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia
zawodowego PRACOWNIK GOSPODARCZY Z ELEMENTAMI KONSERWACIJI ZIELENI dla 24 uczestnikow
projektu , Nie wykluczaj sie”, RPWP.07.01.02-30-0126/22.

Projekt jest skierowany do 70 osdb zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem spotecznym zamieszkatych na
terenie wybranych gmin wojewddztwa wielkopolskiego. Celem projektu jest zwiekszenie szans uczestniczek
i uczestnikéw projektu na podjecie zatrudnienia na rynku pracy.

KOD CPV:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Wymiar godzinowy szkolenia - 150 godzin

Tryb realizacji zaje¢ — srednio 19 spotkan x 8 godzin dziennie

Harmonogram czasowy szkolenia:

- zajecia organizowane bedg w dni robocze i/lub weekendy w godzinach porannych i/lub popotudniowych
od 8.00 do 20.00;

- czas trwania zajec facznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu jednego dnia;

- w trakcie zajec zaplanowane sg regularne przerwy trwajgce minimum 15 minut na 2 godziny zegarowe;

- w trakcie zaje¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa trwajaca min.
45 minut.

Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zajeé w formie ksztatcenia na odlegtosc lub e-learningu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w szkoleniu oséb niewskazanych przez Zamawiajacego i
niebedacych Uczestnikami projektu.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego Uczestnika jest frekwencja wynoszgca min. 80 % czasu
zajec.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamoéwienia, w szczegdlnosci w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu,
rezygnacji Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidziec.

Wysokos¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ zwiekszenia wymiaru zamdwienia w szczegdlnosci w
wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby Uczestnikéw w oparciu o ISR
opracowywane w ramach projektu.

ZAKRES UStUGI OBEJMUIJE:
Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia zawodowego tj.:

a) Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektéw ksztatcenia, okreslajgcego
szczegbtowg tematyke w oparciu o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019r. poz. 652) oraz
z wykorzystaniem standardow kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen
zawodowych, dostepnych w bazach danych prowadzonych przez wtasciwego ministra. Program
szkolenia musi obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne. Opracowany programu szkolenia
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy musi zaakceptowacd przedstawiony program
przed rozpoczeciem szkolenia.

b) Zapewnienie kazdemu Uczestnikowi materiatéw dydaktycznych — podrecznik/skrypt/opracowanie
wiasne.

c) Zapewnienie kazdemu Uczestnikowi materiatow szkoleniowych (teczki, notesu i dtugopisu).

d) Rzetelng i terminowg, zgodng z wymogami projektowymi realizacje szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list
obecnosci, przeprowadzanie testéw/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikéw
testéw wiedzy, prowadzenie dziennikdw zaje¢, przygotowanie raportéw podsumowujacych ocene
efektdw uczenia sie, przedstawienie Zamawiajgcemu programdéw nauczania i potwierdzen odbioru
przez Uczestnikdw materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych, z uwzglednieniem dodatkowych
wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢, dotyczacych indywidualnych potrzeb
Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia.

e) Przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego stopien
przyswojenia przez Uczestnikdw wiadomosci objetych programem szkolenia oraz potwierdzajgcego
uzyskanie kompetencji w rozumieniu "Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020".
Sporzgdzenie protokotu z przebiegu egzaminu oraz wydanie odpowiednich zaswiadczen lub
certyfikatéw opatrzonych logo Unii Europejskiej, logo EFS , logo programu operacyjnego
obejmujacych m.in. informacje o zakresie szkolenia i liczbie godzin. Przekazanie Zamawiajgcemu
kserokopii w/w zaswiadczen, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

f) Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zajec¢ tj. sali autonomicznych (niedzielone z
duzg salg, nieprzechodnie), ktére wraz z budynkami, w ktérych sie znajdujg, zapewniajg
odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg (sale oraz
budynek, w ktéorych sie znajdujg, musza by¢ pozbawione barier architektonicznych i
komunikacyjnych oraz odpowiednio oznakowane),
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wyposazonych w stanowiska odpowiadajgce liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym zajecia,
flipchart lub tablice suchoscieralng, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, oraz
bezprzewodowy dostep do Internetu.

Zapewnienie odpowiednich warunkdw i sprzetu do przeprowadzenia zajeé praktycznych.
Zapewnienie wyzywienia Uczestnikéw podczas zaje¢ w kazdym dniu szkolenia: w przypadku

zajec trwajacych co najmniej 4 godziny dziennie - przerwy kawowej, a w przypadku zajec
trwajgcych co najmniej 6 godzin dziennie - przerwy kawowe;j i przerwy obiadowej.

- przerwa kawowa obejmuje: m.in. kawe, herbate, wode, mleko, cukier, drobne przekaski typu
paluszki, kruche ciastka, owoce;

- przerwa obiadowa obejmuje: dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napd;.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informac;ji o kazdym Uczestniku, ktory
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych

z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych, na zadanie Instytucji Posredniczacej
oraz innych podmiotdéw uprawnionych.

Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego,

w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikéw.
Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
szkoleri/egzamindw w terminie do 3 dni roboczych po zakoriczconym szkoleniu/egzaminie, a
zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

Informowanie Uczestnikdéw o wspotfinansowaniu szkolenia ze sSrodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan.

PLANOWANY TERMIN REALIZACJI SZKOLENIA: miesigc maj 2023 r.

Szczegdtowy termin szkolenia zawodowego i liczba uczestniczgcych oséb moze ulec zmianie.

Szczegbtowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie okreslony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z
Wykonawcg. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcy, ktéra pozwoli na ptynna realizacje
szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

MIEJSCE REALIZACJI UStUGI: wojewddztwo wielkopolskie, Szamocin.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a)

posiadajg aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy. Na potwierdzenie spetnienia warunku wykonawca jest zobowigzany
zatgczy¢ dokument potwierdzajacy (np. aktualny wydruk internetowy wygenerowany nie wczesniej
niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert).
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b) posiadajg lub zapewnig kadre, posiadajgcg kierunkowe wyksztatcenie wyzsze/zawodowe
wymagane dla danej tematyki szkolenia Ilub certyfikat/zaswiadczenie/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia i przeprowadzit, w sposdb nalezyty, szkolenia odpowiadajgce
tematyce szkolenia zaplanowanego w projekcie w przeciggu trzech lat w tgcznym wymiarze 300 h
Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ tabele
stanowigcq Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego,

c) posiadajg lub zapewnig kadre, ktoéra posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia. Na potwierdzenie
spetnienia warunku wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dyplomy ukonczenia
studiéw/certyfikaty/ /zaswiadczenia (kserokopie).

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Na
potwierdzenie spetnienia warunkdéw wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ oswiadczenie - zatgcznik
nr 8 do Zapytania Ofertowego.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 1 ppkt. a-d zostanie
przeprowadzona na podstawie ztozonych dokumentéw wedtug formuty spetnia - nie spetnia.

Niespetnienie warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.

Oferta wykluczonego Wykonawcy zostaje odrzucona.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO;

c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

d. Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

KRYTERIA WYBORU OFERTY

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje
nastepujace kryteria:

cena - waga 70 %, doswiadczenie Trenera— waga 30%.

Opis sposobu wyliczenia poszczegdlnych elementéw sktadowych oferty
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Cena — waga 70% (maksymalnie 70 punktéw).

Cene brutto za wykonanie zamdwienia nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamodwienia objetego zapytaniem ofertowym z
uwzglednieniem m.in. dojazdu/noclegu oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia, sktadki ZUS,
podatek, koszty uzyskania przychodu, wynajmu sali, cateringu, materiatéw wskazanych w opisie
przedmiotu zamdwienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedga liczone wg nastepujgcego wzoru:
C=(Cmin:C0)x 70

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za catos¢ zlecenia,

Cmin — najnizsza cena sposrdod waznych ofert,

CO0 - cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do wskazanego Wykonawcy. Wartos¢ ,,C —
liczba punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana bezposrednio do wskazanego
Wykonawcy.

Doswiadczenie trenera — waga 30% (maksymalnie 30 punktéw).

Przez ,Doswiadczenie trenera” rozumie sie miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu
obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego obowigzki byty
wykonywane) przez wskazang przez Wykonawce osobe w obszarze tematycznym toisamym z
przedmiotem zamdwienia.

Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg liczone w przypadku gdy Wykonawca lub osoba /
osoby wyznaczone do realizacji zaméwienia dysponuje doswiadczeniem polegajgcym na:

a. Posiadaniu zaangazowania w wykonywanie obowigzkéw zawodowych trenera w przeciggu
ostatnich 3 lat w fgcznym wymiarze min. 301 — 400 godzin — 10 pkt.

b. Posiadaniu zaangazowania w wykonywanie obowigzkéw zawodowych trenera w przeciggu
ostatnich 3 lat w fgcznym wymiarze od 401 — 500 godzin — 20 pkt.

c. Posiadaniu zaangazowania w wykonywanie obowigzkéw zawodowych trenera w przeciggu
ostatnich 3 lat w tgcznym wymiarze od 501 i wiecej godzin — 30 pkt.

Wykonawca wypetnia tabele: Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego: ,Doswiadczenie Trenera”,
ktdrg dotgcza do oferty.

Opis sposobu wyliczenia oceny koncowej:

OK=C+D

gdzie:

OK (ocena koncowa) — suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach
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C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,,cena”

D — liczba punktéw przyznanych osobie wyznaczonej do realizacji zamdwienia za kryterium ,doswiadczenie
trenera”.

Punkty uzyskane przez oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane.

W ramach kryteriow ,Cena”, ,Doswiadczenie trenera”, tgcznie mozina uzyska¢ 100 punktéw. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw. Oferty zostang ocenione
z doktadnoscig dwéch miejsc po przecinku. Na podstawie przyznanych punktéw Zamawiajgcy utworzy liste
rankingowg Wykonawcow. Z listy rankingowej do realizacji zamodwienia zostanie wytoniony Wykonawca,
ktory otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy. Warunkiem
podpisania umowy z Wykonawcg bedzie przedfozenie podpisanego oswiadczenia przez Wykonawce
o braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od
ostatecznego terminu sktadania ofert.

ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktéry:
a. ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajagcg oswiadczen i dokumentédw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;
c. przedstawi nieprawdziwe informacje;
d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w
szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamodwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry
nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
stosunku do przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej
ceny, spoczywa na Wykonawcy.

3. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg Srodki
ochrony prawnej.
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OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z ROZPORZADZENIA PARTLEMANTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z
DNIA 27 KWIETNIA 2016 R.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej: RODO:

a) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkdéw tych
nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

b) W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg, w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia Wykonawca bedacy:

- Osoba fizyczng skierowang do realizacji zamodwienia,

- Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,

- Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnosé
gospodarczy,

- Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczng

- Cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osobg fizyczng lub
Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane bezposrednio pozyskat
(dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia)

zobowigzani sg do ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

UWAGA : (Klauzule informacyjng wg wzoru z zatacznika 6 podpisuje kazda osoba, ktéra zostata wskazana w
ofercie do wykonania przedmiotu zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w
trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia).

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY, TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA ORAZ SPOSOB RZYGOTOWANIA |
DOSTARCZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:
a) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych (Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).

b) Formularz oferty (Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).
c) ,Doswiadczenie trenera” (Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).
d) CV Trenera wedtug wzoru lub tozsame (Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego).

e) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych z art. 13 lub 14 RODO
(Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego).
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f) Klauzula informacyjna z art. 13 RODOD (Zatgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego).

h) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k
rozporzadzenia RADY (UE) nr 833/2014 i wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego).

g) Oswiadczenie Wykonawcy o znajdowaniu sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej
wykonanie zamdwienia. (Zatgcznik nr 8 do Zapytania Ofertowego).

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty:

a) dokument potwierdzajgcy posiadanie wpisu do RIS (np. aktualny wydruk internetowy wygenerowany nie
wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert).

b) wydruk z CEIDG lub KRS (wygenerowany nie wczesniej niz na 30 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert).

c) kopie dokumentéw (potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie oraz kwalifikacje osdb wyznaczonych do realizacji zamdwienia.

W ofercie nalezy podac:

a) kwote jednostkowg brutto za przeprowadzenie szkolenia z uwzglednieniem wymogdéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym na 1 Uczestnika projektu.

b) taczng kwote brutto za wykonanie catosci zaméwienia.

c) wykaz Treneréw , zgodny z zatgczonym CV do niniejszej oferty.

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Jeden Wykonawca sktada jedna
oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢ wypetniona
w sposéb czytelny w jezyku polskim.

Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegaja
zwrotowi.

Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowaé na adres e-mail: biuro@faib.pl, lub za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang
udzielone tylko i wytgcznie tg samg drogg

elektroniczna. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w tresci powyzej lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferte zostang

poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania

ofertowego.

Miejsce i termin sktadania ofert:

a) Termin sktadania ofert uptywa 13 maja 2023 roku o godzinie 15:00. Decyduje data wptywu. Oferty
ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

b) Oferte nalezy ztozy¢:
- Za posrednictwem poczty/ firmy kurierskiej lub osobiscie, na adres biura projektu: Fundacja
Akceleracji i Inkubacji Biznesu, ul. Pigtkowska 122/1A; 60-649 Poznan. Oferte nalezy umiesci¢ w
zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdéb gwarantujgcy poufnos¢ jej tresci, ze
wskazaniem nazwy i adresu Wykonawcy oraz z dopiskiem: ZAPYTANIE OFERTOWE NR
3/RPWP/126/2023
- Za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty/ firmy kurierskiej lub osobiscie:

Biuro Projektu Zamawiajgcego, w ktérym nalezy sktadac oferty, czynne jest w dni robocze w
godzinach od 9.00 do 15.00.

W przypadku probleméw z doreczeniem oferty poza godzinami wskazanymi powyzej

konsekwencje obcigzajg Wykonawce, ktéry przyjmuje do wiadomosci i oswiadcza, ze nie bedzie z
tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

O terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie bedg bez otwierania zwracane nadawcy.

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

Zamawiajacy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/ skanéw podpisanych dokumentéw
lub dokumentéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym/profilem zaufanym.
Dopuszczalny format plikow: pdf .

- Kazdy zatgcznik wielostronicowy powinien by¢ zapisany w jednym pliku.

- Kazdy zataczony plik powinien byé opisany inng nazwg wtasng, zgodnie ze schematem: ,Nazwa
Wykonawcy nazwa pliku”.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra przekracza okresSlone w umowie
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taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie
projektu zawartej pomiedzy Zamawiajagcym, a Zarzadem Wojewddztwa Wielkopolskiego
dziatajgcym w imieniu i na rzecz Samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego jako , Instytucja
Zarzadzajgca” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, w imieniu
i na rzecz ktdrego dziata ,Instytucja Posredniczaca” — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,
przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz witasciwych wytycznych zwigzanych z realizacja
projektu. Z uwagi na powyisze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit
mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce
w nizej okreslony sposdb.

2. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie beda znajdowaty
sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym
zakresie i wymiarze.

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb niezgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos$¢ potrgcenia naliczconych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy.

d) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okreslona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyziszajgca wartoscé
umowy Zamawiajgcego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajeé¢ w innym terminie.

e) Zastrzegajgce mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w
przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

- Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdZnienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i
sposobu ich prowadzenia.

- Uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Posredniczacy poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

f) Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

INFORMACIE UZUPEENIAJACE

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i
by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
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W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
realizacje zamdwienia tj. kwote przekraczajgcg stawki zatozone w szczegdétowym budzecie projektu,
Zamawiajgcy moze podjg¢ negocjacje z Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte lub
powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktdw decyduje
nizsza cena.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych oswiadczen i danych w tych
oswiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdwienia.

Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonana na podstawie rachunku/ faktury,
wystawionej przez Wykonawce po wykonaniu ustugi, w terminie 14 dni od otrzymania

rachunku/ faktury przez Zamawiajgcego, po otrzymaniu przez Zamawiajgcego kompletu
prawidtowej dokumentacji szkoleniowej oraz po sporzadzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe
wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po
otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkdow z Instytucji Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie
zobowigzania wynikajgcego z niniejszej umowy.



