
 
          Poznań, 04.05.2023 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/RPWP/126/2023 

Fundacja Akceleracji i Inkubacji Biznesu z siedzibą w Poznaniu ogłasza wszczęcie postępowania o udzielenie 

zamówienia na usługę realizacji szkoleń zawodowych dla Uczestników Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020 w ramach projektu: „Nie wykluczaj się”, 

RPWP.07.01.02-30-0126/22 

Wybór wykonawcy będzie odbywał się zgodnie z procedurą zasady konkurencyjności 

bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z późn. zm. 

 

ZAMAWIAJĄCY 

FUNDACJA AKCELERACJI I INKUBACJI BIZNESU 

ul. Grunwaldzka 19/3; 60-782 Poznań 

tel. 537 961 466, e-mail: biuro@faib.pl 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia 

zawodowego PRACOWNIK GOSPODARCZY Z ELEMENTAMI KONSERWACJI ZIELENI dla 24 uczestników 

projektu „Nie wykluczaj się”, RPWP.07.01.02-30-0126/22. 

Projekt jest skierowany do 70 osób zagrożonych ubóstwem i wykluczeniem społecznym zamieszkałych na 

terenie wybranych gmin województwa wielkopolskiego. Celem projektu jest zwiększenie szans uczestniczek 

i uczestników projektu na podjęcie zatrudnienia na rynku pracy.  

 

KOD CPV: 

80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego  

 

Wymiar godzinowy szkolenia - 150 godzin 

Tryb realizacji zajęć – średnio 19 spotkań x 8 godzin dziennie 

Harmonogram czasowy szkolenia: 

− zajęcia organizowane będą w dni robocze i/lub weekendy w godzinach porannych i/lub popołudniowych 

od 8.00 do 20.00; 

− czas trwania zajęć łącznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciągu jednego dnia; 

− w trakcie zajęć zaplanowane są regularne przerwy trwające minimum 15 minut na 2 godziny zegarowe; 

− w trakcie zajęć trwających dłużej niż 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa trwająca min. 

45 minut. 

 

Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć w formie kształcenia na odległość lub e-learningu. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości udziału w szkoleniu osób niewskazanych przez Zamawiającego i 

niebędących Uczestnikami projektu. 

 

Warunkiem ukończenia szkolenia przez danego Uczestnika jest frekwencja wynosząca min. 80 % czasu 

zajęć. 
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia wymiaru zamówienia, w szczególności w wyniku 

wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, 

rezygnacji Uczestników z dalszego udziału w projekcie, jak również w sytuacjach, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. 

Wysokość wynagrodzenia będzie uzależniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru usługi. 

Zamawiający zastrzega sobie również możliwość zwiększenia wymiaru zamówienia w szczególności w 

wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego 

projektu oraz w wyniku skierowania na daną formę wsparcia większej liczby Uczestników w oparciu o IŚR 

opracowywane w ramach projektu. 

 

ZAKRES USŁUGI OBEJMUJE:  

Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia zawodowego tj.:  

a) Opracowanie programu szkolenia opisanego językiem efektów kształcenia, określającego 

szczegółową tematykę w oparciu o rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 

2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019r. poz. 652) oraz 

z wykorzystaniem standardów kwalifikacji zawodowych i modułowych programów szkoleń 

zawodowych, dostępnych w bazach danych prowadzonych przez właściwego ministra. Program 

szkolenia musi obejmować zajęcia teoretyczne i praktyczne. Opracowany programu szkolenia 

Wykonawca przekaże Zamawiającemu. Zamawiający musi zaakceptować przedstawiony program 

przed rozpoczęciem szkolenia. 

b)  Zapewnienie każdemu Uczestnikowi materiałów dydaktycznych – podręcznik/skrypt/opracowanie 

własne. 

c)  Zapewnienie każdemu Uczestnikowi materiałów szkoleniowych (teczki, notesu i długopisu).  

d) Rzetelną i terminową, zgodną z wymogami projektowymi realizację szkoleń, w tym prowadzenie 

dokumentacji, w szczególności opracowanie materiałów szkoleniowych, prowadzenie list 

obecności, przeprowadzanie testów/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wyników 

testów wiedzy, prowadzenie dzienników zajęć, przygotowanie raportów podsumowujących ocenę 

efektów uczenia się, przedstawienie Zamawiającemu programów nauczania i potwierdzeń odbioru 

przez Uczestników materiałów szkoleniowych i dydaktycznych, z uwzględnieniem dodatkowych 

wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć, dotyczących indywidualnych potrzeb 

Uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu prowadzenia.  

e)  Przeprowadzenie na zakończenie szkolenia egzaminu wewnętrznego sprawdzającego stopień 

przyswojenia przez Uczestników wiadomości objętych programem szkolenia oraz potwierdzającego 

uzyskanie kompetencji w rozumieniu "Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie 

monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020". 

Sporządzenie protokołu z przebiegu egzaminu oraz wydanie odpowiednich zaświadczeń lub 

certyfikatów opatrzonych logo Unii Europejskiej, logo EFS , logo programu operacyjnego 

obejmujących m.in. informację o zakresie szkolenia i liczbie godzin. Przekazanie Zamawiającemu 

kserokopii w/w zaświadczeń, poświadczonych za zgodność z oryginałem. 

f) Zapewnienie warunków lokalowych do prowadzenia zajęć tj. sali autonomicznych (niedzielone z 

dużą salą, nieprzechodnie), które wraz z budynkami, w których się znajdują, zapewniają 

odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostęp dla osób z niepełnosprawnością ruchową (sale oraz 

budynek, w których się znajdują, muszą być pozbawione barier architektonicznych i 

komunikacyjnych oraz odpowiednio oznakowane), 



 
wyposażonych w stanowiska odpowiadające liczbie osób w grupie wraz z prowadzącym zajęcia, 

flipchart lub tablicę suchościeralną, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, oraz 

bezprzewodowy dostęp do Internetu. 

g) Zapewnienie odpowiednich warunków i sprzętu do przeprowadzenia zajęć praktycznych. 

h) Zapewnienie wyżywienia Uczestników podczas zajęć w każdym dniu szkolenia: w przypadku 

zajęć trwających co najmniej 4 godziny dziennie - przerwy kawowej, a w przypadku zajęć 

trwających co najmniej 6 godzin dziennie - przerwy kawowej i przerwy obiadowej. 

− przerwa kawowa obejmuje: m.in. kawę, herbatę, wodę, mleko, cukier, drobne przekąski typu 

paluszki, kruche ciastka, owoce; 

− przerwa obiadowa obejmuje: dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napój. 

i) Niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym Uczestniku, który 

opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości. 

j) Niezwłoczne udostępnianie Zamawiającemu do kontroli wszelkich dokumentów związanych 

z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych, na żądanie Instytucji Pośredniczącej 

oraz innych podmiotów uprawnionych. 

k) Realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie określonym przez Zamawiającego, 

w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników. 

l) Przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z prowadzeniem 

szkoleń/egzaminów w terminie do 3 dni roboczych po zakończonym szkoleniu/egzaminie, a 

zeskanowanych dokumentów na każde wezwanie Zamawiającego. 

m) Informowanie Uczestników o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

n) Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego, 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 

o) Prawidłową i efektywną realizację powierzonych zadań. 

 

PLANOWANY TERMIN REALIZACJI SZKOLENIA: miesiąc maj 2023 r. 

Szczegółowy termin szkolenia zawodowego i liczba uczestniczących osób może ulec zmianie.  

Szczegółowy harmonogram realizacji szkolenia zostanie określony przez Zamawiającego w porozumieniu z 

Wykonawcą. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność Wykładowcy, która pozwoli na płynną realizację 

szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.  

MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI: województwo wielkopolskie, Szamocin. 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: 

a) posiadają aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w  

Wojewódzkim Urzędzie Pracy. Na potwierdzenie spełnienia warunku wykonawca jest zobowiązany 

załączyć dokument potwierdzający (np. aktualny wydruk internetowy wygenerowany nie wcześniej 

niż 30 dni przed upływem terminu składania ofert). 



 
b) posiadają lub zapewnią kadrę, posiadającą kierunkowe wykształcenie wyższe/zawodowe 

wymagane dla danej tematyki szkolenia lub certyfikat/zaświadczenie/inne umożliwiające 

przeprowadzenie danego wsparcia i przeprowadził, w sposób należyty, szkolenia odpowiadające 

tematyce szkolenia zaplanowanego w projekcie w przeciągu trzech lat w łącznym wymiarze 300 h 

Na potwierdzenie spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest wypełnić tabelę 

stanowiącą Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, 

c) posiadają lub zapewnią kadrę, która posiada wykształcenie wyższe/zawodowe lub 

certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie szkolenia. Na potwierdzenie 

spełnienia warunku wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dyplomy ukończenia 

studiów/certyfikaty/ /zaświadczenia (kserokopie). 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Na 

potwierdzenie spełnienia warunków wykonawca jest zobowiązany załączyć oświadczenie - załącznik 

nr 8 do Zapytania Ofertowego. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt. 1 ppkt. a-d zostanie 

przeprowadzona na podstawie złożonych dokumentów według formuły spełnia - nie spełnia. 

Niespełnienie warunków określonych przez Zamawiającego skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z 

postępowania. 

Oferta wykluczonego Wykonawcy zostaje odrzucona. 

 

WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO; 

c. Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 

d. Pozostawaniu w związku małżeńskim, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli. 

 

KRYTERIA WYBORU OFERTY 

W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje 

następujące kryteria: 

cena - waga 70 %, doświadczenie Trenera– waga 30%. 

Opis sposobu wyliczenia poszczególnych elementów składowych oferty 



 
1. Cena – waga 70% (maksymalnie 70 punktów). 

 

Cenę brutto za wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

Cena powinna obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia objętego zapytaniem ofertowym z 

uwzględnieniem m.in. dojazdu/noclegu osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, składki ZUS, 

podatek, koszty uzyskania przychodu, wynajmu sali, cateringu, materiałów wskazanych w opisie 

przedmiotu zamówienia. 

 

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: 

C = (Cmin : C0) x 70 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana danej ofercie za całość zlecenia, 

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 

C0 – cena badanej oferty. 

 

Punkty przyznane za kryterium cena będą przypisane do wskazanego Wykonawcy. Wartość „C – 

liczba punktów przyznana danej ofercie” będzie przypisana bezpośrednio do wskazanego 

Wykonawcy. 

 

2. Doświadczenie trenera – waga 30% (maksymalnie 30 punktów). 

 

Przez „Doświadczenie trenera” rozumie się miesięczne zaangażowanie w wykonywaniu 

obowiązków zawodowych (bez względu na stosunek prawny w ramach, którego obowiązki były 

wykonywane) przez wskazaną przez Wykonawcę osobę w obszarze tematycznym tożsamym z 

przedmiotem zamówienia. 

 

Punkty przyznawane w ramach kryterium będą liczone w przypadku gdy Wykonawca lub osoba / 

osoby wyznaczone do realizacji zamówienia dysponuje doświadczeniem polegającym na: 

 

a. Posiadaniu zaangażowania w wykonywanie obowiązków zawodowych trenera w przeciągu 

ostatnich 3 lat w łącznym wymiarze min. 301 – 400 godzin  – 10 pkt. 

b. Posiadaniu zaangażowania w wykonywanie obowiązków zawodowych trenera w przeciągu 

ostatnich 3 lat w łącznym wymiarze od 401 – 500 godzin – 20 pkt. 

c. Posiadaniu zaangażowania w wykonywanie obowiązków zawodowych trenera w przeciągu 

ostatnich 3 lat w łącznym wymiarze od 501 i więcej godzin – 30 pkt. 

Wykonawca wypełnia tabelę: Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego: „Doświadczenie Trenera”, 

którą dołącza do oferty. 

 

Opis sposobu wyliczenia oceny końcowej: 

OK = C + D 

gdzie: 

OK (ocena końcowa) – suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach 



 
C – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za kryterium „cena” 

D – liczba punktów przyznanych osobie wyznaczonej do realizacji zamówienia za kryterium „doświadczenie 

trenera”.  

Punkty uzyskane przez ofertę w ramach każdego kryterium zostaną zsumowane. 

W ramach kryteriów „Cena”, „Doświadczenie trenera”, łącznie można uzyskać 100 punktów. Za 

najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. Oferty zostaną ocenione 

z dokładnością dwóch miejsc po przecinku. Na podstawie przyznanych punktów Zamawiający utworzy listę 

rankingową Wykonawców. Z listy rankingowej do realizacji zamówienia zostanie wyłoniony Wykonawca, 

który otrzyma największą liczbę punktów. 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie wezwany do podpisania umowy. Warunkiem 

podpisania umowy z Wykonawcą będzie przedłożenie podpisanego oświadczenia przez Wykonawcę 

o braku prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, 

przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności 

dokumentów lub za przestępstwo skarbowe. 

Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od 

ostatecznego terminu składania ofert. 

 

ODRZUCENIE OFERTY 

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który: 

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego; 

b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w 

niniejszym postępowaniu; 

c. przedstawi nieprawdziwe informacje; 

d. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco 

niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w 

stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, w 

szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając 

wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który 

nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę 

stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej 

ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

3. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują środki 

ochrony prawnej. 

 



 
OBOWIĄZKI WYNIKAJĄCE Z ROZPORZĄDZENIA PARTLEMANTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z 

DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania wymagań rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej: RODO: 

a) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 

wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych 

należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 

lub art.14 RODO, w związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

b) W przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą, w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia Wykonawca będący: 

− Osobą fizyczną skierowaną do realizacji zamówienia, 

− Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, 

− Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową  działalność 

gospodarczą, 

− Pełnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego będący osobą fizyczną 

− Członka organu zarządzającego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, będący osobą fizyczną lub 

Podwykonawca / podmiot trzeci względem osób fizycznych, od których dane bezpośrednio pozyskał 

(dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia) 

 

zobowiązani są do złożenia klauzuli informacyjnej według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do zapytania 

ofertowego. 

UWAGA : (Klauzulę informacyjną wg wzoru z załącznika 6 podpisuje każda osoba, która została wskazana w 

ofercie do wykonania przedmiotu zamówienia a jej dane osobowe zostały wskazane i przetwarzane w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia). 

 

MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY, TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ ORAZ SPOSÓB RZYGOTOWANIA I 

DOSTARCZENIA OFERTY 

Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego: 

a) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych (Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego). 

b) Formularz oferty (Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego). 

c) „Doświadczenie trenera” (Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego). 

d) CV Trenera według wzoru lub tożsame (Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego). 

e) Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych z art. 13 lub 14 RODO 

(Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego). 



 
f) Klauzula informacyjna z art. 13 RODOD (Załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego). 

h) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k 

rozporządzenia RADY (UE) nr 833/2014 i wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego). 

g) Oświadczenie Wykonawcy o znajdowaniu się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia. (Załącznik nr 8 do Zapytania Ofertowego). 

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty: 

a) dokument potwierdzający posiadanie wpisu do RIS (np. aktualny wydruk internetowy wygenerowany nie 

wcześniej niż 30 dni przed upływem terminu składania ofert). 

b) wydruk z CEIDG lub KRS (wygenerowany nie wcześniej niż na 30 dni przed upływem terminu składania 

ofert). 

c) kopie dokumentów (potwierdzonych za zgodność z oryginałem) potwierdzających posiadane 

wykształcenie oraz kwalifikacje osób wyznaczonych do realizacji zamówienia. 

 

W ofercie należy podać: 

a) kwotę jednostkową brutto za przeprowadzenie szkolenia z uwzględnieniem wymogów określonych w 

zapytaniu ofertowym na 1 Uczestnika projektu. 

b) łączną kwotę brutto za wykonanie całości zamówienia. 

c) wykaz Trenerów , zgodny z załączonym CV do niniejszej oferty. 

 

Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Jeden Wykonawca składa jedną 

ofertę. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

Wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. Oferta musi być wypełniona 

w sposób czytelny w języku polskim. 

 

Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają 

zwrotowi. 

 

Pytania w kwestii merytorycznej można kierować na adres e-mail: biuro@faib.pl, lub za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Wyjaśnienia Zamawiającego zostaną 

udzielone tylko i wyłącznie tą samą drogą 

elektroniczną. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa w treści powyżej lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

 

mailto:biuro@faib.pl


 
Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących 

do wypełnienia oferty. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz do unieważnienia 

zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

 

Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści 

niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną 

poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania 

ofertowego. 

 

Miejsce i termin składania ofert: 

 

a) Termin składania ofert upływa 13 maja 2023 roku o godzinie 15:00. Decyduje data wpływu. Oferty 

złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

b) Ofertę należy złożyć: 

- Za pośrednictwem poczty/ firmy kurierskiej lub osobiście, na adres biura projektu: Fundacja 

Akceleracji i Inkubacji Biznesu, ul. Piątkowska 122/1A; 60-649 Poznań. Ofertę należy umieścić w 

zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący poufność jej treści, ze 

wskazaniem nazwy i adresu Wykonawcy oraz z dopiskiem: ZAPYTANIE OFERTOWE NR 

3/RPWP/126/2023 

- Za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 

 

W przypadku ofert składanych za pośrednictwem poczty/ firmy kurierskiej lub osobiście: 

Biuro Projektu Zamawiającego, w którym należy składać oferty, czynne jest w dni robocze w 

godzinach od 9.00 do 15.00. 

W przypadku problemów z doręczeniem oferty poza godzinami wskazanymi powyżej 

konsekwencje obciążają Wykonawcę, który przyjmuje do wiadomości i oświadcza, że nie będzie z 

tego tytułu wysuwał roszczeń względem Zamawiającego. 

O terminie wpływu decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 

Oferty złożone po wyznaczonym terminie będą bez otwierania zwracane nadawcy. 

 

W przypadku ofert składanych za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności: 

Zamawiający akceptuje wyłącznie załączniki w postaci skanu/ skanów podpisanych dokumentów 

lub dokumentów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym/profilem zaufanym. 

Dopuszczalny format plików: pdf . 

- Każdy załącznik wielostronicowy powinien być zapisany w jednym pliku. 

- Każdy załączony plik powinien być opisany inną nazwą własną, zgodnie ze schematem: „Nazwa 

Wykonawcy_nazwa pliku”. 

 

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca. 

 

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

 

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie 



 
łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie 

projektu zawartej pomiędzy Zamawiającym, a Zarządem Województwa Wielkopolskiego 

działającym w imieniu i na rzecz Samorządu Województwa Wielkopolskiego jako „Instytucja 

Zarządzająca” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, w imieniu 

i na rzecz którego działa „Instytucja Pośrednicząca” – Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, 

przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych wytycznych związanych z realizacją 

projektu. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił 

możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę 

w niżej określony sposób. 

 

2. Zamawiający informuje, a Wykonawca składając ofertę, akceptuje, że w umowie będą znajdowały 

się między innymi następujące zapisy: 

a) Przewidujące karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w 

przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w wymaganym 

zakresie i wymiarze. 

b) Przewidujące karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w 

przypadku wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób niezgodny z postanowieniami 

umowy oraz bez zachowania należytej staranności. 

c) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z 

wynagrodzenia Wykonawcy. 

d) Zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości 

faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy 

(określona w pkt. 1 odpowiedzialność finansowa Zamawiającego przewyższająca wartość 

umowy Zamawiającego z Wykonawcą) oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez 

Zamawiającego w związku z przygotowaniem zajęć w innym terminie. 

e) Zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w 

przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. 

- Stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia i realizacji 

przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz 

nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć 

dotyczących indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i 

sposobu  ich prowadzenia. 

- Uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków 

związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na 

uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 

f)    Zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów 

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwać 

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

 

INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE 

 

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i 

być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania. 

 



 
2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 

jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu 

uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

 

3. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 

 

4. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na 

realizację zamówienia tj. kwotę przekraczającą stawki założone w szczegółowym budżecie projektu, 

Zamawiający może podjąć negocjacje z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę lub 

powtórzyć postępowanie w trybie zasady konkurencyjności. 

 

5. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów decyduje 

niższa cena. 

 

6. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji złożonych oświadczeń i danych w tych 

oświadczeniach na każdym etapie oceny oferty i realizacji zamówienia. 

 

7. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia będzie dokonana na podstawie rachunku/ faktury, 

wystawionej przez Wykonawcę po wykonaniu usługi, w terminie 14 dni od otrzymania 

rachunku/ faktury przez Zamawiającego, po otrzymaniu przez Zamawiającego kompletu 

prawidłowej dokumentacji szkoleniowej oraz po sporządzeniu protokołu wskazującego prawidłowe 

wykonanie zadań i podpisaniu go bez zastrzeżeń przez obie strony, lecz nie wcześniej niż po 

otrzymaniu przez Zamawiającego środków z Instytucji Pośredniczącej z przeznaczeniem na pokrycie 

zobowiązania wynikającego z niniejszej umowy. 

 


