
 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na świadczenie usług doradcy zawodowego dla uczestników projektu 

„SZANSA NA NOWE ŻYCIE – wsparcie w zakresie aktywizacji społeczno-zawodowej osób 
wykluczonych” 

dofinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 

 

I. Informacje o zamawiającym 

KAMILIAŃSKA MISJA POMOCY SPOŁECZNEJ 

Ul. Traktorzystów 26 02-495 Warszawa 

https://misja.com.pl 

NIP: 5223084255 

Tel. +224783022 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

CPV: 85000000-9 Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doradcy zawodowego (konsultacji i poradnictwa) 
dla 100 uczestników projektu „SZANSA NA NOWE ŻYCIE – wsparcie w zakresie aktywizacji 
społeczno-zawodowej osób wykluczonych  dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na 
lata 2014-2020. 

Łączny szacunkowy wymiar godzin przeznaczony na realizację zamówienia wynosi 1050 godzin.  

Zamówienie jest podzielone na trzy części: 

1. DORADCA ZAWODOWY 1 – (szacunkowa liczba godzin ok 350 nie mniej niż 150) 
2. DORADCA ZAWODOWY 2 – (szacunkowa liczba godzin ok 350 nie mniej niż 150) 
3. DORADCA ZAWODOWY 3 – (szacunkowa liczba godzin ok 350 nie mniej niż 150) 

 

 

Każdy z oferentów może złożyć ofertę na jedną, dwie lub wszystkie trzy części zamówienia.  

 

 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 



Podstawa prawna: Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem wymogów 
dotyczących przejrzystości oraz zachowania uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców  
w drodze stosowania zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 –2020 wydanych przez Ministra Rozwoju i 
Finansów  

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Odbiorcami usług będą mieszkańcy gminy Radzymin, uczestnicy ww. projektu 
dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. 

2. Adresaci: 100 uczestników – osoby zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym (które 
zamieszkują teren miasta Warszawy. Osoby doświadczające wielokrotnego wykluczenia, o 
znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności, z niepełnosprawnością sprzężoną, 
z zaburzeniami psychicznymi, w tym z niepełnosprawnością intelektualną i z całościowymi 
zaburzeniami rozwojowymi oraz obywatele Ukrainy w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2022 
r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa, 
którzy przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w związku z 
działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego państwa oraz obywateli Ukrainy 
posiadający Kartę Polaka, którzy wraz z najbliższą rodziną z powodu tych działań wojennych 
przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej , a także osoby wymienione w Decyzji 
wykonawczej Rady (UE) 2022/382 z dnia 4 marca 2022 r. stwierdzającej istnienie masowego 
napływu wysiedleńców z Ukrainy w rozumieniu art. 5 dyrektywy 2001/55/WE i skutkującej 
wprowadzeniem tymczasowej ochrony  

3. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany (zmniejszenia) łącznej liczby odbiorców usług w 
zależności od realnego zapotrzebowania i rekrutacji uczestników, co będzie mogło mieć wpływ 
na faktyczną ilość przewidzianych w projekcie świadczeń.  

4. Zakres zadań:  
a) Udzielenie wsparcia o charakterze zawodowym poprzedzone jest identyfikacją potrzeb 

Uczestników Projektu (w tym m.in. poprzez diagnozowanie potrzeb szkoleniowych, 
możliwości doskonalenia zawodowego) oraz opracowanie w Indywidualnej Ścieżki 
Rozwoju  

b) motywowanie do zmiany sytuacji zawodowej ( wspieranie w nabywaniu umiejętności 
planowania kariery i poszukania pracy); stres w życiu zawodowym (istota, funkcja, strategia 
radzenia sobie w trudnych sytuacjach zawodowych); problemy zawodowe, oceny siebie i 
posiadanego potencjału na tle grupy; rozwijanie umiejętności racjonalnego decydowania o 
swojej karierze; potrzeby rynku pracy i zasady funkcjonowania rynku pr.; budowanie wiary 
w siebie i sukces zawodowy. 

5. Spotkania będą prowadzone w przedziale godzinowym od 7.00 do 23.00, w dni powszednie, 
od poniedziałku do piątku. Zamawiający dopuszcza również możliwość prowadzenia zajęć w 
soboty i niedzielę.   

6. Szczegółowy, miesięczny zakres godzinowy będzie zależał od Zamawiającego i będzie 
przekazywany Wykonawcy w formie miesięcznego harmonogramu wykonania działania w 
terminie do dnia 25- tego każdego miesiąca, poprzedzającego miesiąc realizacji usługi 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości godzin w poszczególnych 
zadaniach  z przyczyn od niego niezależnych. W przypadku niewykorzystania maksymalnej 
liczby godzin Wykonawcy nie będą przysługiwać jakiekolwiek roszczenia finansowe wobec 
Zamawiającego 

8. Wykonawca usługi jest zobowiązany do: 
a) wykonywania usługi terminowo oraz z należytą starannością, zgodnie ze zgłaszanymi 

potrzebami; 



b) informowania kierownika projektu, działającego w imieniu Zamawiającego, o wszelkich 
trudnościach związanych z wykonaniem przedmiotu umowy; 

c) prowadzenia dokumentacji zgodnie z wzorami Zamawiającego, -  w przypadku porad 
indywidualnych: list obecności i indywidualnych kart wsparcia;  ewidencji czasu pracy. 

d) przekazywania Zamawiającemu dokumentacji prowadzonej w projekcie, w szczególności 
scenariuszy do dnia 25-tego miesiąca poprzedzającego okres rozpoczęcia ich realizacji; jak 
również przekazywania Zamawiającemu ewidencji czasu pracy w terminie do 3-ego dnia 
roboczego następującego po miesiącu, którego ewidencja dotyczy. 

e) Niezwłocznego udostępniania dokumentacji z zakresu realizacji umowy na każde żądanie 
przedstawiciela Zamawiającego lub organu kontrolującego 

9. Realizacja zadania będzie miała miejsce od 14.05.2023 do  31.12.2023  
10. Ilekroć w zamówieniu jest mowa o godzinie, należy przez to rozumieć godzinę zegarową. 
11. Wykonanie przedmiotu zamówienia musi odbywać się zgodnie z aktualnie obowiązującym 

reżimem sanitarnym związanym z ryzykiem rozprzestrzeniania się wirusa SARS-Co V-2 oraz 
choroby COVID-19. 
 

III. Termin realizacji 

 

Realizacja zadania będzie miała miejsce od 14.05.2023 do  31.12.2023  

IV. Warunki udziału i podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu oraz opis sposobu 
dokonywania oceny ich spełnienia 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzące 
działalność gospodarczą lub osoby prawne, dysponujące personelem o niżej określonych 
kwalifikacjach: 

1) posiadające pełną zdolność do czynności prawnych; 

2) nieskazane prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 
publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe; 

3) posiadające kwalifikacje zawodowe: wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w 
rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym. Preferowane wykształcenie wyższe magisterskie na 
kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe 
dotyczące doradztwa zawodowego. 

4) 2  letnie doświadczenie w pracy z osobami wykluczonymi 

V. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO 
POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERTY, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA 
PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY 

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Kryteria oceny ofert i ich wagi 

Lp. Kryteria Waga 

1 Cena 100 % 

 

O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwyższa ilość punktów uzyskanych w kryterium cena 
związana z ceną wskazaną za 1 h zegarową.  



Oferta z najniższą ceną spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie 
mniej, według formuły: 

C= C min / C ofer. X 100% (gdzie C min –oferta z najniższą ceną, C ofer. – badana oferta). 

Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy / Wykonawcom który złoży najkorzystniejszą ofertę 
tj. ofertę która w kryterium cena uzyska najwięcej punktów.  Oferta może uzyskać maksymalnie 100 
punktów. 

W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od 
podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z następnym Wykonawcą, który uzyskał w 
postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów. 

cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki 
związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez 
Zamawiającego. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z 
nieuwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę 
obciążają Wykonawcę 

VI. TERMIN I MIEJSCEW SKŁADANIA OFERT:  

Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego – KAMILIAŃSKA MISJA POMOCY SPOŁECZNEJ Ul. 
Traktorzystów 26 02-495 Warszawa Woj. Mazowieckie  w nieprzekraczalnym terminie do dnia 
11.05.2023 r. do godziny 12:00. W przypadku wysłania oferty pocztą lub kurierem liczy się data wpływu 
oferty do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty drogą elektroniczną na 
adres mailowy  iwarzynska@misja.com.pl  dopuszcza się również możliwość złożenia oferty za pomocą 
bazy konkurencyjności.  

 

1. Sposób przygotowania oferty i złożenia oferty 

1. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim na formularzu stanowiącym 
Załącznik nr 2.  

2. Oferta wraz załącznikami powinna być złożona w zamkniętej kopercie. Koperta winna być 
oznakowana widocznym dopiskiem: „świadczenie usług doradcy zawodowego   ” 

3. Zamawiający dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych   

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

6. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają 
zwrotowi. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów poniesionych przez Wykonawców w związku 
z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożoną 
ofertą, w tym również poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów lub 
przedłożenia dodatkowych dokumentów. W szczególności Zamawiający będzie miał prawo żądać 
wyjaśnień  w przypadku podejrzenia rażąco niskiej ceny.  

8. W przypadku, jeżeli składane w przedmiotowym postępowaniu dokumenty podlegają ochronie  
w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz  
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych bądź ze względu na prywatność osoby fizycznej 
lub tajemnicę przedsiębiorcy, Wykonawca zobowiązany jest poinformować o takim fakcie 
Zamawiającego, składając wraz z ofertą stosowne oświadczenie. Oświadczenie powinno zostać 
uzasadnione oraz wyraźnie wskazywać, które dokumenty podlegają ochronie. Brak oświadczenia 
nie będzie skutkował uznaniem oferty za niekompletną. 



9. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia 
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

10. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 
treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną 
poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania 
ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie w Bazie 
konkurencyjności. W przypadku istotnych zmian Zamawiający zobowiązuje się przedłużyć termin 
składania ofert. 

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści Opisu Przedmiotu Zamówienia będącego załącznikiem do 
niniejszego ogłoszenia, 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, 

3) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, 

5) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu. 

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: 

Iwona Warzyńska lub Adriana Porowska  TEL 731397813  MAIL iwarzynska@misja.com.pl 

 

WYKLUCZENIA 

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę powiązanego  
z Zamawiającym osobowo  lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi  
w imieniu Zamawiającego czynności związane  z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy  
a Wykonawcą, polegające w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,   

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika  z przepisów prawa lub 
nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,   

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia  w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Wykaz oświadczeń lub dokumentów, składanych przez Wykonawcę w celu potwierdzenia braku 
podstaw do wykluczenia 

 



W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Zamawiający żąda złożenia oświadczenia o braku 
podstaw do wykluczenia na formularzu stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego ogłoszenia oraz 
dokumenty potwierdzające co najmniej 3 letnie doświadczenie w obszarze wsparcie (np.: referencje, 
umowy lub inny równoważny dokument) oraz dokument potwierdzający odpowiednie kwalifikowacje 
osób, które będą wykonywać usługę. 

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO 
POSTĘPOWANIA 

Przewiduje się zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano 
wyboru Wykonawcy w poniższym zakresie:  

1) istotnej zmiany kursów walutowych, jeżeli wpływa to na koszty wykonania zamówienia,  
2) aktualizacji rozwiązań ze względu na postęp techniczny lub technologiczny (np. wycofanie 

z obrotu urządzeń lub podzespołów), 
3) zmiany zakresu przedmiotu zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności, których nie 

dało się przewidzieć na dzień złożenia oferty, a które są niezbędne do wykonania 
zamówienia lub realizacji projektu, 

4) zmiany warunków i terminów płatności w przypadku gdy zmiany te wynikać będą z 
przyczyn niezależnych od Wykonawcy, 

5) w przypadku otrzymania dofinansowania na realizację projektu przewiduje się możliwość 
wprowadzenia zmiany terminu realizacji umowy, zmiany zakresu umowy czy też 
wprowadzenie dodatkowych postanowień umowy, do których Zamawiający zostanie 
zobowiązany przez Instytucję finansującą projekt,  

6) zmiany terminu wykonania zamówienia w przypadku, gdy z powodów niezależnych od 
stron nie będzie możliwe wykonanie zamówienia w zakładanym terminie. 

7) skrócenie terminu realizacji zamówienia 
8) zmiany wielkości zrealizowanych ilości godzin zamówienia, gdy z innych powodów 

niezależnych od stron nie będzie możliwe wykonanie zamówienia 
 

 
INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych  

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

ZALICZKI 
Nie Przewiduje się możliwości udzielenia zaliczek   

OGÓLNE POSTANOWIENIA UMOWY 
Płatność na podstawie wystawionej FV lub rachunku  oraz protokołu wykonanych prac (zestawienia 
ilości godzin w danym miesiącu)  

1. Płatność w terminie 14 dni od dnia wystawienia dokumentu.  
 

2. Należność za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający wypłaci Wykonawcy przelewem na 
rachunek bankowy od dnia otrzymania dokumentu wystawionego przez Wykonawcę  

3. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności powstałych w związku z realizacją niniejszej 
umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów, 
dotyczących przenoszonej wierzytelności (umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, 
oświadczenia itp.) nie może stać w sprzeczności z postanowieniami niniejszej umowy. 

 



 

 


