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ZAPYTANIE OFERTOWE
na swiadczenie ustug doradcy zawodowego dla uczestnikéw projektu
,SZANSA NA NOWE ZYCIE — wsparcie w zakresie aktywizacji spoteczno-zawodowej oséb
wykluczonych”
dofinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

1. Informacje o zamawiajacym
KAMILIANSKA MISJA POMOCY SPOLECZNEJ
Ul. Traktorzystéw 26 02-495 Warszawa

https://misja.com.pl

NIP: 5223084255

Tel. +224783022

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

CPV: 85000000-9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug doradcy zawodowego (konsultacji i poradnictwa)
dla 100 uczestnikéw projektu ,SZANSA NA NOWE ZYCIE - wsparcie w zakresie aktywizacji
spoteczno-zawodowej 0séb wykluczonych dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego na
lata 2014-2020.

taczny szacunkowy wymiar godzin przeznaczony na realizacje zaméwienia wynosi 1050 godzin.
Zamowienie jest podzielone na trzy czesci:

1. DORADCA ZAWODOWY 1 - (szacunkowa liczba godzin ok 350 nie mniej niz 150)
2. DORADCA ZAWODOWY 2 — (szacunkowa liczba godzin ok 350 nie mniej niz 150)
3. DORADCA ZAWODOWY 3 — (szacunkowa liczba godzin ok 350 nie mniej niz 150)

Kazdy z oferentdéw moze ztozy¢ oferte na jedng, dwie lub wszystkie trzy czesci zamowienia.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA



Podstawa prawna: Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem wymogow
dotyczacych przejrzystosci oraz zachowania uczciwej konkurencji i rwnego traktowania Wykonawcéw
w drodze stosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 -2020 wydanych przez Ministra Rozwoju i
Finanséw

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:

1.

Odbiorcami ustug bedg mieszkancy gminy Radzymin, uczestnicy ww. projektu
dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
Adresaci: 100 uczestnikéw — osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym (ktére
zamieszkujg teren miasta Warszawy. Osoby doswiadczajgce wielokrotnego wykluczenia, o
znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, z niepetnosprawnoscig sprzezona,
z zaburzeniami psychicznymi, w tym z niepetnosprawnosciag intelektualng i z catosciowymi
zaburzeniami rozwojowymi oraz obywatele Ukrainy w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2022
r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego parstwa,
ktorzy przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z
dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa oraz obywateli Ukrainy
posiadajgcy Karte Polaka, ktérzy wraz z najblizszg rodzing z powodu tych dziatan wojennych
przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej , a takze osoby wymienione w Decyzji
wykonawczej Rady (UE) 2022/382 z dnia 4 marca 2022 r. stwierdzajgcej istnienie masowego
naptywu wysiedlencow z Ukrainy w rozumieniu art. 5 dyrektywy 2001/55/WE i skutkujgcej
wprowadzeniem tymczasowej ochrony

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany (zmniejszenia) fgcznej liczby odbiorcéow ustug w

zaleznosci od realnego zapotrzebowania i rekrutacji uczestnikéw, co bedzie mogto mie¢ wptyw

na faktyczng ilo$¢ przewidzianych w projekcie swiadczen.

Zakres zadan:

a) Udzielenie wsparcia o charakterze zawodowym poprzedzone jest identyfikacjg potrzeb
Uczestnikow Projektu (w tym m.in. poprzez diagnozowanie potrzeb szkoleniowych,
mozliwosci doskonalenia zawodowego) oraz opracowanie w Indywidualnej Sciezki
Rozwoju

b) motywowanie do zmiany sytuacji zawodowej ( wspieranie w nabywaniu umiejetnosci
planowania kariery i poszukania pracy); stres w zyciu zawodowym (istota, funkcja, strategia
radzenia sobie w trudnych sytuacjach zawodowych); problemy zawodowe, oceny siebie i
posiadanego potencjatu na tle grupy; rozwijanie umiejetnosci racjonalnego decydowania o
swojej karierze; potrzeby rynku pracy i zasady funkcjonowania rynku pr.; budowanie wiary
w siebie i sukces zawodowy.

Spotkania bedg prowadzone w przedziale godzinowym od 7.00 do 23.00, w dni powszednie,

od poniedziatku do pigtku. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w

soboty i niedziele.

Szczegotowy, miesieczny zakres godzinowy bedzie zalezat od Zamawiajgcego i bedzie

przekazywany Wykonawcy w formie miesiecznego harmonogramu wykonania dziatania w

terminie do dnia 25- tego kazdego miesigca, poprzedzajgcego miesigc realizacji ustugi

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia iloSci godzin w poszczegdlnych

zadaniach z przyczyn od niego niezaleznych. W przypadku niewykorzystania maksymalnej

liczby godzin Wykonawcy nie bedg przystugiwaé jakiekolwiek roszczenia finansowe wobec

Zamawiajgcego

Wykonawca ustugi jest zobowigzany do:

wykonywania ustugi terminowo oraz z nalezytg staranno$cig, zgodnie ze zgtaszanymi

potrzebami;



b) informowania kierownika projektu, dziatajgcego w imieniu Zamawiajgcego, o wszelkich
trudnosciach zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy;

c) prowadzenia dokumentacji zgodnie z wzorami Zamawiajgcego, - w przypadku porad
indywidualnych: list obecnosci i indywidualnych kart wsparcia; ewidencji czasu pracy.

d) przekazywania Zamawiajgcemu dokumentacji prowadzonej w projekcie, w szczegdlnosci
scenariuszy do dnia 25-tego miesigca poprzedzajgcego okres rozpoczecia ich realizacji; jak
réwniez przekazywania Zamawiajgcemu ewidencji czasu pracy w terminie do 3-ego dnia
roboczego nastepujgcego po miesigcu, ktérego ewidencja dotyczy.

e) Niezwtocznego udostepniania dokumentacji z zakresu realizacji umowy na kazde Zadanie
przedstawiciela Zamawiajgcego lub organu kontrolujgcego

9. Realizacja zadania bedzie miata miejsce od 14.05.2023 do 31.12.2023

10. llekro¢ w zaméwieniu jest mowa o godzinie, nalezy przez to rozumie¢ godzine zegarowa.

11. Wykonanie przedmiotu zamdwienia musi odbywaé sie zgodnie z aktualnie obowigzujgcym
rezimem sanitarnym zwigzanym z ryzykiem rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-Co V-2 oraz
choroby COVID-19.

Il Termin realizacji

Realizacja zadania bedzie miata miejsce od 14.05.2023 do 31.12.2023

IV. Warunki udziatu i podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg lub osoby prawne, dysponujgce personelem o nizej okreslonych
kwalifikacjach:

1) posiadajgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

2) nieskazane prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

3) posiadajgce kwalifikacje zawodowe: wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w
rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym. Preferowane wyksztalcenie wyzsze magisterskie na
kierunku: psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe Ilub studia podyplomowe
dotyczace doradztwa zawodowego.

4) 2 letnie doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi

V. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA
PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
Kryteria oceny ofert i ich wagi

Lp. KryteriaWaga

1 Cena 100 %

O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwyzsza ilo$¢é punktéw uzyskanych w kryterium cena
zwigzana z ceng wskazang za 1 h zegarowa.



Oferta z najnizszg ceng sposrdd ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate proporcjonalnie
mniej, wedtug formuty:

C= C min/ C ofer. X 100% (gdzie C min —oferta z najnizsza ceng, C ofer. — badana oferta).

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy / Wykonawcom ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte
tj. oferte ktéra w kryterium cena uzyska najwiecej punktow. Oferta moze uzyskaé maksymalnie 100
punktow.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstgpi od
podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisaé umowe z nastepnym Wykonawca, ktéry uzyskat w
postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

cena podana w  ofercie powinna obejmowa¢  wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.  Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z
nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci mogacych mieé wptyw na cene
obcigzajg Wykonawce

VI. TERMIN | MIEJSCEW SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozyé w siedzibie zamawiajgcego — KAMILIANSKA MISJA POMOCY SPOLECZNEJ UL
Traktorzystéw 26 02-495 Warszawa Woj. Mazowieckie w nieprzekraczalnym terminie do dnia
11.05.2023 r. do godziny 12:00. W przypadku wystania oferty pocztg lub kurierem liczy sie data wptywu
oferty do zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty drogg elektroniczng na
adres mailowy iwarzynska@misja.com.pl dopuszcza sie réwniez mozliwos¢ ztozenia oferty za pomoca
bazy konkurencyjnosci.

1. Sposéb przygotowania oferty i ztozenia oferty

1. Oferta musi by¢é wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim na formularzu stanowigcym
Zatgcznik nr 2.

2. Oferta wraz zatgcznikami powinna byé ziozona w zamknietej kopercie. Koperta winna byé¢
oznakowana widocznym dopiskiem: ,$wiadczenie ustug doradcy zawodowego

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

R

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegaja
zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez Wykonawcéw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegoétowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozong
ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentéow lub
przedtozenia dodatkowych dokumentow. W szczegdlnosci Zamawiajgcy bedzie miat prawo zadac
wyjasnien w przypadku podejrzenia razgco niskiej ceny.

8. W przypadku, jezeli sktadane w przedmiotowym postepowaniu dokumenty podlegajg ochronie
w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych bgdz ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej
lub tajemnice przedsiebiorcy, Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé o takim fakcie
Zamawiajacego, skfadajgc wraz z ofertg stosowne o$wiadczenie. O$wiadczenie powinno zostac
uzasadnione oraz wyraznie wskazywac, ktére dokumenty podlegajg ochronie. Brak o$wiadczenia
nie bedzie skutkowat uznaniem oferty za niekompletna.



9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie skfadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwlocznie w Bazie
konkurencyjnosci. W przypadku istotnych zmian Zamawiajgcy zobowigzuje sie przediuzyé termin
sktadania ofert.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Opisu Przedmiotu Zamowienia bedgcego zatgcznikiem do
niniejszego ogtoszenia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia:

Iwona Warzynhska lub Adriana Porowska TEL 731397813 MAIL iwarzynska@misja.com.pl

WYKLUCZENIA

Z postepowania o0 udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce powigzanego
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maitzenhskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, sktadanych przez Wykonawce w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia



W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Zamawiajgcy zgda ztozenia oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia oraz
dokumenty potwierdzajgce co najmniej 3 letnie doswiadczenie w obszarze wsparcie (np.: referencje,
umowy lub inny réwnowazny dokument) oraz dokument potwierdzajgcy odpowiednie kwalifikowacje
0s0b, ktére bedg wykonywac ustuge.

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Przewiduje sie zmiany postanowieh umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy w ponizszym zakresie:

1) istotnej zmiany kurséw walutowych, jezeli wptywa to na koszty wykonania zamowienia,

2) aktualizacji rozwigzan ze wzgledu na postep techniczny lub technologiczny (np. wycofanie
z obrotu urzgdzen lub podzespotow),

3) zmiany zakresu przedmiotu zamowienia w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie
dato sie przewidzie¢ na dzien ztozenia oferty, a ktére sg niezbedne do wykonania
zamowienia lub realizacji projektu,

4) zmiany warunkow i termindw ptatnosci w przypadku gdy zmiany te wynika¢ bedg z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,

5) w przypadku otrzymania dofinansowania na realizacje projektu przewiduje sie mozliwosé
wprowadzenia zmiany terminu realizacji umowy, zmiany zakresu umowy czy tez
wprowadzenie dodatkowych postanowiehn umowy, do ktérych Zamawiajgcy zostanie
zobowigzany przez Instytucje finansujgca projekt,

6) zmiany terminu wykonania zamowienia w przypadku, gdy z powoddéw niezaleznych od
stron nie bedzie mozliwe wykonanie zamodwienia w zakladanym terminie.

7) skrocenie terminu realizacji zamowienia

8) zmiany wielko$ci zrealizowanych ilosci godzin zamowienia, gdy z innych powodow
niezaleznych od stron nie bedzie mozliwe wykonanie zamdwienia

INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

ZALICZKI
Nie Przewiduje sie mozliwosci udzielenia zaliczek

OGOLNE POSTANOWIENIA UMOWY
Pfatno$¢ na podstawie wystawionej FV lub rachunku oraz protokotu wykonanych prac (zestawienia
ilosci godzin w danym miesigcu)

1. Platnos$¢ w terminie 14 dni od dnia wystawienia dokumentu.

2. Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy przelewem na
rachunek bankowy od dnia otrzymania dokumentu wystawionego przez Wykonawce

3. Wykonawca nie moze dokonac¢ cesji wierzytelnosci powstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego. Tres¢ dokumentow,
dotyczacych przenoszonej wierzytelnodci (umowy o przelew, pozyczKi, zawiadomienia,
odwiadczenia itp.) nie moze sta¢ w sprzeczno$ci z postanowieniami niniejszej umowy.






