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          Białystok, 02.05.2023 r. 

 Zamawiający:   

 Fundacja Dialog 

    ul. ks. Abramowicza 1, 15-872 Białystok 

    NIP: 542 27 09 108, Regon: 051992938 

    Telefon: 85 742 40 41, e-mail: zaz@fundacjadialog.pl 
    www: www.fundacjadialog.pl 

    Osoby do kontaktu:   

    Marcin Kruhlej – specjalista ds. organizacji produkcji, usług i szkoleń tel. 505 965 634,  

    Joanna Zając – specjalista ds. sprzedaży tel. 85 742 40 41  

  

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/ZAZ/2023 

na dostawę oprogramowania i wyposażenia Zakładu Aktywności Zawodowej DIALOG  oraz Centrum 

Integracji Społecznej w Piątnicy prowadzonych przez Fundację DIALOG w ramach realizacji projektu pn. 

„ZAZ – aktywni na słodko”  współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego 2014-2020. 

   

I. Miejsca realizacji zamówienia:  

Zakład Aktywności Zawodowej DIALOG  

Boguszyce 50 

18-400 Łomża  

II. Postanowienia ogólne:  

1. Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności. Do niniejszego postępowania nie 

mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 

2019, poz. 1843).   

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, na poszczególne części zamówienia wymienione 

poniżej i wyszczególnione w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania.  

3. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert wariantowych.  

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty składane w języku obcym 

powinny zostać złożone wraz z ich tłumaczeniem na język polski.   

5. Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść zapytania ofertowego, 

między innymi na podstawie wysłanych zapytań uzupełniających i precyzujących treść zamówienia.  

6. Zmiany treści zapytania ofertowego oraz wyjaśnienia udzielone przez Zamawiającego na zapytania 

Wykonawców stają się integralną częścią zapytania ofertowego i są wiążące dla Wykonawców.  
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III. Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje zakup wyposażenia w postaci oprogramowania i sprzętów 

określonych szczegółowo w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania oraz ich dostawę (przy czym 

dostawa obejmuje również wniesienie oraz ustawienie we wskazanych przez Zamawiającego 

pomieszczeniach) na miejsce wskazane przez Zamawiającego (siedziba Zakładu Aktywności 

Zawodowej DIALOG: Boguszyce 50, 18-400 Łomża). 

2. W ramach zamówienia przewidujemy dostarczanie wyposażenia Zakładu Aktywności Zawodowej 

DIALOG oraz Centrum Integracji Społecznej w Piątnicy: 

a) część I zamówienia: sprzęt sportowy, 

b) część II zamówienia: sprzęt rehabilitacyjny, 

c) część III zamówienia: oprogramowanie biurowe.  

3. Wykonawca zapewnia, że dostarczony sprzęt będzie fabrycznie nowy, wolny od wad, sprawny  

technicznie, stanowi jego własność i nie jest obciążony prawami osób trzecich. Cechy techniczne i 

jakościowe przedmiotu zamówienia winny odpowiadać polskim normom przenoszącym europejskie 

normy lub normy innych państw członkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.   

4. Wykonawca zobowiązuje się uzgodnić z Zamawiającym datę dostawy, wniesienia, złożenia lub 

montażu sprzętu a także ustawienia sprzętu – co najmniej na 3 dni przed ich planowanymi terminami. 

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wszelkie dokumenty w szczególności: kody licencyjne, 

dokumentacje instalacyjną oprogramowania, instrukcje obsługi, instrukcje konserwacyjne, karty 

gwarancyjne i inne – które uzyska od producenta danego przedmiotu. 

6. Wszystkie nazwy własne i marki handlowe urządzeń i wyposażenia zawarte w zapytaniu ofertowym, 

zostały użyte w celu sprecyzowania oczekiwań jakościowych i technologicznych Zamawiającego. Ma to 

swoje uzasadnienie w różnorodności produktów dostępnych na rynku oraz określonych wymagań 

Zamawiającego w zakresie trwałości użytkowania. Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne. 

Jako rozwiązanie równoważne należy rozumieć zastosowanie innego niż opisane nazwą towaru lub 

elementu towaru z zachowaniem takich samych lub zbliżonych parametrów technicznych, 

jakościowych, użytkowych i funkcjonalnych. 

7. Wyposażenie powinno być zapakowane w sposób skutecznie zabezpieczający przed uszkodzeniem w 

czasie transportu. Odpowiedzialność za uszkodzenia produktów w czasie transportu ponosi 

Wykonawca. 

8. Celem zamówienia jest doposażenie w niezbędny do rehabilitacji sprzęt oraz oprogramowanie i 

wyposażenie do pracy Zakładu Aktywności Zawodowej DIALOG oraz Centrum Integracji Społecznej w 

ramach projektu „ZAZ – aktywni na słodko”, nr projektu: nr RPO.07.01.00-20-0289/19 
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współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Podlaskiego, Oś. Priorytetowa VII POPRAWA SPÓJNOŚCI SPOŁECZNEJ, 

Działanie 7.1 Rozwój działań aktywnej integracji.  

IV. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

37441300-4: Rowery stacjonarne 

37420000-8: Sprzęt gimnastyczny  

37400000-2: Artykuły i sprzęt sportowy 

37441100-2: Bieżnie mechaniczne 

48322000-1: Pakiety oprogramowania graficznego 

33196200-2: Sprzęt dla osób niepełnosprawnych 

 

V. Termin realizacji zamówienia (umowy):   

1. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia w terminie do 20 dni od dnia podpisania 

umowy.  

2. Umowa z Wykonawcą zostanie zawarta w formie pisemnej.  

VI. Zakaz powiązań kapitałowych i osobowych  

1. Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy powiązanemu z Zamawiającym kapitałowo lub 

osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,   

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,   

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

2. Okoliczność braku podstaw do wykluczenia z tytułu powiązań kapitałowych lub osobowych Wykonawca 

dokumentuje oświadczeniem własnym zgodnie z Załącznikiem nr 3 do zapytania. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy powiązanego z nim kapitałowo lub osobowo.   

VII. Miejsce, termin i forma złożenia oferty:   

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć: 
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a) elektronicznie – zeskanowaną i podpisaną przez osobę upoważnioną ofertę należy przesłać na adres e-

mail: zaz@fundacjadialog.pl, 

b) za pośrednictwem bazy konkurencyjności - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

(szczegóły dotyczące sposobu składania oferty Wykonawca znajdzie na wskazanej stronie), 

c) w wersji papierowej pocztą tradycyjną lub osobiście w siedzibie Fundacji Dialog, ul. ks. Abramowicza 1, 

15-385 Białystok, biuro czynne jest w godz. 8:00-17:00.                  

2. Termin składania ofert upływa w dniu 10 maja 2023 roku  o godz. 10.00.  

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty 

do Zamawiającego, a nie data i godzina jej wysłania.  

4. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona.    

VIII. Termin rozstrzygnięcia postępowania:   

Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert.   

IX. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:   

Upoważniony do kontaktu z Wykonawcami są: Marcin Kruhlej oraz Joanna Zając  

e-mail: zaz@fundacjadialog.pl , tel.: 85 742 40 41, 505 965 634.  

Wszelkie dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje będą przekazywane na adres 

wskazany powyżej. 

X. Sposób przygotowania oferty:   

1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim.   

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.   

3. Oferta powinna zawierać:  

1) wypełniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego,   

2) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym, zgodne z wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,   

3) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do podpisania oferty w imieniu 

Wykonawcy – jeżeli dotyczy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania okazania dokumentu 

pełnomocnictwa w formie oryginału bądź notarialnie poświadczonej kopii.  

4. Oferta wraz z załącznikami musi zostać podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy.   
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5. Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien to zastrzec składając ofertę oraz wykazać, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku gdy Wykonawca nie 

wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiający uzna zastrzeżenie tajemnicy za 

bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcę. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

powinny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: „tajemnica 

przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego”.   

XI. Sposób obliczenia ceny oferty  

1. Cena brutto oferty powinna obejmować wszystkie koszty, opłaty i podatki, które Wykonawca poniesie 

w związku z realizacją zamówienia.  

2. Cena powinna zawierać ceny za poszczególne produkty wchodzące w skład zamówienia oraz sumę za 

wykonanie części zamówienia na którą ofertę składa Wykonawca.  

3. Cena powinna być określona w złotych polskich. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą 

prowadzone w walucie polskiej.  

4. Jeżeli dwóch lub więcej Wykonawców uzyska taką samą liczbę punktów – decydujące będzie kryterium 

ceny, a w przypadku złożenie ofert z takimi samymi cenami – Zamawiający wezwie tych Wykonawców 

do złożenia dodatkowych ofert cenowych. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 

złożonych ofertach.   

XII. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 

poszczególnych kryteriów oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie 

kryteriów oceny ofert  

1. Zamawiają dokona wyboru Wykonawcy zgodnie z poniższymi kryteriami oceny ofert  

(gdzie 1%=1 pkt) :   

cena ofertowa brutto – waga procentowa 100%  

W ramach kryterium oceny ofert cena ofertowa brutto, oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 

punktów. Zamawiający przyzna Wykonawcy punkty na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę 

w formularzu ofertowym. Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z poniższym 

wzorem:  
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    Cn  

C = -------------- x 100 pkt   

    Cb  

 

gdzie:  

−  C – liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy,   

−  Cn – najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych,   

−  Cb – cena brutto oferty badanej (ocenianej),   

−  100 pkt – waga kryterium.   

2. Zamawiający w kryterium ceny dokona oceny ofert dla każdej części zamówienia oddzielnie.   

3. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

4. Oferta Wykonawcy, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów w ramach kryteriów oceny ofert, 

uznana zostanie przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.  

XIII. Wybór Wykonawcy  

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

złożonych ofert we wskazanym przez Zamawiającego terminie – złożone wyjaśnienia nie mogą 

prowadzić do zmiany treści oferty. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści 

oferty, w szczególności jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

lub zaoferowana cena jest znacznie niższa od wartości szacunkowej zamówienia lub cen innych 

złożonych ofert.   

2. W razie braku złożenia niezbędnych oświadczeń lub dokumentów Wykonawca, którego oferta zostanie 

przez Zamawiającego oceniona jako najkorzystniejsza, zostanie jednokrotnie wezwany do ich 

uzupełnienia w określonym terminie, chyba że jego oferta podlega odrzuceniu albo Zamawiający 

unieważni postępowanie.  

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy z Zamawiającym, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.   

4. Informacja o wybranym Wykonawcy zostanie opublikowana w miejscu upublicznienia zapytania 

ofertowego, tj. w bazie konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl).   

XIV. Podstawy odrzucenia oferty  

Zamawiający odrzuci ofertę:  

1) Wykonawcy, który nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu,   

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl)./


 

 

Projekt pt.: „ZAZ - aktywni na słodko” nr RPO.07.01.00-20-0289/19 jest współfinansowany ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 

 

                                                        

Fundacja Dialog 

ul. ks. A. Abramowicza 1                                                                                                      

15-872 Białystok 

 NIP: 542 27 09 108 

 tel. 85 742 40 41 

 e-mail: zaz@fundacjadialog.pl                              

 

2) niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego,  

3) która zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,   

4) która zawiera błąd w obliczeniu ceny, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych,   

5) która jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,   

6) która jest nieważna na podstawie przepisów prawa,  

7) Wykonawcy, którzy nie udzielił odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w Rozdziale 

XIII ust. 2 niniejszego zapytania ofertowego, lub w odpowiedzi na to wezwanie nie złożył wymaganych 

dokumentów.   

XV. Podstawy unieważnienia postępowania  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania zarówno przed jak i po wyborze 

najkorzystniejszej oferty, a przed podpisaniem umowy. Zamawiający może unieważnić postępowanie w 

szczególności w przypadku, gdy:  

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,   

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą  Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,   

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,   

4) środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane lub wcześniej przyznane zostały 

cofnięte.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozstrzygnięcia zapytania ofertowego tylko dla wybranych części 

zamówienia w przypadku braku zgody Instytucji Zarządzającej na zakup poszczególnych elementów 

wyposażenia wchodzących w skład zamówienia.  

XVI.  Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o 

udzielenie zamówienia   

1. Nie jest możliwe dokonywanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty wykonawcy, chyba że:  

1) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od  dotychczasowego 

Wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione 

łącznie następujące warunki: 

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w 

szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 
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b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla 

zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie, 

2) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z 

należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 

3) zmiany nie prowadzą do zmiany charakteru umowy i nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w zakresie 

spowodowanym wprowadzaniem zmian. 

2. Wprowadzenie zmian, o których mowa w ust. 1 wymaga uzasadnienia konieczności zmian i 

porozumienia stron oraz sporządzenia pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.  

XVII. Wzór umowy  

1. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych we wzorze umowy 

stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

2. Złożenie przez Wykonawcę oferty jest równoznaczne z akceptacją wzoru umowy oraz zobowiązaniem 

do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych.  

3. Postępowanie może zakończyć się zawarciem umowy na część zamówienia. 

4. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w terminie i miejscu wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

XVIII. Inne informacje dotyczące zapytania 

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się również Wykonawcy innych państw. Wykonawcy zagraniczni 

powinni wówczas przedłożyć wszystkie wymagane Załączniki. Dokumenty sporządzone  w języku obcym 

są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić Pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia  albo do reprezentowania ich 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być 

podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i w formie 

oryginału lub w kopii poświadczonej notarialnie musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. 

Pełnomocnictwo może być udzielone w szczególności: 

− łącznie przez wszystkich Wykonawców (jeden dokument), 
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− oddzielnie przez każdego z nich (tyle dokumentów ilu Wykonawców). 

 

Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego:   

Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 – formularz ofertowy,  

Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiazań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym,   

Załącznik nr 4 – wzór umowy 

 


