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Elbląg 28.4.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie zasady konkurencyjności

w ramach projektu „STARTER WiM” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego woj. pomorskiego na lata 2014 – 2020.

1. Zamawiający: 
Adrem Sp. z o.o., ul. Plan Dworcowy 3, 82-300 Elbląg, NIP: 5783109720

Osoba do kontaktów: 
Elżbieta Kamińska – kierownik projektu
e-mail: inkubator@eswip.elblag.pl  
Tel: 501 246 507

2. Opis przedmiotu zamówienia:

KODY CPV: 
80500000-9   Usługi szkoleniowe

[bookmark: _Hlk60938832]Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług szkoleniowych na rzecz podmiotu inkubowanego                     z Elbląga.

Usługa obejmuje:
Przeprowadzenie szkolenia dla podmiotu inkubowanego z zakresu Social Mediów, zgodnie                                z oczekiwaniami i wskazówkami firmy na rzecz której odbędzie się szkolenie:
- opracowanie szczegółowego programu szkolenia, zawierającego min. zagadnienia:
1. Tworzenie skutecznych sprzedażowo postów w odniesieniu do branży meblarskiej
2. Tworzenie wizerunku eksperta w swojej branży
3. Profesjonalny profil – bio i feed dla branży meblarskiej
4. Co sprzyja algorytmowi w mediach społecznościowych
- opracowanie materiałów szkoleniowych w formie prezentacji ppt i/lub skryptu oraz materiałów dodatkowych (karty pracy, publikacje, itp.);
- przeprowadzenie zajęć w wymiarze 48 godzin zegarowych, zgodnie z harmonogramem ustalonym            z podmiotem inkubowanym;
- po szkoleniu wykonawca zobowiązuje się do wsparcia podmiotu inkubowanego w prowadzeniu profilu przez okres co najmniej 3 miesięcy, w formie konsultacji, dawania uwagi i informacji zwrotnych, itp.;
- zapewnienie wszystkich niezbędnych programów, narzędzi i materiałów szkoleniowych do realizacji zajęć;
- wystawienie zaświadczenia/certyfikatu ukończenia szkolenia;
- przygotowanie i dostarczenie dokumentacji projektowej (opracowanego szczegółowego programu zajęć, materiałów szkoleniowych, listy obecności, ankiety, certyfikatu/zaświadczenia, dokumentacji zdjęciowej ze szkolenia, itd.). 
[bookmark: _GoBack]W celu opracowania szczegółowego programu Wykonawca ma obowiązek spotkać się z Klientem                i dokonać rozeznania w zakresie jego potrzeb, oczekiwań, umiejętności, itd., a także omówić                          i zatwierdzić ostateczną wersję programu szkolenia.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.

Inne wymagania i wytyczne wobec przedmiotu zamówienia: 
1. Szkolenie realizowane będzie w miejscu (Elbląg) i terminach uzgodnionych z Zamawiającym oraz podmiotem inkubowanym.
2. Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia harmonogramu szkolenia/ń co najmniej na 3 dni przed planowaną realizacją zajęć.
3. Szkolenia muszą zostać zrealizowane do 11.06.2023r.
4. Wykonawca poza prowadzeniem zajęć zobowiązany zostanie do:
- potwierdzenia obecności uczestnika/ków na zajęciach, np. poprzez prowadzenie listy obecności,
- przeprowadzenia ankiety satysfakcji ze szkolenia
- bieżącego monitoringu udziału uczestniczki/ka w zajęciach i informowanie kadry projektu                                           o ew. nieobecnościach.


Warunki realizacji przedmiotu zamówienia:
1. Wykonawca zobligowany jest do kontaktu z odbiorcą usług w celu ustalenia zasad współpracy, harmonogramu realizacji poszczególnych elementów zamówienia oraz warunków technicznych realizacji zamówienia. Kontakt pomiędzy Wykonawcą a podmiotem – odbiorcą usług będzie miał formę bezpośrednią (dojazd do klienta) lub pośrednią (kontakt telefoniczny i mailowy) – zgodnie z preferencjami i możliwościami podmiotu, dla którego będą świadczone usługi. Wykonawca zobligowany będzie do udziału w spotkaniach 
z podmiotami oraz przedstawicielami Inkubatora STARTER WiM, jeśli zajdzie taka potrzeba.
1. Mobilność w zakresie dojazdu do Odbiorcy usług. 
1. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu Wykonawcy, wyżywienia oraz ewentualnego noclegu.

Wykonawca nie będzie mógł jednocześnie świadczyć odpłatnie usług dla uczestnika projektu 
– podmiotu objętego wsparciem w zakresie i terminie objętym umową.

Pozostałe regulacje dotyczące zamówienia:
- Rozliczenia wykonanej usługi będą dokonywane na podstawie dokumentacji potwierdzającej wykonanie usług wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia, m.in. zatwierdzonego programu, dokumentacji potwierdzającej obecność uczestniczki/ka na szkoleniu, materiałów szkoleniowych, wypełnionej ankiety, wystawionych zaświadczeń/certyfikatów, dokumentacji zdjęciowej z każdego dnia szkolenia, itd. 
Na każdym etapie realizacji zamówienia Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli i oceny prac w zakresie przedmiotu zamówienia. 
- Płatność nastąpi w terminie do 45 dni po odebraniu przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego, potwierdzonego stosownym protokołem.
- Cena zawarta w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym materiały szkoleniowe.
- Zamawiający ma prawo zgłaszać uwagi i zastrzeżenia w stosunku do realizacji przedmiotu zamówienia, a także sposobu jego realizacji.
Realizacja usługi w terminie V.2023 – VI.2023r.


3. Kryteria oceny ofert/y:

Kryteria formalne:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy posiadający uprawnienia 
do wykonywania działalności określonej w przedmiocie zamówienia. Weryfikacja nastąpi na podstawie załączonej kopii odpisu z odpowiedniego rejestru/ewidencji.
3. Posiadanie i/lub dysponowanie zapleczem kadrowym i technicznym (sprzęt wymagany do realizacji szkolenia, w tym laptop (lub równoważny) i rzutnik multimedialny, umożliwiającym realizację przedmiotu zamówienia – potwierdzone stosownym oświadczeniem. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do okazania stosownej dokumentacji.
4. Wykazanie się doświadczeniem w realizacji usług zgodnych z przedmiotem zamówienia, poprzez:
- załączenie do oferty 5 referencji wystawionych przez klientów Wykonawcy z okresu ostatniego roku, zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia (usługa szkoleniowa zgodna z przedmiotem zamówienia),
5. Złożenie podpisanego oświadczenia o braku powiązań - zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
6. Złożenie oferty w wyznaczony sposób i w określonym terminie.
7. Złożenie oferty i załączników według wzorów przygotowanych przez Zamawiającego – dokładne odzwierciedlenie zawartości merytorycznej oraz oznakowania projektowego (logotypy i informacja               o współfinansowaniu).

Niespełnienie któregokolwiek z kryteriów formalnych będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

Kryterium oceny punktowej – Cena
	LP
	Kryterium oceny
	Waga 
	Uwagi

	1.
	Kryterium oceny – Cena
	Cena najniższa – 100 pkt.
Kolejne: stosunek najniższej do pozostałych x 100
	Ocenie podlega kwota brutto



Sposób przyznawania punktacji:
1. Oferty niekompletne zostaną odrzucone z przyczyn formalnych.
2. Kryterium oceny wyliczane będzie wg wzoru:

Cena najniższa (brutto) – 100 pkt.
Kolejne: stosunek ceny najniższej (brutto) do pozostałych x 100

W podanej cenie uwzględnione są całkowite koszty zrealizowania przedmiotu zamówienia. Cena rozumiana jest jako całkowity koszt Wykonawcy zawierający wszelkie niezbędne narzuty (np. podatki, składki, dowóz, koszty własne).

Weryfikacja spełnienia w/w kryteriów nastąpi na podstawie przedłożonej przez Wykonawcę oferty.
Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Łącznie oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców do złożenia szczegółowej kalkulacji kosztów wykonania przedmiotu zamówienia, zwłaszcza w przypadku złożenia oferty z rażąco niską ceną. 


4. Warunki i termin składania ofert:
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, ani wariantowych.

Oferty należy składać wg załączonego formularza na adres Zamawiającego:
		AdRem Sp. z o.o.
		Inkubator Przedsiębiorczości STARTER WiM 
Plac Dworcowy 3, 82-300 Elbląg
Z dopiskiem: „Oferta na szkolenie – 17”

lub za pośrednictwem bazy konkurencyjności 
w formie oryginalnego dokumentu lub scanu, do 1 pliku, z podpisami w formacie .pdf, do dnia 8.5.2023r. do godz. 15.00 (decyduje data wpływu). 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania i/lub unieważnienia zapytania ofertowego                          w następujących przypadkach:
1. Wpłyną oferty, które przekraczać będą budżet założony w projekcie na realizacji usługi.
2. Wystąpią istotne okoliczności uniemożliwiające realizację usługi, w tym rezygnacja firmy z udziału w projekcie, brak środków finansowych na realizację przedmiotu zamówienia.
Zapytanie ofertowe może być także unieważnione przez Zamawiającego bez podania przyczyny (bez podania uzasadnienia) w każdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamówienia.


5. Wykluczenia dotyczące potencjalnych wykonawców:
Wg Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 - 2020:
Beneficjent nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej  lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się Wykonawców będących pracownikami Lidera projektu: Elbląskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarządowych.


6. Obowiązek informacyjny:
W związku z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (określane jako "RODO") informujemy, iż Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest: ADRem Sp. z o.o., ul. Plac Dworcowy 3, 82-300 Elbląg. Z administratorem danych można się skontaktować poprzez adres mailowy inkubator@eswip.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu złożenia oferty na ogłoszone zapytanie ofertowe                         w ramach projektu "STARTER WiM" – na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia                            o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.2016r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uczestniczące w realizacji projektu oraz podmiot świadczący usługi informatyczne i księgowe.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres wymagany przepisami prawa w oparciu           o uzasadniony interes realizowany przez administratora.

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych, ich poprawiania, prawo wycofania udzielonej zgody w dowolnym momencie, żądania ograniczenia ich przetwarzania, usunięcia oraz prawo do bycia zapomnianym. Ponadto prawo do przenoszenia danych oraz prawo otrzymania kopii przetwarzanych danych osobowych.

W przypadku stwierdzenia, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (GIODO)/Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych(PUODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do wyłonienia Wykonawcy w ramach niniejszego zapytania ofertowego.











OFERTA


Dane wykonawcy (nazwa i adres wykonawcy, NIP oraz dane kontaktowe - telefon, e-mail):


__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Pesel[footnoteRef:1]: ____________________________________________________________________________ [1:  Dotyczy tylko wykonawców nie prowadzących działalności gospodarczej] 


Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym: _______________________________________


na wykonanie usługi szkoleniowej na rzecz firmy – podmiotu inkubowanego z Elbląga, w ramach projektu „STARTER WiM”, zgodnie z zapytaniem ofertowym opublikowanym dnia 28.04.2023r.


	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	
ŁĄCZNA CENA NETTO
	ŁĄCZNA CENA BRUTTO                  

	Przeprowadzenie szkolenia dla podmiotu inkubowanego z zakresu Social Mediów
	
	








__________________________________
Data i podpis osoby upoważnionej









Załącznik nr 1



Oświadczenie o braku powiązań*


Oświadczam, iż:
a) nie wchodzę w skład żadnej spółki z Ad Rem Sp. z o.o.;
b) nie posiadam żadnych udziałów ani akcji Ad Rem Sp. z o.o.;
c) nie pełnię funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika Ad Rem Sp. z o.o.;
d) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami:
- reprezentującymi Zarząd Ad Rem Sp. z o.o.,
- upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Ad Rem Sp. z o.o.,
- wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy dot. niniejszej oferty złożonej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Ad Rem Sp. z o.o.   

Oświadczam, iż nie jestem zatrudniony/a w Elbląskim Stowarzyszeniu Wspierania Inicjatyw Pozarządowych. 
Oświadczam, iż nie pełnię funkcji doradcy i/lub opiekuna firmy w projekcie STARTER WiM.





__________________________________
Data i podpis osoby upoważnionej










* Oświadczenia składają Wykonawca (zgodnie z dokumentem rejestrowym)
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