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Jarosław, dnia 27.04.2023 r.
Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronisława Markiewicza

w Jarosławiu

ul. Czarnieckiego 16

37-500 Jarosław

NIP – 7921794406, REGON - 650894385

ZAPYTANIE OFERTOWE NR DAG/ZO/19/23
Przedmiotem zapytania ofertowego jest: 

Certyfikowane szkolenie Management 3.0 Foundation z warsztatem team lidera dla pracowników PWSTE w Jarosławiu. 
w ramach projektu pn.:
Przedmiot zamówienia realizowany jest dla uczestników projektu pn. „Uczelnia 2.0 – Zintegrowany Program Rozwoju PWSTE w Jarosławiu” nr WND-POWR.03.05.00-00-Z078/18 współfinansowanego ze środków UE, Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. 
Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna 
im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, 
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław, 
NIP – 7921794406, REGON – 650894385. 
Adres strony internetowej Zamawiającego: 
http://www.pwste.edu.pl , 
Adres poczty/skrzynki e – mail : 

zamowienia.dpf@pwste.edu.pl . 
Godziny pracy Zamawiającego: 

Poniedziałek – Piątek 7:30 – 15:30
MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA :

Strona internetowa Zamawiającego:  

www.bip.pwste.edu.pl 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA, SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA :

Niniejsze postępowanie dotyczy zamówienia do którego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Wykonawca zostanie wybrany na podstawie rozstrzygnięcia postępowania na podstawie oferty złożonej w wyniku postępowania wszczętego zgodnie z Zasadą Zachowania Konkurencyjności opisaną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”, rozdział 6.5.2.

Niniejsze postępowanie dotyczy: 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest realizacja certyfikowanego szkolenie Management 3.0 Foundation z warsztatem team lidera dla 20 uczestników, w czterech grupach warsztatowych po 5 osób każda.
Szczegółowy zakres zadaniowy został opisany w załączniku nr 2 – szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.

Przedmiot zamówienia powinien:
· odpowiadać standardom jakościowym i technicznym, wynikającym z funkcji i przeznaczenia, 

· być wolny od wad fizycznych i prawnych, 

· być nieobciążony żadnymi prawami na rzecz osób trzecich.
Oznaczenie według wspólnego słownika zamówień publicznych
	KOD CPV
	OPIS

	80300000-7
	Usługi szkolnictwa wyższego


Cel zamówienia 
Celem zapytania ofertowego jest wyłonienie Wykonawcy spełniającego w największym stopniu uzasadnione wymagania Zamawiającego z poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców.

TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji zamówienia : od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2023 r.
MIEJSCE REALIZACJI
Zamówienie realizowane będzie na terenie kampusu PWSTE w Jarosławiu.
Osoby do kontaktu ze strony Zamawiającego: 

Pan Tomasz Sikora 16 624 46 42, e-mail: tomasz.sikora@pwste.edu.pl
TERMIN PŁATNOŚCI

Zapłata za wykonanie dostawy przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie 21 dni licząc od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołem odbioru „bez zastrzeżeń” przez Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT. 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA
Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu: 
· Skierowanie do realizacji zamówienia wyłącznie osób instruktorów / trenerów posiadających minimum dwuletnie doświadczenie trenerskie oraz uprawnienia w metodyce Management 3.0. Wykonawca zobowiązanych jest skierować do realizacji zadania min. trzech trenerów spełniających powyższe kryterium. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji powyższych danych przed podpisaniem umowy.
LISTA DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ WYMAGANYCH OD WYKONAWCY :

1. Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego – zgodnie z wymaganiami;
2. Załącznik nr 5 – RODO.

Poprzez podpisanie formularza oferty Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z warunkami postępowania oraz treścią umowy, umowy o przetwarzaniu danych.

WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERT:

1. Oferta musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania Ofertowego.

2. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w języku polskim, na formularzu ofertowym, zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Oferta i załączniki powinny zostać podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji wynikającymi z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

4. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszego zapytania ofertowego. 
5. Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z przepisami obowiązującego prawa oraz dokumentami rejestrowymi. 
6. Oferta i załączniki podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 
7. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach wyrażonej w walutach innych niż PLN, zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez NBP z dnia wszczęcia postępowania. Jeżeli w dniu wszczęcia postępowania Narodowy Bank Polski nie publikuje średniego kursu danej waluty, za podstawę przeliczenia, przyjmuje się średni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu wszczęcia postępowania, w którym zostanie on opublikowany.
8. Zamawiający dopuszcza wyłącznie złożenie oferty w formie pisemnej, wydrukowanej i podpisanej, przesłanej na adres Zamawiającego: 37-500 Jarosław, ul. Czarnieckiego 16 w terminie do 5.05.2023 do godz. 12.00. Kopertę należy opisać: Oferta na szkolenie Management 3.0 Foundation z warsztatem team lidera, nie otwierać przed 5.05.2023 godz. 12.15
9. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty w sposób przewidziany dla jej składania pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma stosowne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 
DODATKOWE WARUNKI

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza udzielania zamówień uzupełniających. 
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY :

1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z Zamawiającym umowę na warunkach określonych w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
3. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z Zamawiającym umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych na warunkach określonych w załączniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
KRYTERIA OCENY OFERT

	Nr
	Nazwa kryterium 
	Waga kryterium

	1
	Cena 
	60 %

	2
	Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia.
	40%


	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof -  cena podana w ofercie

	2
	Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia

Liczba punktów = D * Wd

gdzie: 
Wd  -  waga kryterium

Wykonawca otrzyma punkty w ramach kryterium jeśli wykaże, łączną liczbę wykonanych przez osoby oddelegowane go realizacji zadania szkoleń grupowych polegających przynajmniej na przeprowadzeniu certyfikowanego kursu Management 3.0, w okresie do 5 licząc lat od dnia złożenia wniosku.
Punkty będą przyznawane wg następującego schematu:

D - 35 pkt – za min. 10 przeprowadzonych kursów
D - 70 pkt – za min. 20 przeprowadzonych kursów
D - 100 pkt – za min. 35 przeprowadzonych kursów


TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ :
Termin związania ofertą wynosi: do dnia 31 maja 2023 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
TERMIN ORAZ SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

Termin składania ofert : 5 maja 2023 r. do godziny 12:00
Ofertę w formie pisemnej należy składać w siedzibie Zamawiającego w Jarosławiu ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław, Budynek Rektoratu, Kancelaria pokój nr 1). 
Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego i dołączyć do niej załączniki wymagane postanowieniami niniejszego zapytania. 
INFORMACJE ODNOŚNIE SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się pisemnie na adres Zamawiającego, ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław, Budynek Rektoratu pokój 5B, lub za pomocą poczty elektronicznej na adres  zamowienia.dpf@pwste.edu.pl . We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem postępowania.
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami są :

· Tomasz Sikora – Kierownik Działu pozyskiwania funduszy PWSTE Jarosław:


tel.: 16 624 46 42, 16 624 46 44, e-mail: zamowienia.dpf@pwste.edu.pl w godzinach 8:00 – 15:00

· Jarosław Stępiński – Pracownik Działu pozyskiwania funduszy PWSTE Jarosław 


tel.: 16 624 46 42, 16 624 46 44, e-mail: zamowienia.dpf@pwste.edu.pl w godzinach 8:00 – 15:00

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w szczególności z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016 r. – RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), celem zapewnienia właściwej ochrony danych osobowych, osobie, której dane dotyczą należy przede wszystkim podać informacje dotyczące przetwarzania jej danych osobowych określone w art. 13 RODO.

W świetle powyższego pragniemy poinformować Państwa, że:

1. Administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest: 

PWSTE w Jarosławiu z siedzibą przy ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław, a jego obowiązki wykonuje Rektor PWSTE w Jarosławiu. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@pwste.edu.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. a ( w przypadku udzielonej zgody ), c oraz e i f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016 r. – RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) RODO dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pod nazwą:

Certyfikowane szkolenie Management 3.0 Foundation z warsztatem team lidera 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez czasookres równy okresowi trwania umowy na realizację w/w zamówienia publicznego nadto dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny dla potrzeb realizacji obowiązków natury publicznoprawnej.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania.
5. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane osobom, których dotyczą, osobom upoważnionym przez osobę/y których dotyczą, podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie przepisów prawa, podmiotami uprawnionym do ich uzyskania na podstawie umów (w szczególności kancelariom prawnym).  

6. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora:         

· dostępu do danych osobowych – tj. prawo do potwierdzenia od Administratora, czy przetwarzane są dane osobowe jej dotyczące, uzyskania dostępu do informacji o celach przetwarzania, kategoriach danych osobowych, informacji o odbiorcach, pouczenie o przysługujących  uprawnieniach,

· prawo do sprostowania danych, jeżeli dane przetwarzane przez Administratora są nieprawidłowe lub niekompletne, 

· usunięcia („bycia zapomnianym”) lub ograniczenia przetwarzania,

· prawo do przenoszenia danych, czyli prawo do otrzymania dostarczonych Administratorowi danych osobowych oraz przesłania ich innemu administratorowi,

· prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. e RODO (wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi) lub art. 6 ust. 1 lit. f  RODO (przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub stronę trzecią z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny interes wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą wymagające ochrony danych osobowych), 

· prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (w odniesieniu do przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody – art. 6 ust.1 lit. a RODO),

· prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego państwa członkowskiego UE.

7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, związane z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w pozostałym zakresie jest dobrowolne;

8. Niepodanie danych osobowych może skutkować negatywnymi konsekwencjami dla Wykonawcy na gruncie postępowania przetargowego. 
9. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystanie czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami.
Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków informacyjnych w zakresie danych osobowych wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu oraz do złożenia w tym zakresie oświadczenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 5 do niniejszego zapytania. 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w każdym czasie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców  danych i informacji, w tym może zażądać stosownych dowodów.
3. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę  jak również unieważnienia postępowania. 
4. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone. 
5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 
7. Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do umożliwienia instytucjom i organom kontrolnym wglądu do dokumentów związanych z realizacją dostawy w tym dokumentów finansowych.
8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.
9. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowią integralną jego część.

ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Załącznik nr 1 
Formularz oferty

Załącznik nr 2
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 3
Wzór umowy
Załącznik nr 4
Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Załącznik nr 5
Oświadczenie w zakresie wykonania obowiązków informacyjnych RODO.
Załącznik nr 6 
Wykaz osób
ZATWIERDZAM
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