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Kielce, 20.04.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr PAR.2/SOWES 11/2023/14

Dotyczace wyboru Wykonawcy na $wiadczenie ustugi trenera do przeprowadzenia 4 spotkan
warsztatowych dla uczestnikow Potudniowego Forum Ekonomii Spotecznej w zwigzku z
realizacja projektu ,Swictokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”
wspotfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii spoteczne;.

ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

ul. Zurawia 43
00-680 Warszawa

Osrodek realizujacy:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Swietokrzyskie Centrum w Kielcach

ul. Sienkiewicza 78

25-501 Kielce

tel.: 41 343 00 38

www: frdl.kielce.pl

e-mail: centrum@frdl.kielce.pl

|. Informacje wprowadzajace:

1. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejsze, W rozumieniu postanowien ninicjszego zapytania ofertowego, warunki
$wiadczenia ustugi trenera do przeprowadzenia 4 spotkan warsztatowych (4 spotkania X 6
godzin) dla uczestnikow Poludniowego Forum Ekonomii Spotecznej ($rednio 35 osob) w
ramach projektu ,Swictokrzyski O$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii spoteczne;.

Potudniowe Forum Ekonomii Spotecznej zostato utworzone w ramach projektu ,.Swictokrzyski
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)” jako grupa edukacyjno-konsultacyjna. Celem
dziatania Forum jest wspieranie sektora ekonomii spotecznej, budowanie lokalnych koalicji oraz
tworzenie partnerstw na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej. Forum skupia cztonkow z terenu
subregionu potudniowego wojewodztwa $wigtokrzyskiego (powiaty: wloszczowski, jedrzejowski,
pinczowski, buski, kazimierski, staszowski, opatowski, sandomierski)

Trener jest odpowiedzialny za przygotowanie merytoryczne materialow, programu spotkan
warsztatowych i przeprowadzenie spotkan warsztatowych. Dzien szkoleniowy to 6 godzin
lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut zegarowych).

2. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. z
pézniejszymi zmianami, Prawo Zamowien Publicznych.

www.sowes.pl
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3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i/lub czgsciowych.

4. Miejsce publikacji ogloszenia :

- Strona internetowa Zamawiajacego: www.frdl.org.pl, w dniu 20.04.2023 r. oraz na stronie
- Strona https://baza konkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w dniu 20.04.2023

I1. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

1. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejsze, w rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego, warunki
$wiadczenie usthugi trenera do przeprowadzenia 4 spotkan warsztatowych (4 spotkania X 6
godzin = 24 godzin) dla uczestnikow Poludniowego Forum Ekonomii Spotecznej ($rednio 35
0sob) w ramach projektu ,.Swietokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii spotecznej.

Tematyka spotkan warsztatowych: zaprezentowanie dobrych praktyk z zakresu dziatania
podmiotow ekonomii spolecznej/przedsiebiorstw spolecznych, rozwoju lokalnego, rozwoju
produktow 1 ushug lokalnych oraz procesu tworzenia przedsiebiorstw spotecznych oraz
zawigzywania partnerstw, sieciowanie podmiotow dziatajagcych w obszarze ekonomii spoteczne;.
Udziat w spotkaniach warsztatowych ma umozliwi¢ uczestnikom zdobycie praktycznych
umiejetnosci zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem podmiotéw ekonomii spotecznej i
przedsiebiorstw spotecznych, a takze z zakresu dziatania partnerstw i Sieci.

Zaproponowana tematyka zaje¢ moze by¢ modyfikowana w zaleznosci od potrzeb uczestnikow
spotkan warsztatowych.

2. Zasady swiadczenia ustugi:

e Spotkania warsztatowe przeprowadzone beda zgodnie ze Standardami O$rodkow
Wsparcia Ekonomii Spotecznej, stanowiacy zalacznik nr 5 do niniejszego zapytania.

e Czas trwania 1 godziny spotkan warsztatowych wynosi 45 minut. faczna liczba
godzin $wiadczonej ustugi wynosi 24 godziny (4 spotkania x 6 godzin). Wykonawca
uwzglednia fakt, ze kazdego dnia spotkan warsztatowych odbywac si¢ begdzie do 6
godzin zaje¢ lekcyjnych z 15 minutowa przerwa kawowa i 30 minutowa przerwa
obiadowa. Czas przerw nie jest wliczany do czasu pracy trenera.

e Spotkania warsztatowe dostosowane beda do poziomu wiedzy i potrzeb uczestnikow.

e Podczas spotkan warsztatowych wykorzystywane musza by¢ roznorodne, angazujace
uczestnikow metody ksztatcenia oraz srodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do
specyfiki i sytuacji 0sob uczacych sie.

e Ustugi wykonywane beda w okresie maj - pazdziernik 2023 r. zgodnie z
harmonogramem realizacji ustugi przygotowanym przez Zamawiajacego w
uzgodnieniu z uczestnikami projektu i przedstawionym Wykonawcy, co najmniej na 5
dni przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Wykonawca bedzie zobowigzany
dostosowac si¢ do termindw zglaszanych przez Zamawiajacego,

e Pozostal warunki dot. realizacji zamoéwienia okreslone zostaty w zapytaniu
ofertowym.

www.sowes.pl
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3. Miejsce realizacji zamoéwienia: Spotkania warsztatowe przeprowadzone beda na terenie
subregionu potudniowego wojewodztwa $wictokrzyskiego (powiaty: wtoszczowski, jedrzejowski,
pinczowski, buski, kazimierski, staszowski, opatowski, sandomierski)

I11. Nazwa i kod okreslone we Wspolnym Slowniku Zamowien (CPV):
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zamowienie jest usluga

IV. Termin wykonania zamowienia:

Spotkania warsztatowe przeprowadzone bedg w okresie: maj - pazdziernik 2023 r.

Wykonanie zamowienia bedzie odbywato si¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym $cisle
przez Zamawiajacego (zmiany harmonogramu moga by¢ dokonywane wylacznie przez
Zamawiajacego).

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja
lub dysponujg trenerami spetniajgcymi nastepujace wymogi:

1. Posiadajg wyksztalcenie wyzsze — na potwierdzenie nalezy ztozy¢ kopie dyplomu uczelni
wyzszej potwierdzajgcego posiadanie wyksztatcenie.

2. Posiadajg doswiadczenie w zakresie prowadzenia warsztatbw w tematyce tozsamej z
przedmiotem zamowienia, na ktory sktadajg oferte oraz posiadajg udokumentowane doswiadczenie
w zakresie realizacji co najmniej 50 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym (Zatacznik nr
2)

3. Posiadaja odpowiednie kompetencje (Zalacznik nr 3), tj.:

e Potrafig rozpoznac¢ potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotowa¢ warsztaty czyli
okresli¢ jego cele, oczekiwane efekty uczenia sie, plan warsztatow oraz metody i materiaty
szkoleniowe;

e Dysponuja wystarczajacg wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu
objetego warsztatami oraz wiedzg 1 umiej¢tnosciami trenerskimi potrzebnymi do realizacji
programu warsztatow;

e Potrafig przygotowa¢ proces szkoleniowy, ktory bedzie uwzglednial rozwéj grupy i jej
potrzeby edukacyjne;

e Potrafig zaprojektowac proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystania zdobytych
kompetencji w praktyce;

e Potrafig rozwigzywac sytuacje trudne podczas szkolenia w sposob konstruktywny dla
procesu uczenia;

e Posiadajg umiejetnos¢ przeprowadzenia warsztatow metodami aktywnymi;

e Posiadajg niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem warsztatow i
wykorzystania odpowiednich srodkéw dydaktycznych

4. Znaja 1 zobowiazg si¢ do stosowania zasad Standardow OWES w trakcie swiadczenia ustugi
(Zalacznik nr 5)

www.sowes.pl
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5. Z zamoéwienia wykluczone sa osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji
RPO WS 2014-2020 w sytuacji gdy wystepuje konflikt interesow, o ktorym mowa w Wytycznych
programowych  dotyczgcych —systemu wdrazania Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2-2- w  zakresie Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Zatacznik nr 3)

6. Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wylaczone s3 podmioty, ktére powigzane s z
Zamawiajacym, tj. Caritas Diecezji Kieleckiej oraz partnerami w projekcie ,,Swictokrzyski Osrodek
Wsparcia Ekonomii  Spotecznej (SOWES)”, ti. Fundacja Centrum Europy Lokalnej,
Swictokrzyskim Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, Agencja Rozwoju
Regionalnego w Starachowicach, a takze osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w
imieniu wymienionych wcze$niej podmiotdow oraz osobami wykonujgcymi w imieniu tych
podmiotdow czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegolnosci poprzez:

e uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j

e posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatow

e pehnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktorych mowa powyze;j,
potencjalny Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty Oswiadczenie o braku wystgpowania
wskazanych wyzej powigzan (Zalacznik nr 4).

7. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

V1. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Ocena spehienia warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona W oparciu 0
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia stanowigce zalaczniki do niniejszego
zapytania.

2. Ocena spehiania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg. Formuty:
,»Spehia-nie spetnia”. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajacy
wystapi do Wykonawcy z zadaniem ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie moga powodowac
zmiany ztozonej oferty.

3. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
e jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
e gdy Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu
e zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

www.sowes.pl
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e zostala ztozona po uptywie wyznaczonego terminu,

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii,

e formularz oferty i wymagane zataczniki zostaty podpisane przez osobg/osoby
nieuprawnione,

e zawierajacg bledy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi,

e zlozona oferta jest niekompletna,

e Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert badz ich uzupetnien w
wyznaczonym, terminie.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajacego.

VII. Badanie ofert;

1. W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, jak réwniez wymaganych o$wiadczen/
dokumentéw - nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzupelnienia oferty oraz wymaganych
oswiadczen/dokumentow.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych z
Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z wykonawcami:

e Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp.
(zwane dalej Korespondencjg) Zamawiajagcy i Wykonawca zobowigzujg sie
przekazywac pisemnie.

e Zamawiajacy dopuszcza skladanie wszelkich uzupetlnien lub wyjasnien droga
elektroniczng na adres: jola.turalska@frdl.kielce.pl

VIII. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych Kkryteriow oceny oferty oraz sposob przyznawania
punktacji za spelnienie kryteriow

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria merytoryczne obliczane jak ponize;j:

LP Nazwa kryterium Znaczenie  kryterium | Liczba mozliwych do
(%) uzyskania punktow
1 Cena brutto 40 40

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona w
oparciu o zalgcznik nr 1 odrebnie dla
kazdego modutu.

2 Doswiadczenie w zakresie prowadzenia 50 50
warsztatow w tematyce tozsamej z
przedmiotem zamowienia, na ktory sktadaja
oferte oraz posiadaja udokumentowane
doswiadczenie w zakresie realizacji co
najmniej 50 godzin szkolen w danym
obszarze tematycznym

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona w
oparciu o zalgcznik nr 2.

www.sowes.pl
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3 Dodatkowe 10 punktow dla 10 10
Podmiotow Ekonomii Spotecznej
ubiegajacych si¢ o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia

Weryfikacji  Zamawiajgcy dokona w
oparciu o zalgcznik nr 1

Lacznie 100 100

1. Punktacja dla kryterium,, Cena brutto” obliczana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

Cminimum
P1= * 40
Coferty

gdzie:

P1 — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena brutto”

Chminimum — Cena brutto zaproponowana w najnizszej, nicodrzuconej ofercie
Coferty — Cena brutto zaproponowana w badanej ofercie

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie w
kwotach brutto, zgodnie z opisem zamoéwienia w zalgczniku nr 1. Jednostkowe ceny oferty
okreslone przez Oferenta pozostang stale w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.
Ostateczna liczba punktéw za to kryterium bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga! Wskazane powyzej kryterium ,,cena” bedzie oceniane na podstawie danych
zawartych wylacznie w zalaczniku nr 1 do zaméwienia.

2. Punktacja dla kryterium ,,Doswiadczenie w zakresie prowadzenia warsztatow w tematyce tozsamej z
przedmiotem zamowienia, na Ktory sktadaja oferte oraz posiadajg udokumentowane doswiadczenie
w zakresie realizacji co najmniej 50 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym obliczana
bedzie wedlug nastepujacych zasad:

Wykonawca zatacza dokumenty jednoznacznie potwierdzajace zrealizowanie wskazanej liczby
godzin szkoleniowych przez poszczegolne osoby (zaswiadczenie, referencje, umowy, rachunki itp.
oraz CV osoby) z zakresu tematyki tozsamej z przedmiotem zamowienia.

Warunek: Liczba

Udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia warsztatéw w przyznanych
tematyce tozsamej z przedmiotem zaméwienia - co najmniej 50 godzin unktéw
szkolen w danym obszarze tematycznym P

od 50 do 99 godzin szkoleniowych 5 punktow
od 100 do 149 godzin szkoleniowych 10 punktow
od 150 do 199 godzin szkoleniowych 15 punktow
od 200 do 249 godzin szkoleniowych 20 punktow
od 250 do 299 godzin szkoleniowych 25 punktow
od 300 do 349 godzin szkoleniowych 30 punktow
od 350 do 399 godzin szkoleniowych 35 punktow
od 400 do 449 godzin szkoleniowych 40 punktow
od 450 do 499 godzin szkoleniowych 45 punktéw
powyzej 500 godzin szkoleniowych 50 punktow
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Warunek ten weryfikuje si¢ na podstawie informacji wskazanych w zalagczniku nr 2 oraz
dokumentéw potwierdzajacych jednoznacznie przeprowadzenie wskazanej przez dana osobg liczby
godzin szkoleniowych (zaswiadczenia, referencje, umowy, rachunki itp., CV).

Zamawiajacy zastrzega sobie€ prawo zazadania od Wykonawcy dokumentéw dodatkowych, w
przypadku niemoznos$ci dokonania jednoznacznej oceny zatagczonych dokumentow.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawcg.

3. Dodatkowe punkty dla podmiotéw ekonomii spolecznej - Kryterium ,,Aspekt spoleczny”:

10 pkt — W zwigzku ze zobowigzaniem Zamawiajacego do stosowania klauzul/aspektow
spolecznych w zamodwieniach publicznych, podmiotom ekonomii spoteczne;j
wymienionym w Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 ubiegajacym si¢ o
udzielenie przedmiotowego zamowienia przyznane zostanie dodatkowe 10 punktow?.

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona w oparciu o zatqcznik nr 1

Po zakonczeniu oceny wszystkich ztozonych ofert, niepodlegajacych odrzuceniu, utworzona
zostanie lista rankingowa ofert, wedtug malejacej liczby punktow.

W przypadku wylonienia wigkszej niz przewidywano liczby treneréw z rowng liczbg punktow,
decydujace znaczenie ma cena podana przez wykonawce w ofercie, a jesli w dalszym ciggu liczba
wyltonionych 1 wskazanych przez wykonawcow trenerow jest wigksza niz jeden Zamawiajacy
przystepuje do negocjacji cenowych z wykonawcami, ktorzy uzyskali t¢ same liczbe punktow, az
do uzyskania zaktadanej przez Zamawiajacego liczby jednego trenera.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z Wykonawcami, ktorzy zostali wylonieni
w drodze postgpowania jesli cena brutto wykazana w ofercie wybranej w wyniku przeprowadzonej
procedury bedzie wyzsza niz kwota, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje ushugi, i
zwigkszenie to nie bedzie mogto zosta¢ sfinansowane w ramach oszczedno$ci w projekcie. w takim
przypadku Zamawiajacy zwroci si¢ do wybranego Wykonawcy/ Wykonawcow z propozycja
obnizenia ceny brutto. Warunkiem podpisania umowy bedzie zaakceptowanie propozycji przez
Wykonawcg/ Wykonawcow. Jesli Wykonawca nie zaakceptuje przedtozonej propozycji, jego oferta

1 podmiot ekonomii spolecznej:

a) przedsigbiorstwo spoteczne, w tym spoldzielnia socjalna, o ktorej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o
spotdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pézn. zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujacy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej o0s6b zagrozonych wykluczeniem
spotecznym:

i) CISi KIS;

il) ZAZ i WTZ, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych;

C) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118, z p6zn. zm.);

d) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwiazku z realizacja celu spotecznego badz dla ktorego lezacy we wspOlnym
interesie cel spoteczny jest racjg bytu dziatalno$ci komercyjnej. Grupe t¢ mozna podzieli¢ na nastepujace podgrupy:

i) organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, z ktorej zyski wspieraja realizacje celow statutowych;

ii) spdtdzielnie, ktorych celem jest zatrudnienie tj. spotdzielnie pracy, inwalidéw i niewidomych, dziatajgce w oparciu 0
ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2013 r., poz. 1443, z pozn. zm.);

iii) spotki non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o

wolontariacie, o ile udziat sektora publicznego w spotce wynosi nie wigcej niz 50%.
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zostanie odrzucona. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajacemu, a Zamawiajacy wybiera nastgpnego w kolejnosci z listy rankingowej
wytonionego Wykonawce.

Wykonawcy, ktorych oferty otrzymaja najwyzsza oceng lub jesli pozytywnie przeszli proces
negocjacji z Zamawiajacym (opisany powyzej) zostang zaproszeni do podpisania uméw w ramach
projektu.

IX. Sposob przygotowania i miejsce skladania ofert

1. Wykonawcy zobowiazani s3 zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w
zapytaniu ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w tym
dokumencie.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane
w kwotach brutto i netto, cyfrowo i stownie w PLN. Podana w formularzu ofertowym cena
musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia 1 nie moze ulec
zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie dodatkowo
jednostkowg (za jedng osobe) cene brutto za ustugi okre§lone w niniejszym zapytania
ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosbg o udzielenie
wyjasnien. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej wartosci (cenie), Zleceniodawca
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia ofert dodatkowych w
okreslonym terminie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04 maja 2023 r. o0 godz. 12.00. Oferty ztozone po
tym terminie zostang odrzucone.

o s

Oferty nalezy przestac:

- w formie skanow (skan formularza wraz z zatgcznikami lub formularz i zataczniki
podpisane podpisem kwalifikowanym) droga mailowa na adres email:
jola.turalska@frdl.kielce.pl , w tytule wpisujac: ,,Oferta w ramach zapytania nr
PAR.2/SOWES 11/2023/14”

- poczty, kuriera lub ztozona osobiscie na adres Zamawiajacego:
Swigtokrzyskie Centrum FRDL
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

- w formie skanéw (skan formularza wraz z zalgcznikami lub formularz i zalaczniki
podpisane podpisem kwalifikowanym) przez baz¢ konkurencyjnosci

Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/ne do
reprezentacji Wykonawcy. Upowaznienie musi wynika¢ z dokumentoéw rejestrowych

Oferenta lub pelnomocnictwa zatgczonego do oferty.
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty i
o$wiadczenia potwierdzajace spetnienie warunku sktadane w jezyku obcym nalezy zlozy¢
wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski.

6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
7. Nie dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Kilka podmiotow moze zlozy¢ oferte wspolng (tzw. konsorcjum lub przedsiebiorcy
dziatajacy jako spotka cywilna).

Podmioty wspdlnie sktadajace oferte ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Podmioty wspélnie ubiegajagce si¢ o zamdOwienie muszg ustanowi¢ petlnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania W
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej,
o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z umowy spotki
(nalezy dotaczy¢ ja do oferty) badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte.

Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedtozg wraz z oferta stosowne pelnomocnictwo — nie
dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki
wynika z dotgczonej do oferty umowy spotki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

10. Zostang odrzucone:

- Oferty zlozone po terminie, niekompletne, nie spelniajace wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu

- oferty zawierajace razaco niskg ceng, gdy Wykonawca nie wykaze jej realnosci: nie zlozy
wyjasnien lub zlozone wyjasnienia nie pozwalajg na uznanie, ze za zaoferowang cen¢ mozna
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego wykona¢ zamowienie

11. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Oferentem, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punktow.

12. W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, jak rowniez wymaganych os$wiadczen/
dokumentéw - nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzupetnienia oferty oraz wymaganych
o$wiadczer/dokumentow.

13. Wykonawca jest zwigzany zlozona przez siebie oferta przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania oferta moze wystapi¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu. Brak zgody Wykonawcy spowoduje odrzucenie zlozonej przez
niego oferty.
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14. Z przebiegu postepowania Zamawiajacy sporzadzi protokot, ktory na wniosek
Wykonawcy podlega udostgpnieniu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych. Ztozone przez
Wykonawcoéw oferty sa jawne, za wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

15. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej najpdzniej 1 dzien po opublikowaniu wynikéw w bazie konkurencyjnosci

Jezeli oferta byla skladana elektronicznie, to w przypadku dokonania wyboru oferty
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia kompletnej oferty wraz ze wszystkimi
zalgcznikami w formie pisemnej (papierowej), najpdzniej przed zawarciem umowy, do
siedziby Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce.

16. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzglgdniajaca warunki i
wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

X. Osoba do kontaktow:

Jolanta Turalska — e-mal: jola.turalska@frdl.kielce.pl

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Panstwa
ofert nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Xl. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie wptynie zadna oferta,

2) wszystkie ztozone oferty beda podlega¢ odrzuceniu,

3) wszyscy Wykonawcy beda podlega¢ wykluczeniu,

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, a prowadzone
negocjacje nie doprowadzity do obnizenia ceny pozwalajgcej na realizacje ustugi zgodnie z
budzetem Zamawiajacego

5) postepowanie obarczone bedzie wada.

XII. Klauzula RODO:

1. Zamawiajacy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w
trakcie postgpowania, a w szczeg6lnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach
i o$wiadczeniach dotaczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i
o$wiadczeniach sktadanych w czasie realizacji zamowienia.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanyCh przez Zamawiajacego i
wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym,
Wykonawca przystgpujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i
uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane osobowe beda podane w ofercie, oswiadczeniach i
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dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca zlozy stosowne
pisemne o$wiadczenie (Formularz Ofertowy).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, kontakt mailowy
pod adresem: kadry@frdl.org.pl

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktorej mowa w
sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014. wydanych na postawie ustawy wdrozeniowej;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z umowa o dofinansowanie do
10.09.2023 lub przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po zlozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego
Projektu;

4) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowe;j.

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*%k-

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

7) nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
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* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang

wyniku postepowaniami zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

*x Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XIll. Wykaz zalacznikow:

1. Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik nr 1

2. Wykaz — opis dos§wiadczenia — Zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie 0 spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgeznik nr 3

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym — Zatacznik nr 4

6. Standardy Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Zatgcznik nr 5

6. Kopie uzyskanych dyploméw/ zaswiadczen, poswiadczajace posiadane wyksztatcenie/
uprawnienia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg).
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