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Kielce, 19.04.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr PAR.2/SOWES 11/2023/6

Dotyczace wyboru Wykonawcy na $wiadczenie ustugi szkoleniowej w zwigzku z realizacja projektu
Swietokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)” wspétfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora
ekonomii spoteczne;.

ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

Osrodek realizujacy:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Swietokrzyskie Centrum w Kielcach

ul. Sienkiewicza 78

25-501 Kielce

tel.: 41 343 00 38

www: frdl.kielce.pl

e-mail: centrum@frdl.kielce.pl

I. Informacje wprowadzajace:

1. Podstawa prawna prowadzonego postepowania i informacje ogélne

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjno$ci. Do niniejszego postepowania
nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. z pdzniejszymi zmianami, Prawo
ZamoOwien Publicznych.

2. Ustuga szkoleniowa musi by¢ wykonywana osobiscie przez konkretna osobe wskazang z imienia i
nazwiska w ofercie (zatgcznik nr 1).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i/lub czegsciowych.

4. Miejsce publikacji ogloszenia :

- Strona internetowa Zamawiajacego: www.frdl.org.pl, w dniu 19.04.2023 r. oraz na stronie

- Strona https://baza konkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w dniu 19.04.2023 r.
Niniejsze zapytanie jest dostepne w bazie konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Informacje na temat projektu

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu , Swictokrzyski Oérodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
(SOWES)” (umowa numer RPSW.09.03.01-26-0002/19). Liderem projektu jest Caritas Diecezji Kieleckigj, a
partnerami: Fundacja Centrum Europy Lokalnej, Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej — Swigtokrzyskie
Centrum, Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach.

Celem gtéwnym projektu jest wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej w kreowaniu nowych miejsc pracy
w subregionie potudniowym wojewodztwa $wigtokrzyskiego poprzez dzialania animacyjne, inkubacyjne,
doradcze, ustugi, szkolenia oraz szerokie wsparcie finansowe i niefinansowe skierowane do 0so6b fizycznych
(w tym zagrozonych ubostwem i wykluczeniem spotecznym, osob z niepetnosprawnos$cia) samorzadu i
sektora pozarzadowego, PES/PS oraz srodowiska biznesu i mediow.

www.sowes.pl

Swietokrzyski N B r \ — R
' suwa:} ?\'!_rnrl;‘:rf:ll‘a w f.\ e] Fundacja Rozwoju A R@
*‘*\’ Ekonomil ZpS \Fundacju Demokracji Lokalnej AG:N@@@N@
-

Spotecznej caritas \Cenh"um Europy Lokalnej im. Jerzego Regulskiego STARACHOWIGE


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Fundusze WOIEWODZIWO Unia Europejska | + -

Europejskle ﬁ SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny "
Program Regionalny Ml

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Cel zamoéwienia:

Celem zamowienia jest wylonienie trenera/szkoleniowca, ktory przedstawi najkorzystniejsze
(W rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego) warunki $wiadczenia ustugi
szkoleniowej. Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca terminy szkolenia opisanego w ust 2 w okresie:
maj — pazdziernik 2023 r. oraz wskaze miejsce realizacji szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania szkolenia w zaleznosci od zapotrzebowania
klientow SOWES. Jest dopuszczalne zwigkszenie liczby edycji szkolenia, w zaleznosci od
zapotrzebowania klientow SOWES.

Odbiorcy ustugi szkoleniowej: klienci SOWES, grupy inicjatywne liczace $r. 12 0s6b — pozyskanych
przez Zamawiajagcego w nastgpstwie prowadzonych dziatan rekrutacyjnych, w obrebie grupy
docelowej projektu, w szczegdlnosci nalezacych do nizej wymienionej kategorii 0s6b / podmiotow:
e przedstawicieli Podmiotéw Ekonomii Spotecznej planujacych rozpoczaé dziatalnosé¢ zgodng z
definicjg Przedsigbiorstwa Spotecznego okreslonego w ,,Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie ,,Swigtokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”,
e 0s0b zagrozonych wykluczeniem spotecznym
e 0s0b i/lub przedstawicieli podmiotow planujacych rozpocza¢ dziatalnos¢ zgodna z definicja
przedsiebiorstwa spotecznego w obszarze ekonomii spoleczne;j
e przysztych pracownikow przedsigbiorstw spotecznych.

Jako najkorzystniejsze oferty rozumie si¢ oferty spetniajace wymagania okreSlone w zapytaniu, ktore podczas
oceny uzyskaja najwyzsze oceny punktowe.

W przypadku wylonienia wigkszej niz przewidywano liczby wykonawcoéw z réwng liczbg punktow,
decydujace znaczenie ma cena podana przez wykonawce w ofercie. Jesli w dalszym ciggu liczba
wytonionych wykonawcow jest wigksza od zakladanej przez Zamawiajacego liczby, Zamawiajacy
przystepuje do negocjacji cenowych z wykonawcami, ktoérzy uzyskali te sama liczbe punktow, az do
uzyskania zaktadanej przez Zamawiajacego liczby trenerow/szkoleniowcow z najkorzystniejszymi
warunkami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z Wykonawcami, ktorzy zostali wylonieni
w drodze postepowania do poziomu kwoty, nie przekraczajacej kwoty zabezpieczonej
i zakontraktowanej (tzn. takiej kwoty ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zadania) we
wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartosci zamowienia). W przypadku negatywnego wyniku
negocjacji Zamawiajacy wybiera nastgpnego w kolejnosci z listy rankingowej wylonionego
Wykonawce.

Trener jest odpowiedzialny za przygotowanie merytoryczne materiatdw, szczegbtowego programu szkolenia
i przeprowadzenie szkolenia. Dzieh szkoleniowy to 8 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut
zegarowych).

I1. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja przez Wykonawce/wykonawcow ustugi szkoleniowej wg
tematyki wskazanej ponizej, w 8-godzinnym module szkoleniowym w okresie maj — pazdziernik 2023 r.
ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania szkolenia w zaleznosci od zapotrzebowania
klientow SOWES. Jest dopuszczalna zmiana liczby edycji szkolenia, w zaleznoéci od zapotrzebowania
klientow SOWES.

www.sowes.pl
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Modul szkoleniowy:
,»ABC ksiegowego dzialania Kota Gospodyn Wiejskich” - 8 godzin (maks. 10-krotnie)
Zakres zagadnien:

e kwestie zwigzane z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow 1 kosztow przez kota gospodyn
wiejskich (Dz. U. 2019 poz. 70),

e wypehianie deklaracji CIT-8, CIT-D, CIT-8/0, a takze zagadnienia dotyczace zestawienia
przychodow i kosztow, zestawienia przeptywow finansowych, wykazu §rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

e Uczestnicy szkolen zostang wyposazeni w wiedze z zakresu: prowadzenia rachunkowosci
i rozliczania dziatalnosci KGW, prowadzenia Uproszczonej Ewidencji Przychodow
1 Kosztow, opodatkowania KGW 1 wypetniania deklaracji podatkowych CIT.

Opis metodyki szkolenia: szkolenie stacjonarne - szkolenie bedzie miato charakter wyktadowo-
warsztatowy, z przyktadami i ¢wiczeniami.

2. Zasady $wiadczenia ustugi:

e Szkolenie przeprowadzone bedzie zgodnie ze Standardami O$rodkow Wsparcia Ekonomii
Spotecznej, stanowigcy zalaeznik nr 5 do niniejszego zapytania.

e (Czas trwania 1 szkolenia wynosi 8 godzin, 1 godzina szkolenia wynosi 45 minut. Wykonawca
uwzglednia fakt, ze szkolenie odbywaé sie bedzie do 8 godzin zaje¢ lekcyjnych z 15
minutowg przerwg kawowa i 30 minutowg przerwg obiadowa. Czas przerw nie jest wliczany
do czasu pracy trenera.

e Podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ réoznorodne, angazujace uczestnikow metody
ksztalcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji 0sob
uczacych sie.

e Ushluga wykonywane bgda w okresie maj - pazdziernik 2023 r. zgodnie z harmonogramem
realizacji ushugi przygotowanym przez Zamawiajacego W uzgodnieniu z uczestnikami
projektu i przedstawionym Wykonawcy, co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem realizacji
ustugi. Wykonawca begdzie zobowigzany dostosowaé si¢ do terminu zgtaszanego przez
Zamawiajacego,

e Wykonawca/-y nie ma/-ja mozliwosci ograniczenia miejsca wykonywania ustugi szkoleniowe;.
Ztozenie oferty jest rownoznaczne z zadeklarowaniem mozliwosci realizacji przez Wykonawce
ustugi szkoleniowej na terenie catego subregionu potudniowego wojewddztwa $wigtokrzyskiego.

e Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia szkoleniowego materiatu dydaktycznego w wersji

elektronicznej nie p6zniej niz 3 dni przed terminem szkolenia celem przygotowania materialow

szkoleniowych dla uczestnikow

Zamawiajacy zapewni:

salg szkoleniowg z wyposazeniem (rzutnik, flipchart, dodatkowe materiaty dydaktyczne, laptop - jesli

bedzie zgloszona taka potrzeba ze strony Wykonawcy).

Materiaty dydaktyczne uzgodnione z Wykonawca w wersji papierowej i/lub elektronicznej,

Teczki, notatniki i dtugopisy dla uczestnikow szkolenia,

Catering dla uczestnikow (przerwa kawowa + obiad)

Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu ani zadnych innych dodatkowych kosztow, zwigzanych z

wykonaniem ustug szkoleniowych.

AN e

e Praca wykladowcow/trenerow podlega ewaluacji, w tym prowadzone jest badanie zadowolenia klientéw — po
zakonczeniu kazdego szkolenia.

www.sowes.pl
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3. Miegjsce realizacji zamowienia: szkolenie przeprowadzone bedzie na terenie subregionu
potudniowego wojewodztwa $wigtokrzyskiego (powiaty: wioszczowski, jedrzejowski, pinczowski, buski,
kazimierski, staszowski, opatowski, sandomierski)

I11. Dodatkowe informacje o przedmiocie zamo6wienia.

1. W ramach prowadzonego szkolenia Wykonawca zapewni:

v Opracowanie indywidualnego planu szkolenia zgodnie z potrzebami uczestnikow;
przeprowadzenie szkolenia zgodnie w/w opracowanym planem, materialy szkoleniowe
oznakowane logotypami Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014
—2020;

v Indywidualnie opracowane skrypty w formie elektronicznej, uwzgledniajgce potrzeby
uczestnikow szkolenia tj. opracowanie skryptow zawierajacych tresci/polecenia, ktore trener
przekazuje w trakcie szkolenia, aby uczestnik w przypadku braku zrozumienia stownie
wydawanych polecen moglt przy wykorzystaniu skryptu na biezagco wykonywac polecenia;
materialy dydaktyczne (np. ksigzka) dotyczace tematyki szkolenia;

2. Dodatkowe wymagania:

a) Terminowa realizacja powierzonych dziatan.

b) Przygotowanie merytoryczne i organizacyjne do powierzonych zadan — opracowanie konspektu,
programu szkolenia oraz autorskich materiatéw szkoleniowych.

¢) Informowanie wskazanegop w umowie pracownika SOWES o wystepujacych problemach i
trudnosciach w realizacji zadan.

d) Przekazanie Zamawiajacemu ankiety oceniajace oraz materiaty wypracowane z grupa.

e) Znajomos¢ zapisow kodeksu etycznego SOWES (zatacznik nr 6) oraz jego przestrzeganie.

f) Postugiwanie si¢ jezykiem zrozumiatym dla grupy uczestnikéw szkolenia wolnym od stereotypow
oraz nie dyskryminowanie uczestnikow Szkolenia ze wzgledu na ple¢, wiek, wyksztatcenie, obszar
zamieszkania, niepelnosprawnos¢, rasg, wyznanie czy orientacje seksualng

IV. Nazwa i kod okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zamowienie jest ustugg

V. Termin wykonania zaméwienia:

Szkolenie przeprowadzone bedag w okresie: maj - pazdziernik 2023 r.

Wykonanie zaméwienia bgdzie odbywalo si¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym $cisle
przez Zamawiajacego (zmiany harmonogramu moga by¢ dokonywane wylacznie przez
Zamawiajacego).

V1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja
lub dysponuja trenerami spetniajacymi nast¢pujace wymogi:

1. Posiadaja wyksztalcenie wyzsze zawodowe — na potwierdzenie nalezy zlozy¢ kopie
dyplomu uczelni wyzszej potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenie.

2. Posiadajg dos§wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolefn/ warsztatow/ spotkan warsztatowych w
tematyce tozsamej z przedmiotem zamowienia, na ktory skladaja oferte oraz posiadaja

www.sowes.pl
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udokumentowane doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej 2 minimum 8-godzinnych
szkolen/ warsztatow/ spotkan warsztatowych w danym obszarze tematycznym (Zalacznik nr 2)

3. Posiadajg odpowiednie kompetencje (Zalacznik nr 3), {j.:

e Potrafig rozpozna¢ potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotowac warsztaty czyli
okresli¢ jego cele, oczekiwane efekty uczenia sig, plan warsztatow oraz metody i materiaty
szkoleniowe;

e Dysponuja wystarczajacg wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu
objetego szkoleniem oraz wiedzg i umiejgtnosciami trenerskimi potrzebnymi do realizacji
programu szkolenia;

e Potrafig przygotowa¢ proces szkoleniowy, ktory bedzie uwzgledniat rozwdj grupy i jej
potrzeby edukacyjne;

e Potrafig zaprojektowac proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystania zdobytych
kompetencji w praktyce;

e Potrafig rozwigzywa¢ sytuacje trudne podczas szkolenia w sposob konstruktywny dla
procesu uczenia;

e Posiadajg umiejetnos¢ przeprowadzenia szkolenia metodami aktywnymi;

e Posiadajg niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem szkolenia i
wykorzystania odpowiednich srodkéw dydaktycznych

4. Znaja i zobowigzg si¢ do stosowania zasad Standardow OWES w trakcie swiadczenia ustugi
(Zalacznik nr 5)

5. Z zamowienia wykluczone sg osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji
RPO WS 2014-2020 w sytuacji gdy wystepuje konflikt intereséw, o ktdrym mowa w Wytycznych
programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Zalaeznik nr 3)

6. Z mozliwosci realizacji zamoOwienia wylgczone sg podmioty, ktore powigzane sg z
Zamawiajacym, tj. Caritas Diecezji Kieleckiej oraz partnerami w projekcie ,,Swigtokrzyski Oérodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES)”, ti. Fundacja Centrum Europy Lokalnej,
Swictokrzyskim  Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, Agencja Rozwoju
Regionalnego w Starachowicach, a takze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu wymienionych wczesniej podmiotow oraz osobami wykonujagcymi w imieniu tych
podmiotow czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

e uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej

e posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatow

e pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

www.sowes.pl
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W celu potwierdzenia braku powigzan kapitalowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
potencjalny Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty Oswiadczenie o braku wystgpowania
wskazanych wyzej powigzan (Zalacznik nr 4).

7. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

VII. Ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona W oparciu 0
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia stanowigce zataczniki do niniejszego
zapytania.

2. Ocena spehiania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg. Formuty:
,.spelia-nie spetnia”. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajacy
wystapi do Wykonawcy z zgdaniem ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie mogg powodowaé
zmiany ztozonej oferty.

3. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

gdy Wykonawca hie spetnia warunkéw udziatlu w postegpowaniu

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu,

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

e formularz oferty i wymagane zataczniki zostaty podpisane przez osobg/osoby
nieuprawnione,

e zawierajgcg bledy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi,

e zlozona oferta jest niekompletna,

e Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert badz ich uzupetnien w
wyznaczonym, terminie.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajacego.

VIII. Badanie ofert:

1. W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, jak rowniez wymaganych oswiadczen/
dokumentéow - nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzupelnienia oferty oraz wymaganych
oswiadczen/dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych z
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

3. Informacje o0 sposobie porozumiewania si¢ z wykonawcami:
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e Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp.
(zwane dalej Korespondencjg) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg sie¢
przekazywac pisemnie.

e Zamawiajacy dopuszcza sktadanie wszelkich uzupetlnien lub wyjasnien droga
elektroniczng na adres: jola.turalska@frdl.kielce.pl

IX. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny oferty oraz sposéb przyznawania
punktacji za spelnienie kryteriow

Zamawiajacy ustala nastepujace Kryteria merytoryczne obliczane jak ponize;j:

LP Nazwa kryterium Znaczenie  kryterium | Liczba mozliwych do
(%) uzyskania punktow
1 Cena brutto 40 40

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona w
oparciu o zatgcznik nr 1

2 Do$wiadczenie w zakresie prowadzenia 50 50
szkolen/ warsztatow/ spotkan warsztatowych
w tematyce tozsamej z przedmiotem
zamoOwienia, na ktory sktadajg oferte oraz
posiadaja udokumentowane do$wiadczenie
w zakresie realizacji co najmniej 2 minimum
8-godzinnych szkolen/warsztatow/spotkan
warsztatowych w danym obszarze
tematycznym

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona w
oparciu o zalgcznik nr 2.

3 Dodatkowe 10 punktéw dla 10 10
Podmiotow Ekonomii Spotecznej
ubiegajacych si¢ o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona w
oparciu o zatlgcznik nr 1

Lacznie 100 100

1. Punktacja dla kryterium ,, Cena brutto” obliczana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

Cminimum
P1= * 40
Coferty

gdzie:

P1 — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena brutto”

Chminimum — Cena brutto zaproponowana w najnizszej, nieodrzuconej ofercie
Coferty — Cena brutto zaproponowana w badanej ofercie

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie w
kwotach brutto, zgodnie z opisem zamoéwienia w zataczniku nr 1. Jednostkowe ceny oferty
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okreslone przez Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bgda podlegaty zmianom.
Ostateczna liczba punktéw za to kryterium bedzie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

Uwaga! Wskazane powyzej kryterium ,,cena” bedzie oceniane na podstawie danych
zawartych wylacznie w zalaczniku nr 1 do zaméwienia.

2. Punktacja dla kryterium ,,Doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen/warsztatow/
spotkan warsztatowych W tematyce tozsamej z przedmiotem zaméwienia, na ktory sktadaja
oferte oraz posiadajg udokumentowane doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej 2
minimum 8-godzinnych szkolen/ warsztatow/ spotkan warsztatowych w danym obszarze
tematycznym obliczana bedzie wedtug nastepujacych zasad:

Wykonawca zatacza dokumenty jednoznacznie potwierdzajace zrealizowanie wskazanej liczby
godzin szkoleniowych przez poszczegolne osoby (zaswiadczenie, referencje, umowy, rachunki itp.
oraz CV osoby) z zakresu tematyki tozsamej z przedmiotem zamowienia.

Warunek:
Udokumentowane do$wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen/ Liczba
warsztatow/ spotkan warsztatowych w tematyce tozsamej z przedmiotem przyznanych
zamowienia - cO najmniej 2 minimum 8-godzinnych szkolen/warsztatow/ punktéw
spotkan warsztatowych w danym obszarze tematycznym
od 16 do 49 godzin szkoleniowych 5 punktow
od 50 do 99 godzin szkoleniowych 10 punktow
od 100 do 149 godzin szkoleniowych 15 punktow
od 150 do 199 godzin szkoleniowych 20 punktow
od 200 do 249 godzin szkoleniowych 25 punktow
od 250 do 299 godzin szkoleniowych 30 punktow
od 300 do 349 godzin szkoleniowych 35 punktow
od 350 do 399 godzin szkoleniowych 40 punktow
od 400 do 449 godzin szkoleniowych 45 punktow
powyzej 450 godzin szkoleniowych 50 punktow

Warunek ten weryfikuje sie na podstawie informacji wskazanych w zataczniku nr 2 oraz
dokumentoéw potwierdzajacych jednoznacznie przeprowadzenie wskazanej przez dana osobg liczby
godzin szkoleniowych (zaswiadczenia, referencje, umowy, rachunki itp., CV).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania od Wykonawcy dokumentow dodatkowych, w
przypadku niemoznosci dokonania jednoznacznej oceny zataczonych dokumentow.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc 0 tym danego Wykonawce.

3. Dodatkowe punkty dla podmiotéw ekonomii spolecznej - Kryterium ,,Aspekt
spoleczny”:

10 pkt — W zwiazku ze zobowigzaniem Zamawiajacego do stosowania klauzul/aspektow
spotecznych w  zamodwieniach publicznych, podmiotom ekonomii spotecznej
wymienionym w Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 ubiegajacym si¢ o
udzielenie przedmiotowego zaméwienia przyznane zostanie dodatkowe 10 punktow?.

Weryfikacji Zamawiajgcy dokona W oparciu o zalgcznik nr 1

Po zakonczeniu oceny wszystkich ztozonych ofert, niepodlegajacych odrzuceniu, utworzona
zostanie lista rankingowa ofert, wedlug malejacej liczby punktow.

W przypadku wytonienia wigkszej niz przewidywano liczby treneréw z rowna liczba punktow,
decydujace znaczenie ma cena podana przez wykonawce w ofercie, a jesli w dalszym ciggu liczba
wytonionych 1 wskazanych przez wykonawcoéw trenerow jest wigksza niz jeden Zamawiajacy
przystepuje do negocjacji cenowych z wykonawcami, ktorzy uzyskali t¢ same liczbe punktow, az
do uzyskania zaktadanej przez Zamawiajacego liczby jednego trenera.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z Wykonawcami, ktorzy zostali wytonieni
w drodze postgpowania jesli cena brutto wykazana w ofercie wybranej w wyniku przeprowadzonej
procedury bedzie wyzsza niz kwota, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje ushugi, 1
zwigkszenie to nie bedzie moglo zosta¢ sfinansowane w ramach oszczedno$ci w projekcie. w takim
przypadku Zamawiajacy zwroci si¢ do wybranego Wykonawcy/ Wykonawcow z propozycja
obnizenia ceny brutto. Warunkiem podpisania umowy bedzie zaakceptowanie propozycji przez
Wykonawcg/ Wykonawcow. Jesli Wykonawca nie zaakceptuje przedtozonej propozycji, jego oferta
zostanie odrzucona. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu, a Zamawiajgcy wybiera nastgpnego w kolejnosci z listy rankingowej
wytonionego Wykonawce.

Wykonawcy, ktorych oferty otrzymajg najwyzszg ocene lub jesli pozytywnie przeszli proces
negocjacji z Zamawiajacym (opisany powyzej) zostang zaproszeni do podpisania umoéw w ramach
projektu.

X. Sposéb przygotowania i miejsce skladania ofert

1. Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w
zapytaniu ofertowym i przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w tym
dokumencie.

1 podmiot ekonomii spolecznej:

a) przedsigbiorstwo spoteczne, w tym spotdzielnia socjalna, o ktorej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o
spoldzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z p6zn. zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujacy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym:

i) CISi KIS;

il) ZAZ i WTZ, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych;

C) organizacja pozarzgdowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118, z p6zn. zm.);

d) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwigzku z realizacjg celu spotecznego badz dla ktérego lezacy we wspdlnym
interesie cel spoteczny jest racjg bytu dziatalno$ci komercyjnej. Grupe te mozna podzieli¢ na nast¢pujace podgrupy:

i) organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie prowadzace dziatalno§¢ gospodarcza, z ktérej zyski wspierajg realizacje celéw statutowych;

ii) spétdzielnie, ktorych celem jest zatrudnienie tj. spotdzielnie pracy, inwalidéw i niewidomych, dziatajgce w oparciu 0
ustawe z dnia 16 wrzeénia 1982 r. - Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2013 1., poz. 1443, z p6zn. zm.);

iii) spotki non-profit, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie, o ile udziat sektora publicznego w spotce wynosi nie wiecej niz 50%.
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2. Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane
w kwotach brutto i netto, cyfrowo i stownie w PLN. Podana w formularzu ofertowym cena
musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia i nie moze ulec
zmianie w trakcie trwania umowy.

3. ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosbg o udzielenie
wyijasnien. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej wartosci (cenie), Zleceniodawca
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w
okreslonym terminie.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.

5. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 kwietnia 2023 r. 0 godz. 12.00. Oferty ztozone
po tym terminie zostang odrzucone.

Oferty nalezy przestac:

- W formie skandéw (skan formularza wraz z zalacznikami lub formularz i zalgczniki

podpisane podpisem kwalifikowanym) droga mailowg na adres email:

jola.turalska@frdl.kielce.pl , w tytule wpisujac: ,,Oferta w ramach zapytania nr

PAR.2/SOWES 11/2023/6”

- poczty, kuriera lub ztozona osobiScie na adres Zamawiajgcego:
Swietokrzyskie Centrum FRDL
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

- w formie skanow (skan formularza wraz z zatgcznikami lub formularz i zatgczniki
podpisane podpisem kwalifikowanym) przez baze konkurencyjnosci

Oferta oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/ne do
reprezentacji Wykonawcy. Upowaznienic musi wynika¢ z dokumentow rejestrowych
Oferenta lub pelnomocnictwa zatgczonego do oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewazno$ci. Dokumenty i
oswiadczenia potwierdzajace speinienie warunku sktadane W jezyku obcym nalezy zlozy¢
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
7. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Kilka podmiotow moze ztozyé oferte wspoOlng (tzw. konsorcjum lub przedsigbiorcy
dziatajacy jako spotka cywilna).

Podmioty wspolnie sktadajace oferte ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
Podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o zamoOwienie musza ustanowi¢ petlnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania W
postepowaniu i zawarcia Umowy W sprawie zamowienia publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej,
o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika z umowy spotki
(nalezy dotaczy¢ ja do oferty) badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte.
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Wykonawcy tworzacCy jeden podmiot przedtoza wraz z oferta stosowne pelnomocnictwo — nie
dotyczy spotki cywilnej, 0 ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki
wynika z dotgczonej do oferty umowy spoltki badZ wszyscy wspdlnicy podpiszg ofertg.

10. Zostang odrzucone:

- Oferty zlozone po terminie, niekompletne, nie spetniajace wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu

- oferty zawierajace razaco niskg ceng, gdy Wykonawca nie wykaze jej realnosci: nie zlozy
wyjasnien lub zlozone wyjasnienia nie pozwalajg na uznanie, ze za zaoferowang Cen¢ mozna
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego wykona¢ zamowienie

11. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Oferentem, ktory w postgpowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

12. W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, jak réwniez wymaganych o$wiadczen/
dokumentéw - nie dopuszcza si¢ mozliwosci uzupehlnienia oferty oraz wymaganych
oswiadczen/dokumentow.

13. Wykonawca jest zwigzany zlozong przez sicbie oferta przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy przed
uplywem terminu zwigzania oferta moze wystapi¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu. Brak zgody Wykonawcy spowoduje odrzucenie ztozonej przez
niego oferty.

14. Z przebiegu postepowania Zamawiajacy sporzadzi protokol, ktory na  wniosek
Wykonawcy podlega udostepnieniu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych. Ztozone przez
Wykonawcoéw oferty sg jawne, za wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsi¢biorstwa W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych Wykonawca sktadajac oferte zastrzegl, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

15. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej najpdzniej 1 dzien po opublikowaniu wynikéw w bazie konkurencyjnosci

Jezeli oferta byla sktadana elektronicznie, to w przypadku dokonania wyboru oferty
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia kompletnej oferty wraz ze wszystkimi
zalacznikami w formie pisemnej (papierowej), najpozniej przed zawarciem umowy, do
siedziby Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce.

16. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki i
wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.
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XI. Osoba do kontaktow:

Jolanta Turalska — Specjalista ds. rozwoju ekonomii spotecznej i PES
e-mal: jola.turalska@frdl.kielce.pl

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa
ofert nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

XIl. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie wplynie zadna oferta,

2) wszystkie ztozone oferty bedg podlegac odrzuceniu,

3) wszyscy Wykonawcy beda podlega¢ wykluczeniu,

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajacego, a prowadzone
negocjacje nie doprowadzity do obnizenia ceny pozwalajacej na realizacje ustugi zgodnie z
budzetem Zamawiajacego

5) postepowanie obarczone bedzie wadg.

XI1l. Klauzula RODO:

1. Zamawiajacy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepisoOw
dotyczacych ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w
trakcie postgpowania, a w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach
i o$wiadczeniach dotgczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i
o$wiadczeniach sktadanych w czasie realizacji zamowienia.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Zamawiajacego i
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym,
Wykonawca przystepujac do postgpowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i
uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane osobowe bedg podane w ofercie, oswiadczeniach i
dokumentach ztozonych w postgpowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne
pisemne o$wiadczenie (Formularz Ofertowy).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, kontakt mailowy
pod adresem: kadry@frdl.org.pl

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
ZWigzanym z postgpowaniem prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorej mowa w
sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014. wydanych na postawie ustawy wdrozeniowej;
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3) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z umowa o dofinansowanie do
10.09.2023 lub przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego
Projektu;

4) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowe;.

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

6) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*%k-

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,;

7) nie przystuguje Pani/Panu:

— W zZwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nic moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowaniami zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

*

*x Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XIV. Wykaz zalacznikow:

1. Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik nr 1

2. Wykaz — opis do$wiadczenia — Zatacznik nr 2

3. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 3

4. O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym — Zatacznik nr 4

6. Standardy Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Zatacznik nr 5

6. Kopie uzyskanych dyplomoéw/ zaswiadczen, poswiadczajace posiadane wyksztatcenie/
uprawnienia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg).
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