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Zatacznik nr 1 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 13/BZP/CWD/FFW/2023

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem Zamoéwienia jest kompleksowa ustuga eventowo-noclegowo-gastronomiczna podczas
wydarzenia zamykajgcego projekt Centrum Wsparcia Doradczego (CWD) Plus. Program wydarzenia
zaktada organizacje dwudniowej konferencji (formuta hybrydowa) zaplanowanej na 19-20 czerwca, przy

czym ustuga noclegowa rozpocznie sie 18 czerwca 2023.

Uczestnikami  konferencji bedg przedstawiciele samorzgdu terytorialnego oraz partnerzy projektu i
Zamawiajgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw konferencji — 300 osdb, z czego 250 osbéb zapewnione bedzie

miato nocleg rowniez dzien przed rozpoczeciem konferencji (18.06.2023).

Celem wydarzenia jest uroczyste zakonczenie i podsumowanie drugiej edycji projektu Centrum Wsparcia
Doradczego (CWD) Plus oraz wzmocnienie relacji pomiedzy uczestnikami projektu, w tym przedstawicielami

Ssrodowiska samorzgdowego, urzedéw marszatkowskich oraz partneréw projektu.

W ramach przedmiotu Zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcych czynnosci:

Ustuga 1: noclegowa
Ustuga 2: ustuga cateringowa
Ustuga 3: ustuga eventowa
I. Oprawa wizualna i sceniczna konferenciji:
Il. Zapewnienie przestrzeni konferencyjne;j
lll. Produkcja i dostarczenie materiatéw konferencyjnych
IV. Przygotowanie publikacji nt. projektu CWD Plus
V. Rekrutacja, organizacja recepcji oraz obstuga uczestnikéw

VI. Zapewnienie i wspotpraca z osobg prowadzgcg wydarzenie oraz osobg wspétprowadzacy studio
konferencyjne 8

VIIl. Streaming online i oprawa akustyczno-wizualna konferencji 8
VIII. Filmy na konferencije 9
IX. Relacja foto i wideo 10
X. Event wieczorny 10
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Szczegdty ustug: 1, 2 i 3 opisane zostaty ponize;.
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Ustuga 1: noclegowa

Ponizsza ustuga obejmuje nastepujgce elementy:

1. Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym (w
rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie — Dz.U. z 2017
r. poz. 2166 z pézn. zm.) w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania, podczas wydarzenia
Zakwaterowanie: jedna osoba w pokoju

3. Ustuga noclegowa dotyczy:

a. Noclegu dzien przed wydarzeniem (z 18 na 19 czerwca 2023 r.) dla ok. 250 os6b, zaleznie
od zapotrzebowania zgtoszonego na co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem wydarzenia

b. Noclegu po zakonczeniu pierwszego dnia konferencji (z 19 na 20 czerwca 2023) dla 300
0sob

4. Pokoje muszg spetnia¢ nastepujace wymagania: pokoje z jednym lub z dwoma oddzielnymi
tézkami w przypadku pokoi 2 osobowych, peten wezet sanitarny, wyposazone min. w tv, bezptatny
bezprzewodowy Internet

5. Obiekt powinien by¢ dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Dodatkowo:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ noclegu czesci uczestnikow konferencji (nie wiecej niz 149
miejsc noclegowych) w jednym innym hotelu/obiekcie niz hotel/obiekt, w ktérym odbedzie sie
konferencja (w przypadku gdy ten nie dysponuje wystarczajgcg liczbg miejsc noclegowych dla
wszystkich uczestnikéw)

2. W takim przypadku wykonawca w ramach ceny wskazanej w ofercie zapewni kazdego dnia
konferencji transport uczestnikéw z miejsca noclegu na miejsce konferencji i z powrotem wedtug
wskazan Zamawiajgcego

3. Dodatkowy obiekt, w ktérym zapewniony zostanie nocleg, zlokalizowany bedzie nie dalej niz 3 km
w linii prostej od obiektu, w ktérym odbywac¢ sie bedzie konferencja

4. Pokoje w obiektach, w ktérych zapewniony zostanie dodatkowy nocleg, majg spetnia¢ te same
warunki, co pokoje w obiekcie/hotelu, w ktorym odbywac sie bedzie konferencja

5. W obiekcie/hotelu, w ktérym zapewniony zostanie dodatkowy nocleg, Wykonawca zapewni

$niadania odpowiadajgce warunkom wskazanym w ofercie

Ustuga 2: ustuga cateringowa

Ponizsza ustuga obejmuje nastepujgce elementy:
1. Zapewnienie kolacji dla ok. 250 oséb, zaleznie od zapotrzebowania zgtoszonego na co najmniej 5

dni przed rozpoczeciem wydarzenia, w dn. 18.06.2023 po godz. 21:00 w formie bufetu

2 | Strona

_i;]n IR ET I NN L

s
ol
&
.‘
o
-
-




O Centrum

B 5,
szwedzkiego, w skfad ktérego powinny wchodzié produkty weganskie, wegetarianskie i miesne, w
tym:

Dwa rodzaje cieptych zup

3 rodzaje cieptego dania gtéwnego

3 rodzaje suréwek

Dwa rodzaje deseru (+ deser weganski)

Napoje ciepte: kawa i herbata (rézne smaki)

-~ 0o a0 T @

Cukier (biaty, trzcinowy, brgzowy), stodzik
g. Napoje zimne: woda (gazowana i niegazowana), soki

2. Zapewnienie serwisu kawowego ciggtego dla 300 oséb od godz. 08:30 do godz. 17:30 w dniu
19.06.2023 oraz od godz. 08:30 do godz. 14:00 w dniu 20.06.2023 obejmujacy:
a. Napoje ciepte: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (ré6zne smaki)
b. Napoje zimne: woda (gazowana i niegazowana), napoje/soki
c. Cukier (biaty, trzcinowy, brgzowy), stodzik
d. Przekaski: kanapki bankietowe, ciasteczka, owoce sezonowe

3. Zapewnienie (wliczonego w cene noclegu) $niadania w dn. 19.06.2023 i 20.06.2023 w formie
bufetu szwedzkiego, w sktad ktérego powinny wchodzi¢ produkty wegarnskie, wegetarianskie i
miesne, w tym:

Positki ciepte

Warzywa i owoce

Napoje ciepte: kawa, herbata (ré6zne smaki)

Cukier (biaty, trzcinowy, brgzowy), stodzik

© 2 0o T o

Napoje zimne: soki, woda (gazowana i niegazowana)
4. Zapewnienie 2 obiadéw w formie bufetu szwedzkiego dostepnego dla gosci w dn. 19 i 20 czerwca
2023. W skfad zestawu obiadowego wchodzi¢ powinny dania weganskie, wegetarianskie, miesne,
w tym:
a. Dwa rodzaje cieptych zup
b. 3 rodzaje cieptego dania gtéwnego
c. 3rodzaje surowek
d. Dwa rodzaje deseru (+ deser weganski)
e. Napoje ciepte: kawa i herbata (rézne smaki)
f.  Cukier (biaty, trzcinowy, brazowy), stodzik
g. Napoje zimne: woda, (gazowana i niegazowana), soki
Dodatkowo:
1. Sniadanie (wliczone w cene ustugi noclegowej), obiady i kolacja powinny by¢ serwowane w

obszernym i niezaleznym pomieszczeniu (poza salg plenarng, dopuszczalne jest by pomieszczenie
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znajdowato sie w osobnym budynku na terenie kompleksu, forma zasiadania przy stotach po 8-10
oséb

Ustuga cateringowa powinna obejmowac takze biezgcg obstuge sali przy wszystkich positkach i
serwisie kawowym, w szczegoélnosci celem usuwania zuzytych naczyn i sztu¢cdw oraz wyktadania
czystej zastawy i uzupetniania serwowanych potraw i napojow

Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej plastikowej ani papierowej zaréwno
podczas przerw kawowych, jak i podczas positkéw. Zamawiajgcy dopuszcza zastawe jednorazowg
tylko w przypadku kolacji plenerowej, przy zatozeniu, ze zastawa bedzie wykonana z tworzyw
pochodzgcych z recyclingu lub biodegradowalnych

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania ustugi cateringowej dla zakladanej
liczby uczestnikdw, do 30% =zaktadanej liczby uczestnikdw in minus, o czym poinformuje
Wykonawce nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem rozpoczecia konferencji, tj. 19.06.2023.

Do oferty nalezy dotaczy¢ przyktadowe menu serwisu kawowego, $niadania, obiadow, kolacji

t ventow.

Ponizsza ustuga obejmuje nastepujgce elementy:

I. Oprawa wizualna i sceniczna konferencji:

1.
2.

Oprawa wizualna i sceniczna w dn. 19-20.06.2023

Opracowanie koncepcji oprawy wizualnej wydarzenia spodjnej z identyfikacjg wizualng projektu
Centrum Wsparcia Doradczego Plus

Aranzacja nowoczesnej sceny o wym. 21 m? z tatwym wejsciem/zejéciem dostepnym dla oséb ze
specjalnymi potrzebami, obtozonej biatg wyktadzing, ekran diodowy min. 12 m?, zastawki boczne z
grafikg drukowang, méwnica, fotele dla ok. 6 panelistéw, min. 4 stoliki, kompozycje kwiatowe z
kwiatéw doniczkowych, ekran podglgdowy (ze sceny dla prelegentéw), odstuch dla moderatora
Zapewnienie sprzetu realizacyjnego do obstugi konferencji, w tym: nagto$nienie, min. 6 mikrofonow
nausznych oraz min. 4 mikrofony reczne, oswietlenie sceniczne frontowe i kontrowe, ledowe
dekoracyjne na scenie i w przestrzeni Sali, 6 ekrany powtdrzeniowe na statywach

Aranzacja przestrzeni poza salg plenarng (foyer): 2 ekrany powtérzeniowe na statywach, 4 rollupy
(100 cm szerokosci) z grafikg promujgcag projekt CWD Plus (w tym z obowigzujgcymi logotypami
partneréw)

Przygotowanie multimediéw na konferencje: intro (ok. 15 sekund), jingiel (ok. 5 sekund),
animowane plansze tytutowe (otwarcie, dyskusje, podsumowanie) i panelowe

Wykonawca zapewni:

a. Montaz (18.06.2023) i demontaz sceny (20.06.2023)

b. Transport i obstuge techniczng konferenc;ji
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c. Min. 3 realizatoréw (dioda, o$wietlenie, nagtosnienie) dostepnych w dniach 18-20.06.2023
Il. Zapewnienie przestrzeni konferencyjnej

1. Wykonawca zapewni 1 (jedng) przestronng sale plenarng o powierzchni min. 300 m? bez
przeszkdd architektonicznych (np. stupy, filary) mogaca pomieéci¢ do 300 oséb w ustawieniu
teatralnym
a. Przestrzen konferencyjna znajdowaé sie bedzie w tym samym obiekcie/hotelu, w ktérym

Wykonawca zapewnia wszystkie lub wiekszo$¢ miejsc noclegowych
b. Dostepnos¢ sali plenarnej
i. Wdn. 18 czerwca 2023 — od godz. 16:00 do 24:00 (montaz)
i. Wdn. 19 czerwca 2023 — od godz. 08:00 do godz. 19:00
iii. W dn. 20 czerwca 2023 — od godz. 08:00 do godz. 18:00 (demontaz od g. 15:30/16:00)
c. Sala powinna by¢ widna z dostepem do S$wiatla dziennego i z mozliwoscig zaciemnienia,
posiadac system wentylacyjny, regulacje klimatyzac;ji
d. Wyposazenie sali (krzesta dla uczestnikéw - 300 szt., min. 6 foteli, min. 2 méwnice)
2. Wykonawca zapewni dostep do sieci Internet Zamawiajgcemu oraz uczestnikom konferencji we
wszystkich wynajetych salach oraz w przylegtych korytarzach i catym obszarze konferencji
a. Dostep do sieci Internet bedzie mozliwy za posrednictwem bezposredniego dotgczenia do
istniejgcego okablowania Wykonawcy oraz za posrednictwem bezprzewodowe;j sieci
Wi-Fi

b. Wykonawca zagwarantuje, ze wydzieli oddzielne pasmo internetowe, w przypadku zaistnienia
takiej koniecznosci

3. Wykonawca zapewni miejsce na recepcje konferencji, w ktérej odbywac sie bedzie rejestracja
uczestnikdw, obstuga uczestnikow przez caly czas trwania konferencji, dystrybucja materiatdw
wsérdd uczestnikdéw konferencji
a. Recepcja powinna znajdowac sie przed salg plenarng lub we foyer znajdujgcym sie blisko Sali

plenarnej
b. Recepcja powinna by¢ wyposazona w min. 4 stoty nakryte suknem oraz 4-6 krzeset

4. Wykonawca zapewni oddzielne miejsce na przerwy kawowe dostosowane do liczby uczestnikéw w
poblizu sali plenarnej

5. Wykonawca zapewni sale stuzacg jako zaplecze techniczne dla organizatoréw konferencji:

a. Dostepnos¢ sali od godz. 15:00 w dniu poprzedzajacym konferencje (18.06.2023), az do
drugiego dnia konferencji (20.06.2023) do godz. 17:00

b. Sala powinna by¢ w osobnym i zamykanym pomieszczeniu
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6. Wykonawca zapewni szatnie wraz z pomieszczeniem umozliwiajacym przechowanie bagazy
dostepnej na 1 godz. przed rozpoczeciem konferencji az do 1 godz. po zakonczeniu konferenciji
(191 20.06.2023)

7. Wykonawca zapewni przestrzen poza salg plenarng i zaaranzuje studio konferencyjne:

a. Przestrzen dostepna bedzie od 18.06.2023, od godz. 16:00 do 20.06.2023, godz. 17:00
b. Przygotowanie i obstuga studia w bezposrednim sgsiedztwie sali plenarnej/gtébwnego ciggu
komunikacyjnego. Wyposazenia studia: stolik + miejsca siedzace dla maksymalnie 4 os6b
Branding i oznaczenie studia
Wykonawca zapewni dostep do energii elektrycznej odpowiedniej do bezawaryjnej obstugi
przestrzeni, majgc na wzgledzie, ze beda one wyposazone, np. w telewizor plazmowy/ledowy,
oswietlenie, laptop
e. Wykonawca zapewni mikrofony/mikroporty oraz o$wietlenie do nagrania wywiadéw
f. Realizacja wywiadéw z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego podczas wydarzenia i do
30 minut po jego zakonczeniu - do 10 wywiadow
i. Czas trwania jednego wywiadu: do 3 minut
ii. Zarys wywiadéw zostanie przygotowany przez Zamawiajgcego
g. Wywiady transmitowane w streamingu online podczas przerw w sesjach plenarnych. Nagrania
z wywiadoéw zostang przekazane Zamawiajgcemu; jakos¢ nagran: minimum full HD, format:
mp4

h. Zapewnienie ttumacza migowego i ujecie go w transmisji

lll. Produkcjai dostarczenie materiatéw konferencyjnych

1. Przygotowanie projektu materiatéw konferencyjnych (identyfikator, smycz, agenda, oznaczenia
kierunkowe, certyfikat) spdjnego z identyfikacja wizualng opracowang na potrzeby projektu
Centrum Wsparcia Doradczego Plus

2. Pakiet dla kazdego z uczestnikéw (300 osdb):

a. Powinien by¢ wykonany z materiatédw naturalnych, ekologicznych, minimalizujgcych $lad
weglowy, oraz zawierac:
i. Smycz konferencyjng premium (2-2,5 cm szerokosci) w kolorze granatowym zgodnym z
kolorystykg projektu, zawierajgca konieczne logotypy
ii. ldentyfikator konferencyjny w ciekawej formie (format min. A6), ktéry zawiera: imie i
nazwisko uczestnika, afiliacje, program wydarzenia, krotkg informacje o wydarzeniu,

projekcie i partnerach projektu, QR Code kierujgcy do strony www.cwd.info.pl

iii. Notes konferencyjny (format A5) wraz z dlugopisem - elegancki, ekologiczny, szyty, z

kartonowg obwolutg ze spersonalizowanym nadrukiem
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3.

Materiaty powinny uwzgledniaé zasady opisane w ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, w Podreczniku
Beneficjenta Funduszy Europejskich w zakresie informacji i promocji na lata 2014-2020
Wykonawca zapewnia:

a. Konfekcje i dystrybucje gotowych pakietéw podczas konferenciji

b. Odbiér materiatbw marketingowych od Zamawiajgcego (np. rollupy), transport i montaz w

miejscu konferencji

IV. Przygotowanie publikacji nt. projektu CWD Plus

1.

Przygotowanie catosciowego projektu graficznego wraz z oktadkg spojnego z identyfikacjg

wizualng opracowang na potrzeby projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus

Wykonawca opracowujgc projekt graficzny uwzgledni zasady opisane w ksiedze identyfikacji

wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spojnosci na lata

2014-2020, w Podreczniku Beneficjenta Funduszy Europejskich w zakresie informacji i promoc;ji na

lata 2014-2020

Opracowanie i redakcja tresci publikacji (z zachowaniem zasad dostepnosci) na podstawie

materiatdow zebranych przez Wykonawce oraz dostarczonych przez Zamawiajgcego

a. Przygotowanie tresci (w tym wywiady, opisy), ich redakcja oraz korekta

b. Opracowanie graficzne, wykresy, fotografie (min. 30% publikacji) wykonane lub pozyskane od
uczestnikéw projektu i Zamawiajgcego.

c. Zamawiajgcy kazdorazowo zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia poprawek oraz ich
wprowadzania

d. Ponadto, po ztamaniu tekstu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia

finalnej korekty autorskiej i wprowadzenia ewentualnych poprawek

4. Skiad i przygotowanie publikacji do druku:

a. Liczba stron: 52 z okitadkg. Rozliczenie nastgpi na podstawie realnej liczby stron, tzn.
Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy kwote odpowiadajgcg liczbie stron (1800 znakow ze
spacjami) wedtug ceny zaproponowanej przez wybranego Wykonawce

Srodek: papier posiadajgcy certyfikat eko, kreda matowa 150 g/m2

Oktadka: papier posiadajgcy certyfikat eko, kreda matowa 300 m/m2 z folig matowg

Druk: full color (4+4), dwustronne drukowanie z elementami graficznymi, zdjeciami, logotypami
Format: 23,5x16,5 cm

Naktad 400 szt.

Przygotowanie wersji elektronicznej publikacji z zachowaniem zasad dostepnosci (na bazie

-~ 0o o o0 T

projektu wersji drukowanej)

7 | Strona




Centrum

Wsparcia
Doradczego

V. Rekrutacja, organizacja recepcji oraz obstuga uczestnikow

AN~

8.

Przygotowanie formularza rejestraciji

Przygotowanie tredci zaproszenia na wydarzenie oraz podzigkowan za wziecie udziatu

Wysytka zaproszenia na konferencje, min. 2 przypomnien oraz podziekowanh po wydarzeniu
Kontakt z uczestnikami, w tym udzielanie informacji nt. wydarzenia (agenda, zakwaterowanie,
dojazd)

Przygotowanie i oznakowanie punktu informacyjno-recepcyjnego: $cianka ekspozycyjna,
ustawienie na terenie obiektu znakow kierujgcych gosci do punktu recepcyjnego, co najmniej 3
stoty, zapewnienie co najmniej 4 oséb do obstugi gosci w zakresie ich zakwaterowania i informac;ji
Zapewnienie jednorodnego ubioru dla oséb obstugujgcych punkt informacyjno-recepcyjny

Obstuga punktu informacyjno-recepcyjnego w trakcie wydarzenia: przywitanie gosci, dopilnowanie
wymaganych formalnosci (listy obecnosci, podpisy pod wymaganymi zgodami), przekazanie
materiatow konferencyjnych, udzielanie gosciom informacji dot. agendy, zakwaterowania, opieka
nad prelegentami, dziennikarzami

Biezace informowanie Zamawiajgcego o liczbie uczestnikow

VI. Zapewnienie i wspoétpraca z osobg prowadzaca wydarzenie oraz osobg wspoétprowadzaca studio
konferencyjne

1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 3 propozycje osob wspoétprowadzacych do wyboru wraz z
CV/BIO ww. os6b, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wskazania osoby prowadzace;j i
wspotprowadzgcej konferencje

Od osoby wspodtprowadzacej studio konferencyjne wymagane jest doswiadczenie dziennikarskie o
tematyce zwigzanej z rozwojem regionalnym, politykg regionalng, samorzgdami, inwestycjami i
rozwojem terytorialnym, itp.

Wykonawca przygotuje skrypt i teksty dla prowadzacego — po konsultacji z Zamawiajgcym, finalna

wersja do akceptacji Zamawiajgcego

VIl. Streaming online i oprawa akustyczno-wizualna konferencji

1.

Transmisja online konferencji na stronie internetowej cwd.info.pl oraz profilu FB Zamawiajgcego
oraz dostarczenie kluczy umozliwiajgcych transmisje Partnerom projektu

Czas transmisji: | (19.06.2023) i Il dzien (20.06.2023): od pierwszego wystgpienia do
podsumowania i zakonczenia

Jako$¢ transmisji: Full HD

Zapewnienie odpowiedniego sprzetu gwarantujgcego wysokg jakos$é transmisji (co najmniej 2

kamery, statywy, stabilizatory, rezyserka, oswietlenie + witasne nagtosnienie lub podtgczenie do
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nagto$nienia znajdujgcego sie na miejscu wydarzenia); mozliwos¢é regulowania skali dzwieku i

obrazu
5. Wykonanie oprawy graficznej transmisji, m.in. belek z podpisami (imiona i nazwiska prelegentow,
itp.), wgrywanie plansz/tta w trakcie przerw w transmisji, plansze poczgtkowe, koncowe, import do
transmisji on-line prezentacji (np. PowerPoint) i innych elementéw multimedialnych dostarczonych
przez Zamawiajgcego
Przygotowanie jingli wizyjnych i muzycznych oraz plansz statycznych do oprawy wydarzenia;
Rejestracja i miksowanie obrazu (zblizenia + szeroki kadr, scena + sala) z co najmniej 2 kamer
Streaming obrazu z kamer, dzwieku, materiatow prezentowanych na ekranie (prezentacje) oraz
ttumaczenia migowego jednoczesnie
9. Mozliwos¢ prowadzenia czatu przez odbiorcéw streamingu. Udzielanie odpowiedzi na pytania
zadawane na czacie po stronie Zamawiajgcego + przekierowanie pytan do prowadzgcego
10. Zapewnienie obstugi technicznej: realizator dzwieku, realizator video, operatorzy kamer, realizator
streamingu
11. Sprawdzenie jakosci fgcza internetowego i jego przepustowosci na terenie obiektu pod katem
transmisji online i ewentualnie zapewnienie wiasnego fgcza odpowiedniego do wykonania
transmisji
12. Zapewnienie ttumacza migowego i ujecie go w transmisji
13. Archiwizacja nagran z transmisji i przekazanie ich Zamawiajgcemu — zmontowane bez
ewentualnych przerw, oczekiwan na rozpoczecie itp. jakos¢ nagran: full HD, format: mp4
VIIl. Filmy na konferencje
1. Przygotowanie min. 5 filméw, w tym:
a. Rejestracja nagran i zapis materiatu z udziatem operatora ze zrealizowanych projektéw w min.
15 lokalizacjach na terenie catego kraju wskazanych przez Zamawiajgcego wraz z
przeprowadzonymi wywiadami, montazem i udzwiekowieniem
b. Opracowanie plansz zawierajgcych m.in. oznakowanie wymagane w projektach
wspoffinansowanych ze srodkéow UE
2. Przedstawienie Zamawiajgcemu do wyboru gtosy lektoréw, jesli bedzie potrzeba ich zastosowania
3. 2 rundy poprawek przed finalnym odbiorem filmu
4. Dtlugos¢ filméw: od 1 do 3 minut, format mp4
5. Termin finalnego oddania filmu: do 7 dni roboczych przed wydarzeniem

IX. Relacja foto i wideo

1.

Relacja foto obejmujaca:
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a. Wykonanie profesjonalnych zdjeé¢ podczas konferencji w dn. 19-20 czerwca 2023 r. oraz
backstage przed i w trakcie wydarzenia

b. Przekazanie min. 80 zdje¢ po obrdbce fotograficznej z kazdego dnia konferencji, w sumie 160

c. Dostarczenie plikéw w petnej rozdzielczosci minimum 16Mpx tj. 4592 x 3056 pikseli oraz w
zmienionej rozdzielczosci dopasowanej do social mediow

d. Format plikéw: .jpg

e. Dostepnos¢ fotografa na 2 godz. przed otwarciem konferencji oraz podczas catego
dwudniowego wydarzenia

f. Dostarczenie plikbw w terminie do 24h po zakonczeniu kazdego z dwdch dni wydarzenia

g. Zapewnienie odpowiedniego sprzetu fotograficznego - cyfrowego aparatu fotograficznego
(typu lustrzanka Iub bezlusterkowiec) ze zmienng optykg i niezbednego oswietlenia
gwarantujgcego wysoka jakosé zdje¢ (minimum 16Mpix)

2. Relacja wideo obejmujgca:

a. Montaz uwzgledniajgcy nagrania z transmisji, wywiady z uczestnikami, ujecia z miejsca
wydarzenia, backstage wydarzenia

b. Opracowanie plansz koncowych zawierajgcych m.in. oznakowanie wymagane w projektach
wspéifinansowanych ze srodkéw UE

c. Udzwiekowienie filmu - w razie potrzeby zakup muzyki + napisy; przedstawienie do akceptacji
Zamawiajgcego proponowanych podktadéw muzycznych

d. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru gtosy lektoréw, jesli bedzie potrzeba ich
zastosowania

e. 2 rundy poprawek przed finalnym odbiorem filmu

f. Dtugos¢ filmu: od 3 do 5 minut, format mp4

g. Termin finalnego oddania filmu: do 5 dni kalendarzowych po zakonczeniu wydarzenia.

X. Event wieczorny

1. Event (dalej rowniez gala) odbedzie sie¢ w dn.19.06.2023 od godz. 20:00 do 20.06.2023 do godz.

02:00 i bedzie miat elegancki charakter, oryginalny i atrakcyjny;

2. Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu obiekt nie hotelowy, w ktérym mozliwe bedzie
zorganizowanie wieczornej gali dla wszystkich 300 gosci, przy czym:

a. Obiekt powinien znajdowac sie na terenie Katowic w odlegtosci nie wiekszej niz 4 km w linii
prostej od obiektu, w ktéorym odbywa¢ sie bedzie konferencja, przy jednoczesnym
zapewnieniu w ramach wynagrodzenia wskazanego w ofercie transportu z miejsca noclegu na
miejsce eventu i z powrotem w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego

3. Wykonawca zapewni w miejscu organizacji gali scenografie:
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a. Scenografia powinna by¢é dopasowana do miejsca i potrzeb realizacji gali — zastosowane
elementy scenografii bedg wykorzystywaty w sposéb optymalny mozliwosci obiektu.
Scenografia bedzie zaprojektowana w sposéb eksponujgcy zalety architektoniczne sali oraz
maskujgcy wszelkie nieestetyczne niedoskonatosci wnetrza

b. Scenografia powinna by¢ estetyczna i oryginalna— projekt scenografii, w tym poszczegdinych
elementéw wystroju bedzie nowoczesny (zostang zastosowane nowoczesne elementy
aranzacji sceny, oswietlenie, nowoczesne meble itp.) i estetyczny. Poszczegdlne elementy (w
tym grafika) scenografii bedg nawigzywac¢ do charakteru gali

Wykonawca zapewni w budynku wiadciwe oznakowanie dla gosci przybywajgcych na gale, w tym

w razie potrzeby z uwzglednieniem potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Wykonawca zapewni niezbedng obstuge techniczng podczas trwania gali oraz personel niezbedny

do obstugi uczestnikow

Wykonawca zapewni odpowiedni sprzet wraz z oprogramowaniem niezbednym do

przeprowadzenia czesci multimedialnej gali

Wykonawca zapewni 2 osoby, ktérych zadaniem bedzie podawanie wreczajgcym certyfikatéw w

trakcie gali

Do zadahn Wpykonawcy nalezy zapewnienie oprawy muzycznej (sciezki dzwiekowej) tj.

instrumentalnych utworéw muzycznych stosownych do charakteru uroczystosci i miejsca, ktére

odtwarzane bedg w pomieszczeniach wykorzystywanych podczas gali na 30 minut przed jej
rozpoczeciem i podczas bankietu. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania
formalno-prawne wynikajgce z wykorzystania utworéw w oprawie muzycznej

Wykonawca zapewni ekrany na ktérych bedzie emisja intro z logotypami organizatoréw, partnerow.

Wykonawca przygotuje intro zgodne ze stylistykg catego wydarzenia

Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie graficzne, druk i oprawa certyfikatdw zgodnie z

wymaganiami: papier posiadajacy certyfikat eko, gramatura 220-300 g/m2, format: A4, kolorystyka:

4+0, wymagania dodatkowe: oznakowanie zgodne z identyfikacjg projektowa, oprawa certyfikatow:
ramka w kolorze pasujgcym do logo projektu, liczba certyfikatéw: 77 szt.; oraz przygotowanie
graficzne, druk teczek i podziekowan dla zespotu projektowego zgodne z wymaganiami: teczki -
premium, rodzaj papieru: posiadajacy certyfikat eko, kreda mat 350 g z folig anti scratch, format:

A4, kolorystyka: 4+0; podziekowania - papier posiadajgcy certyfikat eko, gramatura 220-300 g/m2,

format: A4, kolorystyka: 4+0, wymagania dodatkowe: oznakowanie zgodne z identyfikacjg

projektowa, liczba teczek i podziekowan: 180 szt.

a. Na co najmniej 30 dni przed terminem gali, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
zatwierdzenia wzor certyfikatow i podziekowan, wzor i kolor papieru oraz wzor ramki i teczki.

Zamawiajgcy w ciggu 2 dni zaakceptuje przedstawione materiaty lub zgtosi uwagi. W
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przypadku zgtoszenia uwag, Wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢ w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego
b. Po ich zaakceptowaniu, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu drogg elektroniczng do
akceptacji wszystkie certyfikaty i podziekowania w formacie .pdf oraz dostarczy po jednym
wydrukowanym egzemplarzu przyktadowym. W przypadku stwierdzenia btedéw lub uchybien
(wigczajac jakos¢ druku), Wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego ich
usuniecia, tj. w ciggu 1 dnia od wniesienia uwag
c. Najpdzniej na 10 dni przed datg gali, Wykonawca dostarczy zatwierdzone i wydrukowane
dyplomy do siedziby Zamawiajgcego celem ich podpisania
d. Wykonawca odpowiada za dostarczenie certyfikatdow w ramkach i podziekowan w teczkach na
miejsce organizacji gali
11. W ramach gali wykonawca zorganizuje uroczystg kolacje dla wszystkich gosci z petng obstugg
kelnerska lub w innej, atrakcyjnej formie na terenie obiektu, w ktérym odbywa sie gala.
a. W skiad zestawu kolacyjnego powinny wchodzi¢ dania weganskie, wegetarianskie, miesne, w
tym:
i. Zimne i ciepte przystawki/finger food (min. 200 gram na osobe)
ii. 2-3rodzaje cieptego dania gtbwnego
iii. Zestawy suréwek ze swiezych warzyw (min. 2 rodzaje) i gotowanych warzyw (min. 1
rodzaj)
iv. 2 rodzaje satatek
v. 3 rodzaje deseru (+deser weganski) min. 2 porcje na osobe
vi. Napoje ciepte: kawa i herbata (rézne smaki)
vii. Cukier (biaty, trzcinowy, brazowy), stodzik;
viii. Napoje zimne: woda (gazowana i niegazowana), soki
b. Kolacja w formie bankietowej, przy okragtych stotach, 8-10 oséb przy jednym stole
12. Dodatkowo, Wykonawca odpowiada za:
a. Przygotowanie scenariusza wieczoru
b. Organizacje wystepu artystycznego o eleganckim charakterze pasujgcym do wydarzenia, np.
koncertu. Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu 3 artystéw

c. Koordynacje prac zwigzanych z realizacjg eventu

Inne ustalenia:
1. Wykonawca zobowigzuje sie do pozostawania w biezgcym kontakcie z Zamawiajgcym
2. Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakt z Zamawiajgcym i nadzér nad prawidtowym

przebiegiem wydarzenia (event managera), w tym przygotowanie i wyposazenie sali,
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otwarcie/zamkniecie sali, pilnowanie godzin serwowania positkéw, reagowanie na zgtoszenia
Zamawiajgcego zwigzane z organizacjg, hadzér nad zakwaterowaniem

3. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg Zamowienia
(np. dostep do narzedzi on-line, koszty Internetu). Wszelkie koszty ponosi Wykonawca

4. Wszelkie wypracowane dokumenty w postaci m.in Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zamowienia,
rekomendaciji, odpowiedzi sporzgdzanych na potrzeby wyjasnien dla oferentéw, zwane dalej fgcznie
dokumentami, stanowig utwory w rozumieniu Ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych
chyba, ze Wykonawca wyraznie zaznaczy, ze taki dokument nie stanowi utworu

5. W przypadku stworzenia przez Wykonawce utworu (dzieta) w rozumieniu ustawy o prawach
autorskich i prawach pokrewnych Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw

majatkowych do danego utworu / dzieta w ramach wynagrodzenia zawartego w wynagrodzeniu

(cenie) wskazanym w ofercie Wykonawcy
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