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Projekt pt.: ,MODELOWE ROZWIAZANIA NA TRUDNE WYZWANIA — Plan Rozwoju Lokalnego i Instytucjonalnego Stalowej Woli®
wspotfinansowany jest ze Srodkéw Morweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz Budzetu Paristwa (15%).

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajace] integracji spoteczne;.

ZALACZNIK NR 1 - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa Zamoéwienia:
Wypracowanie koncepcji oraz procedury wdrozenia Mtodziezowego Budzetu Obywatelskiego i Zielonego Budzetu
Obywatelskiego w Miescie Stalowa Wola oraz przygotowanie kadry instytucji do realizacji tej procedury II.

1. Na przedmiot zamdwienia pn.: ,Wypracowanie koncepcji oraz procedury wdrozenia Miodziezowego
Budzetu Obywatelskiego i Zielonego Budzetu Obywatelskiego w Miescie Stalowa Wola oraz przygotowanie
kadry instytucji do realizacji tej procedury” sktadajg sie:

1) Wsparcie eksperckie w zakresie partycypacyjnego wypracowania koncepcji oraz procedury wdrazania
MtODZIEZOWEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO i ZIELONEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO dla Stalowej
Woli, dostosowanych do uwarunkowan prawnych, funkcjonalnych i potrzeb tego miasta, przy wspotpracy
z kadrg Urzedu Miasta Stalowej Woli — co najmniej 200 godzin zegarowych.

2) Realizacja szkolenia dla przedstawicieli Urzedu Miasta Stalowej Woli i jednostek gminy, przygotowujgcego
do realizacji MtODZIEZOWEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO oraz ZIELONEGO BUDZETU
OBYWATELSKIEGO — 1 edycja x 30 godzin zegarowych szkolen, dla grupy ok. 10-20 oséb.

3) Realizacja i moderowanie warsztatéw, ukierunkowanych na partycypacyjne wypracowanie zatozen
(koncepcja, procedura wdrozenia, wzory dokumentow niezbedne do zastosowania tej procedury)
MtODZIEZOWEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO wspdlInie przez kadre urzedu
i interesariuszy — 2 edycje x 6 godzin zegarowych = 12 godzin zegarowych.

4) Realizacja i moderowanie warsztatéw, ukierunkowanych na partycypacyjne wypracowanie zatozen
(koncepcja, procedura wdrozenia, wzory dokumentéw niezbedne do zastosowania tej procedury)
ZIELONEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO wspdlnie przez kadre urzedu
i interesariuszy - 2 edycje x 6 godzin zegarowych = 12 godzin zegarowych.

2. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowac w terminie: 7 miesiecy od daty zawarcia umowy.

3. Miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia: stacjonarnie na terenie Stalowej Woli Ilub
w uzasadnionych przypadkach zdalnie (jesli Zamawiajgcy wyrazi na to zgode).

4. Rodzaj zamdwienia — ustuga.

5. Sktadanie ofert czesciowych - Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Wspdlny stownik zaméwien (CPV):

e 73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju
e 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

7. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w ramach projektu pn.: ,MODELOWE ROZWIAZANIA NA TRUDNE
WYZWANIA - Plan Rozwoju Lokalnego i Instytucjonalnego Stalowej Woli” (zwanego dalej Projektem),
dofinansowanego z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz z Budzetu Panstwa (15%) i
wdrazanego w ramach Programu Rozwdj Lokalny.

8. Zamawiajacy zapewni sale z projektorem, ekranem, flip-chartem oraz materiaty biurowe niezbedne do
realizacji szkolenia i warsztatdw (np. papier ksero, papier flip-chart, markery, notatniki
z dtugopisem), a takze drobny poczestunek dla uczestnikow szkolenia i warsztatéw planowanych do realizacji
w ramach przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy odpowiadacé bedzie réwniez za zaproszenie/rekrutacje
uczestnikéw szkolenia i warsztatéw oraz informacje i promocje dot. dziatan realizowanych w ramach
zamodwienia. Zamawiajgcy zapewni takze kompetentne kadry Urzedu Miasta Stalowej Woli do wspétpracy z
Wykonawca.

9. W ramach realizacji wsparcia eksperckiego w zakresie partycypacyjnego wypracowania koncepcji oraz

procedury wdrazania MtODZIEZOWEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO (dalej MBO)

i ZIELONEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO (dalej ZBO) dla Stalowej Woli, dostosowanych do uwarunkowan

prawnych, funkcjonalnych i potrzeb tego miasta, przy wspoétpracy z kadrag Urzedu Miasta Stalowej Woli,
Wykonawca zobowiazany jest do:

1) realizacji wsparcia eksperckiego w wymiarze co najmniej 200 godzin zegarowych, w zakresie

partycypacyjnego wypracowania (wspdlnie z interesariuszami, reprezentujgcymi rézne sektory i kadrg
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Urzedu Miasta Stalowej Woli), koncepcji i procedury wdrazania MBO i ZBO wraz z catg dokumentacjg
niezbedna do jej stosowania, mozliwych do wdrozenia przez Miasto Stalowa Wola (ktére nie jest miastem
na prawach powiatu i nie ma obowigzku ustawowego w zakresie prowadzenia budzetu obywatelskiego),
dostosowanych do uwarunkowan prawnych, funkcjonalnych i potrzeb tego miasta, na bazie najlepszych
praktyk krajowych i zagranicznych w tym zakresie oraz zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
polskiego prawa,

2) zweryfikowania w pierwszej kolejnosci, czy nie ma zadnych przeszkéd prawnych, ktére uniemozliwityby
wdrozenie MBO i ZBO przez Miasto Stalowa Wola - w przypadku, gdyby na jakims$ etapie realizacji
przedmiotu zamdéwienia, okazato sie, iz wprowadzenie MBO i ZBO przez Miasto Stalowa Wola jest
niemozliwe z uwagi na aktualnie obowigzujace, czy tez zmienione w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia przepisy prawa, co zostanie odpowiednio wykazane przez Wykonawce, dopuszcza sie, za
zgoda Zamawiajgcego, zmiane/dostosowanie zakresu planowanej do wypracowania koncepcji i
procedury, powigzanych z nimi wzoréw dokumentéw oraz szkolen, warsztatéow, okreslonych w ust. 1,
przewidzianych do realizacji w ramach przedmiotu zaméwienia, w taki sposéb, aby zamiast do MBO i
ZBO odnosity sie do Mtodziezowych Inicjatyw Obywatelskich i Zielonych Inicjatyw Obywatelskich,

3) uwzglednienia w opracowanej koncepcji i procedurze wdrazania MBO relacji/powigzan pomiedzy MBO, a
powstajgcg Mtodziezowg Radg Miasta,

4) uwzglednienia w opracowanej koncepcji relacji/powigzan z tworzong aplikacjg miejska, ktérej elementem
bedzie cyfrowa platforma uczestnictwa, umozliwiajaca jej wykorzystanie
w procesie naboru pomystéw/wnioskéw do MBO/ZBO,

5) opracowania dokumentu prezentujgcego efekty wsparcia eksperckiego, w tym m.in.: sposéb dojscia do
wypracowania MBO i ZBO, wypracowang koncepcje i procedure wdrazania MBO
i ZBO dla Stalowej Woli (jako modelowe rozwigzanie w tym zakresie, mozliwe do zastosowania w innych
podobnego typu miastach) wraz z wzorami catej dokumentacji, niezbednymi do jej stosowania - 1
egzemplarz wydrukowany i podpisany przez Wykonawce wraz z edytowalng wersjg elektroniczng
przestang na adres mailowy Zamawiajgcego, wskazany do kontaktu
W umowie,

6) opracowania prezentacji pokazujgcej sposéb dojscia oraz gtéwne ztozenia wypracowanej koncepgcji i
procedury wdrazania MBO i ZBO wraz z elementami graficznymi utatwiajgcymi odbiér prezentowanych
tresci przez potencjalnych interesariuszy,

7) ustalenia wspdlnie z Zamawiajgcym, maksymalnie w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy,
harmonogramu realizacji prac zwigzanych z realizacjg wsparcia eksperckiego, a nastepnie realizacja
wsparcia eksperckiego zgodnie z tym harmonogramem,

8) uwzglednienia w tworzonej koncepcji i procedurze wynikdw wspdtpracy z interesariuszami
w czasie warsztatow ukierunkowanych na wypracowanie zatozen MBO i ZBO, wskazanych
w ust. 1 pkt. 3)i 4)

9) takiej konstrukcji koncepcji i procedury MBO, aby umozliwiaty nabdr pomystéw mieszkancow w zakresie
realizacji réznego rodzaju dziatan dla ludzi mtodych,

10) takiej konstrukcji koncepcji i procedury ZBO, aby umozliwiaty nabdr pomystéw mieszkarncow
w zakresie realizacji EKO rozwigzan, np. zagospodarowania zieleni w miescie, realizacji przedsiewzie¢
przyjaznych dla srodowiska lub proekologicznych,

11) przygotowania narzedzi i przeprowadzenia konsultacji projektu procedury wdrazania MBO
i ZBO m.in. w Internecie (np. ankieta z wykorzystaniem portalu gminy, BIP itp.), nastepnie
przeanalizowania ewentualnych uwag interesariuszy przy wspotpracy z kadrg Urzedu Miasta Stalowej Woli
i wypracowania ostatecznej tresci procedury, ktdra zostanie poddana dalszej modyfikacji i/lub akceptacji
Prezydenta Miasta, a nastepnie przediozona pod gtosowanie Radnych Miejskich, celem podjecia
stosownej uchwaty odnosnie jej wdrozenia,

12) wskazania w opisie procedury realizacji MBO i ZBO co najmniej nastepujgcych elementow:

a) podstawy prawnej, potwierdzajacej, iz mozliwe jest wdrozenie MBO i ZBO w Stalowej Woli, przez
Miasto nie na prawach powiatu,
b) obszaréw interwencji — zadan mozliwych do realizacji,
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c) sposobu okreslania alokacji przeznaczonej do wydatkowania w ramach danego naboru
pomystow/wnioskow,

d) harmonogramu naboru pomystéw/wnioskow,

e) warunkdw naboru pomystéw/wnioskow,

f) informacji, kto moze by¢ pomystodawcg/wnioskodawcy,

g) kryteridw oceny i wyboru pomystéw/wnioskdéw,

h) sposobu doboru kadry oceniajgcej pomysty/wnioski,

i) sposobu informowania o realizacji procedury, ocenie oraz wyborze pomystéw/wnioskow
i komunikacji z mieszkaricami,

j) sposobu monitorowania i ewaluacji procedury oceny oraz wyboru pomystéw/wnioskow.

10. W ramach realizacji szkolenia dla przedstawicieli Urzedu Miasta Stalowej Woli i jednostek gminy,
przygotowujacego do realizacji MBO i ZBO, Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

2)

8)

przeprowadzenia szkolenia w wymiarze - 1 edycja x 30 godzin zegarowych szkolen (nie wiecej niz 8 godzin
dziennie), dla grupy ok. 10-20 oséb, stacjonarnie w Stalowej Woli w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego lub w wyjatkowych przypadkach online (za zgodg Zamawiajgcego),
prowadzenia list obecnosci w kazdym dniu realizacji szkolenia, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zmawiajgcego,
przygotowania materiatdw merytorycznych, niezbednych do przeprowadzenia szkolenia - Wykonawca,
zobowigzany jest przesta¢ do Zamawiajgcego drogg elektroniczng powyzsze materiaty w celu akceptacji,
najpdzniej na 3 dni robocze przed uzgodnionym w harmonogramie terminem szkolenia,
uzupetnienia/korekty materiatébw merytorycznych na szkolenie w terminie 2 dni roboczych,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze jako$¢ i zawarto$¢ merytoryczna przestanych materiatow
merytorycznych jest niewystarczajaca,
wykorzystania w czasie szkolenia co najmniej wskazanych ponizej metod:
a) wyktady, prezentacje
b) ¢éwiczenia praktyczne/praca warsztatowa,
c) prezentacja dobrych praktyk,
d) case study.
organizacji 15 minutowej przerwy, kazdorazowo, po zrealizowaniu ok. 1,5 godz. szkolenia - czas przerw
wliczony jest w czas trwania szkolenia,
ustalenia wspdlnie z Zamawiajgcym, maksymalnie w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy,
harmonogramu realizacji szkolenia (dni, godziny), a nastepnie realizacja szkolenia zgodnie z tym
harmonogramem,
opracowania i przedfozenia Zamawiajgcemu, maksymalnie w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy, szczegdtowego programu szkolenia, w nastepujgcych krokach:
a) opracowanie projektu programu szkolenia, z uwzglednieniem wymaganych form pracy
z uczestnikami oraz co najmniej nastepujgcego zakresu merytorycznego:
e aspekty prawne wdrazania MBO i ZBO w miescie, ktore nie jest na prawach powiatu (jak np. Stalowa
Wola),
e narzedzia IT wspierajgce wdrazanie MBO i ZBO,
e metody wspotpracy z interesariuszami i wtgczania ich w proces sktadania pomystow/wnioskéw do
MBO i ZBO,
e sposob prowadzenia dokumentacji do MBO i ZBO (np. dobre przyktady regulaminéw, procedur,
fiszek projektowych, innych przydatnych w procedurze dokumentéw),
o przyktady dobrych praktyk, w szczegdlnosci dot. tematycznych budzetéw obywatelskich i jesli takie
istniejg tych wdrazanych przez miasta nie na prawach powiatu.
b) przedtozenie projektu programu szkolenia do akceptacji Zamawiajacego i ewentualne uzgodnienia w
tym zakresie,
¢) uwzglednienie ewentualnych uwag Zamawiajgcego w tresci programu szkolenia,
d) uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego dla programu szkolenia,
e) realizacja szkolenia zgodnie z zatozeniami programu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.



11.

2
— 3

grants

Projekt pt.: ,MODELOWE ROZWIAZANIA NA TRUDNE WYZWANIA — Plan Rozwoju Lokalnego i Instytucjonalnego Stalowej Woli®
wspotfinansowany jest ze Srodkéw Morweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (85%) oraz Budzetu Paristwa (15%).

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajace] integracji spoteczne;.

9) realizacji szkolenia z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczestnikow,

10) zobowigzania o0s6b prowadzacych szkolenia do przestrzegania zasady rdéwnosci szans pici
i niedyskryminacji oséb o szczegdélnych potrzebach, w tym oséb z niepetnosprawnosciami
w trakcie realizacji szkolenia,

11) przygotowania zaswiadczen, potwierdzajgcych udziat w szkoleniu, po zaakceptowaniu wzoru tego
zaswiadczenia przez Zamawiajgcego,

12) przeprowadzenia badania jakosci szkolenia w formie badania ankietowego, zrealizowanego wsrdd
uczestnikéw, po zakonczeniu szkolenia, w oparciu o kwestionariusz, ktérego wzdr zostanie przekazany
przez Zamawiajacego.

13) monitorowania przebiegu realizacji szkolenia i zgtaszania Zamawiajagcemu ewentualnych problemoéw,
nieprawidtowosci niezwtocznie po zaobserwowaniu ich wystepowania,

14) niezwtocznego  poinformowania Zamawiajgcego o braku mozliwosci  realizacji  szkolenia
w danym dniu, ustalonym w harmonogramie np. z uwagi na chorobe prowadzacego, inne nieprzewidziane
wypadki, itp. Zamawiajagcy moze wyrazi¢c woéwczas zgode na realizacje szkolenia w innym dniu, w
najblizszym mozliwym terminie lub zmiane oséb prowadzacych (na warunkach okreslonych ponizej).
Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy, jesli szkolenie zrealizowane zostanie w catosci przed terminem
realizacji zamowienia, okreslonym w umowie.

W ramach realizacji i moderowania warsztatéw, ukierunkowanych na partycypacyjne wypracowanie

zatozen (koncepcja, procedura wdrozenia, wzory dokumentéw niezbedne do zastosowania tej procedury)

MLODZIEZOWEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO (dalej MBO), wspélnie przez kadre urzedu i interesariuszy,

Wykonawca zobowiazany jest do:

1) przeprowadzenia warsztatéw ukierunkowanych na wspdlne z interesariuszami (przede wszystkim z
mtodzieza, ale takze wspdlnie z innymi interesariuszami np. przedstawicielami jednostek gminy, Radnych
Miejskich, sektora edukacji, w tym z uczelni wyzszych, sektora biznesu, organizacji pozarzagdowych,
seniorow itp.) oraz kadrg Urzedu Miasta Stalowej Woli wypracowanie zatozen MBO (koncepcja,
procedura, wzory dokumentow niezbedne do zastosowania tej procedury) — 2 edycje x 6 godzin
zegarowych = 12 godzin zegarowych. Efektem tej pracy bedg wskazéwki do opracowania projektu
koncepcji i procedury wdrazania przez Miasto Stalowa Wola MBO,

2) prowadzenia list obecnosci w kazdym dniu realizacji warsztatéw, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zmawiajgcego,

3) przygotowania materiatéw merytorycznych, niezbednych do przeprowadzenia warsztatow - Wykonawca,
zobowigzany jest przesta¢ do Zamawiajgcego drogg elektroniczng powyzsze materiaty w celu akceptacji,
najpdzniej na 3 dni robocze przed uzgodnionym w harmonogramie terminem warsztatéw,

4) uzupetnienia/korekty materiatbw merytorycznych na warsztaty w terminie 2 dni roboczych,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze jako$¢ i zawarto$¢ merytoryczna przestanych materiatow
merytorycznych jest niewystarczajaca,

5) wykorzystania w czasie warsztatéw co najmniej wskazanych ponizej metod:

a) wyktady, prezentacje,

b) praca warsztatowa w podgrupach,
c) prezentacja dobrych praktyk,

d) case study.

6) organizacji 15 minutowej przerwy, kazdorazowo, po zrealizowaniu ok. 1,5 godz. warsztatéw - czas przerw
wliczony jest w czas trwania warsztatow,

7) ustalenia wspdlnie z Zamawiajgcym, maksymalnie w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy,
harmonogramu realizacji warsztatow (dni, godziny), a nastepnie ich realizacja zgodnie z tym
harmonogramem,

8) opracowania i przedtozenia Zamawiajgcemu, maksymalnie w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy, szczegotowego programu warsztatéw, w nastepujgcych krokach:

a) opracowanie projektu programu warsztatow, z uwzglednieniem wymaganych form pracy
z uczestnikami oraz co najmniej nastepujgcego zakresu merytorycznego:
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e aspekty prawne wdrazania MBO w miescie, ktére nie jest na prawach powiatu (jak np. Stalowa
Wola),
e narzedzia IT wspierajgce wdrazanie MBO,
e metody wspdtpracy z interesariuszami i wtgczania ich w proces sktadania pomystow/wnioskéw do
MBO,
e sposob prowadzenia dokumentacji do MBO (np. dobre przyktady regulamindw, procedur, fiszek
projektowych, innych przydatnych w procedurze dokumentéw),
e przyktady dobrych praktyk, w szczegdlnosci dot. tematycznych budzetéw obywatelskich i jesli takie
istniejg tych wdrazanych przez miasta nie na prawach powiatu,
e wspdlne z interesariuszami wypracowanie zatozen do koncepcji i procedury MBO.
b) przedtozenie projektu programu warsztatow do akceptacji Zamawiajgcego
i ewentualne uzgodnienia w tym zakresie,
¢) uwzglednienie ewentualnych uwag Zamawiajgcego w tresci programu warsztatow,
d) uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego dla programu warsztatow,
e) realizacja warsztatow zgodnie z zatozeniami programu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

9) realizacji warsztatow z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczestnikdw,

10) zobowigzania o0s6b prowadzacych warsztaty do przestrzegania zasady réwnosci szans ptci
i niedyskryminacji oséb o szczegdélnych potrzebach, w tym osdéb z niepetnosprawnosciami
w trakcie realizacji warsztatow,

11) przeprowadzenia badania jakosci warsztatéw w formie badania ankietowego, zrealizowanego wsréd
uczestnikéw, po zakonczeniu warsztatow, w oparciu o kwestionariusz, ktérego wzdr zostanie przekazany
przez Zamawiajacego.

12) przygotowania raportu z przebiegu warsztatéw wraz z wioskami/podsumowaniem pracy interesariuszy,
zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajacego,

13) monitorowania przebiegu realizacji warsztatéw i zgtaszania Zamawiajgcemu ewentualnych problemow,
nieprawidtowosci niezwtocznie po zaobserwowaniu ich wystepowania,

14) niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o braku mozliwosci realizacji  warsztatéw
w danym dniu, ustalonym w harmonogramie np. z uwagi na chorobe prowadzacego, inne nieprzewidziane
wypadki, itp. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ wéwczas zgode na realizacje warsztatow w innym dniu, w
najblizszym mozliwym terminie lub zmiane oséb prowadzgcych (na warunkach okreslonych ponizej).
Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy, jesli warsztaty zrealizowane zostang w catosci przed terminem
realizacji zamowienia, okreslonym w umowie.

W ramach realizacji i moderowania warsztatéw, ukierunkowanych na partycypacyjne wypracowanie

zatozen (koncepcja, procedura wdrozenia, wzory dokumentéw niezbedne do zastosowania tej procedury)

ZIELONEGO BUDZETU OBYWATELSKIEGO (dalej ZBO), wspdlnie przez kadre urzedu i interesariuszy,

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia warsztatow ukierunkowanych na wspdlne z interesariuszami (m.in. przedstawicieli
Srodowisk zaangazowanych we wspieranie dziatan proekologicznych, ale takze wspdlnie z innymi
interesariuszami np. przedstawicielami jednostek gminy, Radnych Miejskich, sektora edukacji, w tym z
uczelni wyzszych, sektora biznesu, organizacji pozarzgdowych, mtodziezy, senioréw itp.) oraz kadrg
Urzedu Miasta Stalowej Woli wypracowanie zatozern ZBO (koncepcja, procedura, wzory dokumentéw
niezbedne do zastosowania tej procedury)
— 2 edycje x 6 godzin zegarowych = 12 godzin zegarowych. Efektem tej pracy bedg wskazéwki do
opracowania projektu koncepcji i procedury wdrazania przez Miasto Stalowa Wola ZBO,

2) prowadzenia list obecnosci w kazdym dniu realizacji warsztatéw, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zmawiajgcego,

3) przygotowania materiatéw merytorycznych, niezbednych do przeprowadzenia warsztatéw - Wykonawca,
zobowigzany jest przesta¢ do Zamawiajgcego drogg elektroniczng powyzsze materiaty w celu akceptacji,
najpdzniej na 3 dni robocze przed uzgodnionym w harmonogramie terminem warsztatéw,
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Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajace] integracji spoteczne;.

4) uzupetnienia/korekty materiatdbw merytorycznych na warsztaty w terminie 2 dni roboczych,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze jako$¢ i zawarto$é merytoryczna przestanych materiatow
merytorycznych jest niewystarczajaca,

5) wykorzystania w czasie warsztatéw co najmniej wskazanych ponizej metod:

e) wyktady, prezentacje,

f)  praca warsztatowa w podgrupach,
g) prezentacja dobrych praktyk,

h) case study.

6) organizacji 15 minutowej przerwy, kazdorazowo, po zrealizowaniu ok. 1,5 godz. warsztatéw - czas przerw
wliczony jest w czas trwania warsztatow,

7) ustalenia wspdlnie z Zamawiajgcym, maksymalnie w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy,
harmonogramu realizacji warsztatow (dni, godziny), a nastepnie ich realizacja zgodnie z tym
harmonogramem,

8) opracowania i przedtozenia Zamawiajgcemu, maksymalnie w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy, szczegétowego programu warsztatéw, w nastepujgcych krokach:

a) opracowanie projektu programu warsztatow, z uwzglednieniem wymaganych form pracy
z uczestnikami oraz co najmniej nastepujgcego zakresu merytorycznego:
e aspekty prawne wdrazania ZBO w miescie, ktdre nie jest na prawach powiatu (jak np. Stalowa
Wola),
e narzedzia IT wspierajgce wdrazanie ZBO,
e metody wspotpracy z interesariuszami i wtgczania ich w proces sktadania pomystéw/wnioskéw do
ZBO,
e sposob prowadzenia dokumentacji do ZBO (np. dobre przyktady regulaminéw, procedur, fiszek
projektowych, innych przydatnych w procedurze dokumentéw),
e przyktady dobrych praktyk, w szczegdlnosci dot. tematycznych budzetéw obywatelskich i jesli takie
istniejg tych wdrazanych przez miasta nie na prawach powiatu,
e wspodlne z interesariuszami wypracowanie zatozen do koncepcji i procedury ZBO.
b) przedtozenie projektu programu warsztatow do akceptacji Zamawiajgcego i ewentualne uzgodnienia
w tym zakresie,
c) uwzglednienie ewentualnych uwag Zamawiajgcego w tresci programu warsztatow,
d) uzyskanie akceptacji Zamawiajacego dla programu warsztatow,
e) realizacja warsztatow zgodnie z zatozeniami programu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

9) realizacji warsztatow z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczestnikdéw,

10) zobowigzania o0séb prowadzacych warsztaty do przestrzegania zasady rownosci szans pici
i niedyskryminacji oséb o szczegdlnych potrzebach, w tym osdéb z niepetnosprawnosciami
w trakcie realizacji warsztatow,

11) przeprowadzenia badania jakosci warsztatéw w formie badania ankietowego, zrealizowanego wsréd
uczestnikéw, po zakonczeniu warsztatow, w oparciu o kwestionariusz, ktérego wzdr zostanie przekazany
przez Zamawiajgcego.

12) przygotowania raportu z przebiegu warsztatow, wraz z wioskami/podsumowaniem pracy interesariuszy,
zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego,

13) monitorowania przebiegu realizacji warsztatéw i zgtaszania Zamawiajgcemu ewentualnych problemoéw,
nieprawidtowosci niezwtocznie po zaobserwowaniu ich wystepowania,

14) niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o braku mozliwosci realizacji warsztatéw
w danym dniu, ustalonym w harmonogramie np. z uwagi na chorobe prowadzgcego, inne nieprzewidziane
wypadki, itp. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ wéwczas zgode na realizacje warsztatow w innym dniu, w
najblizszym mozliwym terminie lub zmiane oséb prowadzacych (na warunkach okreslonych ponizej).
Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy, jesli warsztaty zrealizowane zostang w catosci przed terminem
realizacji zamdwienia, okreslonym w umowie.

Wykonawca zobowigzany bedzie takze do:

1) Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym.
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Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajace] integracji spoteczne;.

Realizacji przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscia, zgodnie z:

a) trescig zamoéwienia publicznego wraz z zatgcznikami,

b) trescig oferty ztozonej przez Wykonawce na realizacje zamdwienia publicznego,

c) postanowieniami umowy na realizacje przedmiotu zamodwienia,

d) wskazaniami aktualnej wiedzy, przewidzianymi dla tego rodzaju zamdwien,

e) zasadami etyki zawodowe],

f) powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposdb uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania projektu finansowanego ze s$rodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021, w celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zapewnienia, aby przedmiot zamdwienia byt wysokiej jakosci i wolny od wad.

Zapewnienia we witasnym zakresie i na wiasny koszt osdb i innych zasobdéw, niezbednych do

prawidtowego wykonania przedmiotu zamdéwienia, w tym réwniez transportu, sprzetu ochrony osobistej,

narzedzi, itp.

Poinformowania Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym o koniecznosci zorganizowania zastepstwa,

jesli wystgpig przestanki uniemozliwiajgce realizacje wsparcia eksperckiego lub warsztatow przez

wskazang/e Zamawiajgcemu osobe/osoby. Wykonawca ma prawo do wskazania innej osoby do realizacji
przedmiotu  zamdwienia, pod warunkiem, iz osoba petnigca  zastepstwo posiada
wyksztatcenie/doswiadczenie nie gorsze niz osoba zastepowana,

a Wykonawca uzyska aprobate Zamawiajacego na wprowadzenie tej zmiany. Zmiana ta nie wymaga

aneksu do umowy.

Prowadzenia karty czasu pracy kadry w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia. Wzér karty czasu pracy

dostarczy Zamawiajacy.

Zapewnienia nalezytego tadu i porzadku w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

Przestrzegania przepisow prawa w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia w tym: przepiséw BHP i p-

pozarowych oraz ewentualnego statutu/regulaminéw podmiotu na terenie ktérego realizowane bedg

wsparcie eksperckie/szkolenie/warsztaty/spotkania itp.

Zadbania o wiasciwy stan techniczny maszyn i urzadzen, wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu

zamowienia.

Zapewnienia przez kadre realizujgcg wsparcie eksperckie/szkolenie/warsztaty/spotkania

odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa ich uczestnikom, w szczegdlnosci osobom niepetnoletnim.

Wykonawca i kadra ponosi petna odpowiedzialnosc za osoby powierzone ich opiece w trakcie realizacji

przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w kwestiach dotyczacych bezpieczenstwa.

Poinformowania uczestnikdw wsparcia eksperckiego/szkolen/warsztatéw/spotkarn prowadzonych w

ramach przedmiotu zamoéwienia, o Zzrédtach finansowania projektu, na potrzeby ktorego realizowane jest

niniejsze zamowienie.

Naprawienia na swodj koszt szkéd, powstatych z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.

Wyznaczenia osoby do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Informowania Zamawiajgcego o przebiegu prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Nieujawniania w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia

jakiejkolwiek osobie trzeciej, z wyjgtkiem organéw do tego upowaznionych, na ich pisemne zadanie.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomocg wykonuje przedmiot
zamowienia (w tym Podwykonawcow, ktérym powierzyt wykonanie czesci przedmiotu zamowienia) jak za
dziatania wtasne. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wady fizyczne i prawne wszelkich materialnych rezultatéw
przedmiotu zamdwienia.

Przez wade fizyczng rozumie sie w szczegdlnosci jakgkolwiek niezgodnos¢ przedmiotu zamodwienia z opisem
przedmiotu zamdwienia zawartym w zamowieniu publicznym i dotgczonych do niego zatgcznikach oraz z
ofertg Wykonawcy.
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Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajace] integracji spoteczne;.

17. Z realizacji przedmiotu zamdwienia sporzadzany jest protokoét odbioru przedmiotu zaméwienia, ktéry
przygotowuje Zamawiajgcy. Protokdét ten podpisuje upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego i
Wykonawcy.

18. Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu zaméwienia dokonuje Zamawiajacy. Wszystkie ewentualne
uwagi dotyczace realizacji przedmiotu zamodwienia zostang uwzglednione w protokole odbioru przedmiotu
zamowienia.

19. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz przedmiot zamdwienia nie spetnia wymogéw zawartych
w zamodwieniu publicznym wraz z zatacznikami lub ofercie Wykonawcy, zostanie on zwrécony Wykonawcy.
Ewentualne koszty tego zwrotu ponosi Wykonawca. Forma zwrotu, o ktérej mowa zostanie ustalona z
Wykonawcga. Zamawiajgcy uwzgledni wszystkie uwagi w protokole odbioru przedmiotu zamdwienia oraz
wezwie Wykonawce pisemnie lub drogg elektroniczng, na wskazany w umowie do kontaktu adres e-mail, do
wykonania w terminie 14 dni tych czesci przedmiotu zamdwienia, ktérych sposéb wykonania lub jakos¢
zostaty zakwestionowane przez przedstawicieli Zamawiajgcego w trakcie sprawdzenia. Jezeli wad przedmiotu
zamoéwienia nie bedzie dato sie usung¢, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie odpowiednio obnizone.

20. Zaptata za realizacje przedmiotu zamodwienia nastgpi przelewem, na konto/a wskazane na fakturze
VAT/rachunku, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej/go przez Wykonawce faktury
VAT/rachunku, po prawidtowej realizacji przedmiotu zamodwienia, potwierdzonej protokotem odbioru
zamoéwienia, wedtug ceny, przedstawionej w ofercie Wykonawcy.

Pozostate wymogi odnos$nie warunkéw realizacji zamodwienia zostaty zawarte we wzorze umowy



