
 
Załącznik nr 1 Specyfikacja przedmiotu zamówienia do zapytania ofertowego nr 1/12/2020/ZR04/KM 

 
Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy w zakresie przygotowania i napisania treści  

manuala dla wykładowców na kierunku Inżyniera Zarządzania na studiach inżynierskich oraz 

przeprowadzenie zajęć dydaktycznych ze studentami na kierunku Inżyniera Zarządzania na studiach 

inżynierskich z tematu: Ochrona zdrowia i pierwsza pomoc. 

Wykonawca, składając ofertę na wykonanie manuala jednocześnie składa ofertę na prowadzenie zajęć 
(fizycznie w Opolu) z tematyki manuala w roku akademickim 2021/2022 czyli od października 2021 roku na 
studiach niestacjonarnych w WE w Opolu Filia Wyższej Szkoły Bankowej we Wrocławiu. Tylko w sytuacji 
utrzymywania się obostrzeń pandemicznych Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia zajęć w 
formule zdalnej.  

Zamawiający nie dopuszcza składania oferty na wykonanie tylko manuala. Wykonawca musi złożyć 
również ofertę na prowadzenie zajęć z tematyki manuala. 

Ta sama osoba, która przygotowuje manual poprowadzi zajęcia z tematyki manula. 

MANUAL 

Ochrona zdrowia i pierwsza pomoc  – 8 godzin wykładów oraz 8 godzin ćwiczeń 

Lp. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (WYMAGANIA MINIMALNE) 

1. 
Termin 
przygotowania 
manuala 

▪ Do 31.01.2021r. 

2. 
Miejsce dostarczenia 
manuala 

▪ Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu Wydział Ekonomiczny w 
Opolu, ul. Kośnego 72, 45-372 Opole 

3. 
Zakres merytoryczny 
manuala 

▪ Manual musi zawierać część wykładową o wymiarze 8 h 
dydaktycznych oraz ćwiczeniową o wymiarze 8 godzin dydaktycznych. 
Część wykładowa  musi zawierać podstawowe dane teoretyczne z 
zakresu tematycznego manuala, na który złożona została oferta oraz  
szczegółowe omówienie zawartych w manualu zagadnień 
tematycznych.  

▪ Część ćwiczeniowa musi zawierać zadania, case study, testy, projekty 
pozwalające na sprawdzenie umiejętności studentów w danej 
tematyce. Część ćwiczeniowa i wykładowa muszą zawierać również 
rozwiązania zadań, case study, projektów oraz klucze testów.  

4. 
Dokumentacja z 
przygotowania 
manuala 

▪ Wersja elektroniczna manuala – plik edytowalny oraz plik PDF – 
wersja dla prowadzącego oraz wersja dla studenta 

▪ Wersja elektroniczna materiałów dodatkowych –  np. baza 
laboratoriów (w odpowiednim formacie), baza casów   

5. Inne koszty ▪ Koszt dojazdu, noclegów, wyżywienia pokrywa Wykonawca. 

6. 
Obowiązki 
przygotowującego 
manual 

▪   Część wykładowa  zawiera podstawowe dane teoretyczne z zakresu  
     tematycznego manuala.  Zawiera szczegółowe omówienie zagadnień  
     tematycznych wraz z podaniem źródeł pozyskania informacji. Jako  
     podsumowanie części wykładowej została dołączona forma  
     sprawdzenia wiedzy z kluczem odpowiedzi, np. testy, pytania otwarte  
     prawda/fałsz, quizy i inne 
▪  część ćwiczeniowa zawiera również rozwiązania zadań, case study, 
    projektów i innych, a także klucze do testów 
▪  wszystkie opracowane zadania, testy  zawierają rozwiązania 



 
Lp. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (WYMAGANIA MINIMALNE) 

▪ dostarczyć manual w ustalonym terminie 
▪  podpisać protokół odbioru manuala, po zatwierdzeniu przez osobę 
    nadzorującą 

7. 

Wymagania 
względem osoby 
przygotowującej 
manual 

▪ prowadziła zajęcia z danego przedmiotu lub z przedmiotu pokrewnego 
min. 1 rok. 

▪ posiada wykształcenie wyższe  
▪ posiada doświadczenie w zakresie tematycznym pisanego     manuala, 

na który składa ofertę potwierdzone  stażem pracy – min. 2 lata 
▪ posiada uprawnienia ratownika medycznego 
▪ pożądane: posiadanie certyfikatów poświadczających posiadane 

umiejętności 

 



 

ZAJĘCIA 
 

Lp. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (WYMAGANIA MINIMALNE) 

1. 
Termin prowadzenia 

zajęć dydaktycznych 

▪ od października  2021 do czerwca 2022 

▪ zajęcia będą prowadzone w sobotę i niedzielę w godz. między 8:00 a 

19:00. 

2. 
Miejsce prowadzenia 

zajęć dydaktycznych 

▪ Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu Wydział Ekonomiczny w 
Opolu, ul. Kośnego 72, 45-372 Opole. Tylko w sytuacji utrzymywania 
się obostrzeń pandemicznych Zamawiający dopuszcza możliwość 
prowadzenia zajęć w formule zdalnej np. przy użyciu aplikacji 
Microsoft Teams.  

▪ O formie prowadzenia zajęć (stacjonarna czy zdalna) zdecyduje 
Zamawiający na etapie realizacji umowy z Wykonawcą 

3. 
Zakres merytoryczny 

zajęć dydaktycznych 

Przedmioty zajęć na studiach inżynierskich: 

Ochrona zdrowia i pierwsza pomoc   
 
Szczegółowy zakres merytoryczny przedmiotu zamówienia dostępny na 

życzenie osób zainteresowanych pod adresem mailowym 

zo_oferty@wsb.wroclaw.pl 

4. Inne koszty 
▪ Koszt dojazdu, noclegów, wyżywienia pokrywa Wykonawca. 

5. 

Obowiązki osoby 

prowadzącej zajęcia 

dydaktyczne 

▪ Osoba prowadząca zajęcia musi przestrzegać wszystkich 
wewnętrznych regulaminów Zamawiającego związanych z tokiem 
studiów 

6. 

Wymagania 

względem osoby 

prowadzącej zajęcia 

dydaktyczne 

W związku z tym, iż ta sama osoba ma przygotować manual i prowadzić zajęcia 

oprócz wymagań wskazanych dla osoby przygotowującej manual (w tabelach 

powyżej) dodatkowo osoba ta musi spełniać następujące wymagania: 

▪ posiada minimum dwuletnie doświadczenie praktyczne, zawodowe w 

zakresie przedmiotu/ów, na które składa ofertę, 

▪ będzie wykorzystywać na zajęciach ze studentami aktywne metody 

dydaktyczne m.in. case study, 

▪ posiada minimum 2 letnie doświadczenie w  prowadzeniu zajęć w 

Wyższej Uczelni, 

▪ posiada wykształcenie wyższe 

 

 

 


