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ZAPYTANIE OFERTOWE
(o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro)

znak sprawy: BPD_019_FS196_2020
ZAMAWIAJĄCY:

	Warszawski Uniwersytet Medyczny

ul. Żwirki i Wigury 61

02-091 Warszawa

REGON: 000288917

NIP: 525-00-05-828
	Osoby do kontaktu z Wykonawcami
Anna Serzysko-Dąbrowska
tel. (22) 572 07 19
e-mail: anna.serzysko@wum.edu.pl 
Biuro Projektów Dydaktycznych
ul. Żwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa


Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pt. ”WUM AID Akademia Innowacyjnej Dydaktyki Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.  
Kod CPV – 80000000 – 4   Usługi edukacyjne i szkoleniowe
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i prowadzenie wykładów BLOKU 5 pn. „Toksykologia szczegółowa”,  w programie studiów „Toksykologia z elementami kryminalistyki”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
II. TERMIN RELIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji:  X. 2020 – I. 2021. Szczegółowe terminy wykładów określone zostaną przez Wykonawcę, w uzgodnieniu z Zamawiającym.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki: 

a. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania. 
b. Dysonują osobą posiadającym: 

b.1 co najmniej 10-letnie doświadczenie dydaktyczne w nauczaniu toksykologii, polegające na przeprowadzenie co najmniej 50 godz. zajęć o tematyce toksykologii wraz z podaniem nazwy podmiotu na rzecz którego usługa była wykonywana, liczba godzin prowadzonych zajęć oraz temat zajęć.



b.2. co najmniej 10 lat członkostwa w Polskim Towarzystwie Toksykologicznym.

b.3. Posiadają co najmniej 5-letnie doświadczenie w pracy naukowej w dziedzinie  pestycydów.

b.4. Posiadają stopień minimum dr hab.
Wykonawca potwierdzi powyższe oświadczeniem na formularzu ofertowym w pkt 1. Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia, na każde wezwanie Zamawiającego, dokumentów potwierdzających posiadanie ww. uprawnień oraz doświadczenia

IV. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT
a. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
-  Cena


– 70%,

-  Doświadczenie

– 30%,

b. Za najkorzystniejszą ofertę, zostanie uznana oferta, która uzyska największa liczbę punktów obliczaną według wzoru: 
K = KC + KD 
       gdzie:

K
– liczba punktów oferty ocenianej,

KC
– liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Cena”

KD
– liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium „Doświadczenie”

w kryterium „Cena” (KD)  - 70%                 

                    
Cmin.
    
KC = ------- x 70 % x 100


         CO

     gdzie:
KC
–  liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „Cena”,

Cmin.
–  najniższa zaoferowana cena (brutto), 

CO
–  cena oferty ocenianej, 

100
–  współczynnik stały.

w kryterium „Doświadczenie” (KD)  - 30%  

Ocenianie będzie doświadczenie wykładowcy, w zakresie liczby przeprowadzonych zajęć o tematyce obejmującej przedmiot zamówienia (w ciągu ostatnich 2 lat) otrzyma 1 pkt za każdą wykazaną godzina zajęć, powyżej 50 godz. zajęć wykazanych na potwierdzenie warunku, o którym mowa w Rozdziale III pkt b.1 Zapytania ofertowego, jednak nie więcej niż 30 pkt.
3.     Zamawiający dokona wyboru dwóch najkorzystniejszych ofert, tj. dokona dwóch Wykonawców.

4.    Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie  Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

V. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Oferta złożona w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy.
VI. MIEJSCE DOSTAWY:
Warszawski Uniwersytet Medyczny, ul. Żwirki i Wigury 61, Warszawa.
VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
2. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania.

3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.

4. Oferta powinna być napisana w sposób czytelny, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do podpisania ofert, a upoważnienie                do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z  innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów ogólnodostępnych.
      Oferta musi być oznaczona znakiem sprawy: BPD_019_FS196_2020
6. Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), Wykonawca jest zobowiązany jednoznacznie oznaczyć, a także wskazać podstawę faktyczną 
i prawną ich zastrzeżenia. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako wyrażenie zgody na ujawnienie całości dokumentów. Uwaga! Tajemnicy przedsiębiorstwa nie mogą stanowić: nazwa (firmy) albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, cena a także termin dostawy.
VIII.   TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy złożyć nie później niż do 27.008.2020 r.  do godz. 12.00
2.  Oferty można składać:

a. W wersji papierowej na adres:

Warszawski Uniwersytet Medyczny, Centrum Dydaktyczne – pok.120
ul. Żwirki i Wigury 61; 02-091 Warszawa

       Prosimy o oznaczenie oferty na kopercie: BPD_019_FS196_2020
Liczy się data wpływu oferty 

b. Pocztą e-mail w pliku zabezpieczonym przed edycją np. pdf na wskazany adres:

projekty2@wum.edu.pl

       Prosimy oznaczyć ofertę w tytule wiadomości: BPD_019_FS196_2020
3. W przypadku wyboru przez Wykonawcę formy dostarczenia opisanej w pkt VIII.2b Zamawiający może zażądać dostarczenia oryginału oferty w terminie nie późniejszym niż do dnia wykonania dostawy.
4. Oferty w wersji papierowej złożone  po terminie będą niezwłocznie zwrócone Wykonawcy. Natomiast oferty w wersji elektronicznej złożone  po terminie nie będą podlegały ocenie.
5. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo:
1) wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie „WYCOFANIE”

2) zmienić ofertę - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZAMIANA”. Koperty oznakowane dopiskiem „ZAMIANA”.
IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 
1. Dla potrzeb niniejszego postępowania Wykonawca na druku Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zaproszenia, zobowiązany jest podać cenę brutto.
2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywane koszty związane               z realizacją zamówienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami, podatki dochodowe, składki zus oraz wszystkie inne koszty wynikające z zapisów zapytania.

3.  Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

5. Cenę oferty należy podać brutto. Do porównania ofert będzie brana cena brutto.
6. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską ceną w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
X. WYBÓR WYKONAWCY i SPOSÓB OGŁOSZENIA

1. Zamawiający wybierze dwie najkorzystniejsze oferty spośród złożonych ofert spełniającą warunki udziału  w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. 
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

3. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.
4. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

5. O wyborze najkorzystniejszych ofert, Zamawiający powiadomi Wykonawców poprzez informację na stronie:  www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
XI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3.

XII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY

Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
XII. WYKLUCZENIA
1. W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
XIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia lub zamknięcia postępowania 
o udzielenie zamówienia, na każdym jego etapie bez podania przyczyny.

2. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu mają zastosowanie przepisy ustawy 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93, ze zm.), ustawa z dnia                             17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 178, poz. 1478).
3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Oferta złożona w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty                                   lub zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy.
XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1. W związku z prowadzonym postępowaniem Uczelnia będzie przetwarzała dane osobowe, które uzyska bezpośrednio w toku prowadzonego postępowania, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2.  Administratorem danych osobowych jest Warszawski Uniwersytet Medyczny z siedzibą w Warszawie, ul. Żwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa.

3. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych - adres email: iod@wum.edu.pl.
4. Przetwarzane dane będą w celu wyłonienia Wykonawcy niniejszego Zamówienia.

5. Dostęp do danych osobowych wewnątrz struktury organizacyjnej Uniwersytetu będą mieć wyłącznie upoważnieni przez Administratora pracownicy w niezbędnym zakresie.

6. Dane osobowe nie będą ujawniane innym podmiotom, za wyjątkiem podmiotów upoważnionych przez przepisy prawa.

7. Treść klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym dostępna jest na stronie: https://rodo.wum.edu.pl/sites/rodo.wum.edu.pl/files/klauzula_informacyjna_ogolna_do_korespondencji_elektronicznej.pdf
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