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Opole, 2020.11.24
ZAPYTANIE OFERTOWE NA
ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W 2021r. DLA WOJEWÓDZKIEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO W OPOLU

zmiana z dnia 02.12.2020r.
Zamawiający:
Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu

ul. Ozimska 19

45-057 Opole

Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia: Adrianna Rokujżo

Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia: nr tel. 774531884

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 30 000 euro (art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamówień publicznych).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                    i zagranicznym w roku 2021 dla Wojewódzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego                   w Opolu. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego zawierający zasady świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym                 w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych oraz paczek pocztowych a także ich ewentualnych zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe). Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, zawierający rodzaje oraz prognozowane ilości przesyłek listowych i paczek pocztowych w skali roku. 
1.5 Kod CPV: 64110000-0 Usługi pocztowe 

1.6 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

1.7 Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

1.8 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

Zamawiający przy realizacji niniejszego zamówienia nie będzie zapewniał przyjmowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przewidzianych ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U.2020, poz. 1666).
2. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  
Sukcesywnie od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2021r. 
3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
3.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności – działalności pocztowej, wymagane ustawą – Prawo pocztowe, tj. posiadają wpis do rejestru operatorów pocztowych do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej i za granicami kraju, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. Zamawiający będzie weryfikował powyższe na podstawie: złożonego oświadczenia ( Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego „Formularz oferty”), wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe. Spełnienie warunku udziału w postępowaniu Zamawiający oceniał będzie w systemie zero jedynkowym, tzn. spełnia lub nie spełnia. 
Dokument potwierdzający wpis  do rejestru operatorów pocztowych Wykonawca powinien dołączyć do oferty (np. w formie oryginału, wydruku, skanu). Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia  dokumentu potwierdzającego tą okoliczność, jeżeli Zamawiający posiada dokumenty dotyczące tego Wykonawcy w tym zakresie lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.
3.2 Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty, które są powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań                  w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,                                       a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub  akcji, o ile niższy próg nie wynika                                 z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca składa wraz z ofertą aktualne na dzień składania oferty oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym ( Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego „Formularz oferty”).

4. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB PRZEPROWADZENIA OCENY

4.1 Oferta, która została złożona w terminie, przez Wykonawcę niepodlegającego wykluczeniu z udziału w postępowaniu, spełniającemu warunki udziału w postępowaniu, który złożył ofertę zgodną z przedmiotem zamówienia podlega ocenie punktowej. 

4.2 Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 
z podaniem znaczenia (wagi) tego kryterium:
· cena ofertowa brutto (C) – 100%   
 – do wyliczenia punktów w tym kryterium zostanie zastosowany poniższy wzór:
	C =
	cena najniższa
(spośród ofert podlegających ocenie)
	x 100 punktów

	
	cena badanej oferty
	


Za najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Oferent, który przedstawi najniższą cenę uzyska 100 pkt.

4.3 W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej                   z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taką samą ilość punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach.

4.4 Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy we wskazanym terminie złożyli oferty, ale zawierają one braki lub też złożyli dokumenty i oświadczenia zawierające błędy do ich korekty/uzupełnienia/wyjaśnień, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin oraz wskazując zakres wymaganych korekt/uzupełnień/wyjaśnień. Nie dotrzymanie wskazanego terminu będzie skutkować odrzuceniem oferty. Korektom oraz uzupełnieniom podlegają jedynie braki lub błędy o charakterze formalnym. Nie dopuszcza się możliwości zmiany warunków złożonej oferty.

4.5 Wykonawca ponosi koszt przygotowania i złożenia oferty.

4.6 Zamawiający zamieści informację o wynikach postępowania w Bazie konkurencyjności.
4.7 Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego, cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku    skorzystania przez niego z któregokolwiek z uprawnień wskazanych w zdaniu poprzednim.
5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1 Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego „Formularz oferty”.

5.2 Zamawiający zaleca wykorzystanie formularza załączonego do niniejszego Zapytania ofertowego. Dopuszcza się złożenie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one zawierały wszystkie wymagane informacje i oświadczenia zawarte w formularzach Zamawiającego.

5.3 Oferty należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5.4 Oferta i załączniki do oferty muszą być podpisane przez upoważnionego (ych) przedstawiciela (i) Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy lub przez pełnomocnika w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej dokumenty.

5.5 W przypadku, gdy ofertę w imieniu Wykonawcy podpisuje pełnomocnik (osoba nie umocowana do tych czynności w dokumentach rejestracyjnych Wykonawcy) należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 
6. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

6.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
6.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

7.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

7.1 Oferty stanowiące odpowiedź na Zapytanie ofertowe należy składać pisemnie tj. drogą pocztową, osobiście lub kurierem na adres: Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu, ul. Ozimska 19, 45-057 Opole (godziny pracy: 7.00 – 15.00).
7.2 Termin nadsyłania ofert upływa dnia 9 grudnia 2020 roku do godz. 12:00.
7.3 W przypadku ofert przesłanych pocztą/kurierem lub dostarczonych osobiście oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Dotyczy zapytania ofertowego z dnia …………..2020 r.”
7.4 Za termin złożenia ofert rozumie się termin wpływu ofert do Zamawiającego na adres wskazany w pkt.1 powyżej.

7.5 Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana. Liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego.

7.6 Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia terminu składania ofert. Każdorazowo zamieści stosowną informację w Bazie konkurencyjności.

8. WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
8.1 Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego z wnioskiem                                         o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie do niego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego w terminie późniejszym lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

8.2 Zamawiający zamieści treść wyjaśnień w Bazie konkurencyjności. Wyjaśnienia stanowić będą integralną część Zapytania.

8.3 Pytania należy kierować pisemnie na adres e-mailem: biuro@winb.opole.pl. Każda ze stron jest zobowiązana, na żądanie drugiej strony, niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania.

8.4 Zamawiający, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert, prawo wprowadzenia zmiany lub uzupełnienia Zapytania ofertowego. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany lub uzupełnienia, informacja o tym fakcie zostanie niezwłocznie zamieszczona w Bazie konkurencyjności.

8.5 W przypadku gdy zmiana Zapytania powodować będzie konieczność modyfikacji ofert, Zamawiający w trybie opisanym w pkt. 8.4 przedłuży jednocześnie termin składania ofert.

9. FORMALNOŚCI ZWIĄZANE Z PODPISANIEM UMOWY
9.1 Umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie podpisana pomiędzy Wojewódzkim Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Opolu,                                                                a Wykonawcą wyłonionym w ramach niniejszego postępowania. 

9.2 Zamawiający wezwie pisemnie lub e-mailem Wykonawcę, którego oferta została wybrana, do zawarcia umowy.

9.3 Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do skontaktowania się z Zamawiającym                             w terminie wskazanym w wezwaniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółowych kwestii związanych z zawieraną umową.

9.4 W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy                                             z Zamawiającym lub uchyla się od jej podpisania, możliwe jest podpisanie umowy                       z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

10.  INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH
10.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości dokonywania zamówień uzupełniających.
Załączniki :

1. Formularz oferty - wzór

2. Opis przedmiotu zamówienia i istotne postanowienia umowy
	L.p.
	KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych, informuję:

	1
	Tożsamość i dane kontaktowe administratora danych osobowych: 
	Administratorem Pani/Pana danych osobowych przekazanych do Wojewódzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Opolu jest Opolski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego
z siedzibą w Opolu, ul. Ozimska 19, 45-057 Opole

	2
	Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (IOD):
	adres e-mail: iod@winb.opole.pl lub skrzynki           e-PUAP Wojewódzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Opolu: /WINBOPOLE/skrytkaESP

	3
	Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: 
	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  RODO w związku
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r., poz. 1740) i ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z późn.zm.), w celu przeprowadzenia postępowania  o udzielenie zamówienia na  świadczenie usług pocztowych              w obrocie krajowym i zagranicznym w roku 2021

	4
	Odbiorcy danych osobowych: 
	odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: Zamawiający, uprawnione podmioty do przeprowadzenia postępowań kontrolnych, osoby lub podmioty występujące o udzielenie informacji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa

	5
	Okres przechowywania danych osobowych:
	Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą
przez okres wskazany w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, o której mowa powyżej

	6
	Informacja o prawie do żądania: 
	posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych (art. 15 RODO)*, ich sprostowania (art. 16 RODO)**, oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków,                                 o których mowa w art. 18 ust. 2 (art. 18 RODO)***

	7
	Informacja o prawie wniesienia skargi  do organu nadzorczego:
	ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa

	8
	Wymóg podania danych osobowych: 
	podanie przez Panią /Pana danych osobowych
jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia


* - Wyjaśnienie: w przypadku gdy wykonanie obowiązków wynikających z uprawnienia do dostępu do danych osobowych wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności takich jak: nazwa lub data postępowania                             o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, a w przypadku gdy prawo dostępu  do danych osobowych dotyczy postępowania zakończonego i udokumentowanego protokołem postępowania – nazwa lub data zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.
** - Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie może naruszać integralności dokumentacji związanej z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia.

*** - Wyjaśnienie: wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Wykonawcy nie przysługuje:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 b RODO.
