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Przeprowadzenie doradztwa prawnego dla rodzin zast¢pczych
i pracownikow systemu pieczy zast¢pczej realizowanych w ramach
projektu pn. Wsparcie pieczy zastgpczej w wojewddztwie slgskim

Sygnatura akt: ROPS.D0.3321.Up.2.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
zdnia ()(;  marca 2023 roku
na wykonanie zamoéwienia o wartosci netto ponizej 130 000 zi
W niniejszym postepowaniu nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.

[lekroé¢ w tresci niniejszego zapytania ofertowego wskazano akty prawne nalezy przyjac.
ze zostaly one przywolane w brzmieniu aktualnym na dzien wszczecia przedmiotowego postepowania.

I.  Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie doradztwa prawnego dla rodzin zastgpczych
i pracownikow systemu pieczy zastepczej realizowanych w ramach projektu pn. Wsparcie pieczy
zastepcze] w wojewddztwie $lgskim. Zamowienie podzielono na 2 czg$ci:
1) Czes$¢ 1 zamdwienia pn. Przeprowadzenie doradztwa prawnego dla rodzin zastgpczych
i pracownikéw systemu pieczy zastgpczej w wymiarze maksymalnie 150 godzin zegarowych
(4. 60-cio minutowychy),
2) Cze$¢ II zamowienia pn. Przeprowadzenie doradztwa prawnego dla rodzin zastgpczych
i pracownikéw systemu pieczy zastepczej w wymiarze maksymalnie 150 godzin zegarowych
(tj. 60-cio minutowychy.

ZamoOwienie prowadzone w ramach projektu pn.: Wsparcie pieczy zastgpczej w wojewddztwie slgskim
o numerze:RPSL.09.02.09-24-0007/22. Projekt jest wspétfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego - Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014 - 2020.

Szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia (dotyczy czeSci I i IT zamdéwienia):
1) Uczestnikami doradztwa prawnego beda rodziny zastgpcze oraz pracownicy systemu pieczy
zastepczej z terenu wojewddztwa $laskiego. Za rekrutacje uczestnikéw odpowiada Zamawiajacy.
Liczba godzin dedykowana jednemu uczestnikowi wsparcia bedzie ustalana indywidualnie,
zaleznie od liczby chetnych os6b.
2) Celem dziatania bedzie udzielenie specjalistycznego wsparcia prawnego rodzicom zastgpczym

oraz pracownikom systemu pieczy zastgpczej rozumiang jako pomoc w rozwigzywaniu
aktualnych probleméw. Zamawiajacy wymaga réwniez wsparcia od Wykonawcy w zakresie
sporzadzania pism urz¢gdowych.
3) Zakres doradztwa prawnego obejmuje migdzy innymi:
a. Doradztwo w sprawach opieki nad dzieckiem, wspotpracy z rodzing biologiczna, sadem
oraz innymi instytucjami,
b. Swiadczenia alimentacyjne, wychowawcze i inne,
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c. Poradnictwo w sprawach reprezentacji dziecka przed sadem,

d. Zapewnienie pomocy w rozwigzywaniu aktualnych probleméw zwigzanych
z prowadzeniem rodziny zastgpczej lub wykonywang praca w obszarze pieczy
zastepczej.

4) Wykonawca winien przekaza¢ do 20 dnia kazdego miesigca Zamawiajacemu informacje na
temat swojej dyspozycyjnosci w kolejnym miesigcu (dni i godziny). Doradztwo prawne
realizowane bedzie w terminach odpowiadajacych mozliwosciom i potrzebom uczestnikow
projektu. Ostateczny, miesigczny harmonogram pracy prawnika, ktérego wzor przygotuje
i dostarczy Zamawiajacy, zostanic ustalony indywidualnie pomigdzy Wykonawca,
a pracownikiem biura projektu. Ponadto, Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania
Zamawiajagcego o zmianie swojej dyspozycyjnosci z minimum 3 dniowym wyprzedzeniem.
O zmianach w harmonogramie pracy spowodowanych przez uczestnikéw projektu, Wykonawca
bedzie informowany bezzwlocznie.

5) Realizacja ustugi odbywaé si¢ bedzie w formie indywidualnych spotkan oraz w formie
doradztwa telefonicznego, kazdorazowo w sali w Regionalnym Centrum Wsparcia Pieczy
Zastgpczej w Katowicach przy ulicy Modelarskiej 10, czynnego w dni robocze od poniedziatku
do piatku w godzinach od 08:00 do 19:00 oraz w soboty w godzinach od 08:00 do 14:00.
Zamawiajgcy zapewnia salg do przeprowadzenia ustugi wyposazong m.in. w aparat telefoniczny.
Zamawiajacy nie zapewnia sprzetu komputerowego oraz drukujacego.

6) Wykonawca zobowigzany jest do:

a. nalezytej realizacji zamowienia w formie indywidualnych spotkan oraz w formie
doradztwa telefonicznego,
$wiadczenia ustugi zgodnie z ustalonym przez Zamawiajacego harmonogramem,

c. rzetelnego prowadzenia dokumentacji oséb bioracych udziat w doradztwie prawnym na
wzorach dokumentéw przygotowanych i przekazanych przez Zamawiajgcego,

d. przekazania Zamawiajacemu w terminie do 3 dni roboczych po zakoniczeniu kazdego
miesigca kompletnej dokumentacji projektowe;j,

e. przestrzeganie aktualnych wytycznych zwigzanych z przeciwdziataniem epidemii
COVID-19,

f. stalej wspdtpracy z Zamawiajagcym, w tym informowanie o ewentualnych problemach
powstalych w toku realizacji ustugi.

7) Kalkulacja kosztow musi zawierac¢:

a. Koszt wynagrodzenia osoby/osob wyznaczonych do realizacji niniejszego
zamowienia,

b. Koszt dojazdu do Regionalnego Centrum Wsparcia Pieczy Zastgpczej z siedzibg
w Katowicach, przy ulicy Modelarskiej 10 w godzinach jego pracy.

Nazwa i kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych. Zamodwienic podzielono na 2 czesei.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na kazda z 2 czgéci zamowienia. UWAGA! W sytuacji gdy Wykonawca
zdecyduje si¢ ztozy¢ ofert¢ na obydwie czgsci zamowienia zobligowany jest on zapewni¢ co najmniej 2
rézne osoby do realizacji obydwu czgsci zamoéwienia (to jest po jednym prawniku do udzielania porad
prawnych w ramach jednej czesci).
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladanla ofert wanantowych

Zamawiajgcy nie przewiduje zaméwien uzupekiajacych.

II. Zamawiajacy:
Wojewédztwo Slaskie
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego
ul. Modelarska 10
40-142 Katowice
NIP: 9542770064

111 Termin wykonania zaméwienia:

Dotyczy czesci I i I zamoéwienia: Usluga ma by¢ realizowana od dnia podpisania umowy do 20
listopada 2023 roku tub do wyczerpania limitu godzin przeznaczonych na realizacj¢ umowy, w zalezno$ci
od tego, ktdre ze zdarzen wystapi jako pierwsze.

V. Miejsce realizacji zaméwienia:

Dotyczy czesci I i Il zamoéwienia: Ustuga ma by¢ realizowana w siedzibie Regionalnego Centrum
Wsparcia Pieczy zastgpczej (40-142 Katowice, ul. Modelarska 10), czynnego w dni robocze (czyli od
poniedziatku do piatku) w godzinach od 08:00 do 19:00 oraz w soboty w godzinach od 08:00 do 14:00.

V.  Warunki udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tyvch
warunkow:

1. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

a) Uprawnienia do wykonvwania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

- Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana wg formuty spelnia/nie spelnia na podstawie zatagczonego
do oferty dokumentu wykazujacego uprawnienie do wykonywania zawodu (zaswiadczenie z okregowej
rady adwokackiej lub okrggowej izby radcéw prawnych).

Dotyczy cz¢sci 1i II zaméwienia

O udzielnie zaméwienia moga ubiegac sig:

i.  osoby fizyczne posiadajace uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r.
— Prawo o adwokaturze, tj. posiadaja tytul zawodowy radcy prawnego albo adwokata,

ii.  spotki o ktorych mowa w art. 8 ust.1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych tj. spotki
cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspdlnikami w spotkach cywilnej,
jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spéice komandytowej moga by¢ wylacznie
radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a takze prawnicy zagraniczni wykonujgcy
statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
-zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej wylacznym przedmiotem
dziatalnosci takich spotek jest Swiadczenie pomocy prawne;j,

iii.  zespoty adwokackie i spotki wskazane w art. 4 a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze, tj. spotki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe przy czym wspolnikami
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w spotkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spdtce komandytowe;j
moga by¢ wylacznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni, a takze prawnicy zagraniczni
wykonujacy stala praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej a wylacznym
przedmiotem dziatalnosci takich spétek jest Swiadczenie pomocy prawnej.

b) Potencjal techniczny i zawodowy

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana wg formuty spetnia-nie spetnia na podstawie zataczonego do
oferty dokumentu pn.: Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia, stanowiacego
zatacznik nr 2/1 dla Czesci I zaméwienia oraz nr 2/2 dla Czgsci Il zamoéwienia do niniejszego dokumentu,
wraz z dowodami potwierdzajacymi wymagane doswiadczenie zawodowe.

Dotyezy czesci 1 i 11 zamoéwienia

Zamawiajacy wymaga zapewnienia minimum 1 prawnika (do kazdej z czeSci zamoéwienia)

spelniajacego nizej wskazane kryteria:

- posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie z zakresu prawa (do wykazu nalezy dolaczyé
skan/kopi¢ dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych magisterskich z zakresu prawa);

- co najmniej 2-letnie do§wiadczenie w obszarze udzielania pomocy prawnej (w wykazie nalezy
podaé: pelna nazwe pracodawcy / zleceniodawcy, stanowisko pracy oraz liczbe¢ lat pracy. Do
wykazu nalezy dolgczy¢ dowéd potwierdzajacy wykazane doswiadczenie zawodowe “"*&* 1);

UWAGA:

1) Dowodami potwierdzajacymi doswiadczenie zawodowe prawnika sg referencje/zaswiadczenia/
listy polecajace i inne dokumenty wystawione przez koncowego/ostatecznego zleceniodawce
ustugi na rzecz ktorego byly one realizowane oraz z ktérych jasno i jednoznacznie wynika, ze
ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2) Jezeli Wykonawca przewiduje do realizacji przedmiotu zamdéwienia wigcej niz wymaganego przez
Zamawiajacego jednego prawnika w kazdej z czgsci, kazda ze wskazanych w wykazie osob
(prawnikéw) musi spelnia¢ postawione wymagania.

3) Wymaga sie zlozenia wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia dla
kazdego prawnika osobno.

c) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie dotyczy

d) Dodatkowe warunki

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Nie dotyczy
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VI. Wykluczenie wykonawey

1)

2)

3)

W celu uniknigcia konfliktu intereséw Zamawiajacy zada od Wykonawcey oéwiadczenia o braku
powiazan kapitalowych lub osobowych - zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczefistwa narodowego — zwanej dalej Specustawa, w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji
Federacji Rosyjskiej na Ukraing rozpoczete] w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s6b i podmiotow
wpisanych na listg, o ktérej mowa w art. 2 Specustawy, stosuje si¢ sankcje polegajace m.in. na
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie Pzp.
Na podstawie art. 7 ust. 1 Specustawy, z postepowania wyklucza sig:

a. wykonawce wymienionego w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

b. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 Iutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajaca o zastosowaniu
§rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

c. wykonawece, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

Wykonawca o$wiadczy, ze wobec niego nie zachodzg powyzsze przestanki wykluczenia na
podstawie zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawece, ktory nie wykazat spetnienia

warunkéw udziatu w postgpowaniu (rozdzial V ninigjszego zapytania ofertowego).

VII.  Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriéw wyboru oferty:

Opis sposobu obliczenia ceny:

1)
2)

3)
4

5)
6)

4

il g0,

Wykonawca okre§la ceng brutto w ztotych polskich.

Cena musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zaméwienia (w tym ewentualne
potracenia i narzuty po stronie Wykonawcy i Zamawiajacego) i musi by¢ podana cyfrowo. Jezeli
Wykonawca ma zamiar zaproponowal jakie§ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujaé
w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacj¢ zaméwienia bylta ceng ostateczna.
Wykonawca powinien zapozna¢ sig z caloscia niniejszego dokumentu, ktérego integralna czeécia sa
zatgczniki.

Zaokraglenia cen w zlotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedhug ogdlnie
przyjetych zasad matematycznych.

Za ceng oferty uwazaé sie bedzie tacznag ceng brutto (lacznie z naleznym podatkiem VAT).
Zaméwienie bedzie finansowane w 100% ze $rodkéw publicznych.
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Opis kryteriow wyboru oferty:

1) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert zloZonych w postgpowaniu.
2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowal nastepujacym kryterium
iich znaczeniem dla kazdej czesci zamdowienia:
a. Cena oferty — 80 pkt.
b. Doswiadczenie prawnika w prowadzeniu pomocy prawnej dla jednostek z obszaru
systemu wspierania rodziny i pieczy zastgpczej - 20,00 pkt.

3) Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi,
z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

4) Ocenie wedtug ww. kryteriéw poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

5) Kazdej ofercie nie podlegajacej odrzuceniu zostanie przyznana liczba punktéw, obliczona
W nastgpujacy sposéb:

ad. a) KRYTERIUM Cena oferty — maksymalnie 80 pkt.:

Cena oferty z najnizszq ceng
C = x 80
Cena oferty ocenianej

C = Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium Cena oferty

Uwaga: Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwoch miejse po
przecinku wedlug zasady, Ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie
drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to
druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

ad. b) KRYTERIUM DoS$wiadczenie prawnika w prowadzeniu pomoey prawnej dla jednostek
z obszaru systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej — maksymalnie 20 pkt.:

Do$wiadczenie prawnika w prowadzeniu pomocy prawnej dla jednostek z obszaru systemu
wspierania rodziny 1 pieczy zast¢pczej ocenione zostanie na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce Wykazu oséb stanowiacego odpowiednio zatacznik nr 2/1 w czeséci I zamdwienia oraz
zatacznik nr 2/II w  cze$ci I zaméwienia wraz 7z dowodami (czyli referencjami/
zadwiadczeniami/listami  polecajacymi 1  innymi  dokumentami wystawionymi przez
koncowego/ostatecznego zleceniodawce ustugi na rzecz ktdrego byly one realizowane oraz
z ktorych jasno i jednoznacznie wynika, ze ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie) do zapytania ofertowego. Kazdemu prawnikowi zgtoszonemu do realizacji zadania, pod
warunkiem spelnienia wszystkich wymogdéw okre$lonych przez Zamawiajacego, bedsa przyznane
punkty za prawidlowo wykazane i udokumentowane do§wiadczenie w prowadzeniu pomocy
prawnej dla jednostek z obszaru systemu wspierania rodziny i pieczy zastgpczej — maksymalnie 20
punktdw:

2 lata, powyzej 2lat, a ponizej 4 lat - 10 punktdw,

4 lata i wiecej - 20 punktow.

Przy ocenie koficowej tego kryterium zastosowany bedzie nast¢pujacy wzor:

(DD1 +DD2+DD3 + ... DDn)

D =

n
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Gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
DD - liczba punktéw przyznana danemu prawnikowi,
n — liczba wszystkich prawnikéw poddana ocenie.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra zdobg¢dzie najwigkszg liczb¢ punktow

obliczonych ze wzoru:

P=C+D

P — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie (maksymalnie 100 pkt.)

C - liczba punktow przyznana za kryterium Cena oferty (maksymalnie 80 pkt.)

D - liczba punktéw przyznana za kryterium Doswiadczenie prawnika w prowadzeniu pomocy
prawnej dla jednostek 7 obszaru systemu wspierania rodziny i pieczy zastgpczej (maksymalnie 20

pkt.).

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert otrzyma takg sama punktacje, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza
cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
Zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych. W przypadku
zlozenia najkorzystniejszych ofert dodatkowych z jednakowa ceng, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru tej oferty, ktéra wptyneta jako pierwsza sposréd ofert najkorzystniejszych.

VIIIL. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1)

2)

3)

Podpisang i zeskanowana oferte zawierajaca wszystkie zataczniki nalezy przesta¢ na adres mailowy:
zamowienia@rops-katowice.pl.,

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej z wykorzystaniem funkcjonalnosci
Bazy Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z jej
regulaminem, a oferta musi zosta¢ zarejestrowana w bazie do uptywu terminu sktadania ofert
0 ktérym mowa w pkt. 3.

Termin skladania ofert uptywa 15 marca 2023 roku, o godzinie 08:00.

IX.  Sposéb przygotowania oferty:

D

2)
3)
4)

3)
6)

Fi . |
ot w0 ) |

Oferte w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres mailowy zamowienia@rops-katowice.pl

lub zlozy¢ za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W temacie/treSci wiadomosci nalezy wpisac: Oferta do postepowania na: Przeprowadzenie

doradztwa prawnego dla rodzin zastepczych i pracownikoéw systemu pieczy zastepczej

realizowanych w ramach projektu pn. Wsparcie pieczy zastepczej w wojewddztwie Slgskim.

Oferta powinna byé przesiana jako skan pedpisanych i wypelnionych wszystkich dokumentéw

oraz zapisana jako plik typu *.pdf lub *.jpg.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko i wylacznie jedna ofertg. Oferta musi by¢ ztozona w | egzemplarzu.

Tresé oferty musi odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego wraz z zatacznikami.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy przygotowaé w sposéb jasny i czytelny. Oferta nie moze zawiera¢ skrotow.

W sktad oferty muszg wchodzi¢:

a. Podpisany i wypetniony Formularz cenowy - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b. Podpisany i wypetniony Wykaz 0séb, ktore bedg uczesticzyé w wykonywaniu zamowienia -
zalacznik nr 2/1 w czesci I zaméwienia i/lub 2/2 w czesci Il zamdwienia do zapytania

ofertowego,
B A Slaski Unia Europejska | :*"*
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c. Skan/kopia dyplomu/dyploméw ukonczenia studidw wyzszych magisterskich z wymaganego
zakresu,

d. Dokument wykazujacy uprawnienie do wykonywania zawodu (zaswiadczenie z okrggowej rady
adwokackiej lub okrggowej izby radcéw prawnych),

e. Dowody potwierdzajagce wymagane doSwiadczenie w obszarze udzielania pomocy prawnej,
czyli referencje/ zaswiadczenia/listy polecajgce i inne dokumenty wystawione przez
koficowego/ ostatecznego zleceniodawcg ustugi na rzecz ktorego byly one realizowane oraz
z ktorych jasno i jednoznacznie wynika, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie,

f.  Jesli dotyczy — Dowody potwierdzajace punktowane doswiadczenie w prowadzeniu pomocy
prawnej dla jednostek z obszaru systemu wspierania rodziny i pieczy zastgpczej, czyli
referencje/ zaswiadczenia/listy polecajace i inne dokumenty wystawione przez koncowego/
ostatecznego zleceniodawce ustugi na rzecz ktérego byly one realizowane oraz z ktdrych jasno
i jednoznacznie wynika, ze ustugi te zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie,

g. Podpisane i wypetnione Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia - zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego.

h. Jesli dotyczy - Podpisane i wypelnione Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie
wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO -
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

i. Podpisane i wypetnione o$wiadczenie w trybie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

j. Jesli dotyczy - Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ow
ubiegajacego/ych si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego wraz z podaniem jego zakresu,
jezeli Wykonawca ustanawia pelnomocnika.

7) Wszelkie dokumenty musza by¢é podpisane przez Wykonawee - osobe lub osoby uprawnione
do skiadania o§wiadezen woli w imieniu Wykonawey.

8) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca dokonat poprawek, muszg byé parafowane
przez osobe podpisujaca ofertg. Wykonawca nie bedzie dokonywaé zmian w istniejacej tresci
formularzy przekazanych przez Zamawiajacego, a w szczegdlnosci usuwaé i/lub dodawad
jakichkolwiek jego zapisow.

9) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaija zachowania formy pisemnej.

11) Oferty niezgodne, czyli takie ktorych tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego
zostang odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Dodatkowe informacje:

1) Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

2) Niewypehienie wszystkich wskazanych wymagan (w tym migdzy innymi bledy rachunkowe, brak
wymaganych zatgcznikoéw, itp.) spowoduje nieprzyjecie oferty w niniejszym postgpowaniu i jej
odrzucenie. Oferta taka nie bedzie poprawiana, ani modyfikowana przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci uzupetnienia dokumentéw.

3) Oferta zlozona przez Wykonawcg, ktéry nie wykonat lub nieprawidlowo wykonat ustuge na rzecz
Zamawiajacego nie zostanie przyjeta w niniejszym postepowaniu (zostanie odrzucona).
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4) Zamaw1ajqcy, dokonujac wyboru ofert moze pomlnqc oferty, co do ktorych uznaJe ze zaw1erajq
razaco niska ceng¢. W przypadku, gdy Zamawiajacy ma podejrzenia, ze zaproponowana cena jest
razaco niska, moze wystapi¢ do Wykonawcy z wnioskiem o zlozenie wyjasnien odno$nie
zaproponowanej ceny.

5) Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogloszenia wynikéw nastapi do 30 dni od uptywu terminu
zbierania ofert.

6) Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczng. Informacije
o dokonanym wyborze zostana réwniez umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego

i w Bazie Konkurencyjnosci.

7) W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

8) W cz¢Sciach I-II zaméwienia: Podstawa zaptaty wynagrodzenia bedzie przedstawiony przez
Wykonawce prawidlowy rachunek/faktura VAT wystawiony po zrealizowaniu ustugi i podpisaniu
protokotu z realizacji zadania w ramach projektu Wsparcie pieczy zastgpczej w wojewddztwie
slgskim bez uwag ze strony Zamawiajacego. Rachunek/faktura VAT platny bedzie w terminie do 30
dni od dnia otrzymania, przelewem na podane konto.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

10) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie najkorzystniejsza, aby zawart z nim
umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na zawartych w niej warunkach.

11) Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

12) Zmiany umowy moga nastapi¢ w nastgpujacych przypadkach:

a. Zaistnienia omyiki pisarskiej,

b. Zaistnienia sily wyzszej (np. powodz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej, zagrozenia epidemiologiczne i inne) majacej wplyw na
realizacje umowy,

c. Dopuszcza si¢ mozliwosé zmiany terminu realizacji ustugi sktadajacej si¢ na przedmiot umowy
z nastepujacych przyczyn:

—  zaistnienia sily wyzszej, w tym w szczegoélnosci: powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki
terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, zagrozenia epidemiologiczne
i inne zdarzenia majace wptyw na realizacjg umowy,

—  wystagpienia innych zdarzen majacych wplyw na realizacje umowy, w szczegdlnosci takich,
ktére powstaly niezaleznie od dziatan samych stron, badz ktérych strony nie byly w stanie
przewidziec,

d. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci
dopuszczalna jest zmiana prawnika, po uprzednim poinformowaniu o tym fakcie
Zamawiajgcego, z podaniem przyczyny tejze zmiany i uzyskaniu akceptacji dla osoby
wskazanej na zastepce. Zaproponowana osoba musi posiada¢ kwalifikacje i doswiadczenie nie
mniejsze niz osoba zmieniana. Wykonawca zobligowany jest do przedtozenia Zamawiajacemu
podpisanego i wypetionego Wykazu osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia,
zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi skanami/kopiami dokumentéw dla
zastepcey,

e. Nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia,

f. Konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecenn Instytucji Posredniczacej i /lub

Zarzadzajacej,
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g Zmiany o$wiadczen Wykonawcy i sposobu platnosci za realizacje ustugi zwiazang

z zastosowaniem systemu podzielonej ptatnosci (split payment).

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstagpienia od niniejszej umowy w przypadku gdy istniejgca
w kraju sytuacja epidemiczna badZ zagrozenia epidemicznego w szczegélnosci w zakresie
ustalonych obostrzedi, zakazéw lub nakazéw w ocenie Zamawiajgcego uniemozliwia nalezyty
realizacje niniejszej umowy. Prawo to Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie 14 dni od uzyskania
informacji i podjgcia decyzji w tym zakresie. W przypadku o ktérym mowa powyzej Wykonawca
oswiadcza, Ze nie bedzie z tego tytutu podnosit jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego,
zwigzanych z niezrealizowanym przedmiotem umowy.

14) Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych
wplyw na jej waznos¢.

15) Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnego aneksu, potwierdzonego podpisami przez
obie strony.

16) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informujg, ze:

a)
b)
c)

d)

e)

g

h)

Fundusze z . . )
Europejskie fj SlQSkIe. Unia Europejska |

Program Regionalny

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j
Wojewédztwa Slaskiego z siedziba w Katowicach (40-142) przy ulicy Modelarskiej 10,
inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
Wojewddztwa Slaskiego jest Przemystaw Sobusik (psobusik@rops-katowice.pl, 32 730 68 68),
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej
»ustawa Pzp” oraz w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 — Ustawa o dostepie
do informacji publicznej. Ponadto, Pani/Pana dane osobowe begda ujawniane osobom
upowaznionym przez administratora danych osobowych, podmiotom upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa, bankom, podmiotom zajmujacym si¢ archiwizacja, wykonawcom
ustug zwigzanych z obstugg kadrowo-placows, a w zakresie danych korespondencyjnych
operatorowi pocztowemu lub kurierowi,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
archiwalnych,
obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,
posiada Pani/Pan:

i. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,
ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
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iii. na podstaw1e art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**,

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, 7e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

i) nie przyshuguje Pani/Panu:
i w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

17) Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

18) W trakcie oraz po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku
gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz
Jego zalgcznikéw.

ind . s . . . . . : . . . . ey 7 J' g I ..:‘ W ALe . .

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

XI. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego postgpowania:

1) Katarzyna Ficek-Wojciuch, tel. 32 730 68 72, e-mail: zamowienia@rops-katowice.pl, pokdj 213 —
w sprawach procedury,

2) Grazyna Borowy, tel. 32 730 68 54, e-mail: gborowy@rops-katowice.pl, pokdj 9 — w sprawach

merytorycznych,
3) Mariola Zalewska, tel. 32 730 68 55, e-mail: mzalewska@tops-katowice.pl, pokdj 10 - w sprawach
merytorycznych.

XTII. Srodki ochrony prawnej:

1) Wykonawca w terminie 2 dni od ogloszenia wynikéw o wyborze najkorzystniejszej oferty moze
poinformowaé Zamawiajacego o niezgodnej z zapytaniem ofertowym czynnosci podjgtej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany.

2) W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$é albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

XIII. Zalaczniki:

Integralna cze$cig niniejszego zapytania ofertowego stanowia nastepujace zataczniki:
1) Formularz cenowy - zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
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2) Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia - zaiqcznzk nr 2/1 w Czescz 1
zamdwienia oraz zalgeznik nr 2/2 w Czgsci Il zaméwienia do zapytania ofertowego,

3) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy — zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

4) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

5) Oswiadczenie w trybie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegd6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

6) Wzbr umowy - zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Katowice, dnia 2023 -03- 08

ZATWIERDZAM
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