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Sopot 8.02.2023.r.

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemieslnicza 5
81-855 Sopot
Tel. 601641511
e-mail: agnieszka.kowalik@ssw-sopot.pl
Postepowanie znak: ZO/UBB/1-23

ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie zasady konkurencyjnosci

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Sopocka Szkota Wyisza - Uczelnia bez barier!” w ramach Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych PO WER, wspotfinansowanego ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na
Przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka migowego dla kadry uczelni

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 rozdziat 6 pkt. 6.5 z dnia 21 grudnia
2020rr.

I.  Zamawiajacy:

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych, ul. Rzemie$lnicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-79-34, REGON:
191939223, tel. (58)5558369, strona internetowa: www.ssw-sopot.pl/

Il. Osoby do kontaktu:
Agnieszka Kowalik, e-mail: agnieszka.kowalik@ssw-sopot.pl
lll.  Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia wedtug kodéw CPV zawartych we Wspélnym Stowniku Zamoéwien:
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80580000-3 - Oferowanie kurséw jezykowych
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowien:
Przedmiotem zamdwienia jest:

Przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka migowego dla kadry uczelni

A. Zakres szkolenia obejmuje:

Jezyk migowy (polski) na poziomie Al i A2 dla grupy pracownikéw administracji uczelni od 6 do 8 oséb w wymiarze
min. 120 godz. tacznie
Zakres tematyczny powinien obejmowac m.in.:
Al
e -Teoria jezyka migowego, praktyczne informacje o niestyszacych,
e -Daktylografia (alfabet i liczniki)
e -Znaki podstawowe,
e -Konwersatorium migowe,



A2

studenta.

Fundusze Unia Europejska gl

Europejskle X Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

**x
* oy

* o x

e -Teoria jezyka migowego i zagadnienia prawne rehabilitacji niestyszacych,

e -Daktylografia (alfabet i liczniki)

e -ldeografia 800 znakdow jezyka migowego z tematyki: praca i wynagrodzenie, edukacja i wyksztatcenie,
miasto, kultura, sport i turystyka, czas i kalendarz, polityka i pomoc spoteczna, dom i rodzina, kuchnia i
zdrowie, nazwy geograficzne,

e -Konwersatorium migowe.

oraz powinien by¢ dostosowany do specyfiki funkcjonowania uczelni wyzszej — dziekanat, rekrutacja, obstuga

Po podpisaniu umowy a przed rozpoczeciem zaje¢ Wykonawca bedzie zobowigzany do opracowania programu
kursu i przedtozenia go Zamawiajgcemu do akceptacji

B. Termin wykonania zaméwienia

27 lutego 2023 r. — 28 lipca 2023 r.

C. Zasady prowadzenia zajec:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

h)

Zajecia odbywac sie bedg w dni powszednie dwa razy w tygodniu w godzinach porannych (8.00-10.00) w
blokach dwugodzinnych. Harmonogram zaje¢ uzalezniony jest od zrekrutowanej grupy. O ostatecznym
harmonogramie zaje¢ Zamawiajacy powiadomi Wykonawce co najmniej 7 dni przed zaplanowanym
terminem rozpoczecia zajec

Zajecia realizowane beda w formie bezposredniego kontaktu osoby prowadzacej zajecia z

uczestniczkami/-kami kursu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wypetniania dokumentacji projektowej w formie listy obecnosci.

W przypadku wystgpienia ograniczen wynikajgcych z pandemii zajecia bedg prowadzone w formie
zdalnej, za posrednictwem aplikacji Teams. Szczegétowe wytyczne dotyczace sposobu prowadzenia zajec
on-line zostang przekazane wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy.

O zmianie formy prowadzenia zaje¢ Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce niezwtocznie.

W zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej kraju Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé¢ wymiennego
stosowania obu form prowadzenia zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramach zajeé, w zaleznosci od
sytuacji epidemicznej kraju. Ewentualne zmiany w harmonogramie zostang przedstawione Wykonawcy
niezwtocznie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w terminie wykonania zamdwienia,
wynikajgcych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie byt w stanie przewidzie¢ na etapie
ogtaszania zapytania ofertowego, w szczegdlnosci tych wynikajgcych z toku realizacji.

Miejsce prowadzenia zajeé — w siedzibie Zamawiajgcego: Sopot, ul. Rzemieslnicza 5

E. llos¢ uczestnikéw — do 8 uczestnikdw w grupie (uczestnikami zajec sg osoby doroste)

Cena oferty powinna obejmowac zakres ustugi zgodny z warunkami podanymi w formularzu zapytania
ofertowego i zawieraé wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zamédwienia.
G. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Wymagania dotyczace sporzadzenia oferty:

1. Wykonawca sktada formularz oferty z wskazaniem ceny za cato$é zamdwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku ,FORMULARZ OFERTY” stanowigcym integralng czes$¢ zapytania

ofertowego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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4.

5.

Oferta powinna:
— posiada¢ date sporzadzenia,
— zawierac imie i nazwisko Wykonawcy oraz PESEL lub nazwe i adres siedziby Wykonawcy oraz NIP
— by¢ podpisana przez Wykonawce/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Do oferty nalezy zataczy¢ oSwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego
Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

Termin realizacji zamdwienia -

27 lutego 2023 r. — 28 lipca 2023 r.

do dnia 20.02.2023 zostanie podpisana umowa z Wykonawca

Sposob realizacji: zasobami Wykonawcy i na ryzyko Wykonawcy.

Miejsce realizacji: Sopocka Akademia Nauk Stosowanych ul. Rzemieslnicza 5 w Sopocie

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

VII.

a)
b)

c)
d)
e)

f)

posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

dysponujg potencjatem osobowym niezbednym do prawidtowego i rzetelnego wykonania zamdwienia.

Wykonawca bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamdwienia przynajmniej jedng osobg posiadajgca

certyfikaty uprawniajace do przeprowadzenia kurséw z zakresu Polskiego Jezyka Migowego. Jednoczesnie

Wykonawca lub osoba/y wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia posiada/ja:

udokumentowane doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie — nie krétsze niz 2 lata

udokumentowane przeprowadzenie minimum 120 godzin zaje¢ Polskiego Jezyka Migowego

udokumentowang wysokg efektywnosé i jakos¢ prowadzonych wczesniej zaje¢ (np. protokot odbioru, list

referencyjny, itp.)

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej prawidtowosé wykonania zamowienia.

nie sg powigzani z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

e uczestnictwo w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

przedstawig oferte zgodng z wymaganiami okreslonymi w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia

Sposob obliczenia ceny:

Wykonawca okresli cene na wszystkie elementy przedmiotu zamodwienia niezbedne do zrealizowania
zamowienia.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania petnego zakresu przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie podatki i inne koszty, ktére bedg optacane przez Wykonawce w
ramach umowy,

Zamawiajgcy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zamdwienia.
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VIII.

X.

Inne elementy zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg wytacznie w PLN.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu skfadnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Rodzaj zamdwienia: ustugi

Ustuga powinna by¢ realizowana w sposdéb zgodny z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Termin i sposéb ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu bedgcym zatgcznikiem 1 wraz z zatacznikiem 2 do
zapytania ofertowego oraz Dokumentem RODO w przypadku oséb fizycznych osobiscie lub drogg pocztowa
w zamknietej kopercie z numerem postepowania i tytutem, ktérego dotyczy zapytanie w siedzibie
Zamawiajgcego, adres: Sopocka Akademia Nauk Stosowanych, ul. Rzemieslnicza 5, 81-855 Sopot, lub przez
Baze Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub poczta elektroniczng
(skan) na adres agnieszka.kowalik@ssw-sopot.pl .

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17.02.2023 r. do godz. 12:00. (liczy sie moment wptyniecia oferty do
siedziby zamawiajgcego lub na wskazang w pkcie IX.1. skrzynke mailowg lub w bazie konkurencyjnosci)
Oferty ztozone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 2) bedg uznane za niewazne i nie bedg poddawane
ocenie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Kryteria oceny ofert:

1. Oferty oceniane beda wg kryteriéw:

A. Cena oferty w zakresie ustugi — 100 pkt.

w odniesieniu do kazdego Wykonawcy, ktdry spetnit postawione warunki udziatu w postepowaniu

Maksymalna liczba punktéw za kryterium A wynosi 100 pkt., otrzyma j3 Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg

cene brutto za ustuge dotyczacay realizacji zamdwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio

mniejszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

1. cena oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 100 pkt

2. cena oferty badanej

2. Sposdb oceny ofert:
Liczba punktéw (LP) danej oferty bedzie stanowita liczbe punktéw przyznanych w kryterium A,
zgodnie z wzorem:

LP=A

tacznie oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie

uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.
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Umowa

Umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktérego oferta otrzyma najwiecej punktéw podczas oceny ofert

W przypadku braku mozliwosci wybrania najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczne oferty lub jezeli wybrana

oferta przekracza przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym

zakresie.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu wymienionych w punkcie VI. niniejszego zapytania

XIl.

10.

Pozostate informacje

Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie obarczone jest wada
uniemozliwiajacg zawarcie wazinej umowy, a takie w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny
niezaleznej od Zamawiajgcego. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw
postepowania

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych do zawarcia
umowy. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozg oferty o wynikach postepowaniu oraz o
wyborze oferty najkorzystniejszej podajac nazwy wszystkich Wykonawcow, ktérzy przystgpig do
postepowania drogg e-mailowg na wskazany w ofercie adres.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj i budzetu Panstwa w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

O zamdwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy zaoferujg przedmiot zamédwienia zgodny z wymogami
Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferty niespetniajace ktéregokolwiek z wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci brak

w ofercie ztozonego oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym zgodnie z zatacznikiem nr 2, zostang

odrzucone, a Wykonawcy wykluczeni.

W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do udostepniania

organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentéw i pomieszczen zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Osoba do kontaktu: Agnieszka Radzimska-Kowalik, poczta e-mail: agnieszka.kowalik@ssw-sopot.pl,

tel. 601641511

W postepowaniu nie mogg brac¢ udziatu Wykonawcy, ktérzy powigzani sg z zamawiajagcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli
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11. Do niniejszego zapytania ofertowego dofgczone zostaty zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
Ww. zatgcznik stanowi integralng cze$¢ zapytania. Oferta powinna by¢ sporzadzona na zatgczonym
formularzu oferty, a zakres wykonanej ustugi powinien by¢ zgodny ze specyfikacjg zamdwienia okreslong w
niniejszym zapytaniu.
2) Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Brak podpisanego oswiadczenia (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego), stanowigcego
integralng czes$¢ oferty skutkuje odrzuceniem oferty.
3) Dokument RODO w przypadku oséb fizycznych
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ZO/UBB/1-23

Formularz oferty

(Wykonawca)

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemieslnicza 5

81-855 Sopot

Tel. 601641511

e-mail: agnieszka-kowalik@ssw-sopot.pl

OFERTA

Ja (My), nizej podpisany (ni)

Nr KRS lub wpisu do ewidencji dziatalnosci goSpodarczej ......cccoueueeveeveeveevese e

nr telefonu .....ccceeeeeeriinnnnnn. adres e-Mail ..cooeeeeeee i

w odpowiedzi na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na

Przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka migowego dla kadry uczelni

zgodnie ze specyfikacjg sktadam(y) niniejszg oferte:

Przedmiot zamdwienia Cena brutto
2 3
Przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka | Cena brutto ........ccccceceveeveesensverceerennnnnes

migowego dla kadry uczelni (stownie:
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. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) uprawnienia do wykonania przedmiotu zamdéwienia objetego niniejszg
procedurg oraz spetniam(y) warunki udziatu.

. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o nastepujagcym numerze w
FEJESTIZE ettt et (nalezy wpisa¢ numer)

. Oswiadczam(y), ze zapoznatem sie z przedmiotem zamdwienia i warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym wraz z zatgcznikami oraz zdobytem(liSmy) konieczne informacje potrzebne do wtasciwego
wykonania zamédwienia.

. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

. Oswiadczam(y), ze cena oferty uwzglednia zakres zamdwienia zgodny z warunkami podanymi w zapytaniu
ofertowym i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

. Zobowigzuje(my) sie do wykonania zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym i w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym.

. W przypadku przyznania mi/nam zamodwienia, zobowigzuje(my) sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Do niniejszej oferty zatgczam:

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zgodnie z zatgcznikiem nr 2

Bedac osobg fizyczng - Dokument RODO

Data sporzadzenia oferty podpis(y) osoby (0séb) uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcy lub
Petnomocnika
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego ZO/UBB/1-23
Oswiadczenie

OSWIADCZENIE

Nazwa
LY A2 o] ¥ 1Yoy S SURURRROS

AArES WYKONAWEY ..vvtiiiiiiieiieciitiietie e e e e e eeeeeeettttttte e e eeeeeeeeeeaassbessasaaaaaesassaaassssssaeesaaaaaessssassssessassaseeessanannnes
NEEEIEFONU e e b ettt st sae s e e s e be e aee s eee

W imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy:

/nazwa Wykonawcy /

jako — upowazniony na pisSmie lub wpisany w rejestrze
o$wiadczam, ze w dniu ztozenia oferty na

Przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka migowego dla kadry uczelni

I”

w ramach projektu ,,Sopocka Szkota Wyzsza - Uczelnia bez barier!” nie jestem powigzany osobowo
lub kapitatowo z Sopocka Akademig Nauk Stosowanych z siedzibg w Sopocie.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
(Sopocka Akademia Nauk Stosowanych) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcga, polegajgce w
szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem $Swiadom(-i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297kk oraz 305 kk.

Data podpis(y) oséb uprawnionych do
reprezentacji Wykonawcy lub Petnomocnika



