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Załącznik nr 6
ZAPYTANIE OFERTOWE 
dotyczące postępowania na udzielenia zamówienia publicznego zgodnie z zasadą konkurencyjności w zakresie wyboru wykonawców, których zadaniem będzie

przeprowadzenie zajęć na studiach w semestrze letnim 2022/2023 na kierunku grafika Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w Łodzi zgodnie z wykazem określonym w załączniku – Formularz ofertowy
w ramach projektu pt.
„Kompleksowy rozwój Uczelni – Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w Łodzi”
realizowanego w ramach POWER, III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju,

3.5.Kompleksowe programy szkół wyższych, na podstawie umowy z Narodowym Centrum

Badań i Rozwoju z dnia 11.06.2019 roku o numerze POWR.03.05.00-00-z071/18-00

Łódź, 03.02.2023 r. 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  
Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi, ul. Sterlinga 26, 90-212 Łódź 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020   

OPIS PROJEKTU, W RAMACH KTÓREGO REALIZOWANE JEST ZAMÓWIENIE  

Zamówienie realizowane będzie w ramach projektu pt. „Kompleksowy rozwój Uczelni – Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w Łodzi” realizowanego w ramach PO WER, III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, 3.5.Kompleksowe programy szkół wyższych, na podstawie umowy z Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z dnia 11.06.2019 roku o numerze POWR.03.05.00-00-z071/18-00. 

Celem głównym projektu jest podniesienie konkurencyjności AHE w Łodzi w obszarze edukacji na arenie krajowej poprzez wzrost jakości kształcenia i dostosowanie go do potrzeb społecznych i gospodarczych prowadzących do podniesienia kompetencji u min. 240 studentów, min. 134 dydaktyków oraz min.77 pracowników administracyjnych (w tym kadry zarządzającej) AHE oraz działania służące usprawnieniu informatyzacji zarządzania uczelnią w okresie do 31.08.2023 roku. 

Projekt realizowany będzie przez Akademię Humanistyczno-Ekonomiczną w Łodzi.  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Zamówienie ma na celu wybór wykonawcy, którego zadaniem będzie zapewnienie realizacji usług prowadzenia zajęć dydaktycznych (o tematyce określonej w załączniku Formularz ofertowy) dla uczestników projektu w AHE w Łodzi. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może zgłosić ofertę obejmującą więcej niż jedną część zamówienia. 

Zamawiający kwalifikuje przedmiot zamówienie jako usługę społeczną. 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Zamawiający zakłada, że zajęcia będą odbywać się w oparciu o program i plan, który został zaproponowany przez Wykonawcę i był zaakceptowany przez Koordynatora projektu.  

2. Szczegóły organizacyjne będą każdorazowo ustalane przez Wykonawcę wraz z Kierownikiem projektu. Wykonawca prowadził będzie dokumentację potwierdzającą realizację zajęć: programy, dzienniki, listy obecności.   

3. Proces weryfikacyjny spełnienia wymagań, będzie odbywać się zgodnie z Formularzem oferty oraz na podstawie załączników dołączonych do zapytania. Zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać dokumentów potwierdzających spełnienie opisanych wymagań w Zapytaniu ofertowym, ponad dokumenty wymienione w ogłoszeniu. Wykonawca będzie miał obowiązek przedłożenia wymaganej dokumentacji maksymalnie w ciągu 3 dni roboczych od daty zawiadomienia przez Zamawiającego poprzez korespondencję elektroniczną (e-mail na wskazany przez Wykonawcę adres). Niedostarczenie kompletnej dokumentacji, będzie wiązało się z odstąpieniem od podpisania umowy z Wykonawcą.  

4. Wykonawcy zobowiązani są do posiadania odpowiedniego wykształcenia, uprawniającego do pracy na stanowisku, o którym mowa w zapytaniu ofertowym.  

5. Usługa świadczona będzie w okresie od 20 lutego 2023r. do 3 października 2023r., w weekendy (piątek godziny popołudniowe, sobota, niedziela) w godzinach, w których przebywają uczestnicy tj., co do zasady od 8 do 20 z możliwością wydłużenia terminu lub skrócenia zgodnie z realizacją projektu przez Zamawiającego.  

6. Wykonawcy będą zobowiązani wykonywać swoje świadczenia w lokalizacjach wymienionych w Zapytaniu ofertowym. Zamówienie dotyczy następujących kodów CPV:  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

80430000-7 Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim 

DODATKOWE INFORMACJE ZWIĄZANE Z ZAMÓWIENIEM  

1. Po podpisaniu umowy, Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie usługi zgodnie z opisanymi zadaniami.  

2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia.   

3. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji potencjalni Wykonawcy, którzy złożyli już ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści Zapytania ofertowego.   

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz unieważnienia postępowania w części lub w całości w ramach zapytania ofertowego bez podania przyczyny – na każdym jego etapie – bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.   

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wydłużenia terminu składania ofert w ramach Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.   

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców w celu uzupełnienia braków w ofercie lub złożenia wyjaśnień do treści oferty.   

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, którego oferta została wybrana – do przedłożenia oryginałów dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu w ramach Zapytania ofertowego przed zawarciem umowy.   

 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW  

1. Warunkiem udziału w postępowaniu w zakresie posiadanych przez wykonawcę kwalifikacji i doświadczenia są:  

a) ukończenie studiów wyższych (na poziomie magisterskim) lub posiadanie stopnia lub tytułu naukowego (z zastrzeżeniem pkt. c poniżej) – CV i skan dyplomu ukończenia studiów wyższych oraz uzyskania stopnia lub tytułu naukowego – weryfikacja dokonywana jest na podstawie przesłanej dokumentacji. 

b) posiadanie doświadczenia w prowadzeniu zajęć dydaktycznych na uczelni wyższej z wybranego przedmiotu, na który składana jest oferta - nie krótsze niż 3 lata doświadczenia zawodowego w dziedzinie, której dotyczy tematyka zajęć; min. 90 godzin przeprowadzonych zajęć dydaktycznych na uczelni wyższej z wybranego przedmiotu w okresie 3 lat od daty składania ofert - weryfikacja dokonywana jest na podstawie oświadczenia złożonego w oparciu o wzór - Załącznik nr 4. 

c) UWAGA! Osobne kryterium dostępu (warunek) dotyczące przedmiotów na specjalności Grafika AR i VR - kierunku Grafika: Specjalność Grafika AR i VR - CV oraz oświadczenie zawarte w Formularzu zgłoszeniowym - weryfikacja dokonywana jest na podstawie przesłanej dokumentacji i oświadczenia zawartego w Formularzu zgłoszeniowym. 

2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się podmiot niepowiązany kapitałowo ani osobowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.  

Zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” zamówienie nie może być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,   

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Z postępowania wykluczone są osoby i podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo w powyższym rozumieniu. Oferenci są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie o niewystępowaniu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym w/w powiązań. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. Niezłożenie oświadczenia spowoduje, że oferta nie będzie rozpatrzona.  

DODATKOWE POSTANOWIENIA   
1. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego. Oferty, które nie spełniają minimalnych wymagań będą odrzucane.   

2. Oferta powinna być sformułowana w języku polskim, przygotowana w sposób jak najbardziej zrozumiały, czytelny  i kompletny.  

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.  

4. Oferent poda kwotę oferty w polskich złotych (PLN).  

5. Oferenci, z którymi podpisana zostanie umowa będą odpowiedzialne za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia.   

6. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne w formie przelewu na wskazane przez Wykonawcę konto w terminie do 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu rachunku/faktury.  

7. Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w związku z przygotowaniem  i złożeniem oferty.  

8. Oferent proponując cenę oferty powinien wziąć pod uwagę wszelkie koszty, które mogą powstać w ramach zamówienia.  

9. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Oferentem dokonywane będą w złotych polskich (PLN).  

10. Termin związania ofertą: 30 dni od terminu złożenia oferty.  

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz unieważnienia postępowania w ramach zapytania ofertowego bez podania przyczyny – na każdym etapie – bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.  

12. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż określony w zapytaniu nie zostaną rozpatrzone.   

13. Oferent zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji udostępnionych lub uzyskanych w związku  z wykonaniem zlecenia. Dotyczy to wszelkich nieujawnionych do publicznej wiadomości informacji technicznych, technologicznych, handlowych oraz organizacyjnych Zamawiającego.   

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu końcowego realizacji zamówienia, a co za tym idzie, aneksowania warunków umowy dotyczących tej zmiany.   

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT  

1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim trwałą i czytelną techniką biurową.  

3. Ofertę należy przygotować zgodnie z Formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5. Do Formularza oferty należy dołączyć również oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania; podpisane oświadczenie RODO, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz CV i skan dyplomu ukończenia studiów wyższych oraz uzyskania stopnia lub tytułu naukowego, potwierdzone za zgodność z oryginałem.  

6. Wykonawca powinien złożyć ofertę na jeden z poniższych sposobów:   

Oferty należy składać w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej. 

Ofertę można doręczyć Zamawiającemu: 

· pocztą na adres siedziby Zamawiającego: 

AKADEMIA HUMANISTYCZNO-EKONOMICZNA w Łodzi 90-212 Łódź, ul. Sterlinga 26, p. K-207 z dopiskiem „Prowadzenie zajęć dydaktycznych w ramach semestru letniego studiów prowadzonych w języku polskim w roku akademickim 2022/2023 dla studentów na kierunku grafika  lub kierunku zarządzanie”
· elektronicznie, jako skan oferty na adres e-mail: zpu2@ahe.lodz.pl lub 

· osobiście w siedzibie AKADEMIA HUMANISTYCZNO-EKONOMICZNA w Łodzi 90-212 Łódź, ul. Sterlinga 26, p. K-207, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 15:00. 

Ofertę można złożyć w bazie konkurencyjności.  

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

Termin składania ofert upływa 14.02.2023r. do godz. 9:00
UWAGA! Niezależnie od sposobu składania oferty, decyduje data jej wpływu do Biura Zamawiającego, a nie data nadania.  

KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB WYBORU NAJLEPSZEJ OFERTY  

1. Wybór najlepszej oferty dokonany będzie wyłącznie spośród ofert, które spełniają warunki udziału w postępowaniu ofertowym.  

2. Oferty które spełniają wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostaną poddane ocenie przez Zamawiającego w oparciu o przyjęte kryteria oceny.   

3. Podczas sytuacji, gdy dla Zamawiającego oferta nie będzie w pełni zrozumiała lub czytelna, może zwrócić się on do Oferenta w celu uzyskania dodatkowych wyjaśnień lub doprecyzowania oferty.   

4. Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej Bazy konkurencyjności  

5. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:  

a) jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego,  

b) złożenie jej będzie stanowić czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,   

c) będzie niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,   

d) będzie niekompletna (np. brak załączników, brak podpisów na załącznikach, brak kompletnych danych  w załącznikach).  

6. Z tytułu odrzucenia oferty Oferentowi nie przysługuje żadne roszczenie przeciw Zamawiającemu.  

KRYTERIA PUNKTOWE  

Cena brutto w PLN  

cena 100% 

Złożone oferty uszeregowane zostaną na podstawie liczby zdobytych punktów. Wybrana zostanie oferta tego Wykonawcy (Oferenta), który spełni kryteria obligatoryjne oraz uzyska najwyższą liczbę punktów za kryterium punktowe. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taki sam bilans ceny, Zamawiający przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.
Cena – waga 100 % 
Cena 100% punkty w tym kryterium zostaną przyznane zgodnie ze wzorem: 
punkty=cmin/cbad*100  
cmin-cena minimalna spośród zaoferowanych  
cbad-cena badanej oferty 
OSOBY ODPOWIEDZALNE ZA KONTAKT  

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami i odpowiedzialną za czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest Kinga Mielczarek (tel. +48 42 29 95 517, adres e-mail: zpu2@ahe.lodz.pl).  

Wykonawcy mogą kierować do Zamawiającego pytania dotyczące zapytania ofertowego w formie pisemnej, elektronicznej i telefonicznej. Odpowiedzi na wszelkie pytania zostaną wraz z treścią pytania umieszczone w Bazie konkurencyjności.  

DOPUSZCZANE ZMIANY W UMOWIE Z WYKONAWCĄ I WARUNKI UMOWY    

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku prowadzenia zajęć niezgodnie z programem, harmonogramem i ustaleniami stron Umowy. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy w zakresie prawidłowości wykonywania ustaleń umowy. Każda ze stron uprawniona jest do rozwiązania umowy na piśmie, z zachowaniem 2 tygodniowego okresu wypowiedzenia.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu końcowego realizacji zamówienia, a co za tym idzie, aneksowania warunków umowy dotyczących tej zmiany.   

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.   

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków przyszłej umowy z jednym lub kilkoma wykonawcami.   

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do uzupełnienia dokumentów potwierdzających warunki udziału  w postępowaniu.   

6. Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Akademię Humanistyczno-Ekonomiczną w Łodzi (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy). Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia bez podania przyczyny oraz możliwość negocjacji przedstawionych warunków współpracy.   

7. Przesłana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania.  

 Wykaz załączników:  

1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - oświadczenie o braku powiązań 

3. Załącznik nr 3 - klauzule RODO 

4. Załącznik nr 4 (jeśli dotyczy) 

5. Załącznik nr 5 - Umowa

6. Załącznik nr 6 - Zapytanuie ofertowe
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Biuro Projektu:
Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi, 
ul. Sterlinga 26, 90-212 Łódź, pok. K207

