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Gdansk, 05.10.2021 r.

Zapytanie ofertowe 02/2021/ASPE/FEO

Kierujacy zapytanie:

Fundacja Edukacyjna ODIiTK

ul.

Heweliusza 11, 80-890 Gdansk

NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795

tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl
zwana dalej Zamawiajgcym

1.

Niniejszym zapraszamy do skfadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego na ustuge
dostosowania istniejgcych scenariuszy zaje¢ na potrzeby ich realizacji w formie filmow
edukacyjnych (webinarow) wraz z przygotowaniem testu wiedzy z zaje¢ oraz zapewnienie
prowadzgcych webinary (osoby/oséb wystepujgcych w filmach edukacyjnych) w ramach
projektu: ,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj, wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 — 2020, OsS Priorytetowa |l — Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 — Wysoka jako$¢
systemu oswiaty.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslone;j
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na
lata 2014-2020".

Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.)

Niniejsze = Zapytanie Ofertowe zostato upublicznione w bazie konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl, a takze jest dostepne w siedzibie
Zamawiajgcego.

l. Przedmiot zamoéwienia

1.

Przedmiotem zapytania jest ustuga dostosowania opracowanych przez Os$rodek Rozwoju
Edukacji [ORE] 6 scenariuszy zaje¢, na potrzeby ich realizacji w formie filméw
edukacyjnych(webinaréw) wraz z przygotowaniem testu wiedzy z danych zaje¢ oraz
zapewnienie prowadzgcych webinary (osoby/ o0sOb wystepujgcych w filmach
edukacyjnych).

Filmy szkoleniowe (webinary) stanowi¢ bedg sktadowe cyklu szkolen dla asystentéw
uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych [ASPE] i kadry szkoét zatrudniajgcych
ASPE.

W ramach ustugi planowane jest:

- opracowanie 6 scenariuszy nagran filméw edukacyjnych (webinaréw) do 6 tematéw
(Srednio cztery godziny materiatu na temat),

- opracowanie testéw wiedzy podsumowujgcych materiaty zaprezentowane w filmach
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edukacyjnych (5 pytah zamknietych, jednokrotnego wyboru),
- wystgpienie w nagranych filmach edukacyjnych eksperta/ekspertki.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

W ramach projektu planuje sie dostosowanie istniejgcych scenariuszy zajeé
w ramach cyklu szkolen dla Asystentéw Ucznidow o Specjalnych Potrzebach Edukacyjnych
[ASPE] i kadry szkét zatrudniajgcych ASPE na potrzeby ich realizacji w formule zdalnej,
w postaci nagranych filméw edukacyjnych.

Wyjsciowe scenariusze do catego cyklu szkolen opracowane zostaty przez Osrodek
Rozwoju Edukacji, dalej ,ORE” z zatozeniem ich realizacji w formie stacjonarnej. W
zwigzku z sytuacjg pandemii Covid -19 i zwigzanymi z nig obostrzeniami konieczne byto
zaplanowanie realizacji catego cyklu szkolen w formule blended learning. Ramowy
program cyklu szkolen ASPE i kadr szkét zatrudniajgcych ASPE w formule blended
learning stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania. Wyjsciowe materiaty ORE, w tym
scenariusze, ktéore bedg dostosowywane w ramach niniejszego zamdwienia,
zamieszczone s na stronie internetowe;j Zamawiajgcego:
www.fundacjaedukacyjna.oditk.pl.

3. Zamowienie zostato podzielone na 6 czesci:

1) Czes¢ 1: dostosowanie scenariusza zaje¢: ,Podstawy prawne istotne
Z punktu widzenia dziatan prowadzonych przez ASPE” do formuty zdalnej, tj.
scenariusza webinaru (filmu edukacyjnego), opracowanie testu wiedzy oraz
prowadzenie webinaru (zapewnienie osoby/ 0osob wystepujacych w filmie edukacyjnym).

2) Czesc¢ 2: dostosowanie scenariusza zajeé: ,Elementy pracy opiekuna medycznego —
wybrane zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym, modut: czynnosci w zakresie odzywiania” do formuty zdalnej, tj.
scenariusza webinaru (filmu edukacyjnego), opracowanie testu wiedzy oraz
prowadzenie webinaru (zapewnienie osoby/ 0osob wystepujacych w filmie edukacyjnym).

3) Czes¢ 3: dostosowanie scenariusza zajec: ,Elementy pracy opiekuna medycznego —
wybrane zagadnienia z zakresu czynnosSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym, modut: czynno$ci w zakresie wydalania” do formuty zdalnej, tj. scenariusza
webinaru (filmu edukacyjnego), opracowanie testu wiedzy oraz prowadzenie webinaru
(zapewnienie osoby/ os6b wystepujgcych w filmie edukacyjnym).

4) Cze$¢ 4: dostosowanie scenariusza zajeC: ,Elementy pracy opiekuna medycznego —
wybrane zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym, modut: czynno$ci w zakresie higieny ciata” do formuty zdalnej, tj.
scenariusza webinaru (filmu edukacyjnego), opracowanie testu wiedzy oraz
prowadzenie webinaru (zapewnienie osoby/ osob wystepujacych w filmie edukacyjnym).

5) Czesc¢ 5: dostosowanie scenariusza zajeé: ,Elementy pracy opiekuna medycznego —
wybrane zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym, modut: czynno$ci w zakresie mobilnosci” do formuly zdalnej, tj.
scenariusza webinaru (filmu edukacyjnego), opracowanie testu wiedzy oraz
prowadzenie webinaru (zapewnienie osoby/ osob wystepujacych w filmie edukacyjnym).

6) Cze$¢ 6: dostosowanie scenariusza zaje¢: ,Udzielanie pierwszej pomocy
przedmedycznej, moduty: Psychologia udzielania pierwszej pomocy, powiadomienie
opiekunéw dziecka/ ucznia. Ostre stany w psychiatrii- choroby psychiczne, kiedy
wzywac pogotowie, a kiedy nie” do formuty zdalnej, tj. scenariusza webinaru (filmu
edukacyjnego), opracowanie testu wiedzy oraz prowadzenie webinaru (zapewnienie
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osoby/ os6b wystepujgcych w filmie edukacyjnym).
4. Dostosowane do formuty webinaru (filmu edukacyjnego) scenariusze muszg spetniac
nastepujgce wymagania:
1) Muszg zapewniaé realizacje wszystkich celow ogdlinych wskazanych w wyjsciowych
materiatach ORE.

2) W przypadku czesci 1 muszg uwzglednia¢ wszystkie moduty wskazane w wyjsciowych
materiatach ORE. W przypadku czesci 6 muszg uwzglednia¢ 2 wymienione moduty.

3) Muszg uwzglednia¢ szczegodtowe tresci zaje¢, wymienione w wyjsciowych materiatach
ORE, w ramach wskazanych powyzej modutow.

4) Muszg byé zaplanowane na realizacje 4 godzinnego filmu edukacyjnego, przy czym
mozliwe jest, po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego, w sytuacji kiedy jest to
uzasadnione merytorycznie, dokonanie podziatu webinaru na krétsze czesci.

5) Powinny by¢ opracowane w taki sposob by zapewnié przystepng forme i ciekawy
SposOb prezentacji materiatu.

6) Muszg by¢ opracowane zgodnie z zasadami Prostego jezyka wg wytycznych Pracowni
Prostej Polszczyzny Uniwersytetu Wroctawskiego, dostepnych na stronie Kampanii
edukacyjnej ,Prosto i kropka”: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/prosto-i-kropka.

7) Wykorzystanie w scenariuszu utworow lub ich fragmentéw, nie moze narusza¢ praw
autorskich osoéb trzecich. Wykonawca zobowigzany jest wtasnym staraniem i na swoj
koszt uzyska¢ uprawnienie do wykorzystania utworéw osob trzecich, w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji niniejszego zamdwienia.

8) Wykorzystanie w scenariuszu utworéw (np. filmoéw) bedgcych wtasnoscig Wykonawcy
bedzie wigzato sie z przeniesieniem na Zamawiajgcego praw autorskich do tych
utworow.

5. Opracowane testy wiedzy powinny obejmowac zagadnienia poruszane podczas webinaru
(prezentowane na filmie edukacyjnym). Test musi zawiera¢ 5 pytan zamknietych,
jednokrotnego wyboru.

6. Osoba/ osoby wystepujgce w webinarach powinny cechowac: poprawna dykcja i
artykulacja, brak wad wymowy, ktére utrudniatyby znaczgco rozumienie przekazywanej
tresci.

7. Wykonawca jest zobowigzany do utrzymywania przez caty okres wykonywania przedmiotu
zamowienia statego kontaktu z Zamawiajgcym, a w szczegolnosci z osobami wskazanymi
przez Zamawiajgcego w celu nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu
zamowienia.

8. Po otrzymaniu scenariusza i testu wiedzy Zamawiajgcy dokona ich weryfikacji pod katem
poprawnosci wykonania, zgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego. Termin na
weryfikacje scenariusza i materiatbw przez Zamawiajgcego wynosi 5 dni od dnia
przekazania Zamawiajgcemu. Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag
Zamawiajgcego w terminie 5 dni od ich przekazania. Wykonawca zobowigzuje sie do 2
poprawek w ramach ztozonej oferty cenowej.

9. Zamawiajgcy zapewni profesjonalnego wykonawce odpowiedzialnego za nagranie
filmowe, montaz i udzwiekowienie webinaréw (filméw edukacyjnych), wg przygotowanych
scenariuszy.

10.Zamawiajgcy bedzie nadzorowat przebieg nagran webinaréw. Zamawiajgcy zastrzega
uprawnienie do zgdania zmiany osoby/ os6b wystepujgcych w webinarach, jesli nie
spetnia/jg wymagan okreslonych w pkt. 6 powyzej.

11.Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszelkie materiaty, niezbedne do wykonania
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przedmiotu zamowienia, w tym w tym scenariusze zaje¢ wraz z materiatami szkoleniowymi
oraz prezentacje.

12.Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkiej dokumentacji
przekazanej mu przez Zamawiajgcego podczas catego procesu realizacji przedmiotu
zaméwienia.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Realizacja zamdéwienia bedzie przebiegata etapami:
1) Etap I: dostosowanie scenariusza i opracowanie testu wiedzy: do 30.10.2021r.
2) Etap Il: wystgpienie w webinarze (filmie edukacyjnym): do 15.11.2021r.

2. Zamawiajgcy, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z Wykonawca,
zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia bgdz skrécenia okresu realizacji Przedmiotu zamowienia,
zgodnie z postanowieniami w czesci IX, punkcie 6 Zapytania Ofertowego.

3. Zamawiajgcy przewiduje wykonanie zamowienia na terenie catego kraju.

1) Etap | zamowienia czyli dostosowanie scenariusza oraz opracowanie testu wiedzy
realizowane bedzie w formie zdalnej, po przestaniu niezbednych materiatdw pocztg
elektroniczna.

2) Etap Il zamowienia czy prowadzenie webinaru (wystgpienie w filmie edukacyjnych)
realizowane bedzie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

lll. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wediug Kodéw CPV/ Kod zamoéwienia wedtug
Wspodlnego Stownika Zaméwien:

80521000-2 Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych
92312210-6 Ustugi Swiadczone przez autoréw

79400000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania

IV. Warunki udziatu w postepowaniu, oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1. W przypadku oferty ztozonej na cze$¢ 1 o udzielenie zamdwienia moze ubiegaé sie
Wykonawca ktory wykaze, ze spetnia warunek udzialu w postepowaniu
w zakresie zdolnosci zawodowej, poprzez wykazanie, iz dysponuje, min. 1 osobg, ktéra
zostanie skierowana do realizacji zamowienia i ktora spetnia nastepujgce warunki:

a) Posiada uprawnienia zawodowe radcy prawnego lub adwokata;

b) Posiada minimum trzyletnie doSwiadczenie zawodowe w pracy jako radca prawny lub
adwokat, uzyskane w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres aktywnosci zawodowej jest krotszy, w tym okresie;

c) Posiada wiedze w nastepujgcych obszarach tematycznych z zakresu przepisow prawa
oswiatowego:

- regulacje prawne dotyczgce wykonywania przez pracownikdéw szkot czynnosci
medycznych wobec dziecka z chorobg przewlektg lub niepetnosprawnoscia,

- regulacje prawne dotyczgce wykonywania przez pracownikdéw szkoét czynnosci
opiekunczych i pielegnacyjnych wobec uczniéw i uczennic,

- regulacje prawne dotyczgce obowigzku udzielania pierwszej pomocy,

- regulacje prawne dotyczgce wspoipracy z rodzicami, nauczycielami i innymi
podmiotami, ktére sg angazowane w sytuacjach zagrozenia (Policja, Pogotowie
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itp.).
W przypadku gdy Oferent wskazuje wiecej niz 1 osobe do realizacji zamowienia, kazda
z tych os6b musi spetniac kryteria wskazane w punkcie 1 litery a i b. Jednoczesnie kazda
z wskazanych osob musi wykazacC posiadanie wiedzy w min. 1 obszarze wymienionym
w pkt. 1 lit. c, ale tgcznie muszg wykazac, ze posiadajg wiedze w kazdym ze wskazanych
powyzej obszarow (tiret pierwsze do czwarte).

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Oferent w ciggu ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres aktywnosci zawodowej jest krotszy, w tym
okresie dla kazdego z obszaréw osobno zrealizowat ustugi w zakresie:

- minimum 50 autorskich szkolen lub wyktadéw zdalnych lub stacjonarnych, min. 1
godzinnych, lub

- minimum 5 opracowanych tekstow o objetosci min. 2 stron kazdy lub minimum 5
nagran audio lub filmoéw o dtugosci minimum 5 minut kazde,

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
pkt. 1 lit. a, b i c powyzej wykonawca musi ztozy¢ wraz ofertg:

a) kserokopie wpisu na liste radcow prawnych / adwokatéw;

b) wykaz osdb skierowanych do realizacji zamowienia, w szczegdolnosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do
wykonania zamowienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami—
wg. wzoru w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

3. W przypadku oferty ztozonej na czesci 2-5 o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie
Wykonawca ktory wykaze, ze spetnia warunek udzialu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci zawodowej, poprzez wykazanie, iz dysponuje, min. 1 osobg, ktéra zostanie
skierowana do realizacji zaméwienia i ktéra spetnia nastepujgce warunki:

a) Posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze;
b) Posiada minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe w pracy jako: lekarz/lekarka,
pielegniarka/pielegniarz, ratownik/ratowniczka medyczna, fizjoterapeuta/fizjoterapeutka
(w wymiarze min. % etatu) uzyskane w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres aktywnosci zawodowej jest krotszy, w tym okresie;
c) Posiada wiedze i doswiadczenie z zakresu:
- przepisdw dotyczgcych udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej i innych
regulacji dotyczgcych zdrowia dzieci i mtodziezy, istotnych z punktu widzenia pracy
w szkole z uczniami i uczennicami o specjalnych potrzebach edukacyjnych (w tym
Z niepetnosprawnoscig i choroba przewlektg),

- podstawowego sprzetu medycznego i specjalistycznego uzywanego przez dzieci

i mtodziez z niepetnosprawnosciami oraz z roéznorodnymi schorzeniami oraz
umiejetnos¢ obstugi ww. sprzetu

W przypadku gdy Oferent wskazuje wiecej niz 1 osobe do realizacji zamodwienia, kazda

z tych os6b musi spetniac kryteria wskazane w punkcie 3 litery a i b. Jednoczesnie kazda

z wskazanych oséb musi wykazac posiadanie wiedzy i doswiadczenia w min. 1 obszarze

wymienionym w pkt. 3 lit. ¢, ale tgcznie muszg wykazac, ze posiadajg wiedze w kazdym ze

wskazanych powyzej obszarow (tiret pierwsze do drugie).

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Oferent w ciggu ostatnich 5 lat przed

uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres aktywnosci zawodowej jest krotszy, w tym

okresie dla kazdego z obszaréw osobno zrealizowat ustugi w zakresie:

- minimum 50 autorskich szkolen lub wyktadéw zdalnych lub stacjonarnych, min. 1
godzinnych, lub
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- minimum 5 opracowanych tekstow o objetosci min. 2 stron kazdy lub minimum 5
nagran audio lub filmoéw o dtugosci minimum 5 minut kazde,

4. W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
pkt. 3 lit. a, b i ¢ powyzej wykonawca musi ztozy¢ wraz oferta:

a) kserokopie oryginatu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;

b) wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami — wg. wzoru w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. W przypadku oferty ztozonej na czes¢ 6 o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie
Wykonawca ktory wykaze, ze spetnia warunek udzialu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci zawodowej, poprzez wykazanie, iz dysponuje, min. 1 osobg, ktéra zostanie
skierowana do realizacji zaméwienia i ktéra spetnia nastepujgce warunki:

a) Posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze;

b) Posiada minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie pracy z osobami
w Kkryzysie psychicznym jako: lekarz/lekarka, pielegniarka/pielegniarz, ratownik
/ratowniczka medyczna, psycholog/psycholozka (w wymiarze min. % etatu) uzyskane
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
aktywnosci zawodowej jest krotszy, w tym okresie;

c) Posiada wiedze i doswiadczenie z zakresu:

- przepiséw dotyczgcych udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej i innych
regulacji dotyczgcych zdrowia dzieci i mtodziezy, istotnych z punktu widzenia pracy
w szkole z uczniami i uczennicami o specjalnych potrzebach edukacyjnych (w tym
Z niepetnosprawnoscig i chorobg przewlekta),

i moze udokumentowac swojg wiedze i doswiadczenie w tym zakresie. Zamawiajgcy uzna
ww. warunek za spetniony jezeli Oferent w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres aktywnosci zawodowej jest krétszy, w tym okresie
zrealizowat ustugi w zakresie:

- minimum autorskich 50 szkolen lub wykfadow zdalnych lub stacjonarnych, min. 1
godzinnych, lub

- minimum 5 opracowanych tekstéw o objetosci min. 2 stron kazdy lub minimum 5
nagran audio lub filmow o dtugosci minimum 5 minut kazde,

6. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
pkt. 5 lit. a, b i ¢ powyzej wykonawca musi ztozy¢ wraz oferta:

a) kserokopie oryginatu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;

b) wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych
za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami — wg. wzoru w Zatgczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Przez dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamowienia nalezy rozumie¢ osoby
samozatrudnione, prowadzgce dziatalnoS§¢ gospodarczg na wiasny rachunek,
pracownikow lub inne osoby fizyczne zatrudnione na podstawie uméw o prace lub
cywilnoprawnych, a takze osoby, ktére aktualnie nie sg zwigzane z wykonawcg, jednakze
zobowigzg sie do realizacji ustugi na rzecz Wykonawcy jako pracownik lub na podstawie
umowy cywilnoprawne;.

7. Z mozliwosci realizacji zamowienia wyklucza sie podmioty, ktére powigzane sg
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzahn w imieniu
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Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegolnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowey;
- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

- petnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty oswiadczenia o braku ww. powigzan
— zatgcznik nr 1.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Ocena spetienia warunkow udziatu w postepowaniu (kryteria dopuszczajgce), o ktérych
mowa w czesci IV, pkt. 1, 3 i 5 bedzie dokonana wg kryteriéw: ,tak” - ,nie” i zostanie
przeprowadzona w oparciu o ztozone oferty. Niespetnienie przez Oferenta przynajmniej
jednego warunku udziatu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem go z postepowania.

2. Oferty spetniajgce wszystkie kryteria dopuszczajgce zostang poddane ocenie kryteriow
oceny ofert.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ceng oraz wiedzg i doswiadczeniem
zawodowym Wykonawcy.

4,
Kryterium Waga
(%)
Cena ofertowa 50 %
Wiedza i doswiadczenie zawodowe 50 %

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilos¢ punktéw obliczonych wg wzoru:

P = OPc + OPd
gdzie:
P — catkowita liczba punktow;
OPc — ocena punktowa za kryterium: ,Cena ofertowa”
OPd1 - ocena punktowa za kryterium: ,Wiedza i doswiadczenie zawodowe”
Sposodb obliczenia ceny:
- cena oferty, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie w kwocie brutto;

- cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia, w tym wszelkie narzuty po stronie Wykonawcy,
podatki itp. oraz koszty uzytkowania sprzetu wykorzystywanego do realizacji objetych
zamowieniem zadan. W szczegolnosci w przypadku podatnikéw VAT cena powinna
zawieraC podatek VAT (jesli dotyczy), a w przypadku osob fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane
z ubezpieczeniem spotecznym, emerytalnym i zdrowotnym (w przypadku o0sob
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fizycznych, nieposiadajgcych z innego zrédta przychodu w wysokosci co najmniej
najnizszej krajowej (nieposiadajgcych ubezpieczen spotecznych itp. z innego tytutu)
kwota brutto oznacza kwote z petnymi sktadkami spotecznymi oraz ubezpieczeniem
zdrowotnym).

- cena moze byc tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen,
- cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji (wykonania) zamowienia,
- w kryterium ,Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza cena of erowana brutto

liczb ktow =
Kczba punrtow cena badanej of erty brutto

6. Kryterium ,Wiedza i doswiadczenie zawodowe”:

7.
8.
9.

- Wiedza i doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia
polegajgce na realizacji autorskich szkolen lub wyktadéw zdalnych lub stacjonarnych
(min. 1 godziny kazde) i/lub opracowaniu tekstow o objetosci min. 2 stron kazdy nagran
audio lub filméw o dlugosci minimum 5 minut kazde w obszarze merytorycznym
wskazanym w przedmiocie zamodwienia (w wybranej czesci zamowienia), w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

- Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy w niniejszym kryterium po 1 punkcie za kazde
zrealizowane szkolenie/ wyktad i/lub za kazdy opracowany tekst, nagranie audio lub
film, ponad wymagane minimum okreslone w czesci IV, pkt 1, lit. ¢, pkt. 3, lit. ¢ oraz pkt.
5 lit. ¢ Zapytania ofertowego.

- Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 50 pkt. (100 zrealizowanych szkolen/
wyktaddéw i wiecej i/lub 55 opracowanych tekstéw, nagran audio lub filméw = 50
punktéw),

- ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie zestawienia w zatgczniku nr 3 Wykaz
0SOb skierowanych do realizacji zamowienia,

- w kryterium ,Wiedza i doswiadczenie zawodowe” zostanie zastosowany wzor:

ilos¢ punktow przyznana danemu wykonawcy

liczb ktow =
lczba punktow maksymalna ilo$¢ punktow

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z ww. kryteriami.
Ocena bedzie przeprowadzona odrebnie dla kazdej z 6 czeSci zamdwienia.
Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

10.W przypadku Wykonawcy, ktory wskaze do realizacji czesci zamdwienia wiecej niz 1 osobe

ocena punktowa dokonywana bedzie fgcznie dla wszystkich wskazanych oséb.

VI. Oferta powinna zawierag:

1.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, przygotowang w jezyku polskim,
w formie pisemnej lub elektronicznej. Oferty w formie elektronicznej opatrzone;j
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym Ilub sporzadzone w formie cyfrowego
odwzorowania dokumentu oferty (skanu) nalezy przestaC pocztg e-mail na adres:
mkuligowska@oditk.pl.

Wykonawca moze ziozy¢ oferte w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich czesci
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zamowienia.

Maksymalna ilo$¢ czesci, ktore mogg zostac udzielone jednemu oferentowi: 6.

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym wzorze (zat. nr 2 do Zapytania Ofertowego).

Do oferty nalezy dotgczy¢:

- Oswiadczenie o] braku powigzan (osobowych [ kapitatowych)
z Zamawiajgcym (zat. 1 do Zapytania Ofertowego), dla Wykonawcy i kazdej z osdb,
ktére bedg realizowa¢ zamdwienie;

- Wykaz o0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia (zat. nr 3 do Zapytania
Ofertowego), przygotowany odrebnie dla kazdej czesci zamdowienia oraz dla kazdej
osoby, ktora bedzie realizowac dang czes¢ zamowienia.

Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

Oferta musi by¢ podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub
przedstawicieli Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat, od dnia udzielenia
Wykonawcy zamdéwienia podstawowego, zamowien na ustugi polegajgce na powtorzeniu
ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zapytania o warto$ci do 50% wartosci zamdwienia
podstawowego;

10.Wykonawcy nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorach

dokumentoéw przygotowanych przez Zamawiajgcego.

VII. Sposob i miejsce ztozenia oferty:

1.

Podpisang przez Wykonawce oferte nalezy przestaé pocztg e-mail na adres:
mkuligowska@oditk.pl lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Fundacja Edukacyjna
ODITK, 80-890 Gdansk, ul. Heweliusza 11 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13
pazdziernika 2021 r. Wykonawca powinien zatagczy¢ do oferty peltnomocnictwo, o ile
uprawnienie osoby do reprezentowania podmiotu nie wynika z innych zatagczonych
do oferty dokumentow.

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem operatorow pocztowych decyduje
data wplywu do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Zaleca sie, by oferty opatrzy¢ nagtowkiem ,Zapytanie ofertowe 02/2021/ASPE/FEQO”
odpowiednio w tytule maila (forma elektroniczna) lub na kopercie (forma pisemna).

VIIl. Szczegétowa procedura Postepowania Ofertowego:

1.

2.

Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

Podstawowym sposobem porozumiewania sie Zamawiajacego z \Wykonawcami,
Oferentami do czasu ogtoszenia wyboru najkorzystniejszej oferty jest korespondencja e-
mail, a w wypadkach uzasadnionych korespondencja za posrednictwem operatora
pocztowego.

Wszystkie os$wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego
bedg dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail — z adresu e-mail
Zamawiajgcego: mkuligowska@oditk.pl - na wskazany przez Wykonawcéw adres e-mail,
odpowiednio
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w tresci pytania, wiadomosci, wskazanych danych kontaktowych itd.

Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego wysytajgc zapytanie na adres email wskazany w pkt. 5 powyzej. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej,
na ktorej zostato pierwotnie opublikowane Zapytanie Ofertowe
tj.www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, na stronie Zamawiajgcego:
www.http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl/  takze  bedzie  dostepna w  siedzibie
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegdlnosci jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert.

Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

Zamawiajgcy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia,
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktore nie stanowig oczywistej omyiki,

5) Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentow Oferty w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego lub nie dokona miarodajnych wyjasnien, o ktére zwrdécit Zamawiajgcy.

. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli nie wplyneta Zzadna oferta, mingt termin

zwigzania wszystkich ztozonych ofert, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu,
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow
udziatu

w postepowaniu, lub gdy Zamawiajgcy podejmie decyzje o zakonczeniu postepowania bez
wyboru oferty.

. Opis warunkéw zawarcia umowy

. Zamawiajgcy niezwiocznie powiadomi Wykonawcow o wyborze ofert i przystgpi do

podpisywania umoéw cywilnoprawnych z wylonionym Wykonawca/ wytonionymi
Wykonawcami.

. W szczegdlnosci w umowie znajdg sie zapisy dotyczace:

a) obowigzku poddania sie przez Wykonawce kontroli ze strony Zamawiajgcego,
Ministerstwa Edukacji i Nauki lub innych organéw kontrolnych,

b) przekazania praw autorskich majgtkowych do wypracowanego w ramach niniejszego
zamowienia materiatu na rzecz Zamawiajgcego,

c) zmian wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

d) kar umownych na wypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce,

e) podwykonawstwa,
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f)

9)
h)

obowigzku zachowania poufnosci,
warunkow odstgpienia od umowy,

w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczehstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy
w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Przyjecie niniejszych postanowien stanowi istotny warunek przyjecia oferty.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
z Wykonawcg umowy w zakresie:

a)

b)

zmiany lub przedtuzenia terminu realizacji ustugi w przypadku wystgpienia zmiany
okresu realizacji projektu, wydtuzenia czasu trwania etapu realizacji projektu, zmian
wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
lub ktérych przyczyn nie mozna byto przewidzie¢ na etapie formutowania Zapytania
Ofertowego,

wynikajgcym z ewentualnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie Projektu,
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 — 2020 dokonanych
na wniosek Instytucji Posredniczacej i/ lub Instytucji Zarzadzajgcej, jak rowniez
w sytuacjach wynikajgcych ze zmian przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,
zmiany terminu realizacji zaméwienia z powodu zmiany harmonogramu realizacji
Projektu wyptywajgcej na harmonogram wykonywania ustugi objetej niniejszym
zamowieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji Projektu wynikajgcej ze
zmiany w zakresie finansowania Projektu.

X. Informacje koncowe

1.

Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku
niniejszego postepowania.
Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

Poprzez ztozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane w niniejszym
Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego przystgpienia do realizacji zamowienia maksymalnie w terminie 7
dni od daty ogtoszenia wynikéw postepowania. W przypadku gdy wybrany wykonawca
odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym
Wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktéw.

Informacja na temat RODO zawarta jest w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.
Wynagrodzenie za realizacje ustugi bedzie wspoétfinansowane w ramach Osi
Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukaciji,

dziatania 2.10 Wysoka jako$¢ systemu oswiaty, Programu Operacyjnego Wiedza,
Edukacja, Rozwoj, 2014-2020.
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XI. Lista zatagcznikow

Formularz o braku powigzan z Beneficjentem
Formularz ofertowy

Wykaz os6b skierowanych do realizacji zamowienia
Klauzula informacyjna RODO

Ramowy program cyklu szkoleh ASPE i kadr szkét zatrudniajgcych ASPE w formule
blended learning.

ok owbd =
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego 02/2021/ASPE/FEO
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Wykonawca:
Nazwa/ Imie i NazwisKO: ........coooiiiii e
A

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego nr
02/2020/ASPE/FEO nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym
(czyli osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy):

a) uczestniczeniu w spotce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

a) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonkal/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym
podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego 02/2021/ASPE/FEO

FORMULARZ OFERTOWY

1. Zamawiajacy:
Fundacja Edukacyjna ODIiTK
ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk
NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795
tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl

2. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa/ Imie i Nazwisko
Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do
kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

PESEL:

NIP:

Regon:

3. Deklaracja wyboru zadania/ czesci zaméwienia do realizaciji:

4. Cena za realizacje zamowienia:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 02/2021/ASPE/FEO oferuje realizacje ustugi w projekcie
za nastepujacy cene:

Cena jednostkowa wykonania ustugi: ................... zt (stownie zt: ...................L. )

Powyzsza cena przedstawia peiny koszt dla Zamawiajgcego za realizacjg jednej czesci
zamoOwienia. Cena wskazana powyzej jest ceng ryczattowg i uwzglednia wszystkie koszty
wykonania zamodwienia. Cena brutto obejmuje wszystkie koszty ponoszone w zwigzku
z wykonaniem umowy, m.in. naleznosci wzgledem ZUS, US.

5. Oswiadczenia Wykonawcy:
4.1.Oswiadczamly, ze spetniam/-y wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.
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4.2.0swiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczgcymi
przedmiotu zamowienia, zamieszczonymi w Zapytaniu Ofertowym wraz z zatgcznikami i
nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

4.3.0swiadczamly, iz catos¢ niniejszego zamdwienia wykonana zostanie zgodnie z trescig
Zapytania Ofertowego.

4.4.0swiadczamy, iz akceptujemy zakres projektowanych istotnych postanowienn umowy,
o ktérych mowa w Czesci IX pkt 2 i 6 Zapytania Ofertowego.

4.5.W przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje/jemy sie do zawarcia umowy w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4.6.0swiadczam/y, ze  wypetnitem/lismy  obowigzek  informacyjny  przewidziany
w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych), wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio (pracownicy,
wspotpracownicy) lub posrednio (osoby trzecie) pozyskatem/lismy i udostepnitem/lismy
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

4.7.0swiadczam/y, ze uwazaml/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od
uptywu terminu sktadania ofert

Data i Podpis
osoby/os6b upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego 02//2021/ASPE/FEO

Wykonawca:

Nazwa/ Imie i NazwisKO: .........ccoiiiiii e
A

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 02/2021/ASPE/FEO niniejszym przedktadam informacje
dotyczgce nastepujgcej osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia:

. WARUNEK UDZIALU W ZAPYTANIU:

Nr. czesci zamoéwienia:

Imie i nazwisko:

Podstawa dysponowania:

Wyksztatcenie(prosze wpisa¢ kierunek/specjalizacje = ukonczonych studiéw; rok
ukonczenia nauki oraz nazwe uczelni):

Dotyczy czesci 1 zamowienia.

Doswiadczenie zawodowe (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia) w pracy jako
radca prawny lub adwokat (min. 3 letnie w okresie ostatnich 5 lat przed upltywem terminu
skladania ofert).

Lp. | Okres zdobywania

doswiadczenia od- Miejsce zatrudnienia, wymiar etatu lub Sredniomiesieczna liczba
do w formacie dzien- godzin zatrudnienia, zajmowane stanowisko.
miesigc-rok
1
2
3

Dotyczy czesci 2 - 5 zamoéwienia.

Doswiadczenie zawodowe (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia) w pracy jako
lekarz/lekarka, pielegniarkal/ pielegniarz, ratownik /ratowniczka medyczna, fizjoterapeuta /
fizjoterapeutka (w wymiarze min. 2 etatu)(min. 3 letnie w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert).

Lp. | Okres zdobywania
doswiadczenia od-
do w formacie dzien-

Miejsce zatrudnienia, wymiar etatu lub Sredniomiesieczna liczba
godzin zatrudnienia, zajmowane stanowisko.
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miesigc-rok

Dotyczy czesci 6 zamowienia.

Doswiadczenie zawodowe (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia) w zakresie pracy
z osobami w kryzysie psychicznym jako: lekarz/lekarka, pielegniarkal/ pielegniarz, ratownik
Iratowniczka medyczna, psycholog/ psycholozka (w wymiarze min. 2 etatu) (min. 3 letnie
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert).

Lp. | Okres zdobywania
doswiadczenia od- Miejsce zatrudnienia, wymiar etatu lub sredniomiesieczna liczba
do w formacie dzien- godzin zatrudnienia, zajmowane stanowisko.
miesigc-rok
1
2
3

Wiedza i doswiadczenie (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia) w obszarze
merytorycznym, ktérego dotyczy czes¢ zamoéwienia w okresie ostatnich 5 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert:

Lp. Nazwa
Liczba instytucji
Okres godzin organizujgcej
realizacji Tvtut szkolenia lub szkolenia | dane szkolenie
szkolenia lub yk’r du lub zak lub lub wyktad/
wyktady/ | WYKI@du lUD ZaKIes |\ ktadu/ nazwa
‘ tematyczny/ liczba st q ub Odbiorcy szkolenia/
OKres tytut publikacji/ | ''o2P8 Stron | Wydawcy Iub | o plikacji lub nagrania
publikacji o publikacji, link do
nagrania i zakres Ry o
tekstu, i dtugos¢ publikaciji
; ematyczny. . . .
nagrania nagrania elektronicznej
audio/ filmu. audio lub (nagrania
filmu audio lub
filmu)
1.
2.
3.
4,
5.
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Il. KRYTERIA OCENY OFERT:

Imie i nazwisko:

Wiedza i doswiadczenie (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia) w obszarze
merytorycznym, ktérego dotyczy czesé¢ zamoéwienia w zakresie wykraczajagcym porad
wymagane minimum w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert;

Lp. Nazwa
Liczba instytucji
Okres godzin organizujgcej
realizacji Tvtut szkolenia lub szkolenia | dane szkolenie
szkolenia lub yk’r du lub zak lub lub wyktad/
wyktadu/ wykiadu 'Ub zakres wyktadu/ nazwa
) tematyczny/ liczha st g ub Odbiorcy szkolenia/
OKres tytut publikaciji/ \czba stron |- wydawey 1u publikacji lub nagrania
publikaciji . publikaciji, link do
nagrania i zakres Ry o
tekstu, i dtugosc publikacji
; ematyczny. . . .
nagrania nagrania elektronicznej
audio/ filmu. audio lub (nagrania
filmu audio lub
filmu)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Data i Podpis
osoby/os6b upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego 02/2021/ASPE/FEO

Klauzula informacyjna w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest, Fundacja Edukacyjna ODITK, ul. Heweliusza 11,
80-890 Gdansk (Administrator).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) i f) RODO
w celu zwigzanym 2z =zapytaniem ofertowym prowadzonym w procedurze wyboru
Wykonawcy i dalej w zwigzku z realizowang umowa.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w oparciu o ustawe o dostepie do informac;ji
publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw ogolnych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania oraz obowigzku Administratora do
przechowywania dokumentacji wynikajgcych z przepisow prawa lub zawartych umoéw.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu zawarcia i wykonywania umowy
tgczacej Zamawiajgcego z Wykonawcg w ramach niniejszego zapytania ofertowego,
aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwi podjecie wspotpracy pomiedzy ww. stronami;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan prawo do:

- dostepu do swoich danych osobowych;

- sprostowania swoich danych osobowych;

- zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b) lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO, poniewaz
nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestart. 6
ust. 1 lit. b) i c) RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych), jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy unijnego rozporzgdzenia RODO.

10) Wszelkie wnioski, pytania i zgdania zwigzane z przetwarzaniem Danych powinny byc¢

kierowane do administratora danych, na dane kontaktowe wskazane w pkt 1 powyzej.
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego 02/2021/ASPE/FEO.
RAMOWY PROGRAM SZKOLEN ASPE | KADRY SZKOL

| WEBINAR

JAK DZIALA SZKOLA -4 h

1. Podstawowa wiedza o zasadach organizacji pracy w szkole - 1h
2. Prawa ucznidw i uczennic, rodzicéw, pracownikow szkoty, itd.-1h
3. Edukacja wigczajgca - 1h
4

. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu i szkole jako narzedzie
wspierania wtgczania uczniow i uczennic o spe — informacje podstawowe- 1h

Il WEBINAR

EDUKACJA WEACZAJACA W PRZEDSZKOLU/SZKOLE — WYZWANIA STOJACE PRZED ASPE
-2h

1. Najwazniejsze kroki milowe w rozwoju dziecka. Norma rozwojowa i koncepcja strefy
najblizszego rozwoju — 2 h

Il WEBINAR

EDUKACJA WEACZAJACA W PRZEDSZKOLU/SZKOLE — WYZWANIA STOJACE PRZED ASPE
-3h

1. Ro6znorodnos$¢ dzieci i ich potrzeb w zespotach klasowych - 1 h

2. Zarzadzanie r6znorodnoscig - rola ASPE w ksztattowaniu kompetencji spotecznych i postaw
sprzyjajgcych tworzeniu wigczajgcej spotecznosci szkolnej - 2h

IV WEBINAR

ASPEKTY PRAWNE - 4h

1. Prawne regulacje dziatan prowadzonych przez ASPE w przedszkolu/szkole — dziatania
opiekuncze i pielegnacyjne- 1h

2. Prawne uregulowania wspotpracy z rodzicami, nauczycielami i innymi podmiotami, ktére sg
angazowane w sytuacjach zagrozenia (Policja, Pogotowie itp.)-1h

3. Prawny obowigzek udzielania pierwszej pomocy- 1h

4. Kto moze wykonywac podstawowe czynnosci medyczne dziecku z chorobg przewlektg — 1h

| SZKOLENIE ZDALNE - WIRTUALNA WIZYTA STUDYJNA dwa dnipo 5 h

1. WSPOLPRACA ASPE Z NAUCZYCIELAMI, PRZEDSZKOLNYMI/SZKOLNYMI
SPECJALISTAMI | RODZICAMI -6 h

a) Szkota jako przestrzen kooperatywnego uczenia sie - 3h

b) Obszary wspétpracy ASPE z innymi osobami zaangazowanymi w proces wspomagania
rozwoju uczniéw i uczennic w edukacji wtgczajgcej — 3h

2. ZADANIA | ORGANIZACJA PRACY ASPE W PRZEDSZKOLU | SZKOLE — 4h
a) Zadania ASPE realizowane w przedszkolu i szkole — 2h
b) Zasady organizacji pracy ASPE — 2h
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1 ZJAZD STACJONARNY -20 h

1. EDUKACJA WLACZAJACA W PRZEDSZKOLU/SZKOLE — WYZWANIA STOJACE PRZED
ASPE -CD.—2h

a) Zasady wspotpracy ASPE z dzieckiem/ uczniem uwzgledniajgce konkretne potrzeby
edukacyjne oraz zasoby ucznia- 1h

b) Dziatania opiekuncze i wspomagajgce rozwdj dziecka/ ucznia ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi realizowane przez ASPE- 1h

2. WSPIERANIE AKTYWNOSCI | UCZESTNICZENIA DZIECI/UCZNIOW W CODZIENNEJ
PRAKTYCE PRZEDSZKOLNEJ/SZKOLNEJ — 4h

a) Wspieranie aktywno$ci i uczestnictwa dzieci/ucznidéw jako element edukacji inkluzyjnej — 1h

b) Dziatania wspierajgce dzieci/uczniow w codziennej praktyce przedszkolnej/szkolnej — 3h

3. RADZENIE SOBIE Z SYTUACJAMI TRUDNYMI PRZEZ ASPE W PRZEDSZKOLU/SZKOLE —
12 h

a) Sytuacje trudne w pracy ASPE — 3h
b) Radzenie sobie w sytuacjach trudnych — 7h
c) Etyka zawodowa w pracy ASPE — 2h

4. WSPOLPRACA ASPE V4 NAUCZYCIELAMI, PRZEDSZKOLNYMI/SZKOLNYMI
SPECJALISTAMI | RODZICAMI - 2 h
a) Efektywna wspotpraca w praktyce — 2h

Il SZKOLENIE ZDALNE

WSPOMAGANIE UCZNIA W PROCESIE ZDOBYWANIA WIEDZY (NOTATKI, MAPY MYSLI,
TRENING UWAGI, KOMPETENCJE METAPOZNAWCZE) — 8h

1. Rola ASPE w ksztattowaniu motywaciji do pracy- 2h

2. Wspomaganie dziecka/ ucznia w ksztattowaniu kompetencji poznawczych i metapoznawczych
utatwiajgcych zdobywanie wiedzy- 2h

3. Zakres czynnosci wykonywanych przez ASPE majgcych na celu wspieranie procesu uczenia
sie dziecka/ucznia- 3 h

4. Aktywizowanie dziecka — 1h

Il SZKOLENIE ZDALNE

KOMUNIKACJA W SRODOWISKU PRZEDSZKOLNYM/SZKOLNYM - 8 h
1. Zasady efektywnej komunikacji w pracy ASPE — 3 h
2. Warsztaty konstruktywnej komunikacji ASPE — 3 h

3. Bariery i trudnosci w komunikacji w odniesieniu do srodowiska przedszkolnego i szkolnego —
2h

IV SZKOLENIE ZDALNE

CZYNNOSCI HIGIENICZNE | OPIEKUNCZE A SPRAWOWANIE OPIEKI PRZEZ ASPE NA
TERENIE PRZEDSZKOLA/SZKOLY -8 h

1. Ogodlne zasady pielegnaciji i opieki- 2h

2. Uwarunkowanie wykonywanych czynnoséci w zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci oraz
warunkéw miejsca pracy — 1h
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3. Wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych takich jak: odzywianie, wydalanie,
higiena ciata i mobilnos¢ dziecka — 3h

4. Planowanie i organizowanie czynnosci higienicznych i pielegnacyjnych takich jak:
odzywianie, wydalanie, higiena ciata i mobilno$¢ dziecka — 1h

V WEBINAR

ELEMENTY PRACY OPIEKUNA MEDYCZNEGO - WYBRANE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU
CZYNNOSCI PIELEGNACYJNYCH | UStUG O CHARAKTERZE MEDYCZNYM —do 4 h

1. Czynnosci w zakresie odzywiania.

VI WEBINAR

ELEMENTY PRACY OPIEKUNA MEDYCZNEGO - WYBRANE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU
CZYNNOSCI PIELEGNACYJNYCH | UStUG O CHARAKTERZE MEDYCZNYM —do 4 h

1. Czynnosci w zakresie wydalania.

VIl WEBINAR

ELEMENTY PRACY OPIEKUNA MEDYCZNEGO - WYBRANE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU
CZYNNOSCI PIELEGNACYJNYCH | UStUG O CHARAKTERZE MEDYCZNYM —do 4 h

1. Czynnosci w zakresie higieny ciata.

VIIl WEBINAR

ELEMENTY PRACY OPIEKUNA MEDYCZNEGO - WYBRANE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU
CZYNNOSCI PIELEGNACYJNYCH | UStUG O CHARAKTERZE MEDYCZNYM —do 4 h

1. Czynnosci w zakresie mobilnosci.

IX WEBINAR

UDZIELANIE PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ-do 4 h
1. Psychologia udzielania pierwszej pomocy, powiadomienie opiekunéw dziecka/ ucznia — 2h
2. Ostre stany w psychiatrii- choroby psychiczne, kiedy wezwac pogotowie, a kiedy nie — 2h

Il ZJAZD STACJONARNY -20 h
UDZIELANIE PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ- 20 h

1. Resuscytacja krgzeniowo-oddechowa + AED u dzieci i dorostych wg. Wytycznych ERC 2015
- 4h

2. Pierwsza pomoc w przypadku padaczki, urazow gtowy, udaru mdzgu, osdb z zastawkg
komorowo-otrzewnowg u 0sob z wodogtowiem - 4h

3. Pierwsza pomoc osobom w przypadku: cukrzycy( w przypadku uszkodzenia pompy
insulinowej, podanie insuliny, glukagonu), odwodnienia, wymiotéw, omdlenia - 4h

Pierwsza pomoc w zadtawieniach, dusznosci — 2h
Pierwsza pomoc w urazach i krwawieniach, hemofilia — 3h
Pierwsza pomoc w anafilaksji — 2h

Tlenoterapia — 1h

No ok

V SZKOLENIE ZDALNE -8 h
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1. SAMOROZWOJ ASPE - 4h
a) Samorozwoj jako proces o charakterze ustawicznym — 1h
b) Planowanie i realizacja samorozwoju — 3h

ROBIENIE NOTATEK (NOTETAKER) I/LUB ZAPISYWANIE TRESCI ZAJEC, LEKCJI
W SPOSOB SYMULTANICZNY - 4h

a) Robienie notatek i zapisywanie tresci zaje¢ — funkcje, podstawowe zasady, dobre praktyki
—2h

b) Praktyczny warsztat skryby- 2h
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